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PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

\ CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
} Telefax: (33) 3424-1250

EDITAL DO _PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2021 PARA
CONTRATACAO TEMPORARIA DE EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

MODALIDADE: ANALISE CURRICULAR

o\ |
natura

_ O Prefeito Municipal de Senhora do Porto, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
;Z m atribuicGes legais e considerando solicitagdo da Secretaria Municipal de Recursos
*-\_-\ Humanos, torna publico a realizagcdo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para
contratagéo temporaria e formagéo de cadastro reserva da func&o abaixo relacionada,
para atuagdo no Municipio de conformidade com o disposto nas Leis Municipal n°
003/2001, 857/2013, 706/2016, e alteragdes posteriores e na forma determinada neste

1

edital: -
I - DA FUNGCAO
| FUNCOES ESCOLARIDADE |VENCIMENTOQO N° DE|N° DE| AREA DE|
IPRE- MENSAL VAGA |AULAS/H ATUACAQ |
REQUISITOS* S SEM. :
Conforme descrito na '
AUXILIAR CONFORME Lei Municipal 05 40 h/sem. Rede
OPERACIONAL CRITERIOS DO Municipal
ITEM IV
OPERADOR DE CONFORME Conforme descrito na Rede
MAQUINA CRITERIOS DO Lei Municipal 01 40 h/sem Municipal
ESPECIAL ITEM IV
| ASSISTENTE CONFORME Conforme descrito na Rede
| ADMINISTRATIVO CRITF_RIOS DO Lei Municipal 12 40 h/sem Municipal ’
\ ITEM IV ‘| i

Il - DAS CONDIGOES PARA INSCRICAO

1 — Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidad&o portugués, a quem foi deferida a
igualdade nas condicdes previstas no § 1° do artigo 12 da Constituicido Federal;
2 — Estar em dia com as obrigagées eleitorais;

3 — Estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino;
4 — Estar em gozo dos direitos politicos;

5 - Habilitac&o minima necessaria para o provimento do cargo;
6 — N&o ter sido demitido cu o contrato anterior ter sido rescindido por justa causa, pelo
érgao publico municipal de Senhora do Porto, no periodo de 05 anos;

lll — DA FORMA DE INSCRIGAO

1- Encaminhar Curriculo (MODELO ANEXO 1V), no seguinte enderego eletrénico:
processoseletivo@senhoradoporto.mg.gov.br, acompanhando da
documentacéo exigida no item 3 desse Edital.
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2-  Periodo: 29 a 30 de abril de 2021, documentagdo encaminhada apds as 23:59
horas do dia 30 serd considerada como intempestiva, ndo sendo objeto de
avaliacdo.

3- Documentacdo exigida:

3.1 Fotocopia da cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal
e comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica.

3.2 Ficha de inscrigdo (ANEXO 1) preenchida, assinada e digitalizada, no qual
declara atender as condicdes exigidas para inscrigao e submeter-se as normas
expressas neste Edital.

4 — A declaragdo falsa ou inexata dos dados constantes na ficha de inscricéo, bem como
a apresentagdo de documentos ou informacdes falsas ou inexatas, determinara o
cancelamento da inscricdo e anulagdo de todos os atos decorrentes, em qualguer

época.

5 — Outras informacdes:
a) N&o haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo provisdria ou condicional,

b) Nao serdo recebidos inscricbes ou titulos por via postal, fax, condicional e/ou
extemporanea; ‘

c) N&o serdo aceitas inscricdes com documentagdo incompleta;

IV - DOS CRITERIOS DE APROVAGAO E DE CLASSIFICACAO

1 — O Processo Seletivo Simplificado constard de avaliagdo de curriculo, cuja
documentacac para afericdo do preenchimento dos critérios devera ser apresentada no
ato da posse, conforme exigéncias constantes deste edital:
1.1 —= A Avaliacdo de Curriculos, de carater eliminatodrio e classificatério, sera realizada
apos o termino do prazo para as inscricdes, cuja anélise observara, objetivamente,
0s seguintes aspectos:

- Auxiliar Operacional:

PRIORIDADE [ CRITERIOS PONTOS
A TEMPO DE SERVICO NA | ACIMA DE 4 ANOS - 3 PTS.
FUNCAQ NA 1A 4 ANOS --2 PTS.
ADMINISTRACAO OA1ANO-1PTS.
PUBLICA
B TEMPO EM OQUTRAS ACIMA DE 4 ANOS - 3 PTS.
AREAS DA 1A 4 ANOS -- 2 PTS.
ADMINISTRACAOENO | 0A1ANO-1PTS.
SETOR PRIVADO (CTPS) '
& ENSINO MEDIO COMPLETO - 2,0 PTS.
ESCOLARIDADE ENSINO FUND. COMPLETO - 1,5 PTS.
ENSINO FUND. INCOMPLETO — 1 PT
D CURSO ESPECCIFICO NA | 2 PONTOS.

AREA _
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- Operador de Maquina Especial:

PRIORIDADE | CRITERIOS PONTOS ]
A TEMPO DE SERVICO NA | ACIMA DE 4 ANOS — 3,0 PTS. ,
FUNCAO NA 1 A4 ANOS -- 2 PTS. :
ADMINISTRACAO 0A 1ANO -1 PTS. ?
PUBLICA MUNICIPAL
| LOCAL
| B TEMPO DE SERVICO NA | ACIMA DE 4 ANOS —2,5 PTS.
FUNCAO NA 1A 4 ANOS --2 PTS.
ADMINISTRACAQ 0A1ANO-1PTS.

PUBLICA E NO SETOR
PRIVADO (CTPS)
C ENSINO MEDIO COMPLETO — 2,0 PTS.
ESCOLARIDADE ENSINO FUND. COMPLETO - 1,5 PTS.
ENSINO FUND. INCOMPLETO — 1 PT
D MENOR OU IGUAL A 5 ANOS — 1 PONTO;
- CNH CATEGORIA ‘D" OU | ENTRE 5 A 10 ANOS — 2 PONTOS;
ACIMA MAIOR OU IGUAL A 10 ANOS - 2,5
PONTOS

- Assistente Administrativo

PRIORIDADE | CRITERIOS PONTOS |
A TEMPO DE SERVICO NA | ACIMA DE 4 ANOS — 5,0 PTS; |
FUNGCAO NA 1A 4 ANOS - 3,0 PTS:

ADMINISTRACAQ 0A1ANO -1 PONTO.
PUBLICA MUNICIPAL
LOCAL
B TEMPO EM OUTRAS ACIMA DE 4 ANOS — 2,0 PTS.
AREAS DA 1A 4 ANOS - 1,5 PONTO.
ADMINISTRACAO 0A1ANO-0,5PONTO.
PUBLICA
C ENSINO SUPERIOR COMPLETO - 3,0 PTS;
: ESCOLARIDADE ENSINO SUPERIOR INCOMP. —2,5 PTS:
} ENSINO MEDIO COMPLETO - 1,0 PTS.

1.2 - Os critérios de avaliagdo serao conjugados para a fungdo de acordo com os
critérios de cada cargo, conforme o item 1.1 deste Edital.

1.3 — A classificagéo sera realizada através da soma dos pontos obtidos pelo candidato,
de acordo com os critérios definidos neste edital.

1.3.1 — A classificacdo se dara por ordem decrescente de pontuagéo.

1.3.2 - Ocorrendo o empate de candidato inscrito em igualdade de condigdes, o
desempate sera feito observando-se: -

| - Maior idade;

Il — N&o sendo possivel o critério anterior, mediante sorteio.

1.3.3 — O candidato sera desclassificado se obtiver nota inferior a 5 (cinco) nos critérios
de avaliacdo, ou se ndo apresentar a documentacdo suficiente, a critério da
Administragao, para a realizagcéo da avaliacéo.
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2 — Os titulos (Declaragéo Escolar) deverdo ser expedidos por instituicdo de ensino
reconhecida oficialmente.

2.1 — Os titulos deverao ser apresentados através de fotocopia autenticada por cartério
competente ou ser apresentado o original para autenticagdo no ato da posse.

3 — A avaliag@o dos titulos apresentados sera feita pela ComissZo Municipal.

V - DO RESULTADO OFICIAL

1 —A divulgacdo dos candidatos classificados do Edital 003/2021 sera publicado no
Quadro de avisos da Prefeitura Municipal e no sitio oficial a partir das 14:00 horas do
dia 03 de maio de 2021. ‘

VIl - DOS RECURSOS

1 - Cabera recurso, em Unica e Ultima instancia a ComissZo Municipal, contra os
resultados, no dia 04/05/2021, desde que demonstrado erro material.

2 - Serao rejeitados liminarmente os recursos que n&o estiverem redigidos em termos
proprios ou nao fundamentados, ou ainda agueles a que se der entrada fora do prazo
preestabelecido.

3 - Os recursos deverdo ser protocolados per meio do enderego eletrénico destinado as
inscrigbes e encaminhados & Comissao Municipal.

Vil - DA CONVOCAGAOQ

1 - A convocacaoe dar-se-a por ato publicado no Quadro de Avisos e Publicagbes da
Prefeitura Municipal.

2 - O candidato sera convocado também por meio de correspondéncia, via e-mail oficial,
ou correio, ou pessoalmente, desde que mantenha seus enderecos atualizados.

3 - A falta de manifestagéo para assinatura do contrato no prazo estabelecido no ato
convocatorio implicara em desisténcia tacita, sendo desclassificado.

4 - O convocado comparecera em dia, horario e local fixado no ato da convocacao,
portando a documentacgao exigida, sob pena de desergao e preclusdo do direito.

5 - C convecado sera encaminhado para o Exame Médico Admissional.

6 - O Candidato sera convocado para trabalhar nos setores que demandam
necessidade, de acordo com a conveniéncia administrativa.

IX — DAS DISPOSIGOES GERAIS

1 - A contratacéc, originada deste processo seletivo simplificado, sera de carater
administrativo, ndo gerando vinculo empregaticio.

2 - Aplicar-se-a ao contrato, no que couber, as disposigdes do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e do Plano de Cargos e Salarios do Municipio de Senhera do
Porto/MG.

3 - A Comissac Municipal designada feréa a responsabilidade de acompanhar a
realizacao do Processo Seletivo Simplificado.

4 — O prazo de validade da presente selecéo & de 02 (dois) anos, contados da data da
homologacao do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.
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5 - A classificagéo na selecéo simplificada n&o assegura direito a contratagéo, mas esta,
quando ocorrer, obedecera rigorosamente a-ordem de classificacdo dos candidatos,
numero de vagas fornecido e seu prazo de validade.

6 — A inscrigao do candidato importara no conhecimento das presentes instrugdes e na
aceitacao tacita das condigdes do processo seletivo simplificado, tais como se acham
estabelecidas neste Edital.

7 — O candidato devera manter junto ao Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, durante o prazo de validade do processo
seletivo simplificado, seu enderego atualizado, visando eventuais convocagdes, nio lhe
cabendo qualquer reclamagédo caso ndo seja possivel a sua convocagio, por falta da
citada atualizagéo.

8 — Toda informagao referente & realizagdo do processo seletivo simplificado serd
fornecida pela Secretaria Municipal de Recursos Humanos, através da Comiss&o
Municipal, desde gue solicitada por escrito.

9 — O candidato selecionado, quando convocado para contratagéo, devera apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos:

a) Fotocdpia autenticada da certiddo de nascimento ou casamento;
b) Fotocdpia autenticada da certiddo de nascimento dos filhos;

c) Fotocopia autenticada do CPF;

d) Fotocopia autenticada da carteira de identidade;

e) Cartédo de cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);

f) Laudo médico favoravel, fornecido pelo Servigo de Medicina;

g) 01 fotos 3 x 4;

h) Fotocopia autenticada do Titulo de eleitor com comprovante de votagdo na ultima
eleigao;

i) Fotocopia autenticada do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

j) Fotocépia autenticada do comprovante de capacitacdo legal para o exercicio da
fungéo, bem comeo registro no orgdo competente, quando cabivel;

k) Declaragéo de bens;

Iy Comprovante de enderego;

m) Declarag&o de acumulo de funcao;

n) Comprovar idade minima de 18 anos, a data da contratagéo;

0) Demais documentos comprobatérios e constantes no “curriculum” Certificado
de escolaridade, Carteira Nacional de Habilitagdo; Comprovante de
experiéncia/ Contagem de tempo (declaragdo do 6rgdo competente/CTPS) e
Comprovante de Cursos Especificos.

l PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
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10 — Os casos omissos ou duvidosos serdo resoividos pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos.

11 — Cabera ao Secretario Municipal de Recursos Humanos a homologagéo do
resultado do processo seletivo simplificado.

12 — Todas as informacdes referentes ao processo seletivo simplificado serdo afixadas
no quadro de publicaggo oficial dos atos da Prefeitura Municipal de Senhora do
Porto/MG.

Senhora do Porto/MG, 27 de abril de 2021.

Wender/Plerre Mota Leite
Secretario Municipal de Recursos Humanos

Vistos da Comisséo do Processo Seletivo Simplificado
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ANEXO | — FICHA DE INSCRICAOQ
1. DADOS PESSOQAIS
1.1 Nome completo:
1.2 Filiagao:
1.3 Nacionalidade:
1.4 Naturalidade:
5
6

Datz de Nascimento:
Estado Civil:

1.
T

2. DADOS DE IDENTIFICAGAQ

2.1 Carteira de |dentidade e 6rgio expedidor:
2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secéo:
2.4 Numero do certificado de reservista;

2.5 Endereco Residencial:
2.6 Endereco Eletronico:
2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro enderego e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
Curso:

instituic&o de Ensino:
Anc de concluso:

Local e Data:

Nome e Assinatura do Candidato(a)

Informacdes adicionais:

1. Candidato & responsavel pela exatiddo e veracidade das informagdes prestadas na ficha de
inscrigao, arcando com as consequéncias de eventuais erros efou do n&o preenchimento de
qualquer dos campos;

2. A inscric&o podera ser efetuada por terceiros. A procuracdo devera ter finalidade especifica
para a inscricao neste processo seletivo, sendo necessério reconhecimento de firma em cartério;
3. A inscrico no processo seletivo implica, no reconhecimento e na aceitagéo, pelo candidato,
das condigGes estabelecidas.

4. Nao sera admitida, sob nenhuma hipdtese, complementagdo documental fora do prazo de
inscrigao;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ:18.307.504/0001-14; Praca Monsenhar José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

ANEXO Il - MODELC DE CURRICULO

Nome Completo

Estado Civil, nacionalidade, idade.
Enderego

CEP, Cidade/UF

Telefone para contato

E-mail

Objetivo
Informar o cargo pretendido

Formagao Académica
Instituicao de Ensino
Curso

Ano inicial e Ano final

Habilidades e Competéncias

Conjunto de habilidades, conhecimentos, comportamentos ou atitudes que permitem ao
profissional executar as tarefas com maior probabilidade de sucesso.

Experiéncia Profissional
= DD/MM/AAAA (inicio) a DD/MM/AAAA (fim)

Cargo Ocupado — Empresa
= DD/MM/AAAA (inicio) a DD/MM/AAAA (fim)

Cargo Ocupado — Empresa
= DD/MM/AAAA (inicio) a DD/IMM/AAAA (fim)

Cargo Ocupadoe — Empresa

Informagdes Adicionais

O campo deinformagdes adicionais deve ser utilizado para complementar dados
que sao importantes para sua carreira, mas que n&o se encaixam em outro campo do
curriculo.

b
\_r'

Nlle-cel,
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ANEXO Il - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO

DATA HORARIO | EVENTO LOCAL/PROCEDIMENTO
Publicagao
A partir de gge?tilrtsl gi Quadro de avisos da Prefeitura e no
27/04/2021 | 14:00 SOLESAR endereco eletrénico:
horas proce https://senhoradoporto.mg.gov.br
. seletivo
simplificado
Ate as
28/04/2021 23:5.9 Hg Penng para processoseletivo@senhoradoporto.mg.gov
a dia inscrigao -
30/04/2021 | 30/04/202 | online ’
o]
A partir de gcl)\;ulgagao Quadro de avisos da Prefeitura e no
03/05/2021 | 16:00 samdidaios endereco eletronico:
horas caselficados https://senhoradoporto.mg.gov.br
Dag 0000 Prazo para
04/05/2021 atg as interposicao processoseletivo@senhoradoporto.mg.gov
23:59 do .br
: de Recursos
dia
A partir | Divulgagao Quadro de avisos da Prefeitura e no
06/05/2021 | das 13:00 | do resultado | endereco eletrénico:
horas final https://senhoradoporto.mg.gov.br
Apds
engerradds Homologaca Quadro de avisos da Prefeitura e no
todas as 0 do letrénico:
etapas sl endereco eletrénico:
. ) https://senhoradoporto.mg.gov.br
processuai final
s - a
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ANEXO IV — INTERPOSICAQ DE RECURSO AO EDITAL DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2021.

IIm.° (a). Sr.(a). Presidente da Comissao Responsavel pelo Processo Seletivo
Simpiificado de Edital N.° 003/2021

Nome:

(identificacdo obrigatoria)
Eu, candidato (a) inscrito (a) no Processo Seletivo para Motorista | e Il do municipio de
Senhora do Porto, regulamentado pelo Edital N.° 003/2021, venho solicitar a V. S.2
revisao da analise curricular efou dos atos, com base na respectiva fundamentacgao.

Fundamentacéo:

Senhora do Porto/MG, / /




