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PREGAO PRESENCIAL Ne°. 003/2023
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Regido pela Lei n° 10.520/2002, pelo Decreto Municipal N° 045/2020 (que regulamenta a
modalidade pregéo) e subsidiariamente, pela Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores, bem
como pela Lei Complementar N° 123/06.

R CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA

PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE
IMPRENSA E COMUNICAGCAO, PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO/MG.

PREGAO PRESENCIAL

SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO

Data: 01/08/2023 Horario: 09:00 min

Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG

Praca Monsenhor José Coelho, n°155, Centro
Local: Telefone: (33) 34241250

E-mail:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

Ana Paula Pires Bicalho
PREGOEIRA Pregoeira Substituta
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DE PORTO - MG
CNPJ: 18.307.504/0001-14

EDITAL DE LICITACAO - NORMAS

PAL N° 049 - PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, TORNA PUBLICO, para conhecimento dos
interessados, que as 09h00 do dia 01 de agosto de 2023, no Setor de Licitacdes da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto, situado a Praca Monsenhor José Coelho, n° 155, Centro,
nesta Cidade, realizara a sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a
Proposta Comercial e documentacdo de Habilitacdo para o Pregéo Presencial n® 003/2023,
do tipo "MENOR PRECO", critério de julgamento menor preco GLOBAL, que reger-se a pelas
disposicbes da Lei Federal n°. 10.520/2002, pela Lei 8.666/93, e suas alterages e, ainda,
pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos, cujo objeto é a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE
IMPRENSA E COMUNICACAO, PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO
PORTO/MG, conforme especificagbes constantes no Anexo | deste Edital, processando-se
essa licitagao nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia: 01/08/2023 as 09:00horas.

LOCAL : Sala de Reunifes de Licitagbes na Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG,
Praca Monsenhor José Coelho, n°155, Centro.

Se ndo houver expediente nessa data, 0os envelopes serdo recebidos no primeiro dia util
subsequente.
Os horéarios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.

1- DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO, PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENHORA DO PORTO/MG.

2- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 — Poderéo participar deste Pregdo empresas cadastradas ou interessadas que atenderem
a todas as exigéncias quanto a documentacédo constantes deste Edital e seus Anexos.

2.1.1 - Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacao
de suas propostas.

2.2 - Nao poderao participar deste pregéo os interessados que se encontrarem em processo
de faléncia, de dissolucdo, de fuséo, de cisdo ou de incorporagdo, ou estejam cumprindo
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio, ou tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracéo
Pudblica, bem como licitantes que se apresentem constituidos na forma de empresas em
consorcio.

2.3 — A participacd@o nesta licitagcdo nos itens cujo valor total seja inferior a R$80.000,00
(oitenta mil reais) € PREFERENCIAL as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP ou equiparadas do ramo pertinente ao objeto licitado, nos termos do art. 48, I, da
Lei Complementar n° 123, de 14/12/06.

3. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
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3.1. A condicdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, para efeito do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006, devera ser comprovada mediante
apresentacdo da seguinte documentacao:

3.1.1 Para obterem tratamento diferenciado e simplificado na licitacdo, os licitantes dever&o
comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas
mediante a apresentacdo de DECLARACAO conforme ANEXO VIl sob pena de néo aplicacio
dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006. (A REFERIDA DECLARACAO DEVERA
ESTAR FORA DOS ENVELOPES);

3.1.2 Poderda ser apresentada ainda a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial da
sede da licitante, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias da data marcada
para o certame, onde figue demonstrada a condigcdo de enquadramento de ME ou EPP da
licitante;

3.1.3. Podera o licitante apresentar envelope através da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos ou por representante ndo credenciado, ficando a licitante obrigada a apresenta-los
até a hora e data estabelecida no predmbulo, e na forma prevista neste Edital;

3.1.4 As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

3.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado, as mesmas, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragcdo Publica, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

3.3. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 3.2, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢fes previstas no art. 81 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacao.

3.4. Ser& assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde
que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.4.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
a) Sorteio entre as empresas classificadas;

b) N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da
alinea "a" deste subitem, serdo convocadas as remanescentes que por ventura se enquadrem
na hipétese do subitem 3.4, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 3.4, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

4. DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da Sessao Publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatoério deste Pregéo.

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DE PORTO - MG
CNPJ: 18.307.504/0001-14 ~
SETOR DE COMPRAS E LICITACOES "~ Rubrica

4.2. A impugnacdo devera ser encaminhada exclusivamente para o e-mail
licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br em formato de texto (extenséo:.doc), no horario de 8h as
16h.

4.2.1. O recebimento da impugnacgédo devera ser confirmado pelo licitante que a encaminhar.
Os pedidos encaminhados ap6s o horario estipulado (ap6s as 16 horas) passardo a ter seu
prazo computado somente a partir das 8 horas do préximo dia util.

4.3. O pedido de impugnacdo devera conter, de forma clara e explicita, as seguintes
informacoes:

4.3.1. Numero do pregéo presencial impugnado;
4.3.2. Nome da Empresa impugnante;

4.3.3. Razbes da impugnacéo;

4.3.4. Nome do signatério da impugnacao;
4.3.5. Dados da empresa impugnante.

4.4. Cabera a pregoeira, auxiliada pela Secretaria responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

4.5. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, ser4 designada nova data para a
realizacdo do certame.

4.6. Nao sera reconhecida a impugnacao quando vencido o prazo de interposicao.

4.7. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da Sessao Publica, podera ser
apresentada solicitacdo de esclarecimento em relagdo as eventuais davidas na interpretacao
do presente edital e seus anexos,

4.8. Aplicam-se as solicitacbes de esclarecimento as mesmas disposicbes contidas nos
subitens 4.2 e 4.3 deste edital.

4.9. A impugnacgdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O representante legal da licitante devera, no horéario indicado no preambulo deste Edital,
apresentar-se ao(a) Pregoeiro(a) para efetuar seu credenciamento como participante deste
Pregéo, munido da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente, e do documento que
Ihe dé poderes para manifestar-se durante a reunido de abertura dos envelopes "Proposta” e
“Documentacdo” relativa a este Pregdao.

5.1.1. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante,
mediante Estatuto/Contrato social, ou instrumento publico/particular de procuragdo, ou
documento equivalente.

5.1.2. Entende-se por documento credencial:

a) Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual, quando couber;
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b) Copia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato social,
quando a pessoa credenciada for socia, proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa
licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes
em decorréncia de tal investidura;

c) Procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregao;

5.2. O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e lances
verbais, negociar precgos, declarar a intengdo de interpor recurso, renunciar ao direito de
interposicao de recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos o0s atos pertinentes a
este Pregdo, conforme modelo contido no Anexo VI;

5.3. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;

5.4. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o(a) pregoeiro(a) ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociagdo de precos, de declarar a
intencdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de recursos, enfim, para
representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes "Proposta" ou
"Documentacao” relativos a este Pregao, nesse caso, a licitante ficard excluida da etapa de
lances verbais.

5.5. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata este Edital, a qualidade de
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) ou equiparada deverd ser
comprovada mediante apresentacao de:

a) Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de enquadramento
arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede
da pequena empresa; ou,

b) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragcdo de enquadramento
arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
ou equivalente, da sede da pequena empresa, ou,

c) Declaragdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
podendo ser conforme o ANEXO VII_junto ao credenciamento.

5.6. A falsidade de declaragédo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n®.123, caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e da sancéo administrativa prevista na Lei 8.666/93.

5.7. Os documentos de credenciamento deverdo vir autenticados ou deverdo vir
acompanhados dos originais para autenticacdo pelo(a) pregoeiro(a) e/ou equipe de apoio.

5.8. Na abertura da sesséo, devera ser apresentado a Declaragdo dos interessados ou
seus representantes de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, ao teor
do que dispbe o art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002, podendo
obedecer ao modelo do ANEXO X e, se ndo o fizer, deverad conter todos dados
informativos necessarios.

5.9. Caso o documento de credenciamento e/ou as declaracdes indicadas nos itens 5.5 e 5.8
estejam, por equivoco, junto aos envelopes lacrados, a pregoeira autorizara a abertura dos
envelopes em sessdo publica para retirada da declaracdo oportunidade em que apoés a
retirada da declaracdo na presenca de todos, o envelope sera novamente lacrado.
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5.9.1. Na auséncia de alguma declaragéo, estando a empresa devidamente representada e
havendo poderes para que o preposto firme declaracdes, a Pregoeira buscando preservar o
interesse publico e ampliar a concorréncia autorizara que a licitante firme em sessao publica
declarac¢des de proprio punho.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL
6.1. No envelope de proposta devera conter os dizeres conforme indicado a seguir:
A/C DA PREGOEIRA: Ana Paula Pires Bicalho

NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Envelope 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023
DATA: 01/08/2023 - AS 09:00 HORAS.

6.1.1. A proposta devera ser impressa e apresentada em papel timbrado da Empresa, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, suas folhas devem estar rubricadas e a ultima assinada
pelo seu representante legal, nome do proponente, nimero do CNPJ da Empresa, endereco.
Deverédo constar a proposta:

a) Especificacdo dos servigos, conforme descricdes dos objetos contidos no Termo de
Referéncia - Anexo I;

b) Preco unitario e total, em moeda nacional;

b.1). Em caso de divergéncia entre o preco por ITEM e o total, prevalecera o de menor preco,
do mesmo modo que prevalecera o valor expresso por extenso sobre o valor numérico.

b.2. A Pregoeira efetuara as correcdes necessarias no momento do lancamento para fins de
julgamento dos lances.

b.3. Conter o prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias contados da
data-limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93.

b.4. No pregco proposto, que constituird a Unica e completa remuneragcdo, deverdo ser
computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes
tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes ao
fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

c) Deveré ser apresentada declaragdo do licitante ou do seu representante legal, garantindo
gue o0s precos cotados na proposta ou no lance que venha formular sdo valores aptos,
satisfatérios e suficientes para atendimento da execucdo do objeto licitado, podendo ser
conforme o ANEXO XI - DECLARACAO DE PRECOS.

6.2. A simples participacdo neste certame implica em que:

6.2.1. Estdo aceitas todas as condi¢Ges estabelecidas neste Pregao;

6.2.2. A licitante vencedora compromete-se a executar 0s servicos, objeto desta licitacdo em
total conformidade com as especificagdes da ordem de servigos e em conformidade com este

Edital.

6.2.3. A Proposta Comercial devera ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.
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6.2.3.1. Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o
mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.2.3.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocagao para a contratagao, os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

6.2.4. A prestacdo dos servicos sera de acordo ao que disp6e o Termo de Referéncia do
presente Edital.

6.2.5. No caso de omissao na proposta, considerar-se-a que as suas especificacdes serdo as
gue constam do objeto deste edital.

6.2.6. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogacdo da
validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso
persista o interesse desta Administragao.

6.2.6.1. A prorrogacéo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

7 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES
7. DA HABILITACAO

7.1. No envelope de habilitacdo devera conter os dizeres conforme indicado a seguir:

A/C DO PREGOEIRO(A): Ana Paula Pires Bicalho
NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Envelope 2 - “DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO”
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023
DATA:01/08/2023 AS 09:00 HORAS

7.1.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original®, ou
qualquer processo de coépia autenticada através de cartério competente, ou por servidor da
administracdo publica, ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial ou de cépias, desde que
acompanhadas dos originais para conferéncia pelo(a) Pregoeiro(a) ou sua equipe de apoio.

7.2. O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente
licitacdo:

7.2.1. REGULARIDADE JURIDICA
7.2.1.1. Certificado de Condicdo de Micro empreendedor Individual, quando couber;

7.2.1.2. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

! NOTA EXPLICATIVA: Com a expedicio pela JUCEMG da Instrugio Normativa N° 003/2013, os contratos Sociais
expedidos/atualizados  apds dezembro de 2013 poderdo ter sua veracidade aferida através do  site:
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/validacaoDownloadViaUnica.jsf, para tanto bastara que a
licitante forneca o documento contendo em seu rodapé o n° do protocolo e o cddigo de seguranca.
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7.2.1.3. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor?, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade de acdes,
acompanhadas de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

7.2.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

7.2.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.2.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual. Lei 8666/93, art. 29, II;

7.2.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

7.2.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentagéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.2.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pelo Departamento competente do
Municipio;

7.2.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econémica Federal;

7.2.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.2.2.8. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em copia
autenticada através de cartério competente, ou coOpia simples para autenticacdo pela
Pregoeira ou Equipe de Apoio, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia.

7.2.3. DECLARACAO DE CARATER GERAL

7.2.3.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal,
sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da empresa, conforme Anexo 1V;

2 NOTA EXPLICATIVA: Se as alteraces, em sua totalidade, tiverem sido consolidadas num sé documento, devidamente registrado
na Junta Comercial, bastara a apresentagdo do contrato social consolidado, documento que consubstancia a consolidagdo de todas as
alteragBes realizadas. Do contrario, o licitante podera apresentar a versdo original acompanhada das alteragdes promovidas e
registradas no 6rgdo competente.
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7.2.4. QUALIFICAGCAO ECONOMICA-FINANCEIRA E QUALIFICAGAO TECNICA

7.2.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder Judiciario da sede
da licitante ou 6rgao equivalente, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias da
data da sesséo®.

7.2.4.2. As Licitantes deverdo comprovar sua QUALIFICACAO TECNICA, através de:

a) Apresentacédo de pelo menos 01 (um) atestado fornecido por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado que comprove que a licitante ja prestou ou estd prestando servicos, de
maneira satisfatéria e a contento, servicos com caracteristicas iguais ou semelhantes
(similares) ao objeto da contratacéo.

7.2.5. Na apresentacao dos documentos constantes do item 7.2.2, deste titulo, caso os
mesmos estejam ilegiveis ou vencidos a Pregoeira e Equipe de Apoio poderéo
consultar os sites dos 6rgdos emissores para sua emisséo, juntando-os aos autos.

7.3. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

7.4. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricdo. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponder4 ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

7.4.1. Conforme disp8e no art. 42 da Lei Complementar 123/06 a licitante sera considerada
habilitada para efeito da assinatura do contrato, portanto somente assinard o0 contrato a
licitante que apresentar regularidade fiscal e trabalhista e assim procedera o Municipio:

a) Em ata de sessdo publica conceder 5(cinco) dias Uteis somente prorrogaveis apos
manifesto do interessado;

b) Adjudicacdo e homologacdo com ressalvas pois a Contratacdo estard condicionada ao
cumprimento do que dispde no item 7.4 e no prazo previsto em Lei;

c¢) Ao término do prazo indicado no item 7.4 a adjudicataria apresentando a comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, sera convocada sessao extraordinaria para decidir pela
efetiva habilitacao;

c.l) A sessdo podera ocorrer no momento em que a Adjudicataria apresentar a
documentacéo, desde que o prazo nao seja superior ao limite do prazo indicado no item 7.4.

d) O Municipio publicara a deciséo no diario oficial do Municipio.

3 NOTA EXPLICATIVA: Serdo consideradas vélidas as certiddes emitidas diretamente no site dos Tribunais de Justica, apds
verificadas a autenticidade das informacoes.
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7.5. Sob pena de inabilitagcdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deveréo
estar:

7.5.1. Em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco
respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome e com o CNPJ da
matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome e com o0 CNPJ da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

7.6. Os interessados poderdo apresentar sua documentacdo através de cOpias autenticadas.
As coépias ndo autenticadas deverdo vir acompanhadas dos respectivos originais para
autenticacdo pela Comisséo do Pregéo. Nao serdo aceitos documentos em forma de "fax".

7.7. Os documentos previstos neste edital poderdo ser autenticados pela Pregoeira ou pela
equipe de apoio, no ato da abertura do envelope de documentos ou mesmo antes de iniciar a
sessdo do pregao.

7.7.1. Serdo aceitas somente cépias legiveis;
7.7.2. Nao serdo aceitos documentos que estejam rasurados;

7.7.3. A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualguer documento, sempre
que tiver davida e julgar necessario.

8. DA SESSAO, DOS LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apos o encerramento e identificacdo dos representantes das empresas proponentes, 0
(a) pregoeiro(a) declarar4 aberta a sessdo do PREGAO, observando ao que dispde no
subitem 8.1.1, oportunidade em que ndo mais aceitara novos proponentes, dando inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacéo,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados e serdo proclamados, pelo(a)
Pregoeiro(a), 0s proponentes que apresentarem as propostas de menor preco e em seguida,
as propostas até 10% superior aquela.

8.1.1. Declarada aberta a sessao pelo(a) Pregoeiro(a), o(s) representante(s) da(s) licitante(s)
apresentard(ao) declaragdo dando ciéncia de que cumpre (m) plenamente os requisitos de
habilitacdo (Anexo X), como condicdo para a participacdo na presente licitagdo, conforme
disposto no inciso VII do art. 4° da Lei n° 10.520/2002.

8.2. Analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:

a) Forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) Apresentarem valores excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo venham a ter demonstrados sua viabilidade através de documentacédo que

comprove que os custos dos servigos s&o coerentes com os de mercado;

b.1) Ndo comprovando sua viabilidade, serdo considerados precos inexequiveis e a licitante
tera sua proposta desclassificada;
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c) Apresentarem valores unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero;
d) Apresentam proposta alternativa.

e) Apresentarem precos baseados em cotacdes de outro licitante Lei 8666/93, art. 40, VII c/c
art. 44, §2°.

8.2.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera efetuado sorteio em ato
publico Lei 8666/93, art. 40, VII c/c art. 45, §2°, 15, § 4°.

8.3. Poderao fazer lances verbais e sucessivos, desde que presentes, 0 autor da proposta de
menor preco e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela, pela
ordem decrescente de classificacéo, até a proclamagéo do vencedor.

8.4. N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no item anterior,
poderdo os autores das melhores propostas até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, pela ordem decrescente de classificacdo até a proclamacdo do
vencedor.

8.5. Nao podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas neste Edital.

8.6. Of(a) pregoeiro(a) abrir4, de maneira ordenada, a oportunidade para que todos ofertem
lances, a partir do autor da proposta classificada de menor preco e 0s demais, em ordem
decrescente, respeitadas as regras deste Edital.

8.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo, nesse caso, aquele
ofertado primeiro.

8.8. A desisténcia da proponente em ofertar lances, quando convocada pelo(a) Pregoeiro(a),
implicara em excluséo da disputa do item em questao, restando sua Ultima oferta registrada
para fins de classificacéo definitiva.

8.9. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacdo de lances.

8.10. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as
selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificacdo, sera assegurada as
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a contratagao,
observadas as seguintes regras:

a) O(a) pregoeiro(a) convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da
proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5%
(cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente preco inferior
ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia.

b) A convocacéo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas
condi¢des do subitem anterior.

c) Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem
de classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das
propostas, se enquadrem nas condigdes indicadas na alinea “a” do subitem 8.10.
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d) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos no subitem 8.10, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.11. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o
subitem 8, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito
de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

8.11.1. O disposto no subitem 8.10 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.12. O(a) pregoeiro(a) podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com
base nas disposi¢cdes das alineas “a” e “b” do subitem 8.10, ou, na falta desta, com base na
classificagcdo de que trata o subitem 8.10, com vistas a reducéo do preco.

8.13. ApoOs a negociagdo, se houver, o(a) pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

8.14. O(a) pregoeiro(a) podera a qualguer momento solicitar as licitantes a composicéo de
precos unitarios dos servicos, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessario.

8.15. Considerada aceitavel a oferta de menor precgo, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor.

8.16 — O(a) pregoeiro(a) procedera a verificagdo por meio eletrénico habil da veracidade das
Certiddes apresentadas.

8.16.1. A Administracdo n&o se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificagdo.

8.17. Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, nao sera exigida
comprovacao de regularidade fiscal, mas sera indispenséavel a apresentagdo dos documentos
indicados neste Edital, devendo obrigatoriamente vincular restricdes impeditivas a referida
comprovacao.

8.17.1. As apresentacbes de certidées vencidas, por si s6, ndo comprovam restricdes,
devendo a licitante apresentar documentos que indiquem impossibilidade da comprovagéo da
regularidade fiscal.

8.17.2. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condigbes do subitem
8.17 deste item 8 devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do
direito & contratacdo, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis.

8.17.3. A comprovagdo de que trata o subitem 8.17 deste item 8 deverd ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com
efeitos de negativas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracao.

8.18. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagcdo previstos neste edital, a licitante
ser& habilitada e declarada vencedora do certame.

8.19. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a), respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem
8.13 deste item VIII, examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicbes de
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habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

8.20. DO PROCEDIMENTO EM CASO DE DESORDEM

8.20.1. No decorrer da sessdo, havendo perturbacdo do bom andamento do certame por
parte de algum(ns) licitante(s) devidamente credenciado, devera a pregoeira adverti-lo(s) por
uma Unica vez, alertando-o(s) sobre a possibilidade de aplicacdo de san¢cbes mais severas,
lancando tudo em ata.

8.20.2. Prosseguindo a desordem, a despeito da adverténcia, podera a pregoeira impor a
retirada do(s) licitante(s) do certame, recinto, mantendo a proposta para fins de classificacéo.

8.20.3. O licitante ndo cumprindo o estabelecido no subitem 8.20.1, recusando-se acatar a
ordem direta da pregoeira, podera a mesma requisitar forca policial, podendo ocorrer a prisdo
em flagrante do licitante, nos termos do art. 93, da Lei n® 8.666/93.

8.21. DA DEVOLUCAO DO ENVELOPE DE HABILITACAO

a) Nao havendo interposicdo de recurso, a pregoeira procedera imediata devolucdo do
envelope de habilitagdo da licitante, cuja proposta seja desclassificada.

b) Os envelopes pertencentes as licitantes que nao restaram vencedoras do certamente
serdo devolvidos apGs a assinatura do Contrato pelas licitantes que lograram éxito;

8.22. Os licitantes vencedores poderdo ser intimados para, no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas, enviarem nova proposta de pre¢cos com a adequacdo dos valores totais dos lItens,
proporcionalmente, aos valores unitarios dos mesmos, sob pena de desclassificacdo do
Licitante.

9 — DOS PRESSUPOSTOS RECURSAIS

9.1. S&o pressupostos de admissibilidade do recurso:

9.1.1. Alegitimidade;

9.1.2. O interesse de recorrer;

9.1.3. A existéncia de ato administrativo decisorio;

9.1.4. Atempestividade;

9.1.5. Aforma escrita;

9.1.6. A fundamentacéo;

9.1.7. O pedido de nova deciséo.

9.1.8. E legitimado para interpor recurso qualquer Licitante, no curso da Licitacéo.
10. DO PROCESSAMENTO DO RECURSO

10.1. Interposto o recurso, a pregoeira e Equipe de Apoio, verificando a presenca dos

pressupostos de admissibilidade, determinara o seu processamento. Desatendido algum dos
pressupostos, inadmitird o recurso.
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10.2. Admitindo o recurso, a pregoeira e Equipe de Apoio comunicardo o ato imediatamente
aos demais licitantes, que poderao impugna-lo no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

10.3. Os recursos serdo dirigidos a pregoeira e Equipe de Apoio, que podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou nesse prazo fazé-lo subir a autoridade
superior, devidamente informado, para decisdo, que também sera proferida naqueles mesmos
prazos.

10.4. Os recursos deverao ser feitos por escrito e protocolados na Prefeitura Municipal ou via
e-mail licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br, aos cuidados da pregoeira e Equipe de Apoio.
Os recursos protocolados em local diferente do estabelecido neste edital serdo rejeitados.

10.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.6. Os recursos quando da aplicacdo das penalidades previstas neste edital, poderdo
ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato ou da lavratura
da ata.

10.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na Sala
da Comissdo de Licita¢cbes/Pregéo, Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, nesta
cidade de Senhora do Porto/MG, situada na Praca Monsenhor José Coelho, N° 155 — Bairro
centro.

11- DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1. Inexistindo interposi¢cdo de recurso, a Pregoeira adjudicara o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor, e encaminhara o processo respectivo para homologacao do resultado pela
Autoridade Competente.

11.2. Decididos 0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente procedera a adjudicacdo e homologacédo e
determinara a contratacao.

12 - DO CONTRATO

12.1 — O Contrato sera firmado entre a Prefeitura Municipal de Senhora do Porto - MG e o
vencedor da licitagdo, o qual consignara os direitos e obrigacdes das partes conforme
instrumento que faz parte integrante e complementar deste Edital, independente de
transcrigao.

12.2 - O licitante vencedor sera convocado a assinar o contrato, retirar ou aceitar o
instrumento equivalente, no prazo de 05(cinco) dias, contados do recebimento da
convocagao.

12.3 — A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua
assinatura.

12.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, retirar ou aceitar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente
estabelecidas.

12.5 - E facultado & Administracdo, quando a convocada no assinar o termo de contrato, ndo
retirar ou aceitar o instrumento equivalente, no prazo e condi¢cdes estabelecidos, convidar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, nas
condicdes propostas de cada classificado, inclusive quanto aos percentuais, de conformidade
com o ato convocatorio, ou revogar a licitacao.
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12.6 - Decorridos 60 (sessenta) dias consecutivos da data da apresentacdo das propostas,
sem a comunicacdo para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

12.7 - As alteracOes contratuais serdo processadas mediante Termo Aditivo, devidamente
justificadas e autorizadas pelo chefe do executivo municipal.

12.8 - O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condices contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem nas contratacdes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, levando-se em conta a supressao quantitativa.

12.9 - O licitante que vier a ser contratado deverd manter durante todo o periodo de vigéncia
do contrato as mesmas condicfes exigidas para habilitagéo.

12.10 - A execucgdo dos servicos deverd ser realizada pela licitante vencedora quando
convocada pela Administragéo, sendo o objeto conferido e atestado por funcionério designado
pela Secretaria Solicitante.

12.11. Quando houver prorrogacao, os valores da contratacdo serdo reajustados, respeitando
a variacdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor) acumulado nos ultimos 12
meses.

13 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1 - As despesas correrdo por conta dos seguintes créditos orgamentarios:
02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 085

14 - DO PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera feito em moeda corrente, através de crédito bancéario na conta da
empresa contratada até o 10° dia do més subsequente a prestacéo dos servicos.

14.1.1 - Para execucdo do pagamento de que trata o item 14.1, a contratada devera
apresentar Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome
da Prefeitura Municipal de Rio vermelho.

14.1.2 - Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencéo
na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagéo em vigor.

14.2 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta serd devolvida a contratada e o pagamento ficarA pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacao da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando
qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG.

14.3 — Para efeito de arredondamento, sera desprezado o valor da quarta casa decimal, se
igual ou inferior a 5 e acrescida uma unidade na quarta casa decimal, se superior a 5.

14.4 — No caso de revisdo de preco de algum item, com o amparo do disposto na alinea “d”
do inciso I, do art. 65 da Lei n® 8.666/93, no curso do Contrato, 0 mesmo podera ser alterado.
14.5 - A Contratada devera encaminhar ao Municipio c6pia do dispositivo legal que autorizou
a alteracéo do preco, bem como a nhova composi¢cao/estrutura do mesmo. Ocorrendo reducao
de preco, a composicao/estrutura do mesmo serd apurada e formalizada pelo Gestor do
ajuste.

14.6 — A liberacdo do pagamento do novo preco esta condicionada ao cumprimento do
disposto nos itens 14.4 acima.

14.7. — Na hipo6tese de recusa em aceitar eventual reducdo do precgo reajustado, na forma
estabelecida no item 14.4, reserva-se o Municipio ao direito de rescindir o Contrato, nos
termos do inciso | do art. 79 da Lei n° 8.666/93.

14.8. — Havendo legislacdo especifica ou alteracdo da que rege a matéria, esta clausula sera
revista e adequada aos dispositivos.

15 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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15.1. — Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intencdo de recorrer na sessao
publica do Pregéo, tera ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacdo das razbes
de recurso.

15.2. — As demais licitantes, j& intimadas na sessao publica supracitada, terdo o prazo de 03
(trés) dias corridos para apresentarem as contrarrazdes, que comecara a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, em secretaria.

15.3. — A manifestacdo na sessdo publica e a motivacdo, no caso de recurso, Sao
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

15.4. — As razdes e contrarrazdes do recurso deverédo ser encaminhadas, por escrito ou via e-
mail, & Pregoeira, no endere¢o mencionado no preambulo deste Edital.

15.5. — O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre em dias
teis.

15.6. — A falta de apresentacdo de razdes, mencionadas no subitem 15.1, importara a
decadéncia do direito de recurso, culminando com a adjudicacdo do objeto do certame a
licitante vencedora.

15.7. — O acolhimento do recurso importara a invalidagdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.8. — A decisao proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

15.9. — N&o serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente apresentadas.
16 - DAS PENALIDADES

16.1 As penalidades estdo descritas no Anexo | deste Edital — Termo de Referéncia.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Nenhuma indenizacéo ser& devida as licitantes pela elaboragé@o ou pela apresentacao
de documentacao referente ao presente Edital.

17.2 A apresentagdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

17.3 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se
o do vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na
Prefeitura.

17.4 O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitagdo em face de razbes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anul-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

17.5 E facultado & Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitaco, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.
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17.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizacdo da sesséo publica de pregao.

17.7 As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo e a seguranca da contratacao.

17.8. - A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a contratacao.

17.9. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
das propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo serd reaberto, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulagéo das propostas.

17.10. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente o juizo da Comarca de Senhora do Porto.

17.11 - Na hipétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitagéo, ficara
esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horéario, anteriormente
estabelecidos.

17.12 Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverao
ser objeto de consulta, por escrito, a Pregoeira na Prefeitura Municipal, no endereco: Praca
Monsenhor José Coelho, N° 155 — Bairro centro, Senhora do Porto/MG, até 05 (cinco) dias
anteriores a data de abertura da Licitagdo. Demais informag¢des poderdo ser obtida pelo
telefone (33) 34241250 — E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg,gov.br.

17.13 Copias do Edital e seus anexos serdo fornecidas, gratuitamente, mediante recibo, nos
horarios de 08:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00 horas, no endereco referido no predmbulo
deste Edital ou pelo site da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG;

17.14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pregoeira.

Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, 18 de julho de 2023.

Ana Paula Pires Bicalho
Pregoeira Municipal Substituta
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| ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria de
imprensa e comunicagao, para a Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo dos servicos atendera a demanda do executivo, principalmente no que diz
respeito & qualidade da comunicacdo para levar informagfes a populagdo em respeito a
nossa Constituicdo Federal. Ao dar publicidade dos atos, programas, obras, servicos e
campanhas dos oOrgdos a populacdo tera condicbes de avaliar a efetividade dos
investimentos. Através do material grafico o municipio tera condi¢cdes de levar informacgdes
aos municipes. O Municipio de Senhora do Porto ndo dispde de um setor de comunicagdo
estruturado, como ocorre em alguns municipios e ndo possuimos equipamentos necessarios
para a execuc¢ao dos servicos, por esta razao.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. O objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal na Lei n° 8666/93 e suas
alteracgoes.

4, ESPECIFICACC)ES E QUANTITATIVOS DOS SERVICOS

4.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagcdo, com vigéncia de 12
(doze) meses, a partir da assinatura do contrato, conforme Tabela 1 do subitem 4.2.

4.2. Todos os servicos deverdo atender as normas vigentes e, em especial aquelas exigidas
para cada tipo de item:

Item | Descri¢cdo do servico Unidade | Quantidade

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de | MES 12
assessoria de imprensa e comunicacdo, para a Prefeitura Municipal de
Senhora do Porto/MG.

*Contato com os setores da administracdo municipal para coleta de
informac®es relevantes para divulgagéo;

*Programa regular de relacionamento e informacdo com os diversos setores
da administragdo municipal;

*Sugestao de pautas e desenvolvimento de matérias;

*Redacao e envio de informagdes para aprovagao da administracao e, apos
aprovacao divulgacdo nos meios selecionados;

*Contatos regulares e frequentes com os setores da administracdo
municipal para prévio conhecimento das pautas;

*Planejamento e acompanhamento de agbes promovidas pela
administracdo municipal;

*Coleta, selegao, formatacdo em bancos de dados das agdes e eventos
municipais;
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*As informagbes coletadas receberdo tratamento grafico e revisdo de
redacdo para disponibilizacdo nas midias eletrénicas (pagina eletrénica do
municipio e redes sociais);

*Coleta de noticias em midia impressa abrangendo: compilacdo de noticias,
entrevistas, reportagens e artigos extraidos da midia impressa (jornais,
revistas e periodicos), digitalizados ou transformados em PDF, ou de outra
forma que permita a inser¢éo nas midias eletrnicas;

*Coleta de noticias em TV: compilacdo de matérias extraidas de telejornais
e outros programas de televisdo de conteudo jornalistico. O material sera
disponibilizado via internet com o respectivo video, transcricdo e link para
reportagens, de forma a permitir o acesso integral as matérias veiculadas
em televiséo;

*Coleta de noticias em radio: compilacdo de gravacgfes e transcrigbes de
entrevistas e reportagens extraidas da programacéao de radios AM e FM. O
material sera disponibilizado via internet com disponibilizacdo do arquivo
em audio e da respectiva transcrigdo, permitindo o acesso a noticia tal
como veiculada;

*Coleta de noticias em midia digital: compilagdo de noticias, entrevistas,
reportagens, artigos, citagcdes e comentarios extraidos de sites, agéncias de
noticias online, blogs e redes sociais. O material devera ser digitalizado ou
transformado em PDF ou de outra forma que permita a inser¢cdo nas midias
eletrbnica;

*Inclusao de noticias e informativos relacionados a Administragao Municipal
no site institucional, buscando atender a Lei 12.527/2011,

*Gerenciamento das redes sociais institucionais utilizadas pela
Administracdo Municipal,

4.3. Toda publicacdo deverd ser autorizada por servidor devidamente designado pela
administracdo

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas da execucdo do Contrato a ser firmado correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto
no exercicio de 2023:

02002001.0412200062.012-33903900000 — Ficha 085

6. FORMA DE FORNECIMENTO E EXECUCAO

6.1. A Contratada fica obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do
Contrato.

6.2. As prestacfes dos servicos deverdo ser parceladas, conforme necessidades e condi¢cbes
do setor e realizadas nos locais indicados pela Prefeitura Municipal de Senhora do Porto.

6.4. O(s) Técnico(s) ou responsavel(eis) da Unidade Requisitante do Municipio de Senhora do
Porto deverdo recusar o recebimento do material que estiver em desacordo com o pedido,
bem como com as especificagbes constantes no Contrato.
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6.5. Os servicos serdo realizados de forma presencial, mediante comparecimento na sede da
Contratante, bem como através de atendimentos remotos via telefone, Skype, WhatsApp ou
e-mail, nos dias Uteis, das 08:00 horas as 16:00 horas.

6.6. Fica estipulada em 40 (quarenta) horas mensais a execuc¢ao dos servi¢cos, a qual se dara
da seguinte forma:

a) 05 (cinco) visitas mensais de forma presencial, no minimo, com duracdo de 06:00 horas
cada;

b) atendimentos remotos via telefone, Skype, WhatsApp ou e-mail;

C) caso necessario a Contratante podera agendar visitas extras sem custos adicionais, sendo
descontadas das horas remanescentes até o limite maximo de 06 horas estabelecido;

d) as visitas serdo efetuadas pelo(s) proprietario(s) ou funcionario(s) da empresa,
devidamente representado, podendo eles estarem acompanhados por estagiario(s)
devidamente identificado(s).

6.7. Para atendimento dos objetivos deste contrato, a CONTRATADA ndo podera
subcontratar outras empresas, sem que haja aprovagdo prévia da PREFEITURA.

7. PRECO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O Contrato recebera o valor global previsto de R$ , sendo 12 parcelas de
R$ .

7.2. Deverdo estar incluidos no preco, todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente sobre a execucdo do objeto desta licitagdo, sem quaisquer 6nus para a
Administragdo, e quaisquer outros que incidam sobre a avenca. As despensas com
alimentacdo e hospedagem, seré por conta da empresa contratada.

7.3. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Fazenda da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto, creditado em favor da Contratada em até 30(trinta) dias
corridos ap0s a apresentacdo da nota fiscal e liberacdo da mesma pelo setor competente
mediante ordem bancaria na conta bancéria do Contratado.

7.4. As notas fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pais.

7.5. No caso da ndo apresentacdo da documentacdo correta ou estando o objeto em
desacordo com as especificagcbes e demais exigéncias do Contrato, fica a Secretaria da
Fazenda da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto autorizada a efetuar o pagamento, em
sua integralidade, somente quando forem processadas as alteracbes e retificacbes
determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas.

7.6. A Secretaria da Fazenda da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto podera descontar
do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes sejam devidas pela licitante
contratada, por forca da contratacéo.

7.7. Quando ocorrer a situacao prevista no subitem 7.5. ndo correrda juros ou atualizacdes
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

7.8. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de
incorrecbes serdo devolvidos, e o0 prazo para 0 pagamento contar-se-4& da data de
reapresentacdo da nota fiscal eletrénica/fatura.

7.9. O ISSQN se devido sera recolhido, na forma do Codigo Tributario Municipal vigente, caso
ndo haja comprovagédo do recolhimento junto ao Municipio sede da Contratada.

7.10. A retencdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdenciéria sera feita
em conformidade com o disposto na legislagéo vigente.
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8. VIGENCIA DO CONTRATO
8.1. O Contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera a sua vigéncia pelo
periodo de 12(doze) meses a partir da data de sua assinatura.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Prestar os servicos de acordo com as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia,
no contrato e na Autorizacdo de Fornecimento.

9.2. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servicos

9.3. Cumprir com todas as obrigacdes e garantir uma prestacao de servico com qualidade

9.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nas especificacbes e
padrdes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao municipio de
Senhora do Porto/MG ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

9.5. Evitar o emprego de acessorios improprios ou de qualidade inferior, ndo podendo tal fato
ser invocado para justificar cobranga adicional a qualquer titulo.

9.6. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados
ou representantes, direta e indiretamente ao municipio de Senhora do Porto/MG ou a
terceiros.

9.7. Responsabilizar-se por possiveis indenizacdes relacionadas aos equipamentos ou por
atos de prepostos ou funcionarios/subordinados seus, desde que relacionados ao contrato.
9.8. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados por seus
empregados ou representantes, ao municipio de Senhora do Porto/MG ou a terceiros,
advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,
quando da execuc¢éao do objeto contratado.

9.9. Manter durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas pela
legislacéo vigente.

9.10. Em qualquer caso, a CONTRATADA assume para todos os efeitos, a responsabilidade
direta e integral pela execug&o dos servicos inerentes ao objeto deste contrato.

9.11. A CONTRATADA sera responsavel para com seus empregados e auxiliares, no que
concerne ao cumprimento da legislagcéo trabalhista, previdéncia social, seguro de acidentes
de trabalho ou quaisquer outros encargos previstos em Lei, em especial no que diz respeito
as normas de seguranca do trabalho, prevista na Legislacdo Federal, sendo que seu
descumprimento podera motivar a aplicacdo de multas por parte a Contratante ou rescisdo
contratual com a aplicacao das sancdes cabiveis.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Proporcionar a Contratada todas as condigbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigac@es decorrentes do contrato.

10.2. Atestar a prestacdo dos servicos, verificando se a especificacdo e os padrées estdo de
acordo com o previsto na Autorizacdo de Fornecimento e se atendem as exigéncias do
contrato.

10.3. Notificar por escrito a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execuc¢do do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades cabiveis.

10.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigac6es pactuadas.

10.5. Efetuar, nos prazos indicados, os pagamentos devidos a Contratada.
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10.6. Publicar o extrato do contrato e os aditamentos que houver, na Imprensa Oficial até o 5°
(quinto) dia util do més seguinte ao da sua assinatura contanto que isto ocorra dentro de 20
(vinte) dias a contar da referida assinatura, conforme Art. 61, Paragrafo Unico da Lei
8.666/93.

11. PENALIDADES

11.1. Além das sancdes previstas no capitulo IV da Lei Federal n°. 8.666/93 e demais normas
pertinentes, a Contratada estard sujeita as penalidades abaixo discriminadas:

11.1.1. Multa pela recusa da Contratada em assinar o Contrato, quando cabivel, ou retirar a
Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido: 20,0% (vinte inteiros por cento) sobre o
valor da contratacéo;

11.1.1.1. Incide na mesma multa prevista no subitem anterior a Contratada que estiver
impedida de assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho pela ndo apresentacdo dos
documentos devidamente atualizados quando solicitado.

11.1.2. Multa por dia de atraso na entrega do material programado: 1,0% (um por cento) por
dia sobre o valor da quantidade entregue com atraso, até o maximo de 10 (dez) dias; A partir
desta data sera considerado o atraso como inexecugéo parcial ou total do ajuste, conforme o
caso, observado o disposto na Clausula 11.1. deste Termo de Referéncia, incidindo as
consequéncias legais e contratuais dai advindas.

11.1.3. Multa pela entrega de material em desconformidade com as condigbes deste Termo:
15% (quinze inteiros por cento) sobre o valor do material a ser entregue, independentemente
da obrigagéo de trocéa-lo.

11.1.4. Multa por descumprimento de clausula contratual e/ou exigéncia da Unidade
Requisitante: 1,0% (um inteiro por cento) sobre o valor da Nota de Empenho.

11.1.5. Multa pela inexecugéo parcial do contrato: 20,0% (vinte inteiros por cento) sobre o
valor da parcela ndo executada, ou sobre o valor da quantidade executada com atraso
superior a 10 (dez) dias e inferior a 30 (trinta) dias; a partir desta data sera considerado como
inexecucéo total do Contrato.

11.1.6. Multa pela inexecucéo total do Termo: 20,0% (vinte inteiros por cento) sobre o seu
valor.

11.1.7. Sancao de suspensao temporéria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura de
Senhora do Porto-MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, por falha ou fraude na execugéo do
objeto do Contrato.

11.2. As sancdes sdo independentes e a aplicacdo de uma nédo exclui a das outras.

11.3. O prazo para pagamento das multas sera de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimag@o da empresa apenada. A critério da Administracdo e em sendo possivel, o valor
devido sera descontado da importancia que a mesma tenha a receber da Prefeitura Municipal
de Senhora do Porto-MG. Nao havendo pagamento pela empresa, o valor sera inscrito como
divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.

12. FISCAL DO CONTRATO

12.1. A fiscalizagdo do Contrato serd exercida por servidor indicado pela Administracdo, a
guem competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao e de tudo dara ciéncia
a Administracao.

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DE PORTO - MG
CNPJ: 18.307.504/0001-14

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

12.3. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do Contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DE PORTO - MG
CNPJ: 18.307.504/0001-14

‘ ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO 049/2023 - PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

RAZAO

SOCIAL/NOME:

CNPJ:

ENDERECO: CIDADE:

CEP:

TELEFONE: DADOS BANCARIOS (preenchimento néo

obrigatério): BANCO: AGENCIA: _ CONTA:

NOME DO SIGNATARIO (para assinatura do contrato):

CPF: IDENTIDADE: ESTADO CIVIL:

ENDERECO:

ITEM DESCRICAO UND QTD | Valor | Valor
Unitario | Total

Contratacdo de empresa especializada R$ R$

na prestacdo de servigos de assessoria
de imprensa e comunicacdo, para a
Prefeitura Municipal de Senhora do
Porto/MG.

Contato com os setores da
administracdo municipal para coleta de
informacdes relevantes para divulgacao;
*Programa regular de relacionamento e
informagdo com os diversos setores da
administragdo municipal;

*Sugestao de pautas e desenvolvimento
de matérias;

*Redacao e envio de informagdes para
aprovacdo da administragdo e, apos
aprovacdo divulgagdo nos meios
selecionados;

«Contatos regulares e frequentes com
0s setores da administracdo municipal
para prévio conhecimento das pautas;
*Planejamento e acompanhamento de
acbes promovidas pela administracdo
municipal;

*Coleta, selegao, formatacdo em bancos
de dados das acbes e eventos
municipais;

*As informagdes coletadas receberao
tratamento grafico e revisdo de redagéo
para disponibilizagdo nas midias
eletrbnicas  (pagina eletrbnica do
municipio e redes sociais);

*Coleta de noticias em midia impressa

01
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abrangendo: compilacdo de noticias,
entrevistas, reportagens e artigos
extraidos da midia impressa (jornais,
revistas e periddicos), digitalizados ou
transformados em PDF, ou de outra
forma que permita a inser¢do nas
midias eletrbnicas;

*Coleta de noticias em TV: compilagao
de matérias extraidas de telejornais e
outros programas de televisdo de
contetdo jornalistico. O material sera
disponibilizado via internet com o
respectivo video, transcricéo e link para
reportagens, de forma a permitir o
acesso integral as matérias veiculadas
em televisao;

«Coleta de noticias em radio:
compilacdo de gravacdes e transcricdes
de entrevistas e reportagens extraidas
da programacéo de radios AM e FM. O
material sera disponibilizado via internet
com disponibilizagdo do arquivo em
audio e da respectiva transcricdo,
permitindo o acesso a noticia tal como
veiculada;

*Coleta de noticias em midia digital:
compilacdo de noticias, entrevistas,
reportagens, artigos, citagbes e
comentarios  extraidos de  sites,
agéncias de noticias online, blogs e
redes sociais. O material deverad ser
digitalizado ou transformado em PDF ou
de outra forma que permita a insercao
nas midias eletronica;

sInclusdo de noticias e informativos
relacionados a Administracdo Municipal
no site institucional, buscando atender a
Lei 12.527/2011;

*Gerenciamento das redes sociais
institucionais utilizadas pela
Administracdo Municipal,
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VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: RS.....ccoeviiiiiiieenne (ceeee e )

Declaramos, que em nosso preco estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para
perfeita execucdo dos servicos, inclusive as despesas com méo de obra especializada ou
ndo, encargos da legislacao social trabalhista, previdenciaria, da infortunistica do trabalho e
responsabilidade civil por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de
impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, bem como todos
0S custos necessarios para atendimento as exigéncias e determinac¢des do Edital; enfim, tudo
0 que for necessério para a entrega parcial e ou total dos materiais, sem que nos caiba, em
qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao Municipio.

Declaramos igualmente, que:

a)Temos pleno conhecimento dos materiais a serem entregues;

b)Recebemos do Municipio de Senhora do Porto /MG todas as informacdes necessarias a
elaboracdo da nossa proposta;

c)Estamos cientes dos critérios de pagamento especificados no edital, com eles
concordamos plenamente;

d) Obrigamo-nos, ainda, caso nos seja adjudicado o objeto, a assinar o contrato dentro do
prazo estabelecido, contada da data de notificacdo do Municipio de Senhora do
Porto/MG bem como atender a todas as condi¢des prévias a sua assinatura, sob pena
das sang0es cabiveis;

Declaramos ainda que esta proposta tem o prazo de validade minima de 60(sessenta) dias.

DATA: / /

NOME
Representante Legal da Licitante
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| ANEXO llI

PROCESSO LICITATORIO N.° 049 /2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ N.°
, sediada no (a) , declara, para os
devidos fins do Pregdo Presencial N.° 003/2023, sob as penas da Lei que até a presente data
inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores®.

Declaro ainda que concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, de que recebeu
os documentos, e, quando exigido, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo®.

, de de 2023.

NOME

Representante Legal da Licitante

4art. 32, § 2°, Lei 8.666/93
> ART. 30, I1l da Lei 8.666/93
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ANEXO IV

PROCESSO LICITATORIO N.° 049/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023

DECLARACAO DA NAO EXISTENCIA DE EMPREGADOS EM CONDICOES
EXCEPCIONAIS
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ N.°
, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portadora da Carteira de ldentidade N.°
e do CPF N° DECLARA, para fins do disposto
no inciso "V" Art. 27 da Lei N° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei N.° 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos na condi¢cdo de aprendiz.

, de de 2023.

NOME

Representante Legal da Licitante

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DE PORTO - MG
CNPJ: 18.307.504/0001-14 ~
SETOR DE COMPRAS E LICITACOES "~ Rubrica

| ANEXO V

PREGAO PRESENCIAL N° 049/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2023

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM
LADO, O MUNICIPIO DE SENHORA DO
PORTO, E, DE OUTRO, COMO
CONTRATADA, A EMPRESA
, DE
CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS
ESTABELECIDAS ABAIXO:

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS
1.1 - DA CONTRATANTE

O Municipio de Senhora do Porto - MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
na cidade de Senhora do Porto /MG, na Praga Monsenhor José Coelho, 155, inscrito no
CNPJ sob o No 18.307.504/0001-14, neste ato representado pelo, Sr. Anibal Teixeira Abi-
acl Neto, portador do CPF n°. 097.644.136-50, residente neste municipio.

1.2 - DA CONTRATADA

A Empresa sediada a Av./Rua , N.° , Bairro

jnscrita no CNPJ sob o N.° , heste ato
representada legalmente por , brasileiro, estado civil: ,
profissao: , residente e domiciliado em ,
portador da CI N.° , inscrito no CPF sob o N.°

1.3 - DOS FUNDAMENTOS

A presente contratagdo decorre do Processo Administrativo Licitatério N° 049/2023 — Pregéo
Presencial N° 003/2023, regido pelas Leis Federais N° 8.666/93 e 10.520/02, e pelo Decreto
Municipal n°® 045/2020(que regulamenta a modalidade pregéo) e suas posteriores alteracdes.

CLAUSULA Il - DO OBJETO E DAS NORMAS DE EXECUCAO

2.1 -DO OBJETO

Constitui objeto principal do presente, a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE
IMPRENSA E COMUNICACAO, PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENHORA DO PORTO/MG, conforme proposta comercial e especificacbes
constantes no anexo | do Edital — Termo de Referéncia — que fica fazendo parte
deste contrato, como se nele estivesse escrito.

CLAUSULA Il - DO PRAZO, VALOR DO CONTRATO, DA EXECUCAO DO SERVICO, DA
FORMA DE PAGAMENTO

3.1- DO PRAZO

O prazo de validade do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei conforme Art. 57, inciso Il da Lei
8666/93, mediante assinatura de termos aditivos, havendo acordo entre as partes.

3.2-DO VALOR
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3.21 @] contrato recebera o] valor global previsto de
R$ , e o0
pagamento sera efetuado de acordo com previsto no subitem 7.2.4.

3.2.3 Deverao estar incluidos no prec¢o, todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, instalacoes, frete, seguros e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente sobre a execucdo do objeto desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para
a Administracdo, e quaisquer outros que incidam sobre a avenca.

3.2.4. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Fazenda da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto, creditado em favor da Contratada em até 30(trinta) dias
corridos ap6s a apresentacdo da nota fiscal e liberacdo da mesma pelo setor competente
mediante ordem bancaria na conta bancéria do Contratado.

3.2.5. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

7.2.6. No caso da ndo apresentacdo da documentacdo correta ou estando o objeto em
desacordo com as especificacbes e demais exigéncias do contrato, fica a Secretaria da
Fazenda da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto autorizada a efetuar o pagamento, em
sua integralidade, somente quando forem processadas as alteracbes e retificagbes
determinadas, sem prejuizo da aplicagéo, a Contratada, das penalidades previstas.

7.2.7. A Secretaria da Fazenda da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto podera
descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes sejam devidas pela licitante
contratada, por for¢a da contratacao.

7.2.8. Quando ocorrer a situagao prevista no subitem 7.5. ndo correrd juros ou atualizacdes
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

7.2.9. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de
incorrecbes serdo devolvidos, e o prazo para 0 pagamento contar-se-4 da data de
reapresentacdo da nota fiscal eletrbnica/fatura.

7.2.10. O ISSQN se devido sera recolhido, na forma do Cddigo Tributario Municipal vigente,
caso ndo haja comprovacgéo do recolhimento junto ao Municipio sede da Contratada.

7.2.11. A retencao do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdenciéria serd feita
em conformidade com o disposto na legislacéo vigente.

3.3 - FORMA DE FORNECIMENTO E ENTREGA/EXECUQAO

3.3.1. Fornecimento de orcamentos diretamente de fornecedores cadastrados na base de
dados, espontaneamente ou captados através de equipe técnica.

3.3.2. Comprovacdo documental de que tais fornecedores aprovem a divulgacdo de seus
precos e marcas através do sistema, deve-se através do mesmo.

3.3.3. Comprovar ainda que os proprios, através de login e senha fornecidas alimentam o
banco de dados com essas informacgdes.

3.3.4. Acesso total a todos os dados e contatos dos fornecedores dos orcamentos escolhidos
pelo usuério.

3.3.5. Possibilidade de insercdo de novos itens, caso 0s mesmos ndo sejam encontrados no
banco de dados.

3.3.6. Cotacdes completas dos itens inseridos, num prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.
3.3.7. Suporte técnico disponivel em dias e horarios comerciais, através de telefone, e mail,
whats app e presencialmente, conforme demanda.

3.3.8. Visita técnica mediante solicitacdo do usuario sem limite de atendimento.

3.3.9. Fornecimento de acessos ilimitados para usuérios e solicitagdo de orgamentos também
ilimitados.

3.3.10. Possibilidade de divulgacédo de editais por parte dos usuarios, dando acesso total para
que os fornecedores cadastrados, possam efetuar download do arquivo.

3.3.11. O sistema devera fornecer no minimo 3 (trés) orcamentos completos para cada
solicitacédo efetuada.

3.3.12. Devera ser disponibilizado orcamentos conforme legislacdo vigente, com todos os
dados do fornecedor, validade expressamente descrita, marca, pre¢o unitario e total, carimbo
de CNPJ e assinatura do responsavel pelo orgamento.

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica
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3.3.13. Os itens presentes no banco de dados devem ser separados por segmento, para que
sua busca seja facilitada.

3.3.14. O sistema deve permitir busca por palavra chave.

3.3.15. Deve-se fornecer ferramenta para contato interno, entre usuarios e fornecedores, para
acertos de descri¢des dos itens, evitando assim, futuras frustracdes dos mesmos.

3.3.16. Captacédo de precos a nivel estadual.

3.3.17. Acompanhamento de equipe técnica através de relatérios gerados pelo proéprio
sistema, a fim de evitar atrasos na entrega dos orcamentos ou precos desatualizados por
parte dos fornecedores.

3.3.18. Balizamento bimestral de precos, evitando superfaturamento ou inexequibilidade dos
precos ofertados no sistema.

3.3.19. O sistema deve enviar e mails para atualizagdo de processos diretamente aos
usuarios do sistema e o mesmo para fornecedores.

3.3.20. O sistema deve permitir geracdo de relatérios de itens cadastrados no sistema em
arquivos txt ou xIs para que 0s usudrios tenham acesso aos mesmos.

3.4. DA FORMA DE PAGAMENTO

3.4.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Fazenda da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto, creditado em favor da Contratada em até 30(trinta) dias
corridos ap0s a apresentacdo da nota fiscal e liberagcdo da mesma pelo setor competente
mediante ordem bancaria na conta bancéria do Contratado.

CLAUSULA IV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 — Os recursos necessarios ao objeto do presente Contrato correrdo por conta das
Dotacbes Orcamentéarias do ano de 2023, a saber:
02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 085

CLAUSULA V. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Fornecer 0 acesso ao sistema com eficiéncia e qualidade sempre e no momento que a
Contratante necessitar, mediante liberacdo de login e senha.

5.2. Arcar com todas as despesas decorrentes da prestacdo de servico, tributos, impostos,
taxas e demais obrigac6es vinculadas a legislacdo aplicavel a espécie.

5.3. Cumprir fielmente as obrigagbes assumidas, inclusive os prazos de prestacdo dos
servicos estabelecidos neste Termo.

5.4. Deverdo ser consideradas juntamente com o que estipula este documento, todas as
normas publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas ABNT, compreendendo:
normas de fornecimento de materiais, especificacdes, métodos de ensaio, terminologias,
padronizagéo e simbologias.

5.5. Fornecer assisténcia técnica permanente para o sistema.

5.6. Treinar e capacitar os servidores indicados pela Prefeitura a utilizar todos os recursos do
sistema, assumindo os custos decorrentes.

CLAUSULA VI. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Conferir sempre que julgar necessario, a qualidade dos servigos prestados pela
Contratada se esta de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.
6.2. Comunicar e exigir a correcdo imediata de qualquer anormalidade na prestacdo de
servicgo realizada pela Contratada.

6.3. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento.

6.4. Notificar a Contratada, fixando prazo para correcdo das irregularidades ou defeitos
encontrados.

6.5. A Contratante, é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento
das especificacdes e condi¢cdes deste objeto.
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CLAUSULA VII- PENALIDADES

7.1. Além das sancdes previstas no capitulo IV da Lei Federal n°. 8.666/93, no Edital de
Licitacdo que precedeu este contrato e demais normas pertinentes, a Contratada estara
sujeita as penalidades abaixo discriminadas:

7.1.1. Multa pela recusa da Contratada em assinar o Termo de Contrato, quando cabivel, ou
retirar a Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido: 20,0% (vinte inteiros por cento)
sobre o valor da contratacao;

7.1.1.1. Incide na mesma multa prevista no subitem anterior a Contratada que estiver
impedida de assinar o Termo de Contrato ou retirar a Nota de Empenho pela néo
apresentacdo dos documentos devidamente atualizados quando solicitado.

7.1.2. Multa por descumprimento de clausula contratual e/ou exigéncia da Unidade
Requisitante: 1,0% (um inteiro por cento) sobre o valor da Nota de Empenho.

7.1.3. Multa pela inexecucgédo total do Termo: 20,0% (vinte inteiros por cento) sobre o seu
valor.

7.1.4. Sancado de suspensado temporaria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura de
Senhora do Porto-MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, por falha ou fraude na execugéo do
objeto do contrato.

7.2. As sangdes sdo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das outras.

7.3. O prazo para pagamento das multas sera de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimag@o da empresa apenada. A critério da Administracdo e em sendo possivel, o valor
devido sera descontado da importancia que a mesma tenha a receber da Prefeitura Municipal
de Senhora do Porto-MG. Nao havendo pagamento pela empresa, o valor serd inscrito como
divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.

CLAUSULA VIIl. DO FISCAL DO CONTRATO

8.1. A fiscalizagdo do contrato sera exercida pelo Sr. Anibal Teixeira Abi-acl Neto, a quem
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo e de tudo dara ciéncia a
Administracao.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n®
8.666, de 1993.

8.3. O fiscal anotarad em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

CLAUSULA IX - DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES

9.1 - O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administracdo, quando
necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93 com as devidas
justificativas.

CLAUSULA X - DO FORO
10.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Guanhaes para dirimir quaisquer davidas referentes a
este Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

E, por estarem justos e contratados, 0s representantes das partes assinam 0 presente
instrumento, na presenca das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma
para um so efeito.

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica
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Senhora do Porto/MG, de de 2023.

Contratante Empresa detentora
Testemunhas:
1. CPF:

2. CPF:
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| ANEXO VI

MODELODECREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a) \
portador(a) da Cédula de Identidade com RG N° , a
participar da Licitagdo instaurada pelo MUNICIPIO de SENHORA DO PORTO — MG, na
modalidade Pregéo Presencial n° 003/2023, Processo Licitatério n° 049/2023, na qualidade
de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em
nome da empresa CNPJ N.°

e praticar todos os atos inerentes ao certame.

, em de de 2023.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
(firma reconhecida)
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ANEXO VII®

MODELO DE DECLARACAO DE REGIME DE ENQUADRAMENTO FISCAL DE PESSOA

JURIDICA
A
PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO/MG
DECLARACAO
........................................................ , inscrita no CNPJ n® ..........................., por intermédio de
seu representante legal, 0 (&) Sr. (2) ...ccooevvrivirrieeeer e , portador (a) da Carteira de
Identidade n°® .......ccooevvvnennnn. , € do CPF N oo, , DECLARA, para fins do

disposto no Edital de Pregao Presencial n° 003/2023, sob as sansdes administrativas cabiveis
e sob as penas da Lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

OBS.: Assinalar com um “X” a condi¢éo da empresa:
1) ( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006;
2) ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;
3) ( ) EMPRESA NAO ENQUADRADA como microempresa ou empresa de pequeno
porte.
Caso assinalado a opcdo 1 ou 2, declara ainda que a empresa esta excluida das vedacoes
constantes no paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

/MG, de de 2023.

Nome da Empresa

Assinatura do Representante

6 IMPORTANTE:

1. As licitantes deverdo entregar esta declaracdo na fase de credenciamento, assinalando uma das condi¢des em
epigrafe.

2. A Declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, podera ser objeto de diligéncia para
confirmacéo da veracidade da mesma e implicara no tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/06.

3. A Declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, falsa ou inveridica sujeitara a licitante

as Sangdes Administrativas previstas no item 15 deste edital, bem como san¢des penais cabiveis.
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ANEXO VI

RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N.° 049/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023

A empresa , Situada a

, CEP ,
telefone () , Fax () , inscrita no CNPJ sob o n°
, comunica a Pregoeira e Equipe de Apoio da
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto que retirou o edital mencionado a epigrafe e deseja
ser informada de eventuais alteragGes através dos telefones indicados.

, de de

Nome legivel e Assinatura
Cargo/Departamento

ATENCAO:

- Este MODELO devera ser preenchido em papel timbrado da empresa, observadas as
informacgdes solicitadas, e remetido & Pregoeira e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Senhora do Porto (MG) pelo e-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br para eventuais
comunicac¢des aos interessados, quando necessario.

- A prefeitura Municipal de Senhora do Porto ndo se responsabiliza por comunicacdo as
empresas que ndo encaminharem este recibo ou prestarem informacdes incorretas no
mesmo.
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ANEXO IX

PROCESSO LICITATORIO N.° 049/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023

DECLARACAO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS DO EDITAL PROCESSO
LICITATORIO 045/2023 - PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

DECLARACAO

A empresa , CNPJ , sediada
, por intermédio de seu representante
legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo n°® 003/2023, DECLARA expressamente que:

» concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital.

, de de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N°. Cédula de ldentidade:
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ANEXO X — DECLARACAOQ DE QUE CUMPRE PLENAMENTE AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(Local e data)

PROCESSO LICITATORIO N.° 049/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023

, inscrita no CNPJ sob o

n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador do Documento de Identidade n°
e inscrito no CPF sob o n° , DECLARA

cumprir plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no Edital de Licitagdo acima
referenciado, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°® 10.520, de 17.07.2002, sob pena
de responsabilizacdo nos termos da lei.

, de de 2023.

Assinatura:
Nome legivel:
Qualificagéo:

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES Rubrica
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ANEXO Xl

DECLARACAO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N.° 049/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023

A

Prefeitura Municipal de Senhora do Porto —MG.

A/C Pregoeira

Referéncia: Pregao Presencial 003/2023

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°
, heste ato representada por
(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa, RG), em
atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 003/2023, objetivando a
, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que os
precos apresentados e os lances que vier a formular ndo s@o pregos inexequiveis ou
superfaturados estando em consonéncia com o mercado.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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