PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praga Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000

E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br Tele fax: (33) 3424-1250

PROCESSO LICITATORIO N° 053/2025
PREGAO ELETRONICO N° 021/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n° 123/06, e SUBSIDIARIAMENTE O
DECRETO FEDERAL N° 10.024/2019.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de fornecimento de
solucao proépria e integrada de hardware, software e servigcos continuos de suporte técnico, consultoria
especializada e evolugao tecnolégica para controle e gestdo de frequéncia dos servidores publicos,
em atendimento a Secretaria Municipal de Administracao

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 22 de julho de 2025
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 08:00 horas, do dia 22/07/2025
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08:00, do dia 22/072025

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITAGOES LICITAR DIGITAL -
www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 142/2025: Deisiane Miranda Nunes, Pregoeiro Oficial.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: SIGILOSO

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagoes — www.licitardigital.com.br > edital PE 021/2025
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EDITAL DE LICITAGAO — NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 055/2025
PREGAO ELETRONICO N° 021/2025
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
1 - PREAMBULO
1.1 APREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO-MG, por intermédio da Pregoeira Oficial,
Deisiane Miranda Nunes, realizara a Licitacdo na Modalidade Pregao, na Forma Eletrénica, em sessao
publica a ser realizada na Plataforma de Licitagbes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) a qual,
conforme especificado no ANEXO | deste edital
1.2 Os trabalhos serédo conduzidos pela Sra. Deisiane Miranda Nunes Pregoeira oficial e pela Equipe
de Apoio, designada pela Portaria n® 142/2025 anexado aos autos do procedimento e regido pelas
Leis n° 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, e, subsidiariamente pelo Decreto Federal n°
10.024/2019, demais normas pertinentes e pelas condigdes estabelecidas pelo presente Edital.
1.3 O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no sitio eletrénico oficial da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto através do enderego eletronico www.senhoradoporto.mg.gov.br, na
Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, através do endereco eletrbnico www.licitardigital.com.br e
também no prédio sede da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, em dias e horarios de expediente,
a partir da data de sua publicagao.
1.4 Toda e qualquer alteragdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensao ou revogacao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletrénico
www.licitardigital.com.br, bem como, no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Senhora do
Porto, www.senhoradoporto.mg.gov.br.
1.5 A Administracdo nado se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o enderecgo
eletrébnico www.licitardigital.com.br ou nao visualize a alteragado no sitio eletrénico oficial supracitado
consequentemente desconhecendo o] teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1 Constitui objeto da presente licitagdo: Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos de fornecimento de solugao prépria e integrada de hardware, software e servigos continuos
de suporte técnico, consultoria especializada e evolugdo tecnolégica para controle e gestdo de
frequéncia dos servidores publicos, em atendimento a Secretaria Municipal de Administracao,
conforme especificacdes constantes nos anexos a este edital.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 Poderéo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem possuir
os requisitos minimos de qualificagédo exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2 Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

3.2.1 Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio, durante o
prazo da sang¢do aplicada;

3.2.2 Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagao;
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3.2.3 Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sanc¢ao aplicada;
3.2.4 Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razao do disposto no art. 72, § 8°, V, da
Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.® 8.429/1992;
3.2.6 Quaisquer interessados enquadrados nas vedagodes previstas no art. 9°, §1°, art 14° da Lei n.°
14.133/2021;

3.2.6.1 Entende-se por “participacao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participacao no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo
legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagao
ou mesmo a atuagao no processo licitatorio.

3.2.7 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

3.2.8 Empresa que se encontre em processo de dissolu¢ao ou faléncia;

3.2.9 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em
comum;

3.2.10 Consoércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigéo.

3.3 Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagcbes, o qual podera ser
realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que,

pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste Pregao, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do
processo licitatério em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
4.1.1 Caso seja acolhida a impugnagao contra o Ato Convocatério, sera designada nova data para a
realizagao do Certame.

4.2 Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que néo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagao da
sessao publica do Pregao, hipotese em que tal comunicagéo nao tera efeito de recurso.

4.3 A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do
Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO
5.1 O Pregao Eletrbénico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condi¢oes
de seguranca (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.
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5.2 Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados na participacao do Pregao Eletrénico deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da
Plataforma de Licitagbes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Senhora do
Porto ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo, a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para a realizagcéo
das transacgdes inerentes ao pregao eletronico.

5.5 A participagcdo no Pregdo Eletrbnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitagao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.

5.7 COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM”
OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARAGCOES:

() Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 e art. 9° § 1° da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63,
inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagao estda em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;
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() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicado Federal/88.

( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5°
da Constituicao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢cbes e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, nao contrariando o disposto no art. 4° § 2° da Lei 14.133/2021. cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos.

5.8 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as sangbes
previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o prego,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha intransferivel.

6.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagcao de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n°® 123, de 2006.

6.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sesséo publica
do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

6.6 Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

6.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6.8 Os documentos complementares a proposta e a habilitagao, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante melhor
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classificado apés o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de 02 (duas)
horas, sob pena de inabilitagdo, podendo ser prorrogado.

6.9 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade
do documento digital.

6.9.1 Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacao original ou a cépia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da solicitacdo do pregoeiro, via
sistema.

6.10 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
tradugédo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da mesma.
6.13 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1 Valor unitario e total do item;

7.1.2 Descri¢ao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagédo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia minima de 12 meses, conforme
disposto no TR.

7.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam-se a Contratada.

7.3 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servigos.

7.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

7.6 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7 No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma
do pregao eletrénico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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8.1 Sera exigida a apresentagao dos documentos de habilitagao apenas do licitante vencedor,
a seguir informada:

8.1.1 Apds a apresentacdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I- Complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.

8.1.2 Os documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo definido neste edital de licitagdo, apds solicitacdo da pregoeira, no sistema eletrénico, no prazo
de 2h (duas horas).

8.1.3 Podendo ser prorrogado este nas seguintes situagoes:

| - Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pela pregoeira; ou

Il - De oficio, a critério do Pregoeiro, ou da comissao de contratacdo, quando o substituir, quando
constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital
para a verificacdo de conformidade da documentacgao:

8.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA

8.1.1 Registro comercial no caso de firma individual,

8.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e
no caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;

8.1.3 Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da composicao da diretoria em exercicio;

8.1.4 Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.2.1 Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

8.2.2 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.3 Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.4 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

8.2.5 Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.2.6 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.( Que devera ser
comprovado conforme clausula 5.7 deste Edital.



mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praga Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br Tele fax: (33) 3424-1250

Nota 01 - A verificacao pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.
Nota 02 - As certidbes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

8.3 - DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA

8.3.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, em data de
emissado nao anterior a 90 (noventa) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento

8.4 — DA QUALIFICAGAO TECNICA

8.4.1 Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a aptiddo da empresa para a prestacédo de servigos continuos envolvendo a implantagao,
locacao de equipamentos e fornecimento de software de controle de frequéncia, com caracteristicas
técnicas e operacionais semelhantes as do objeto licitado, incluindo suporte técnico, treinamento de
usuarios e gestao de ponto eletrénico por meio de plataforma web.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E

FORMULAGAO DE LANCES

9.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 A desclassificagado sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

9.5 A nao desclassificacao da proposta néo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.8 O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagao indicada no preambulo.

9.9 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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9.11 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagcéo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 10,00
(Dez reais).

9.12 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”.

9.13 Do modo de disputa aberto e fechado seguira a seguinte ordem de etapas:

9.13.1 A etapa de envio de lances da sessao publica tera duracédo de 10 (dez) minutos;

9.13.1.1 Ocorrera prorrogagao automatica da etapa de envio de lances, de que trata a clausula 9.13.1,
de 2 (dois) minutos e sera de forma sucessiva sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacgao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

9.13.1.2 Na hipotese de nao haver novos lances na forma estabelecida na clausula 9.13.1.1, a etapa
sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances.

9.13.2 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, Agente de Contratagdo ou a Comissdo de
Contratacao, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacido, para a definicdo das demais colocagdes.
9.13.3 Apods o reinicio previsto na Clausula 9.13.2, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

9.13.4 Encerrada a etapa de que trata a Clausula 9.13.3, o sistema ordenara e divulgara os lances.
9.14 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.15 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.16 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de
lances, em prol da consecuc¢éo do melhor preco.

9.17 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

9.19 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

9.20 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

9.21 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas
da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgéao.
9.22 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 Em relagao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com os valores da primeira colocada, se esta
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for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Federal 8.538/2015.

9.24 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

9.26 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.27 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28 A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacao, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.29 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:
9.29.1 Disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

9.29.2 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

9.29.3 Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

9.29.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos
de controle.

9.29.5 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagédo realizada por 6rgéo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.29.6 Empresas brasileiras;

9.29.7 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.8 Empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

9.30 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.
9.31 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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9.32 Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de disputa automaticamente
atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto quando se tratar de mais
de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado, envie, através do sistema, a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

9.33 Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao preco
maximo fixado, ou que apresentar pregco manifestamente inexequivel.

10.3 A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada na forma da Lei Federal 14.133/2021.

10.4 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagédo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata;

10.5 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao aceitagédo da
proposta.

10.6 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.7 Dentre os documentos passiveis de solicitagcdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham
as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além
de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por
meio eletrénico, no prazo indicado pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

10.7.1 A PROPONENTE provisoriamente classificada em primeiro lugar podera ser convocada para,
em até 2 (duas) horas contados da convocacgao, apresentar o catalogo técnico do produto ofertados.
10.7.2 Desde que devidamente justificada, a PROPONENTE podera solicitar a prorrogagao do prazo
acima por no maximo 2 (duas) horas, ficando a critério do MUNICIPIO a concess&o excepcional da
prorrogacao.

10.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.8.1 Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um unico item do lote implicara na desclassificagdo
da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender aos requisitos para
todos os itens que compdem o lote.
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10.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e
horario para a sua continuidade.

10.10 O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengao de melhor preco, vedada a
negociacado em condigdes diversas das previstas neste Edital.

10.11 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido pregco melhor.

10.12 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chat’.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados o valor
maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condicdes definidas neste Edital.

11.2 O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apos a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apos
negociagao e decisao pelo Pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor/ mais vantajoso.
11.3 Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade n&o for aceitavel ou se o licitante desatender
as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedera a verificacdo das condigdes habilitatérias do proponente, na ordem de
classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerao estes ultimos e,
entre pregos unitarios e totais, os primeiros.

11.5 Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagéao
em vigor.

11.6 Serdo também desclassificadas as propostas que:

11.6.1 Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informacgao(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita
identificacdo do material licitado;

11.6.2 Contiverem qualquer limitacdo ou condicdo substancialmente contrastante com o presente
Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

11.7 Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e valor estimado para a aquisicdo do bem.

11.8 A critério do Pregoeiro os fornecedores classificados em primeiro lugar poderdo ser convocados
a apresentar amostras dos géneros alimenticios ofertados para avaliagéo da qualidade e conformidade
com as especificacdes técnicas requeridas.

11.8.1 No caso de convocacgao de apresentacdo de amostras, o processo sera suspenso até a analise
final das amostras.

11.8.2 Apds a analise de amostras, a sessdo sera retomada apds aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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11.8.3 Apds reiniciada a sessao, sera apresentada o resultado das amostras, devendo proceder a
convocagao na ordem de classificagcdo de algum item que tenha sua amostra rejeitada, para
apresentacdo de nova amostra nas mesmas condicdes da primeira convocagcdo, e assim
sucessivamente.

11.8.4 ApOs a fase de aceitacdo das amostras, serdo analisados documentos de habilitagao daquelas
Propostas finais, e constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo que o processo sera homologado o procedimento e adjudicado o objeto da
licitacdo pela autoridade competente.

11.9 Apds a habilitacao, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade
juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificagdo econémico-financeira, qualificagcao técnica
e/ou inidoneidade, em razéo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.
11.10 Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregéo eletronico.

12.1.1 A proposta somente ndo sera atualizada automaticamente quando houver mais de um item
dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualizagdo dos valores de sua proposta no prazo de 02 (duas)
horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado pela administragéo.

12.2 Devera, contudo, o) licitante vencedor, encaminhar por e-mail
compra@senhoradoporto.mg.gov.br a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de
pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal, social e
Trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
concedera o prazo de (10) dez minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengcao de recorrer,
de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proéprio do sistema.

13.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengao de interpor recurso, no momento da
sessdo publica deste Pregéo, implica decadéncia desse direito.

13.3 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
13.3.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢cbes de admissibilidade do recurso.

13.3.2 A falta de apresentagéo das razdes de recurso, em campo proprio do sistema, também
importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacdo do objeto da
licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 A recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais LICITANTES, desde
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logo, intimadas a apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comecgara a
correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da autoridade
superior, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apdés a regular
decisao dos recursos apresentados.

14.2 Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

15 — DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico e e-mail
a assinar o contrato, que obedecera ao modelo Anexo Il, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis contados da
convocagao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratagao.

15.2 O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisao da autoridade competente
qgue nao a homologacgao do processo licitatério ou outra for sua decisao.

15.3 Sera facultado a Administragcdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebracdo do contrato nas condigoes
propostas pelo licitante vencedor, conforme artigo 90 da lei Federal 14.133/2021.

15.4 Como condigdo prévia para assinatura de Ata RP/Aditivos/ Contrato sera verificado pelo Pregoeiro
ou por Agente de Contratagao, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniao (TCU);

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);

e) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposi¢cdo para

consulta, conforme o caso.

As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderdo ser substituidas pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e, também, de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

16 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO
16.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 1 (um) ano.
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17 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, constituem obrigac¢des da Contratada, além da constante do Art. 89 e 92 da Lei n.° 14.133/21,
as especificadas na minuta do contrato.

17.2 E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa contratada manter durante o periodo de vigéncia do
contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o CONTRATANTE, para realizacdo de contratos, adendos, renovacgées, notificagoes,
oficios e todos demais atos administrativos.

17.3 Cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, do edital e do
contrato administrativo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao dos servigos contratados, incluindo implantacao, locacédo de equipamentos,
fornecimento de sistema e suporte técnico;

17.4 Realizar a entrega, instalagdo e ativagdo dos 11 (onze) coletores de ponto facial, bem como a
disponibilizacdo da plataforma web licenciada para até 300 usuarios, conforme as especificacoes
técnicas, prazos e locais definidos pela Administragao;

17.4.1 O recebimento sera provisério, condicionado a verificacdo da instalacdo e funcionamento inicial
da solugao, para posterior recebimento definitivo, apds validagcdo da conformidade dos servicos
prestados com as especificagdes técnicas do edital, do Termo de Referéncia e da proposta vencedora.
17.4.2 O pedido de prorrogacado do prazo de implantacido somente sera analisado se justificado e
protocolado antes do vencimento do prazo originalmente fixado, no setor competente da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto/MG.

17.4.3 Fornecer equipamentos e software de primeira qualidade, compativeis com a finalidade
administrativa a que se destinam, assegurando desempenho, estabilidade, seguranga da informagéao
e usabilidade adequadas.

17.4.4 Arcar com todos os custos e encargos necessarios a implantacdo da solugdo, incluindo
transporte, instalagado, configuragéo, treinamento, tributos, licenciamento da plataforma, suporte
técnico e demais despesas acessorias, até o local designado pela Administragao.

17.5 Responsabilizar-se por quaisquer vicios, falhas, indisponibilidades do sistema ou defeitos nos
equipamentos locados, nos termos dos arts. 12, 13 e 14 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°®
8.078/1990);

17.6 Atender prontamente as determinacdes da fiscalizacdo ou da autoridade competente, prestando
todos os esclarecimentos ou informagdes necessarias a adequada execucgao contratual, nos termos
do art. 137, Il, da Lei n°® 14.133/2021;

17.7 Corrigir, substituir ou regularizar, as suas expensas e no prazo estabelecido, qualquer
componente da solugao contratada (equipamento, software ou servigo) que apresente falhas ou esteja
em desconformidade com as especificagoes;

17.8 Responder integralmente por danos ou prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia de falhas na solugao fornecida, interrupgao injustificada do servigo, mau funcionamento
dos equipamentos ou omissao no suporte técnico, independentemente da atuacgao da fiscalizagao;
17.9 Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, quando nao verificavel por meio eletrénico, a
documentacao de regularidade fiscal e trabalhista atualizada, incluindo:
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a) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

b) Certiddo conjunta de tributos federais e da Divida Ativa da Uni&o;

c) Certiddes de regularidade fiscal estadual e municipal,

d) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

17.10 Cumprir integralmente todas as obrigagdes legais de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal
e comercial, sendo vedada qualquer transferéncia de responsabilidade a Administracao;

17.11 Comunicar a Administragédo, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer anormalidade
ou fato impeditivo ao cumprimento das obrigagdes contratuais;

17.12. Suspender, por determinagdo da Administracdo, qualquer atividade que esteja em desacordo
com as normas de seguranca, qualidade ou legalidade contratual;

17.13 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na fase de
licitacao;

17.14 Cumprir as obrigacdes legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,
reabilitados da Previdéncia Social ou aprendizes, quando aplicavel, conforme o art. 116 da Lei n°
14.133/2021;

17.15 Comunicar previamente a Administragdo, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, qualquer fato que possa comprometer o cumprimento dos prazos contratuais ou a
continuidade da prestacao dos servigos;

17.16 Indicar preposto devidamente autorizado para representa-la formalmente perante a
Administracdo durante a vigéncia contratual, com poderes para tratar de todos os assuntos
relacionados a execugéo do contrato;

17.17 Atender com pontualidade todas as solicitagdes da Administracao, inclusive quanto a suporte
técnico, substituicdo de equipamentos ou desenvolvimento de personalizagdes previstas no contrato;
17.18 Comprovar, quando exigido, o cumprimento das cotas legais de inclusao social por meio de
documentac¢ao adequada, nos termos da legislagao vigente;

17.19 Manter sigilo e zelar pela confidencialidade de todas as informagbes e dados acessados ou
processados em razao da execucgao contratual, adotando medidas de protegao conforme a Lei Geral
de Protegéo de Dados (Lei n® 13.709/2018);

17.20 Arcar integralmente com quaisquer custos decorrentes de falhas no planejamento ou na
execugdo da proposta apresentada, exceto nas hipdteses legalmente previstas de reequilibrio
econdmico-financeiro, nos termos do art. 124, Il, “d”, da Lei n°® 14.133/2021;

17.21 Garantir o pleno funcionamento dos equipamentos e da plataforma fornecida, responsabilizando-
se por falhas, vicios, defeitos técnicos, indisponibilidades ou inconformidades que venham a
comprometer a execugao dos servicos.

17.22 Garantir a observancia de todas as normas técnicas, de seguranga e regulatérias aplicaveis a
prestagao dos servigos e ao funcionamento dos equipamentos locados;

17.23 Permitir ampla fiscalizagao pela Administracao, disponibilizando documentos, informagdes e
acessos sempre que solicitado, autorizando, inclusive, a suspensao de atividades por razdes de
interesse publico ou descumprimento de clausulas contratuais.
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17.24 Assinar o contrato no prazo estabelecido no item correspondente do edital, conforme as
condi¢des definidas para formalizagao contratual.

17.25 Substituir, no prazo fixado pela Administracdo, qualquer equipamento que, no momento da
entrega ou durante a vigéncia contratual, apresente defeitos de funcionamento, irregularidades
técnicas, falhas de configuragédo ou incompatibilidade com as condigdes exigidas.

17.26. Substituir, também, qualquer equipamento com defeito de fabricacdo ou falha técnica
recorrente, por outro em perfeitas condi¢gdes de uso e qualidade equivalente, conforme garantias legais
e contratuais aplicaveis.

17.27 Assumir total responsabilidade pela implantagdo e operacdo da solugdo, observando
rigorosamente as especificacbes técnicas e exigéncias contratuais, bem como garantir que o
transporte, acondicionamento e instalagdo dos equipamentos preservem sua integridade e
funcionalidade.

17.28. Reparar, corrigir, remover, reinstalar ou substituir, as suas expensas e no prazo estipulado,
qualquer componente da solucdo contratada (hardware ou software) em que se constatem falhas,
defeitos ou inconformidades, salvo em casos de uso indevido comprovadamente imputavel a
Administracao.

17.29 Cumprir integralmente todas as disposi¢des do edital, do Termo de Referéncia e da proposta
apresentada.

17.30 Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas
na fase de licitagao.

17.31 Responsabilizar-se integralmente por quaisquer custos, agbdes, demandas, énus ou despesas
decorrentes de sua atuagdo ou de seus empregados, prepostos e representantes, inclusive em caso
de danos causados a Administracido ou a terceiros.

17.32 Responder por eventuais danos materiais, técnicos ou de imagem causados ao Municipio ou a
terceiros em decorréncia de acdo ou omissao dolosa ou culposa no cumprimento do contrato.

17.33 Cumprir as exigéncias legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicavel, conforme o art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021.
17.34 Atuar sempre em conformidade com as diretrizes, determinacbes e orientacbes da
Administracdo, prestando suporte adequado e mantendo a comunicacio ativa com o setor responsavel
pela fiscalizagao do contrato.

18 — DA ASSINATURA DO CONTRATO

18.1 Encerrado o procedimento licitatdrio, o representante legal da empresa cuja proposta foi
declarada vencedora sera convocado via sistema eletrénico e e-mail para firmar/assinar o Contrato ou
instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (ll), no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da
convocagao, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo mediante solicitacao da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracao.

18.1.1 Sera facultado a Administracdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cbes estabelecidas, convocar os
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licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragcdo do contrato nas condigdes
propostas pelo licitante vencedor.

18.2 O Contrato celebrado podera ser extinto a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a 139 da
Lei 14.133/21.

19 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1. O regime juridico desta contratacado confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

19.2. Constituem obrigagcbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n. °© 14.133/21
19.2.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obriga¢cbes assumidas pela Contratada, em conformidade
com as clausulas do Termo de Referéncia, do edital e da proposta vencedora;

19.2.2. Receber, nas condicdes e prazos estabelecidos, a solugdo contratada, composta pela
instalagdo dos coletores de ponto eletrénico, ativacdo da plataforma web, entrega dos QR IDs e
execucdo dos treinamentos, verificando sua conformidade com as especificagbes técnicas,
funcionamento adequado e demais obrigagdes definidas no Termo de Referéncia;

19.2.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer vicios, falhas, defeitos técnicos,
instabilidades no sistema, irregularidades ou nao conformidades constatadas nos servigos ou
equipamentos fornecidos, para que sejam corrigidos ou substituidos, total ou parcialmente, as suas
expensas e dentro do prazo estipulado;

19.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, designando formalmente servidores
responsaveis pelo controle da conformidade da solugao implantada com as obrigacbes contratuais,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

19.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada, observadas as condi¢cdes e prazos estabelecidos no
contrato, no edital e neste Termo de Referéncia, apds o atesto da execugao dos servigos e conferéncia
dos documentos fiscais e legais;

19.2.6. Aplicar sancdes administrativas a Contratada, quando cabiveis, nos casos de inexecucgao total
ou parcial das obrigagbes contratuais, conforme previsto na legislagéo vigente e nas disposi¢des
contratuais;

19.2.7. Comunicar o setor juridico ou 6rgdo de representagao judicial do Municipio sobre
descumprimentos contratuais relevantes, para fins de adogao das providéncias legais cabiveis;
19.2.8. Analisar e responder tempestivamente a eventuais pedidos de reajuste, repactuagéo ou
reequilibrio econémico-financeiro formulados pela Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
conforme dispde o art. 137 da Lei n° 14.133/2021;

19.2.9. Emitir decisdo expressa e fundamentada sobre todas as solicitagdes, comunicagbes ou
reclamagdes relativas a execugao contratual, ressalvados os pedidos manifestamente improcedentes
ou que nao apresentem relevancia para o interesse publico;

19.2.10. Concluida a instrugdo de qualquer requerimento apresentado pela Contratada, a
Administracao tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para proferir decisdo, admitida uma unica
prorrogagao por igual periodo, desde que devidamente justificada;

19.2.11. Abster-se de assumir qualquer responsabilidade por compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por eventuais
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danos causados a terceiros em decorréncia de atos, omissdes ou condutas da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou representantes.

19.2.12. Emitir as ordens de Fornecimento ao Fornecedor Contratado, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

19.2.13. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;
19.2.14. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

19.2.15. Cumprir com as demais obriga¢des constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

20 — DA FISCALIZAGAO

20.1. A gestdo e fiscalizagdo do contrato, compreendendo o acompanhamento da execugéo, o
recebimento dos servicos e a verificagcdo da conformidade da solugao de controle de frequéncia
implantada, sera exercida pela Secretaria Municipal de Administragdo ou por outro setor designado
formalmente pela Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG.

20.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias da inexecucéo total
ou parcial das obriga¢des assumidas.

20.2.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da execugao contratual,
devidamente justificada, os prazos de implantagdo e inicio da operacdo do sistema poderdao ser
prorrogados automaticamente pelo periodo correspondente, mediante simples apostilamento, desde
que nao haja prejuizo a Administragao.

20.2.2. A execugao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Roberto Rodrigues da Silva,
nomeado através da portaria n° 106/2025 que atuara como fiscal do contrato, podendo haver
substituto(s) nomeado(s) conforme necessidade da Administragao.

20.2.3. O fiscal do contrato devera registrar em documento préprio todas as ocorréncias relativas a
execucao contratual, inclusive eventuais falhas na instalacdo dos equipamentos, funcionamento do
sistema ou no suporte técnico, determinando a contratada a corre¢ao das inconformidades, sem 6nus
adicional para o Municipio.

20.2.4. O fiscal devera comunicar tempestivamente a autoridade superior qualquer situagcao que
demande deliberacdo ou providéncias além de sua competéncia, inclusive nos casos de
descumprimento contratual ou risco a continuidade do servico.

20.3. A contratada devera manter canal de comunicagdo ativo com a Administracdo, por meio de
representante ou preposto autorizado, para o acompanhamento das obrigagcdes contratuais e o
atendimento imediato as solicitacdes relativas ao suporte técnico, substituicdo de equipamentos,
acesso ao sistema e demais aspectos operacionais.

20.4. A contratada sera obrigada a corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
qualquer equipamento defeituoso, médulo do sistema que apresente falha, ou inconsisténcia técnica,
em desconformidade com as especificagdes técnicas constantes do edital, do Termo de Referéncia e
da proposta vencedora.

20.5. A contratada respondera por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes da falha no sistema, vazamento de dados, interrupcdo de servico, uso inadequado de
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equipamentos ou omissdao no suporte técnico, ainda que tais irregularidades nao tenham sido
previamente identificadas pela fiscalizacdo contratual.

20.6. Todos os custos relacionados a instalacdo, transporte, substituicdo, suporte técnico,
desenvolvimento personalizado, licenciamento do sistema, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, bem como demais encargos incidentes sobre a prestacdo dos servigos, correrao por
conta exclusiva da contratada, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio de Senhora do Porto/MG.

21. DO PAGAMENTO

21.1. O pagamento decorrente da prestacado dos servicos contratados sera realizado mensalmente,
pelo Municipio de Senhora do Porto/MG, por meio de processo regular, apos a liquidagdo da despesa,
mediante apresentacido da Nota Fiscal correspondente e dos demais documentos exigidos, no prazo
de até 30 (trinta) dias uteis, contados da data do atesto de conformidade da execugao dos servigos,
nos termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/2021 e conforme previsto neste Termo de Referéncia.

21.2. Para fins de liquidagdo da despesa, o setor competente da Administracdo devera verificar se a
Nota Fiscal apresentada contém, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

21.2.1. Descricao clara e detalhada dos servigos prestados, com correspondéncia aos itens previstos
no contrato e no Termo de Referéncia;

21.2.2. Periodo de competéncia da prestagédo dos servigos (més/ano);

21.2.3. Data de emissao da Nota Fiscal;

21.2.4. Referéncia ao numero do contrato administrativo firmado;

21.2.5. Valor total a ser pago, com discriminagao dos itens executados (ex.: locagdo de coletores,
licenciamento, suporte técnico);

21.2.6. Destaque, quando cabivel, dos valores relativos as retengdes tributarias previstas na legislagéao
vigente.

21.3. Havendo erros formais na Nota Fiscal ou pendéncias documentais que impecam a liquidacao da
despesa, o processo ficara sobrestado até a regularizagao pela contratada. O prazo para pagamento
sera reiniciado somente apds a resolugdo das inconsisténcias, sem que isso gere qualquer 6nus
adicional para a Administragao.

21.4. A Nota Fiscal devera estar acompanhada da comprovacgéao de regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, que sera verificada por meio de sistemas oficiais de consulta eletrbnica ou mediante
apresentagao dos documentos exigidos no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

21.5. O pagamento sera efetuado exclusivamente por meio de transferéncia bancaria, em conta de
titularidade da contratada, conforme os dados informados e validados no momento da formalizagao do
contrato.

21.6. No ato do pagamento, serdo realizadas as retengdes tributarias obrigatorias previstas na
legislacao fiscal vigente, conforme a natureza dos servigos e o regime tributario da contratada.

21.7. Independentemente da apresentacéo de planilha de composic&o de custos, os percentuais legais
de retencdo serdo aplicados na fonte, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada o
cumprimento de suas obrigagdes fiscais, tributarias e previdenciarias.
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21.8. Nao sera admitida a antecipacao de pagamento. O desembolso estara condicionado a prestacao
regular dos servigos, a emissao da Nota Fiscal e ao atesto formal de conformidade pela Administracao,
conforme previsto no edital, no contrato e na legislagéo vigente.

22 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - Das infragdes e sanc¢bes aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracio, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

¢) Dar causa a inexecugéo total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

23 - DO REAJUSTAMENTO

23.1 Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precgos, no prazo inferior
a 01 (um) ano, podendo apds o 13° més o prego ser reajustado através do indice IGPM publicado pela
FGV.

24 — DO ACRESCIMO/SUPRESSAO
24.1 Podera efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pelo Contrato, conforme trata o art. 125 da
Lei n® 14.133/21.

25 — DA EXTINGAO DO CONTRATO

25.1 O Contratado tera seu contrato extinto quando:

a) Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificagdes, de projetos ou de prazos;
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b) Desatendimento das determinacbes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execug¢ao ou por autoridade superior;

c) Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

d) Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

e) Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execug¢ao do contrato;
f) Atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragao
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) Atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

h) Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade
contratante;

i) Nao cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em

outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.

26 - DISPOSIGOES GERAIS

26.1 E facultado ao(a) PREGOEIRO(A) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgados competentes a elaboragédo de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisées.

26.2 Qualquer solicitagdo de prorrogagao de prazo para o fornecimento, decorrentes desta licitagéo,
somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

26.3 Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitagdo apresentados na sessao.

26.4 E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autorizagdo
expressa da Administragao.

26.5 A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, por motivo
de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou
anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel de oficio ou por provocagao de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

26.6 O PREGOEIRO, no interesse da Administragcdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitagado, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou
a complementar a instru¢do do processo.

26.7 E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do pregao.
26.8 Informacgdes sobre o andamento da licitagao poderao ser obtidas junto a Comissao de Licitagoes,
nos dias uteis, das 8h as as 16h ou pelo telefone (33) 3424-1250, e e-mail:
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licitacao@senhoradoporto.mg.qgov.br_. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do
Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br

26.9 Interessados poderao adquirir copia do Edital somente via download do arquivo através do Portal
Eletrénico http://www.licitardigital.com.br ou www.senhoradoporto.mg.qov.br

26.10 O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e seus anexos,
pois 0 simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitacao utilizado,
submete-a a aceitagcdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como
representa o conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia dos preceitos legais e
regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.
26.11 No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos, prevalecerao as
disposi¢des do primeiro.

26.12 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

26.12.1 Considera-se dia do comeco do prazo:

a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo da informacao na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for pelos correios
26.13 Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou
oportunidade, a apresentacio de outros documentos ou informacdes complementares que se fizerem
necessarios, a fim de completar a instru¢ao do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da
Lei Federal n°® 14.133/21.

26.14 E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as sangdes legais
e administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/21 e no Cddigo Penal Brasileiro.

26.15 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacao.

26.16 O Instrumento Convocatério é parte integrante do Contrato.

26.17 Integram o Presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta do Contrato

Senhora do Porto/MG, 03 de julho de 2025

Monique dos Reis Alves
Pregoeira Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE SOLUGAO PROPRIA E INTEGRADA DE
HARDWARE, SOFTWARE E SERVIGOS CONTINUOS DE SUPORTE TECNICO, CONSULTORIA
ESPECIALIZADA E EVOLUGAO TECNOLOGICA PARA CONTROLE E GESTAO DE FREQUENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO

L. OBJETO (art. 6°, XXIll, “a” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de fornecimento de solucéo
prépria e integrada de hardware, software e servigos continuos de suporte técnico, consultoria
especializada e evolugao tecnolégica para controle e gestao de frequéncia dos servidores publicos, em
atendimento a Secretaria Municipal de Administracao.

1.2. DOS SERVIGOS:
Item Descricao dos Servigcos Unidade | Quantidade
Elaboracdo e execucdo do projeto inicial de
implantacao (Assessoria inicial, Servicos de setup,
configuragdo, cadastramento, instalacao local,
treinamentos incluindo 11 coletores de ponto e cases
metalicos (tecnologia facial por tablets 77)
devidamente instalados nas unidades da contratante,
treinamento local e remoto, e impressao de 300 QR
ID em material plastico duravel.
Manutencdo funcional do projeto (Servigos de
Locacéo dos 9 coletores de ponto, licenciamento de
aplicativos, licenciamento de uso da plataforma de
02 Gestdo de Ponto Web para até 300 servidores, Més 12
suporte técnico integral, substituicho em caso de
defeitos e até 30 horas de desenvolvimento destinada
a eventuais personalizagdes necessarias)

01 Unidade 11

Os servigos a serem contratados consistem na implantacao, disponibilizagdo e manutenc¢ao de solugao
integrada para controle de frequéncia dos servidores publicos, incluindo:

1. Implantacgéao inicial da solugéo, abrangendo:
. Assessoria técnica especializada;
o Servigos de setup, parametrizagao e configuragéo do sistema;
. Cadastramento dos usuarios e unidades;
o Instalacao fisica de 11 (onze) coletores de ponto com tecnologia de reconhecimento facial

(tablets de 7” com case metalico), fornecidos em regime de locagao;
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o Treinamentos presenciais e remotos para uso do sistema e dos equipamentos;

o Impresséo e fornecimento de 300 (trezentos) QR ID em material plastico duravel.

2. Prestacéo de servigos continuos durante 12 (doze) meses, abrangendo:

o Locagao mensal dos coletores de ponto facial;
° Licenciamento de uso da plataforma web para gestdo de ponto, com capacidade para até 300
(trezentos) servidores;
° Suporte técnico integral (local e remoto), incluindo atendimento a falhas, orientacdes de uso,
atualizagao da solucao e substituicdo dos equipamentos em caso de defeitos;
. Disponibilizagdo de até 30 (trinta) horas técnicas para desenvolvimento e implementacao de

personalizacdes ou melhorias no sistema, conforme demanda da contratante.

Todos os servicos deverao ser prestados com qualidade, continuidade, responsabilidade técnica e
conformidade com a legislacao aplicavel, observando as especificagdes técnicas e os niveis de servigo
definidos no Termo de Referéncia.

Sistema de gestao e controle de ponto eletronico

Caracteristicas do sistema

. Ser em plataforma Web Service, mantido e atualizado em datacenter certificado em provedores
reconhecidos (AWS, Google Cloud, Azure), garantindo a disponibilidade e segurancga do servigo;

. Ter capacidade para operar no minimo com 400 (quatrocentos) usuarios ativos e 200
(duzentos) inativos, nas caracteristicas definidas no Termo de Referéncia.

. Utilizar a linguagem em portugués do Brasil.

. Permitir acesso através de navegadores web de mercado, tais como: Firefox, Chrome e
Microsoft Edge (suporte HTML5).

. Utilizar-se de padrdes seguros de mercado na comunicagdo com os coletores.

. Permitir a gestao centralizada ou distribuida hierarquicamente a escolha da Contratante.

. Permitir um numero minimo de 9 (nove) Gestores ativos, por acessos simultdneos, com

mecanismos de seguranga para cadastro em diferentes perfis e niveis de acesso, através de logins e
senhas préprias, garantindo que os gestores tenham acesso apenas aos dados de sua equipe e/ou
unidade administrativa.

. Permitir selecionar e bloquear ou desbloquear operadores e gestores por um periodo pre-
determinado, incluindo data, hora, minuto, imagem fotografica e geolocaliza¢ao, durante todo o periodo
de contrato.

. Possuir total compatibilidade e integragdo com os coletores especificados neste documento, de
forma direta e automatica, permitindo operagées em tempo real como: coleta dos registros efetuados
pelos servidores, inclusdo e exclusdo colaboradores, supervisdo de status, mapa de localizagdo ao
vivo, comando e atualizagdes, histérico de performance, de forma remota quando on-line.

. Guardar no sistema web todos os dados de registros realizados através dos coletores, pelo
prazo legal, incluindo data, hora, minuto, imagem fotografica e geolocalizagéo, durante todo o periodo
de contrato.
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° Dispor de funcionalidades para controle e gestdo da frequéncia dos servidores, com
capacidade de emissao de relatérios completos, em diferentes niveis de granularidade (individual, por
equipe, por Secretaria, Setor, Cargo ou Funcao). Todos os relatorios deverdo estar disponiveis em
formatos para impressdo e exportagdo (PDF, XLS), com filtros e agrupamentos customizaveis
conforme a necessidade da Administracéo.
Os relatoérios minimos exigidos sao os seguintes:
a) Espelhos de ponto:
° Espelho de Ponto Individualizado: solicitacao dos espelhos em lote, por setor, secretaria
ou outra unidade administrativa, e gerados em arquivos separados, por servidor.
. Espelho de Ponto Agrupado: emissédo dos espelhos em lote por setor, secretaria ou
outra unidade administrativa, e gerados por um arquivo unico, de forma agrupada, conforme
filtros.
b) Marcag¢oes e Escalas
. Marcagbes Originais: relatério bruto com todas as marcagdes registradas, sem
tratamento ou apuracgao.
° Resumo de Marcacgdes Diarias: consolidado diario com totalizacbes por tipo de
marcagao.
. Marcacgobes por Coletor ou Local de Trabalho: Indicativo de marcacbes realizadas por
equipamento ou ponto de acesso.
. Escalas e Quadro de Horarios: exibigdo das escalas/horarios previstos de trabalho para
os servidores.
. Relatérios de Plantdes e Trocas: registro e acompanhamento de trocas autorizadas
entre servidores, incluindo responsaveis e datas.
c) Apuragoes e Banco de Horas

. Banco de Horas Detalhado: controle da movimentacdo do banco de horas, com
langcamentos de crédito, débito, saldo e histérico.

. Totais por Classificagdo de Horas: relatério com a classificagado das horas registradas
(normais, diversas classificagoes de extras, noturnas, altera¢des realizadas, periodo suprimido,
etc).

. Numero de Faltas: Relatério contendo total de dias trabalhados e dias faltosos no
periodo.

. Relatdrio de Apuragdes realizadas: Quantidade de apuragdes realizadas pelo gestor em
um periodo.

. Carga Horaria Extraclasse (Educacgéao): relatério especifico para professores, contendo

horas dedicadas a atividades extraclasse.
d) Logs, Ocorréncias e Auditoria

. Ocorréncias Registradas: faltas, atrasos, saidas antecipadas, horas extras, licengas e
afastamentos.
. Apuracgdes por Gestor e por Servidor (Logs): rastreabilidade das agcbes de apuragao

realizadas no sistema.
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° Auditoria de acessos realizados pelo gestor (Logs).

° Relatérios de Auditoria de registros com confirmacgao de autoria, imagens e localizaco.
° Relatério de Absenteismo: comparagao entre a carga horaria prevista para o servidor e
a carga horaria efetivamente cumprida, permitindo identificar desvios de frequéncia.

° Carga Horaria Extraclasse (Educacéao): relatorio especifico para professores, contendo

horas dedicadas a atividades extraclasse.
e) Gestao de Acessos

. Gestores Ativos e Inativos: listagem atualizada dos usuérios com perfil de gestor,
incluindo status de acesso e permissdes

° Permitir, de forma inequivoca, a identificacao do trabalhador que efetivamente realizou
as marcacgoes de ponto.

. Permitir distinguir as marcagdes originais das apuradas.

. Efetuar backup automatico das suas transacdes e manter histérico de todos os eventos
impedindo a exclusdo das marcagdes originais.

. Permitir rastrear os dados armazenados e a atividade dos administradores.

° Permitir auditar as marcagdes de ponto para comprovar a originalidade, temporalidade,

localizacdo e autoria, com recursos para detectar e corrigir eventuais fraudes ou
irregularidades.

° Permitir definir em quais coletores cada servidor ou cada grupo de servidores podera
efetivar suas marcagdes de ponto.

. Emitir notificagdes e alertas ao(s) administrador(es).

. Ter recursos para impedir alteracdes no cadastro de ocorréncias apés o fechamento.

. Permitir configurar todas as jornadas e escalas de trabalho utilizadas pela Contratante

e devem considerar: jornadas para plantonista com escala definida; plantonista sem escala
definida; horarios de trabalho e escalas de folgas, com carga horaria de 6, 12, 16, 20, 25, 30,
40 e 44 horas semanais; horarios de trabalho em escalas de 12 x 36 horas; Horario comercial
com tabelas definidas; Horista (horario livre); Horarios diversos com carga definida; horarios
diversos, sem carga definida; horarios diversos para servigos aleatorios e/ou esporadicos.

. Possibilitar cadastros conforme plano de Cargos, incluindo todos os dados pessoais
necessarios para filtros em relatérios e transferéncia de arquivos.
. Aceitar regimes de trabalho por funcionario, de forma a tratar automaticamente

restricdes e ocorréncias, tais como, horas extras ou adicional noturno por regime, independente
da jornada pré-configurada.

o Permitir cadastro de funcionarios com matriculas diferentes simultaneas, gerando
relatérios independentes (um para cada vinculo).

. Permitir a configuragéo de licengas e afastamentos com intervalos de dias.

. Controlar e gerenciar jornadas de trabalho com horarios fixos, flexiveis ou mistos,

permitindo a configuragao personalizada para funcionarios individuais ou por grupos definidos
por cargo, setor, fungado, centro de custo ou departamentos.
. Permitir o pré-cadastro de feriados.
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° Possibilitar o langamento manual do saldo inicial de horas no banco de horas.

. Apurar, calcular e discriminar, no minimo: horas trabalhadas normais, diarias e mensais;
horas faltosas (atrasos e saidas antecipadas); dias de faltas, inclusive com o calculo do DSR
(descanso semanal remunerado) sobre faltas; afastamentos, licengas, férias e feriados;

. Horas extras (diarias e mensais); adicional noturno; horas compensadas e a compensar
diarias e mensais (banco de horas).

° Exibir informacgdes sobre a evolugdo das horas de trabalho em meses subsequentes,
de forma comparativa.

. Permitir o abono ou justificativa de ocorréncias, de forma individual ou coletiva, incluindo
guantidades parciais de abono.

° Conter recurso de langcamentos e cancelamentos de apuragao em lotes.

° Gerenciar trocas de plantbes ou turnos.

. Permitir customizacbes que atendam a Contratante em suas necessidades de gestao
de recursos humanos, com prazos de implementacéo acordados.

° Permitir importar e exportar informacdes necessarias para o controle de frequéncia, com
compatibilidade com sistemas de folha de pagamento.

. Permitir que os gestores solicitem segunda-via ou gerem impressdées em formato PDF
dos cddigos dos funcionarios individualmente ou em lote.

° Emitir espelhos de ponto com no minimo: identificacdo do servidor (matricula, CPF,

nome, cargo, setor, departamento, admissao), jornada, periodo de apuragéo, data de geragao
do arquivo, totalizagdo das ocorréncias apuradas, total de dias trabalhados no més, DSRs e
saldo do banco de horas (anterior, do periodo e atual).

. Permitir a emissao ou exportacado de informacdes para Administracdo de Beneficios.

. Permitir visualizar, imprimir e exportar as marcagdes conforme sequéncia em linha
temporal, que permita verificacdo de Data, Hora, nome do Servidor, Lotacao e Coletor.

. O sistema deve incluir uma area dedicada para repositorio centralizado de documentos

de gestéo, tais como: manual de boas praticas, formularios, normas, diretrizes e documentos
de referéncia relacionados ao controle de jornada, garantindo que essas informagdes estejam
sempre acessiveis para consulta pelos gestores.

. Conter area para gerenciamento de requisigdes feitas digitalmente pelos funcionarios,
permitindo que os gestores realizem a validag&o ou recusa dos ajustes de ponto solicitados, de
maneira online, através de qualquer dispositivo conectado a internet.

. Possuir médulo(s) de autoatendimento online para acesso dos funcionarios, para que
cada um possa consultar seus Comprovantes de Registro de Ponto; solicitar ajustes de forma
digital diretamente aos gestores e acompanhar suas aprovagoes ou recusas

Os dispositivos coletores de ponto

O coletor fisico devera conter:
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° Camera frontal interna capaz de efetuar registro fotografico da face a cada marcacao
realizada pelos servidores;

. Display grafico de 7 polegadas ou mais, atraves do qual se possa confirmar visualmente
as operagdes;

° Recursos sonoros capazes de emitir sons relativos a confirmacgao das operacoes;

o Reldgio de tempo real, exibindo mostrador minimo de hora e minutos;

° Fonte de alimentacgao bivolt automatica (100-240V, 60Hz);

. Bateria interna capaz de manter os servigos de coleta por no minimo 2 horas;

° Interfaces de comunicacgao nativas via WIFI, 3G/4G/5G e padrao USB;

° Comunicagao com protocolo DHCP, eliminando a necessidade de roteamento de portas
TCP;

. Base de fixagdo a parede estavel e segura, quando utilizado de forma fixa;

. Memodria interna para armazenamento minimo dos ultimos 04 (quatro) meses de

registros realizados, e ainda os cadastros de uma ou mais bases de dados, com capacidade
para, no minimo, 400 (Quatrocentos) servidores e/ou terceirizados, simultaneamente

Quanto ao funcionamento do coletor de ponto

. Para marcar o ponto, o servidor devera apresentar um cédigo individual juntamente com
a presenca de sua face diante da camera do dispositivo;

° Uma fotografia de confirmagao devera ser captada no momento do registro, contendo
a imagem de face do servidor e o contexto da marcagao;

. O coletor de ponto deve permanecer sempre disponivel na fungdo marcar ponto,
garantindo a disponibilidade permanente ao servidor municipal,

. O registro de ponto deve ocorrer sem a necessidade de toque ou digitagdo de codigos
no dispositivo;

. Os dados de geolocalizagéo deverao ser anexados em cada registro;

. Deve ser possivel registrar o ponto mesmo com mascaras hospitalares;

. O coletor deve, alternativamente, dispor de recursos de acessibilidade, que garantam

usabilidade e autonomia no processo de marcacao, por pessoas com dificuldades motoras e
visuais;

. Deve ter recursos para que os servidores com dupla fungdo possam registrar
independentemente, suas marcagdes atribuidas a cada matricula, garantindo de forma
inequivoca a identificacao do individuo em cada cargo, separadamente;

. Deve permitir registrar independentemente de conexao, ou seja, on-line e off-line;

. Deve emitir sinais visuais e sonoros para indicar a validagao de cada registro;

° Em caso de falha na marcagao ou na identificagao, deve emitir uma sinalizagao distinta,
garantindo a clareza e a confiabilidade do processo;

. N&o permitir que os registros de ponto ocorram involuntariamente, garantindo que cada

marcagao seja feita apenas quando houver uma intengao clara do funcionario em realiza-la;
. O processo de marcagéo de ponto nao deve exceder o prazo 5 segundos;



mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praga Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br Tele fax: (33) 3424-1250

. O coletor deve armazenar localmente, no dispositivo, em memodria interna, todos os
dados coletados na marcagao do ponto, por no minimo um ciclo de apuracéo;

° O coletor deve manter, para auditoria local, todos os registros pendentes de envio, por
Nno minimo um ano;

° Deve possuir uma funcao interna capaz de sinalizar as tentativas de manipulacédo do
dispositivo, quando houver deslocamentos que alterem sua posigéo original;

° Deve ser capaz de operar com bases de dados de setores diversos ou de um unico
setor, conforme a necessidade da Contratante;

° Deve permitir o cadastro de multiplos CNPJs de forma independente, direcionando as

marcagoes dos respectivos usuarios para bases de dados separadas, garantindo o controle de
contratados, efetivos, estagiarios e terceirizados;

. O coletor deve permitir conexao segura a internet através de suas interfaces;

. Ser capaz de emitir, por sua interface fisica, relatério AFD, a partir dos dados contidos
em sua memoria interna;

. Se o coletor estiver operando online, cada registro valido realizado deve ser

automaticamente enviado para o espelho de ponto no sistema de gestéo, para o Arquivo Fonte
de Dados e para a plataforma de consulta do servidor, assegurando a consisténcia e a
integridade das informacdes em todos os destinos;

° Ter capacidade de atualizagdo remota ou automatica de versdo e base de dados,
horario de verao, de virada de dia, semana e més (sem perder horas configuradas);
. Permitir identificar quando houver alteracdes de horario diretamente nos coletores;
. Possuir total compatibilidade e integragdo com o programa de administragdo e controle,
de modo a:
a) Receber novos cadastros e alteragbes efetuadas pelo programa de forma automatica e
online;
b) Transferir automaticamente as marcagbes realizadas, imediatamente apds sua
efetivacao.
¢) Permitir monitoramento, comandos e supervisao de status remotos.
o Quando off-line, o coletor devera garantir que os registros realizados sejam

automaticamente enviados ao programa de administracdo, ao AFD e a plataforma de
acompanhamento das marcacdes do servidor assim que o equipamento retornar ao modo on-
line.

Il. DA NATUREZA DO OBJETO

2.1. Objeto de mesma natureza é entendido como aquele do mesmo ramo de atividade e considera-se
ramo de atividade a linha de fornecimento consignada ao fornecedor, observada a classe de materiais
e servigos utilizando o detalhamento de cada elemento de despesa da PORTARIA N° 448, DE 13 DE
SETEMBRO DE 2002 e linha de fornecimento contida em sistema de gestdo mantido no municipio.

lll. DO PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO
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3.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada, conforme Lei
Federal N° 14.133/2021

IV. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021)

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de modernizar e padronizar o controle de
frequéncia dos servidores publicos da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, substituindo os atuais
métodos manuais por uma solugédo tecnolégica mais segura, eficiente e confiavel. A demanda foi
formalmente apresentada pela Secretaria Municipal de Administracdo, com base em diagndstico
interno que apontou inconsisténcias, retrabalho e vulnerabilidade nos processos de registro de ponto.
A solugao a ser contratada envolve a implantacdo de um sistema integrado de controle de frequéncia,
contemplando a locacdo de 11 coletores de ponto com tecnologia de reconhecimento facial,
licenciamento de plataforma web com capacidade para até 300 servidores, suporte técnico continuo e
disponibilizacédo de até 30 horas para personalizagdes. A escolha por modelo de prestagao de servigos,
com fornecimento temporario dos equipamentos, justifica-se pela economicidade, atualizagéo
tecnoldgica constante e transferéncia da responsabilidade de manutencao a contratada, evitando a
obsolescéncia dos bens e reduzindo os custos operacionais da Administragao.

A contratagao encontra amparo legal nos arts. 6°, inciso X, e 11 da Lei n® 14.133/2021, e sera realizada
por meio de Pregao Eletrdnico, com critério de julgamento de menor prego global, nos termos do art.
33, inciso |, por se tratar de servico comum com especificagbes objetivas. A estimativa de precos foi
elaborada com base em pesquisa de mercado, e a contratagao esta prevista na dotacdo orgcamentaria
da Secretaria Municipal de Administragédo, conforme Lei Orgamentéaria Anual vigente.

Além de atender diretamente ao interesse publico, a contratacdo contribui para a transparéncia
administrativa, a reducao do uso de papel e a melhoria da gestao de pessoal, em consonancia com os
principios da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade que regem a Administracdo Publica.
Portanto, trata-se de medida viavel, necessaria e vantajosa para o Municipio.

V. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’ da Lei n.
14.133/2021)

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os prés e contras de cada uma
delas, entende-se que a melhor solugao para a satisfacdo do interesse publico é a contratagcao de uma
solucdo integrada em regime de prestacdo de servigos continuos, compreendendo a implantacéao
inicial, locagdo de equipamentos, licenciamento de plataforma web, suporte técnico integral e
possibilidade de personalizagbes. Essa solugdo é tecnicamente adequada, economicamente viavel e
operacionalmente eficiente, além de ja adotada por outros entes publicos com bons resultados.

A solugao envolve a entrega, instalagado e ativagdo de 11 (onze) coletores de ponto eletrénico com
tecnologia de reconhecimento facial, fornecidos em regime de locagéo, com estrutura fisica resistente
(case metalico), além de impressao de 300 QR ID em material plastico duravel. Inclui ainda o acesso
a plataforma de controle de ponto baseada na web, com capacidade para até 300 servidores publicos,
treinamento dos usuarios, suporte técnico continuo, substituicdo de equipamentos em caso de falhas
e até 30 horas para personalizacdes do sistema.
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A escolha da locagéo, em detrimento da aquisicao de equipamentos e licengcas permanentes, justifica-
se pela flexibilidade contratual, redugdo de custos iniciais, atualizagdo tecnoldégica constante e
desoneracgéo do Municipio quanto a responsabilidade por manuteng¢ao, garantia e reposigao dos ativos.
Além disso, a contratacdo garante a assisténcia técnica da empresa responsavel pela solugao,
assegurando a continuidade e o correto funcionamento dos servigos durante toda a vigéncia contratual.
A solugdo como um todo também contempla requisitos de sustentabilidade, como a digitalizacao de
processos, eliminagcio do uso de papel em folhas de ponto, e redugdo do consumo de insumos fisicos
por meio do acesso remoto e do armazenamento em nuvem.

A contratacdo sera realizada por Pregéo Eletrbnico, modalidade adequada por se tratar de servigo
comum, conforme definicao dos incisos XlIl e XLI do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, com julgamento por
menor prego global, visto que se trata de uma contratagdo complexa e interdependente, cuja eficacia
esta diretamente relacionada a integracdo plena e harmdnica entre os diversos componentes da
solucgao.

Portanto, a escolha dessa solugao representa a opgdo mais vantajosa para a Administragao Publica
Municipal, equilibrando custo, eficiéncia, padronizacdo, inovagao e facilidade de gestao, contribuindo
diretamente para a modernizagido da gestao de pessoal da Prefeitura de Senhora do Porto.

Critério de Julgamento:

O critério de julgamento adotado para o presente certame sera o de menor preco global, nos termos
do art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.Essa escolha justifica-se em razdo da natureza dos servigos
a serem contratados, prestagao de servicos integrados de fornecimento de solugéo prépria e integrada
de hardware, software e servigcos continuos de suporte técnico, consultoria especializada e evolugao
tecnoldgica para controle e gestao de frequéncia dos servidores publicos — verifica-se que se trata de
uma contratagdo complexa e interdependente, cuja eficacia esta diretamente relacionada a integragao
plena e harménica entre os diversos componentes da solugéo.

Nesse contexto, a escolha do critério de julgamento por menor preco global mostra-se a mais
adequada, uma vez que possibilita a analise do conjunto da proposta de forma unificada, garantindo a
coeréncia técnica e operacional entre os itens ofertados, bem como a uniformidade na implantacao,
manutencdo e suporte da solucio.

Adotar outro critério, como o de menor preco por item ou por lote, poderia comprometer a eficiéncia da
contratagdo, resultando na fragmentacao da solugdo e em dificuldades de compatibilizagdo entre
diferentes fornecedores, o que geraria risco de falhas operacionais, elevagdo de custos indiretos e
prejuizo a continuidade dos servigos.

Ademais, o critério de menor preco global atende aos principios da vantajosidade, eficiéncia,
economicidade e segurancga juridica, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021, promovendo uma
contratagdo mais racional e alinhada aos interesses da administragcédo publica.
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Dessa forma, justifica-se a ado¢ao do critério de julgamento por menor preco global, por se tratar da
forma mais eficaz de assegurar a contratagdo da solugao integrada em sua totalidade, com o devido
equilibrio técnico e econdmico.

VI. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

6.1. Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessario que o objeto da

contratacido apresente os seguintes requisitos minimos:
. Fornecimento e instalacdo de 11 (onze) coletores de ponto eletrénico com tecnologia
de reconhecimento facial, com estrutura fisica resistente (case metalico), configurados e
prontos para uso, em regime de locacao, sem transferéncia de propriedade ao Municipio;
o Sistema informatizado de gestdo de ponto em ambiente web, com acesso remoto
seguro, interface amigavel, e capacidade de gerenciamento para até 300 servidores,
contemplando funcionalidades como controle de jornada, relatérios gerenciais, tratamento de
inconsisténcias e integracdo com setores de recursos humanos;

. Servigos de implantagao inicial completos, incluindo:
° Setup, configuracdo, parametrizagéo e integracao do sistema;
. Cadastramento de usuarios e setores;
. Impressao de 300 (trezentos) QR ID em material plastico duravel;
° Treinamento presencial e remoto para os operadores e usuarios;
o Prestacao de servicos continuos por 12 (doze) meses, compreendendo:
. Licenciamento de uso da plataforma;
. Suporte técnico integral (remoto e presencial, quando necessario);
° Substituicdo dos equipamentos em caso de falhas;
. Disponibilizagdo de até 30 (trinta) horas de desenvolvimento para eventuais

personalizagdes do sistema, conforme demandas da contratante.
Sustentabilidade e eficiéncia também devem ser consideradas, priorizando:

. Equipamentos com baixo consumo energético;

. Reducao de uso de papel por meio de funcionalidades digitais (relatérios, folhas de
ponto eletrdnicas etc.);

. Plataforma em nuvem, dispensando servidores fisicos locais.

Os requisitos acima sao indispensaveis para garantir a efetividade da solugéo pretendida, permitindo
o controle automatizado, seguro e confiavel da frequéncia dos servidores publicos da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto.

VII. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)
7.1. O objeto deste Termo consiste na contratagdo de empresa para prestagao de servigos continuos
de implantagdo e operagao de sistema integrado de controle de frequéncia dos servidores publicos,
incluindo a locacao de 11 (onze) coletores de ponto com tecnologia de reconhecimento facial (tablets
7" com case metadlico), fornecimento de plataforma web licenciada para até 300 usuarios, suporte
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técnico integral, treinamento, impressao de 300 QR ID e até 30 (trinta) horas de desenvolvimento para
customizagdes da solucao, conforme especificacbes descritas no Termo de Referéncia.

7.2. A contratada devera realizar a entrega, instalagdo e ativagdo dos equipamentos nas unidades
indicadas pela Secretaria Municipal de Administracdo, no Municipio de Senhora do Porto/MG, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da assinatura do contrato e da emissao da Ordem de
Inicio. A instalacao devera ocorrer em dias Uteis, das 08h00 as 17h00. Serao de responsabilidade da
contratada todas as despesas necessarias a perfeita execucdo do objeto, incluindo transporte,
instalagéo, configuracéo, tributos, encargos técnicos, trabalhistas e logisticos.

7.3. 0] recebimento do objeto se dara em duas fases:
a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo, apos instalagédo e
ativacao da solugao;

b) Definitivamente, mediante termo circunstanciado emitido por comissao designada, apés a verificacao
do pleno funcionamento do sistema, conformidade dos equipamentos e execug¢ao adequada do
treinamento.

7.4. A contratada devera prestar suporte técnico integral durante toda a vigéncia contratual, com
atendimento remoto e, quando necessario, presencial, observando prazos maximos de resposta e
solucao a serem definidos no contrato.

7.5. Em caso de falha ou defeito nos equipamentos locados, a contratada devera providenciar a
substituicdo em até 48 (quarenta e oito) horas, sem 6nus adicional para a Administracao.

7.6. Toda e qualquer atualizacdo tecnolégica ou corretiva no sistema contratado devera ser
implementada sem custo adicional durante a vigéncia do contrato.

7.7. A contratada devera manter equipe técnica capacitada, acessivel por canais oficiais, para
atendimento de chamados, duvidas e suporte aos usuarios da plataforma.

7.8. Os dados armazenados no sistema serao considerados de propriedade exclusiva da Administracao
Pudblica, devendo a contratada garantir sua seguranga, sigilo, integridade e disponibilidade, bem como
0 acesso irrestrito pela contratante, inclusive apds o término do contrato.

7.9. Ao final da vigéncia contratual, cabera a contratada fornecer a Administragéo copia completa de
todos os dados registrados, em formato interoperavel e legivel, assegurando a continuidade do servigo
publico.

7.10. O contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor designado por portaria especifica, nos
termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, cabendo a fiscalizagdo registrar ocorréncias, avaliar
conformidade dos servigos e aplicar medidas previstas no contrato em caso de descumprimento.
7.11. A contratada sera responsavel por eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros, em
decorréncia da execucdo do contrato, inclusive falhas de sistema, vazamento de dados, interrupgbes
de servico ou quaisquer descumprimentos técnicos e legais.

7.12. O inadimplemento das obrigagbes contratuais podera ensejar a aplicagdo das penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato, incluindo adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar e declaragao de inidoneidade, observando-se o contraditério e a ampla defesa.

7.13. O pagamento pelos servigos prestados sera realizado mensalmente, mediante apresentacao de
Nota Fiscal, relatério de execugao validado pela fiscalizacao e atestado de conformidade.
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7.14. O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021, observados os limites legais e a conveniéncia
da Administragéo.

VIII. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)
8.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato, compreendendo o acompanhamento da execugao, o
recebimento dos servicos e a verificagcdo da conformidade da solugao de controle de frequéncia
implantada, sera exercida pela Secretaria Municipal de Administragdo ou por outro setor designado
formalmente pela Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG.

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias da inexecucgao total
ou parcial das obriga¢des assumidas.

8.2.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da execucdo contratual,
devidamente justificada, os prazos de implantacdo e inicio da operagcdo do sistema poderdo ser
prorrogados automaticamente pelo periodo correspondente, mediante simples apostilamento, desde
que nao haja prejuizo a Administragao.

8.2.2. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Roberto Rodrigues da Silva,
nomeado através da portaria n° 106/2025 que atuara como fiscal do contrato, podendo haver
substituto(s) nomeado(s) conforme necessidade da Administragao.

8.2.3. O fiscal do contrato devera registrar em documento préprio todas as ocorréncias relativas a
execucgao contratual, inclusive eventuais falhas na instalacdo dos equipamentos, funcionamento do
sistema ou no suporte técnico, determinando a contratada a corre¢ao das inconformidades, sem 6nus
adicional para o Municipio.

8.2.4. O fiscal devera comunicar tempestivamente a autoridade superior qualquer situacdo que
demande deliberacdo ou providéncias além de sua competéncia, inclusive nos casos de
descumprimento contratual ou risco a continuidade do servigo.

8.3. A contratada devera manter canal de comunicagao ativo com a Administragdo, por meio de
representante ou preposto autorizado, para o acompanhamento das obriga¢cdes contratuais e o
atendimento imediato as solicitagcdes relativas ao suporte técnico, substituicdo de equipamentos,
acesso ao sistema e demais aspectos operacionais.

8.4. A contratada sera obrigada a corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, qualquer
equipamento defeituoso, modulo do sistema que apresente falha, ou inconsisténcia técnica, em
desconformidade com as especificagdes técnicas constantes do edital, do Termo de Referéncia e da
proposta vencedora.

8.5. A contratada respondera por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes da falha no sistema, vazamento de dados, interrup¢cao de servico, uso inadequado de
equipamentos ou omissdo no suporte técnico, ainda que tais irregularidades ndo tenham sido
previamente identificadas pela fiscalizagdo contratual.

8.6. Todos os custos relacionados a instalagdo, transporte, substituicdo, suporte técnico,
desenvolvimento personalizado, licenciamento do sistema, manutencido preventiva e corretiva dos
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equipamentos, bem como demais encargos incidentes sobre a prestacdo dos servigos, correrdo por
conta exclusiva da contratada, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio de Senhora do Porto/MG.

IX. DO PAGAMENTO (Art. 6°, inc. XXIll, “g”)

9.1. O pagamento decorrente da prestagédo dos servigos contratados sera realizado mensalmente, pelo
Municipio de Senhora do Porto/MG, por meio de processo regular, apés a liquidagao da despesa,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente e dos demais documentos exigidos, no prazo
de até 30 (trinta) dias uteis, contados da data do atesto de conformidade da execugao dos servigos,
nos termos do art. 141 da Lei n° 14.133/2021 e conforme previsto neste Termo de Referéncia.

9.2. Para fins de liquidagao da despesa, o setor competente da Administracdo devera verificar se a
Nota Fiscal apresentada contém, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

9.2.1. Descricao clara e detalhada dos servigos prestados, com correspondéncia aos itens previstos no
contrato e no Termo de Referéncia;

9.2.2. Periodo de competéncia da prestagcao dos servigos (més/ano);

9.2.3. Data de emissao da Nota Fiscal;

9.2.4. Referéncia ao numero do contrato administrativo firmado;

9.2.5. Valor total a ser pago, com discriminagdo dos itens executados (ex.: locacdo de coletores,
licenciamento, suporte técnico);

9.2.6. Destaque, quando cabivel, dos valores relativos as retencgdes tributarias previstas na legislacao
vigente.

9.3. Havendo erros formais na Nota Fiscal ou pendéncias documentais que impecam a liquidagao da
despesa, o processo ficara sobrestado até a regularizagéo pela contratada. O prazo para pagamento
sera reiniciado somente apds a resolugao das inconsisténcias, sem que isso gere qualquer O6nus
adicional para a Administracao.

9.4. A Nota Fiscal devera estar acompanhada da comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, que sera verificada por meio de sistemas oficiais de consulta eletrénica ou mediante
apresentagao dos documentos exigidos no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.5. O pagamento sera efetuado exclusivamente por meio de transferéncia bancéria, em conta de
titularidade da contratada, conforme os dados informados e validados no momento da formalizagao do
contrato.

9.6. No ato do pagamento, serdo realizadas as retengdes tributarias obrigatorias previstas na legislagéao
fiscal vigente, conforme a natureza dos servigos e o regime tributario da contratada.

9.7. Independentemente da apresentacao de planilha de composi¢ao de custos, os percentuais legais
de retengcdo serdo aplicados na fonte, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada o
cumprimento de suas obrigagdes fiscais, tributarias e previdenciarias.

9.8. Nao sera admitida a antecipacado de pagamento. O desembolso estara condicionado a prestacao
regular dos servigos, a emissdo da Nota Fiscal e ao atesto formal de conformidade pela Administracao,
conforme previsto no edital, no contrato e na legislagéo vigente.

X. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da
Lei n. 14.133/2021)
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10.1. A selecéo do fornecedor sera realizada por meio de processo licitatério na modalidade Pregao
Eletrénico, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e regulamenta¢des complementares aplicaveis.
O procedimento observara os principios da legalidade, isonomia, eficiéncia, economicidade,
competitividade e da selecéo da proposta mais vantajosa para a Administragao Publica.

10.2. O critério de julgamento adotado para o presente certame sera o de menor prego global, nos
termos do art. 33, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.Essa escolha justifica-se em razdo da natureza dos
servicos a serem contratados, prestacéo de servigos integrados de fornecimento de solugao prépria e
integrada de hardware, software e servigos continuos de suporte técnico, consultoria especializada e
evolucao tecnoldgica para controle e gestao de frequéncia dos servidores publicos — verifica-se que
se trata de uma contratacdo complexa e interdependente, cuja eficacia esta diretamente relacionada
a integracao plena e harmdnica entre os diversos componentes da solugéo.

10.3. Para participacdo no certame, os licitantes deverédo apresentar a documentacédo exigida para
comprovacao de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacédo técnica e econdmico-
financeira, conforme estabelecido na legislacido vigente e nos termos do edital. A empresa vencedora
devera atender integralmente as especificagdes técnicas e operacionais previstas no Termo de
Referéncia, comprometendo-se com a instalagao e funcionamento dos equipamentos, o fornecimento
da plataforma digital, o suporte técnico continuo, e a garantia da seguranca, integridade e
disponibilidade dos dados registrados, respeitando as normas aplicaveis a protecdo de dados e a
prestacdo de servigos publicos em ambiente digital.

XI. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “i” da Lei n. 14.133/2021)

O custo estimado total da contratagao foi apurado nos termos do art. 23, §1°, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, com base em pesquisa de mercado, cotagdes junto a fornecedores especializados e em
contratacdes similares realizadas por outros entes da Administragdo Publica e corresponde ao valor
maximo aceitavel.

ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISIGAO
O valor estimado dessa contratacao é SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei 14.133/21.

Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagao
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informacgdes necessarias
para a elaboracéo das propostas, e, nesse caso:

| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e
externo;

Justifica-se a manutengdo do carater sigiloso até a abertura das propostas mais vantajosas. O
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para elaboragao das propostas

séo de conhecimento publico.

XIl. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIIl, “j” da Lei n. 14.133/2021)
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12.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrao por conta da dotagao orgcamentaria abaixo:
02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 084
02005001.1212200362.021 — 33903900000 — Ficha 149
02006001.1512200542.034 — 33903900000 — Ficha 254
02007001.0812200122.041 — 33903900000 — Ficha 343
02008001.1012200674.012 — 33903900000 — Ficha 347
02010001.1812200332.149 — 33903900000 — Ficha 694

Xlll. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)

13.1. O regime juridico desta contratacédo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

13.2. Constituem obrigagcbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n. °© 14.133/21
13.2.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, em conformidade
com as clausulas deste Termo de Referéncia, do edital e da proposta vencedora;

13.2.2. Receber, nas condicbes e prazos estabelecidos, a solugdo contratada, composta pela
instalagdo dos coletores de ponto eletrénico, ativacdo da plataforma web, entrega dos QR IDs e
execucdo dos treinamentos, verificando sua conformidade com as especificagbes técnicas,
funcionamento adequado e demais obrigagdes definidas no Termo de Referéncia;

13.2.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer vicios, falhas, defeitos técnicos,
instabilidades no sistema, irregularidades ou nao conformidades constatadas nos servigos ou
equipamentos fornecidos, para que sejam corrigidos ou substituidos, total ou parcialmente, as suas
expensas e dentro do prazo estipulado;

13.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, designando formalmente servidores
responsaveis pelo controle da conformidade da solugao implantada com as obrigagbes contratuais,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

13.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada, observadas as condi¢cdes e prazos estabelecidos no
contrato, no edital e neste Termo de Referéncia, apds o atesto da execugao dos servigos e conferéncia
dos documentos fiscais e legais;

13.2.6. Aplicar san¢bes administrativas a Contratada, quando cabiveis, nos casos de inexecugao total
ou parcial das obrigagbes contratuais, conforme previsto na legislagéo vigente e nas disposi¢des
contratuais;

13.2.7. Comunicar o setor juridico ou 6rgdo de representagao judicial do Municipio sobre
descumprimentos contratuais relevantes, para fins de adogao das providéncias legais cabiveis;
13.2.8. Analisar e responder tempestivamente a eventuais pedidos de reajuste, repactuagcédo ou
reequilibrio econémico-financeiro formulados pela Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
conforme dispde o art. 137 da Lei n® 14.133/2021;

13.2.9. Emitir decisdo expressa e fundamentada sobre todas as solicitagdes, comunicagbes ou
reclamacgdes relativas a execugao contratual, ressalvados os pedidos manifestamente improcedentes
ou que nao apresentem relevancia para o interesse publico;
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13.2.10. Concluida a instrugdo de qualquer requerimento apresentado pela Contratada, a
Administracdo terd o prazo de até 10 (dez) dias uteis para proferir decisdo, admitida uma unica
prorrogacao por igual periodo, desde que devidamente justificada;

13.2.11. Abster-se de assumir qualquer responsabilidade por compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por eventuais
danos causados a terceiros em decorréncia de atos, omissoes ou condutas da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou representantes.

13.2.12. Emitir as ordens de Fornecimento ao Fornecedor Contratado, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

13.2.13. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;
13.2.14. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

13.2.15. Cumprir com as demais obrigac¢des constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

XIV. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

14.1.1. Cumprir integralmente todas as obriga¢cbes constantes deste Termo de Referéncia, do edital e
do contrato administrativo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao dos servigos contratados, incluindo implantacao, locacéo de equipamentos,
fornecimento de sistema e suporte técnico;

14.1.2. Realizar a entrega, instalacao e ativacao dos 11 (onze) coletores de ponto facial, bem como a
disponibilizacdo da plataforma web licenciada para até 300 usuarios, conforme as especificacdes
técnicas, prazos e locais definidos pela Administragao;

14.1.2.1 O recebimento sera provisoério, condicionado a verificacdo da instalagao e funcionamento
inicial da solugao, para posterior recebimento definitivo, apés validagao da conformidade dos servigos
prestados com as especificagdes técnicas do edital, do Termo de Referéncia e da proposta vencedora.
14.1.2.2 O pedido de prorrogacao do prazo de implantagdo somente sera analisado se justificado e
protocolado antes do vencimento do prazo originalmente fixado, no setor competente da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto/MG.

14.1.2.3 Fornecer equipamentos e software de primeira qualidade, compativeis com a finalidade
administrativa a que se destinam, assegurando desempenho, estabilidade, seguranga da informagéao
e usabilidade adequadas.

14.1.2.4 Arcar com todos os custos e encargos necessarios a implantacdo da solucgdo, incluindo
transporte, instalagdo, configuragao, treinamento, tributos, licenciamento da plataforma, suporte
técnico e demais despesas acessorias, até o local designado pela Administragao.

14.1.3. Responsabilizar-se por quaisquer vicios, falhas, indisponibilidades do sistema ou defeitos nos
equipamentos locados, nos termos dos arts. 12, 13 e 14 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°®
8.078/1990);

14.1.4. Atender prontamente as determinagdes da fiscalizagdo ou da autoridade competente,
prestando todos os esclarecimentos ou informagdes necessarias a adequada execugao contratual, nos
termos do art. 137, 1, da Lei n°® 14.133/2021;
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14.1.5. Corrigir, substituir ou regularizar, as suas expensas e no prazo estabelecido, qualquer
componente da solugao contratada (equipamento, software ou servigo) que apresente falhas ou esteja
em desconformidade com as especificagoes;

14.1.6. Responder integralmente por danos ou prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros em
decorréncia de falhas na solugao fornecida, interrupgéo injustificada do servigo, mau funcionamento
dos equipamentos ou omissao no suporte técnico, independentemente da atuacao da fiscalizacgao;
14.1.7. Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, quando nao verificavel por meio eletrbnico, a
documentacgao de regularidade fiscal e trabalhista atualizada, incluindo:

a) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

b) Certiddo conjunta de tributos federais e da Divida Ativa da Uni&o;

c) Certiddes de regularidade fiscal estadual e municipal;

d) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

14.1.8. Cumprir integralmente todas as obrigacdes legais de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal
e comercial, sendo vedada qualquer transferéncia de responsabilidade a Administracao;

14.1.9. Comunicar a Administragcéo, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer anormalidade
ou fato impeditivo ao cumprimento das obrigagdes contratuais;

14.1.10. Suspender, por determinagcao da Administragao, qualquer atividade que esteja em desacordo
com as normas de seguranca, qualidade ou legalidade contratual;

14.1.11. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagdo exigidas na fase de
licitacao;

14.1.12. Cumprir as obrigagbes legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,
reabilitados da Previdéncia Social ou aprendizes, quando aplicavel, conforme o art. 116 da Lei n°
14.133/2021;

14.1.13. Comunicar previamente a Administragdo, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, qualquer fato que possa comprometer o cumprimento dos prazos contratuais ou a
continuidade da prestacao dos servigos;

14.1.14. Indicar preposto devidamente autorizado para representa-la formalmente perante a
Administracdo durante a vigéncia contratual, com poderes para tratar de todos os assuntos
relacionados a execugéo do contrato;

14.1.15. Atender com pontualidade todas as solicitagdes da Administracao, inclusive quanto a suporte
técnico, substituicdo de equipamentos ou desenvolvimento de personalizagdes previstas no contrato;
14.1.16. Comprovar, quando exigido, o cumprimento das cotas legais de inclusdo social por meio de
documentac¢do adequada, nos termos da legislacdo vigente;

14.1.17. Manter sigilo e zelar pela confidencialidade de todas as informagdes e dados acessados ou
processados em razdo da execuc¢ao contratual, adotando medidas de protegao conforme a Lei Geral
de Protegéo de Dados (Lei n® 13.709/2018);

14.1.18. Arcar integralmente com quaisquer custos decorrentes de falhas no planejamento ou na
execugdo da proposta apresentada, exceto nas hipdteses legalmente previstas de reequilibrio
econdmico-financeiro, nos termos do art. 124, 11, “d”, da Lei n°® 14.133/2021;
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14.1.19. Garantir o pleno funcionamento dos equipamentos e da plataforma fornecida,
responsabilizando-se por falhas, vicios, defeitos técnicos, indisponibilidades ou inconformidades que
venham a comprometer a execugao dos servicos.

14.1.19.1 Garantir a observancia de todas as normas técnicas, de seguranca e regulatérias aplicaveis
a prestacdo dos servigos e ao funcionamento dos equipamentos locados;

14.1.20. Permitir ampla fiscalizacao pela Administracao, disponibilizando documentos, informacoes e
acessos sempre que solicitado, autorizando, inclusive, a suspensido de atividades por razdes de
interesse publico ou descumprimento de clausulas contratuais.

14.1.21. Assinar o contrato no prazo estabelecido no item correspondente do edital, conforme as
condi¢des definidas para formalizagao contratual.

14.1.22. Substituir, no prazo fixado pela Administragao, qualquer equipamento que, no momento da
entrega ou durante a vigéncia contratual, apresente defeitos de funcionamento, irregularidades
técnicas, falhas de configuragdo ou incompatibilidade com as condigdes exigidas.

14.1.23. Substituir, também, qualquer equipamento com defeito de fabricacdo ou falha técnica
recorrente, por outro em perfeitas condigdes de uso e qualidade equivalente, conforme garantias legais
e contratuais aplicaveis.

14.1.24. Assumir total responsabilidade pela implantacdo e operacdo da solugdo, observando
rigorosamente as especificacbes técnicas e exigéncias contratuais, bem como garantir que o
transporte, acondicionamento e instalagdo dos equipamentos preservem sua integridade e
funcionalidade.

14.1.25. Reparar, corrigir, remover, reinstalar ou substituir, as suas expensas e no prazo estipulado,
qualquer componente da solugado contratada (hardware ou software) em que se constatem falhas,
defeitos ou inconformidades, salvo em casos de uso indevido comprovadamente imputavel a
Administracéo.

14.1.26. Cumprir integralmente todas as disposi¢des do edital, do Termo de Referéncia e da proposta
apresentada.

14.1.27. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢gdes de habilitagéo e qualificagao exigidas
na fase de licitagao.

14.1.28. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer custos, acdées, demandas, énus ou despesas
decorrentes de sua atuagdo ou de seus empregados, prepostos e representantes, inclusive em caso
de danos causados a Administracido ou a terceiros.

14.1.28. Responder por eventuais danos materiais, técnicos ou de imagem causados ao Municipio ou
a terceiros em decorréncia de acdo ou omissao dolosa ou culposa no cumprimento do contrato.
14.1.29. Cumprir as exigéncias legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicavel, conforme o art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021.
14.1.30 Atuar sempre em conformidade com as diretrizes, determinagbes e orientagdes da
Administracao, prestando suporte adequado e mantendo a comunicagao ativa com o setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

XV. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
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15.1. As partes deverado cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

15.4. A Administracido devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

15.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigacoes.

15.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

XVLINFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 14.133/21)
16.1 - Das infragdes e san¢des aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

¢) Dar causa a inexecugéo total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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XVII.DISPOSICOES GERAIS

17.1. O presente Termo de Referéncia regera a contratagdo de servigcos continuos de implantacao e
operacao de solucdo integrada para controle de frequéncia dos servidores publicos, incluindo a locagéo
de coletores de ponto facial, fornecimento de sistema web, suporte técnico integral, impressao de QR
ID e desenvolvimento de personalizagcbes, destinada a atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragcado da Prefeitura de Senhora do Porto/MG, conforme condi¢des estabelecidas
no edital e seus anexos.

17.2. A participagao no certame licitatorio implicara aceitagédo plena, irrestrita e incondicional de todas
as clausulas e condigdes fixadas no edital, neste Termo de Referéncia e nos demais documentos que
compdem o processo administrativo da contratagao.

17.3. A execucgao contratual devera obedecer rigorosamente as especificacdes técnicas exigidas para
o sistema e equipamentos, incluindo funcionalidades minimas, prazo de implantacéo, condigbes de
instalagédo, licenciamento da plataforma, suporte técnico e demais exigéncias contratuais,
assegurando-se a prestacdo regular, segura e continua dos servigos, em conformidade com a
legislagao aplicavel.

17.4. O descumprimento, total ou parcial, das obrigacdes contratuais por parte da empresa contratada
podera ensejar a aplicacdo das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021, no edital, no contrato e
demais normativos pertinentes, sem prejuizo de outras penalidades de natureza administrativa, civil ou
patrimonial.

17.5. Os servigos e equipamentos contratados deverao estar em conformidade com as normas técnicas
de seguranca da informagao, interoperabilidade, usabilidade e acessibilidade, bem como com os
requisitos de protecdo de dados previstos na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018) e demais exigéncias legais aplicaveis ao fornecimento de solugbes digitais a
Administracdo Publica.

17.6. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execugao contratual serao realizados pela Secretaria
Municipal de Administracdo e/ou outro setor requisitante, por meio de servidores formalmente
designados, que verificardo a conformidade dos servigos prestados com os requisitos técnicos,
quantitativos, qualitativos e documentais estabelecidos.

17.7. As duvidas e omissoes eventualmente verificadas durante a execugao contratual serdo resolvidas
pela autoridade competente da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, com base nas
disposic¢des legais e regulamentares pertinentes.

17.8. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei n° 14.133/2021, no Cdédigo Civil
Brasileiro, nas normas de direito administrativo e nas orientagdes dos 6rgdos de controle, em especial
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), observando-se sempre os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Senhora do Porto — MG, 26 de junho de 2025

Tarcisio Afonso Guimaraes
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 053/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N°021/2025
TIPO: MENOR PRECO

PARTES:

CONTRATANTE:

Municipio de Senhora do Porto, pessoa juridica portadora do CNPJ n.° 18.307.504/0001-14, Inscrigao
Estadual Isenta, com sede e administragao na Praga Monsenhor José Coelho, n® 155 — Centro Senhora
do Porto — Minas Gerais — CEP: 39.745-000, doravante denominado simplesmente Contratante, neste
ato representado pelo Prefeito Municipal Sr. Sebastido Augusto de Andrade Filho, nacionalidade
brasileiro, portador do CPF n° 062.305.166-40 residente e domiciliado no Municipio de Senhora do
Porto/MG.

CONTRATADA:
, com sede na , n° — Bairro
, ha cidade de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita
no CNPJ/MF N. XX XXX XXXIXXXX-XX, neste ato representada pelo seu
,  senhor , portador do CPF

N. XXX XXX XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL.:

Pelo presente Contrato entre as partes acima qualificadas, € firmado e ajustado, a aquisigdo constante
no objeto do Pregéo Eletrénico n°® 021/2025, Processo Administrativo n°® 055/2025, mediante o disposto
na Lei n. 14.133/21 e alterag¢des posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA DOCUMENTACAO

1.1 Fazem parte integrante do presente Contrato, independente de transcri¢do, o Edital, seus anexos
e todos os demais documentos referentes ao objeto do referido Processo supracitado, que nao
contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Constitui o objeto do presente instrumento a Contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servigos de fornecimento de solugao prépria e integrada de hardware, software e servigos
continuos de suporte técnico, consultoria especializada e evolugdo tecnoldgica para controle e gestao
de frequéncia dos servidores publicos, em atendimento a Secretaria Municipal de Administracao,
conforme quantidades e especificagdes indicados na CLAUSULA TERCEIRA deste instrumento e no
Edital do Pregao Eletrénico supracitado.

2.2 A entrega do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de referéncia, anexo do
edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento, independente de transcrigao.
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PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteracdo no objeto somente podera ser efetivada mediante
prévia e expressa autorizacao por escrito do Municipio de Senhora do Porto.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1 Conforme proposta final da empresa Contratada, o valor para a prestacao dos servigos do objeto
do presente Contrato ocorrera conforme o valor unitario abaixo discriminado:

~ QUANTI VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO SERVICOSD DADE UNID UNITARIO TOTAL

Elaboragdo e execucio do projeto
inicial de implantagdo (Assessoria
inicial, Servigos de setup,
configuragao, cadastramento,
instalacdo local, treinamentos
incluindo 11 coletores de ponto e
cases metdlicos (tecnologia facial
por tablets 7”) devidamente
instalados nas unidades da
contratante, treinamento local e
remoto, e impressao de 300 QR ID
em material plastico duravel.
Manutencéo funcional do projeto
(Servicos de Locagdao dos 9
coletores de ponto, licenciamento
de aplicativos, licenciamento de
uso da plataforma de Gestdo de
Ponto Web para até 300
servidores, suporte técnico
integral, substituicdo em caso de
defeitos e até 30 horas de
desenvolvimento destinada a
eventuais personalizacbes
necessarias)

01 Unidade | 11

02

3.2 No valor contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que venham
a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, instalagado, perdas, mao de
obra, equipamento, encargos tributarios, trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e
indispensaveis a completa execugao dos servigos.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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4.1 Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrao por conta das dotagoes
abaixo citados, e de suas subsequentes.

02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 084
02005001.1212200362.021 — 33903900000 — Ficha 149
02006001.1512200542.034 — 33903900000 — Ficha 254
02007001.0812200122.041 — 33903900000 — Ficha 343
02008001.1012200674.012 — 33903900000 — Ficha 347
02010001.1812200332.149 — 33903900000 — Ficha 694

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO E DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Todas as condicbes de execugao estdo dispostas no Termo de Referéncia do referido processo,
que faz parte deste instrumento.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 O prazo de validade do Contrato de Precos sera de 01 (um) ano.

6.2 Caso a Contratada deixe de prestar os servicos nas condi¢cdes e especificacdes estabelecidas no
contrato, incluindo falhas na operacéao do sistema, mau funcionamento dos equipamentos ou auséncia
de suporte técnico dentro dos prazos definidos, ficara responsavel pela imediata corre¢cao das falhas,
substituicdo dos equipamentos defeituosos ou regularizacdo da plataforma, sem 6énus para a
Administracao. O tempo despendido para tais corre¢des podera ser computado para fins de aplicagao
das penalidades previstas neste instrumento, inclusive aquelas relacionadas a inexecucéao parcial ou
total do contrato.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1 Cumprir integralmente todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia, do edital e do
contrato administrativo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao dos servigos contratados, incluindo implantacao, locacédo de equipamentos,
fornecimento de sistema e suporte técnico;

7.2 Realizar a entrega, instalagdo e ativacdo dos 11 (onze) coletores de ponto facial, bem como a
disponibilizagdo da plataforma web licenciada para até 300 usuarios, conforme as especificagdes
técnicas, prazos e locais definidos pela Administragao;

7.2.1 O recebimento sera provisério, condicionado a verificagdo da instalagcao e funcionamento inicial
da solugao, para posterior recebimento definitivo, apds validagdo da conformidade dos servigos
prestados com as especifica¢des técnicas do edital, do Termo de Referéncia e da proposta vencedora.
7.2.2 O pedido de prorrogagao do prazo de implantagdao somente sera analisado se justificado e
protocolado antes do vencimento do prazo originalmente fixado, no setor competente da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto/MG.
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7.2.3 Fornecer equipamentos e software de primeira qualidade, compativeis com a finalidade
administrativa a que se destinam, assegurando desempenho, estabilidade, seguranga da informagéo
e usabilidade adequadas.

7.2.4 Arcar com todos os custos e encargos necessarios a implantacdo da solugao, incluindo
transporte, instalacdo, configuragéo, treinamento, tributos, licenciamento da plataforma, suporte
técnico e demais despesas acessorias, até o local designado pela Administragao.

7.3 Responsabilizar-se por quaisquer vicios, falhas, indisponibilidades do sistema ou defeitos nos
equipamentos locados, nos termos dos arts. 12, 13 e 14 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990);

7.4 Atender prontamente as determinacdes da fiscalizagcdo ou da autoridade competente, prestando
todos os esclarecimentos ou informacgbes necessarias a adequada execucgdo contratual, nos termos
do art. 137, Il, da Lei n°® 14.133/2021;

7.5 Corrigir, substituir ou regularizar, as suas expensas e no prazo estabelecido, qualquer componente
da solugdo contratada (equipamento, software ou servico) que apresente falhas ou esteja em
desconformidade com as especificacdes;

7.6 Responder integralmente por danos ou prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia de falhas na solugao fornecida, interrupcao injustificada do servico, mau funcionamento
dos equipamentos ou omissao no suporte técnico, independentemente da atuacao da fiscalizacao;
7.7 Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, quando nao verificavel por meio eletrénico, a
documentacgao de regularidade fiscal e trabalhista atualizada, incluindo:

a) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

b) Certidao conjunta de tributos federais e da Divida Ativa da Uniéo;

c) Certiddes de regularidade fiscal estadual e municipal,

d) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

7.8 Cumprir integralmente todas as obrigagdes legais de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal e
comercial, sendo vedada qualquer transferéncia de responsabilidade a Administracao;

7.9 Comunicar a Administragao, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer anormalidade ou
fato impeditivo ao cumprimento das obriga¢des contratuais;

7.10 Suspender, por determinagao da Administragdo, qualquer atividade que esteja em desacordo com
as normas de seguranga, qualidade ou legalidade contratual,

7.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagao exigidas na fase de
licitacao;

7.12 Cumprir as obrigagbes legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,
reabilitados da Previdéncia Social ou aprendizes, quando aplicavel, conforme o art. 116 da Lei n°
14.133/2021;

7.13 Comunicar previamente a Administragdo, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, qualquer fato que possa comprometer o cumprimento dos prazos contratuais ou a
continuidade da prestagao dos servigos;
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7.14 Indicar preposto devidamente autorizado para representa-la formalmente perante a Administragao
durante a vigéncia contratual, com poderes para tratar de todos os assuntos relacionados a execugéo
do contrato;

7.15 Atender com pontualidade todas as solicitacbes da Administragao, inclusive quanto a suporte
técnico, substituicdo de equipamentos ou desenvolvimento de personalizagbes previstas no contrato;
7.16 Comprovar, quando exigido, o cumprimento das cotas legais de inclusdo social por meio de
documentagdo adequada, nos termos da legislagao vigente;

7.17 Manter sigilo e zelar pela confidencialidade de todas as informacdes e dados acessados ou
processados em razao da execucao contratual, adotando medidas de protegao conforme a Lei Geral
de Protec&o de Dados (Lei n® 13.709/2018);

7.18 Arcar integralmente com quaisquer custos decorrentes de falhas no planejamento ou na execucgao
da proposta apresentada, exceto nas hipdteses legalmente previstas de reequilibrio econémico-
financeiro, nos termos do art. 124, Il, “d”, da Lei n°® 14.133/2021;

7.19 Garantir o pleno funcionamento dos equipamentos e da plataforma fornecida, responsabilizando-
se por falhas, vicios, defeitos técnicos, indisponibilidades ou inconformidades que venham a
comprometer a execugado dos servigos.

7.19.1 Garantir a observancia de todas as normas técnicas, de seguranca e regulatorias aplicaveis a
prestacao dos servigos e ao funcionamento dos equipamentos locados;

7.20 Permitir ampla fiscalizacdo pela Administracdo, disponibilizando documentos, informacgdes e
acessos sempre que solicitado, autorizando, inclusive, a suspensado de atividades por razdes de
interesse publico ou descumprimento de clausulas contratuais.

7.21 Assinar o contrato no prazo estabelecido no item correspondente do edital, conforme as condicbes
definidas para formalizagcao contratual.

7.22 Substituir, no prazo fixado pela Administracdo, qualquer equipamento que, no momento da
entrega ou durante a vigéncia contratual, apresente defeitos de funcionamento, irregularidades
técnicas, falhas de configuragdo ou incompatibilidade com as condigdes exigidas.

7.23 Substituir, também, qualquer equipamento com defeito de fabricagdo ou falha técnica recorrente,
por outro em perfeitas condicbes de uso e qualidade equivalente, conforme garantias legais e
contratuais aplicaveis.

7.24 Assumir total responsabilidade pela implantacdo e operagdo da solugdo, observando
rigorosamente as especificacbes técnicas e exigéncias contratuais, bem como garantir que o
transporte, acondicionamento e instalagdo dos equipamentos preservem sua integridade e
funcionalidade.

7.25 Reparar, corrigir, remover, reinstalar ou substituir, as suas expensas e no prazo estipulado,
qualquer componente da solugado contratada (hardware ou software) em que se constatem falhas,
defeitos ou inconformidades, salvo em casos de uso indevido comprovadamente imputavel a
Administracao.

7.26 Cumprir integralmente todas as disposi¢des do edital, do Termo de Referéncia e da proposta
apresentada.

7.27 Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
fase de licitacao.
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7.28 Responsabilizar-se integralmente por quaisquer custos, agdes, demandas, 6nus ou despesas
decorrentes de sua atuagdo ou de seus empregados, prepostos e representantes, inclusive em caso
de danos causados a Administracido ou a terceiros.

7.29 Responder por eventuais danos materiais, técnicos ou de imagem causados ao Municipio ou a
terceiros em decorréncia de acdo ou omissao dolosa ou culposa no cumprimento do contrato.

7.30 Cumprir as exigéncias legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicavel, conforme o art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021.
7.31 Atuar sempre em conformidade com as diretrizes, determinagdes e orientagdes da Administracao,
prestando suporte adequado e mantendo a comunicagdo ativa com o setor responsavel pela
fiscalizacado do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 O regime juridico desta contratagdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

8.2 Constituem obrigacées do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n. ° 14.133/21
8.2.1 Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, em conformidade
com as clausulas do Termo de Referéncia, do edital e da proposta vencedora;

8.2.2 Receber, nas condicoes e prazos estabelecidos, a solugao contratada, composta pela instalagao
dos coletores de ponto eletrénico, ativacdo da plataforma web, entrega dos QR IDs e execucéo dos
treinamentos, verificando sua conformidade com as especificagdes técnicas, funcionamento adequado
e demais obrigagdes definidas no Termo de Referéncia;

8.2.3 Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer vicios, falhas, defeitos técnicos, instabilidades
no sistema, irregularidades ou nao conformidades constatadas nos servigos ou equipamentos
fornecidos, para que sejam corrigidos ou substituidos, total ou parcialmente, as suas expensas e dentro
do prazo estipulado;

8.2.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, designando formalmente servidores
responsaveis pelo controle da conformidade da solugao implantada com as obrigagbes contratuais,
nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

8.2.5 Efetuar o pagamento a Contratada, observadas as condigdes e prazos estabelecidos no contrato,
no edital e neste Termo de Referéncia, apds o atesto da execugado dos servicos e conferéncia dos
documentos fiscais e legais;

8.2.6 Aplicar sancbes administrativas a Contratada, quando cabiveis, nos casos de inexecucéao total
ou parcial das obrigagdes contratuais, conforme previsto na legislacdo vigente e nas disposicoes
contratuais;

8.2.7 Comunicar o setor juridico ou 6rgdo de representagdo judicial do Municipio sobre
descumprimentos contratuais relevantes, para fins de adogao das providéncias legais cabiveis;

8.2.8 Analisar e responder tempestivamente a eventuais pedidos de reajuste, repactuacdo ou
reequilibrio econdmico-financeiro formulados pela Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
conforme dispde o art. 137 da Lei n® 14.133/2021;
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8.2.9 Emitir decisdo expressa e fundamentada sobre todas as solicitagbes, comunicacdes ou
reclamacdes relativas a execugao contratual, ressalvados os pedidos manifestamente improcedentes
ou que nao apresentem relevancia para o interesse publico;

8.2.10 Concluida a instrugao de qualquer requerimento apresentado pela Contratada, a Administragcéao
tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para proferir decisdo, admitida uma unica prorrogagao por igual
periodo, desde que devidamente justificada;

8.2.11 Abster-se de assumir qualquer responsabilidade por compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por eventuais danos causados
a terceiros em decorréncia de atos, omissdes ou condutas da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou representantes.

8.2.12 Emitir as ordens de Fornecimento ao Fornecedor Contratado, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

8.2.13 Prestar as informacgoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;
8.2.14 Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

8.2.15 Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1 A gestdo e fiscalizagdo do contrato, compreendendo o acompanhamento da execugdo, o
recebimento dos servicos e a verificagcdo da conformidade da solugao de controle de frequéncia
implantada, sera exercida pela Secretaria Municipal de Administragdo ou por outro setor designado
formalmente pela Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG.

9.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias da inexecucéo total
ou parcial das obrigagdes assumidas.

9.2.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execugao contratual,
devidamente justificada, os prazos de implantagdo e inicio da operagcdo do sistema poderao ser
prorrogados automaticamente pelo periodo correspondente, mediante simples apostilamento, desde
que nao haja prejuizo a Administragao.

9.2.2 A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Roberto Rodrigues da Silva,
nomeado através da portaria n° 106/2025 que atuara como fiscal do contrato, podendo haver
substituto(s) nomeado(s) conforme necessidade da Administragao.

9.2.3 O fiscal do contrato devera registrar em documento proprio todas as ocorréncias relativas a
execucgao contratual, inclusive eventuais falhas na instalacdo dos equipamentos, funcionamento do
sistema ou no suporte técnico, determinando a contratada a corregéo das inconformidades, sem 6nus
adicional para o Municipio.

9.2.4 O fiscal devera comunicar tempestivamente a autoridade superior qualquer situagcao que
demande deliberacdo ou providéncias além de sua competéncia, inclusive nos casos de
descumprimento contratual ou risco a continuidade do servigo.

9.3 A contratada devera manter canal de comunicagcdo ativo com a Administragdo, por meio de
representante ou preposto autorizado, para o acompanhamento das obrigagdes contratuais e o
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atendimento imediato as solicitagdes relativas ao suporte técnico, substituicdo de equipamentos,
acesso ao sistema e demais aspectos operacionais.

9.4 A contratada sera obrigada a corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, qualquer
equipamento defeituoso, modulo do sistema que apresente falha, ou inconsisténcia técnica, em
desconformidade com as especificagdes técnicas constantes do edital, do Termo de Referéncia e da
proposta vencedora.

9.5 A contratada respondera por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes da falha no sistema, vazamento de dados, interrupcédo de servigo, uso inadequado de
equipamentos ou omissdo no suporte técnico, ainda que tais irregularidades ndo tenham sido
previamente identificadas pela fiscalizacdo contratual.

9.6 Todos os custos relacionados a instalagdo, transporte, substituicdo, suporte técnico,
desenvolvimento personalizado, licenciamento do sistema, manutencido preventiva e corretiva dos
equipamentos, bem como demais encargos incidentes sobre a prestacdo dos servigos, correrao por
conta exclusiva da contratada, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio de Senhora do Porto/MG.

CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento decorrente da prestacao dos servigos contratados sera realizado mensalmente, pelo
Municipio de Senhora do Porto/MG, por meio de processo regular, apés a liquidagao da despesa,
mediante apresentacido da Nota Fiscal correspondente e dos demais documentos exigidos, no prazo
de até 30 (trinta) dias uteis, contados da data do atesto de conformidade da execugdo dos servigos,
nos termos do art. 141 da Lei n° 14.133/2021 e conforme previsto neste Termo de Referéncia.

9.2 Para fins de liquidacado da despesa, o setor competente da Administracédo devera verificar se a Nota
Fiscal apresentada contém, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

9.2.1 Descricéo clara e detalhada dos servigos prestados, com correspondéncia aos itens previstos no
contrato e no Termo de Referéncia;

9.2.2 Periodo de competéncia da prestacao dos servigos (més/ano);

9.2.3 Data de emissao da Nota Fiscal;

9.2.4 Referéncia ao numero do contrato administrativo firmado;

9.2.5 Valor total a ser pago, com discriminagdo dos itens executados (ex.: locagdo de coletores,
licenciamento, suporte técnico);

9.2.6 Destaque, quando cabivel, dos valores relativos as retencgdes tributarias previstas na legislagéao
vigente.

9.3 Havendo erros formais na Nota Fiscal ou pendéncias documentais que impeg¢am a liquidagao da
despesa, o processo ficara sobrestado até a regularizagéo pela contratada. O prazo para pagamento
sera reiniciado somente apds a resolugdo das inconsisténcias, sem que isso gere qualquer 6nus
adicional para a Administragao.

9.4 A Nota Fiscal devera estar acompanhada da comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, que sera verificada por meio de sistemas oficiais de consulta eletrénica ou mediante
apresentacao dos documentos exigidos no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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9.5 O pagamento sera efetuado exclusivamente por meio de transferéncia bancaria, em conta de
titularidade da contratada, conforme os dados informados e validados no momento da formalizagao do
contrato.

9.6 No ato do pagamento, serao realizadas as retengdes tributarias obrigatérias previstas na legislagao
fiscal vigente, conforme a natureza dos servicos e o regime tributario da contratada.

9.7 Independentemente da apresentagao de planilha de composicéo de custos, os percentuais legais
de retencdo serdo aplicados na fonte, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada o
cumprimento de suas obrigagdes fiscais, tributarias e previdenciarias.

9.8 Nao sera admitida a antecipacado de pagamento. O desembolso estara condicionado a prestacao
regular dos servigos, a emissao da Nota Fiscal e ao atesto formal de conformidade pela Administracao,
conforme previsto no edital, no contrato e na legislacio vigente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO

11.1 O objeto deste Termo consiste na contratacdo de empresa para prestacao de servigos continuos
de implantacao e operacao de sistema integrado de controle de frequéncia dos servidores publicos,
incluindo a locagéo de 11 (onze) coletores de ponto com tecnologia de reconhecimento facial (tablets
7" com case metalico), fornecimento de plataforma web licenciada para até 300 usuarios, suporte
técnico integral, treinamento, impresséo de 300 QR ID e até 30 (trinta) horas de desenvolvimento para
customizacgdes da solugao, conforme especificacdes descritas no Termo de Referéncia.

11.2 A contratada devera realizar a entrega, instalacdo e ativagdo dos equipamentos nas unidades
indicadas pela Secretaria Municipal de Administracdo, no Municipio de Senhora do Porto/MG, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da assinatura do contrato e da emissao da Ordem de
Inicio. A instalacdo devera ocorrer em dias uteis, das 08h00 as 17h00. Seréo de responsabilidade da
contratada todas as despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto, incluindo transporte,
instalagdo, configuragéo, tributos, encargos técnicos, trabalhistas e logisticos.

11.3 0] recebimento do objeto se dara em duas fases:
a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo servidor responsavel pela fiscalizagao, apds instalagao e
ativagao da solugao;

b) Definitivamente, mediante termo circunstanciado emitido por comissao designada, apds a verificagao
do pleno funcionamento do sistema, conformidade dos equipamentos e execugdo adequada do
treinamento.

11.4 A contratada devera prestar suporte técnico integral durante toda a vigéncia contratual, com
atendimento remoto e, quando necessario, presencial, observando prazos maximos de resposta e
solugéo a serem definidos no contrato.

7.5 Em caso de falha ou defeito nos equipamentos locados, a contratada devera providenciar a
substituicao em até 48 (quarenta e oito) horas, sem énus adicional para a Administragao.

7.6 Toda e qualquer atualizacdo tecnolégica ou corretiva no sistema contratado devera ser
implementada sem custo adicional durante a vigéncia do contrato.

7.7 A contratada devera manter equipe técnica capacitada, acessivel por canais oficiais, para
atendimento de chamados, duvidas e suporte aos usuarios da plataforma.
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7.8 Os dados armazenados no sistema serao considerados de propriedade exclusiva da Administracao
Publica, devendo a contratada garantir sua seguranga, sigilo, integridade e disponibilidade, bem como
0 acesso irrestrito pela contratante, inclusive apos o término do contrato.

7.9 Ao final da vigéncia contratual, cabera a contratada fornecer a Administracdo copia completa de
todos os dados registrados, em formato interoperavel e legivel, assegurando a continuidade do servigo
publico.

7.10 O contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor designado por portaria especifica, nos
termos do art. 117 da Lei n®° 14.133/2021, cabendo a fiscalizagdo registrar ocorréncias, avaliar
conformidade dos servigos e aplicar medidas previstas no contrato em caso de descumprimento.

7.11 A contratada sera responsavel por eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros, em
decorréncia da execucao do contrato, inclusive falhas de sistema, vazamento de dados, interrupgbes
de servigo ou quaisquer descumprimentos técnicos e legais.

7.12 O inadimplemento das obrigagdes contratuais podera ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato, incluindo adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar e declaracéo de inidoneidade, observando-se o contraditério e a ampla defesa.

7.13 O pagamento pelos servigos prestados sera realizado mensalmente, mediante apresentagao de
Nota Fiscal, relatério de execugao validado pela fiscalizacao e atestado de conformidade.

7.14 O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021, observados os limites legais e a conveniéncia
da Administragéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO REAJUSTAMENTO

12.1 Conforme as normas financeiras vigentes, nao havera reajustamento de pregos, no prazo inferior
a 01 (um) ano, podendo apds o 13° més o prego ser reajustado através do indice IGPM publicado pela
FGV.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACRESCIMO E SUPRESSAO
13.1Podera efetuar acréscimos nos quantitativos fixados no Contrato, inclusive o acréscimo de que
trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS

14.1 Os precos poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redu¢ao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos, nas seguintes situagdes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos;

14.2 A solicitagdo de alteragdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e justificado, devendo ainda o
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contratado comprovar o aumento ou redugcao dos pregos, € encaminhar ao setor juridico pelo e-mail
juridico@senhoradoporto.mg.gov.br

14.21 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro sera
analisada pelo setor juridico e encaminha ao fornecedor em até 30 (trinta) dias uteis apds seu protocolo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Das infragdes e san¢des aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

c¢) Dar causa a inexecucao total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINGAO DO CONTRATO
16.1 O Contratado tera seu contrato extinto quando:

a) N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificagdes, de projetos ou de prazos;

b) Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

c) Alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

d) Decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

e) Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do contrato;
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f) Atraso na obtencdo da licengca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) Atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberagao dessas areas;

h) Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade
contratante;

i) Nao cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em

outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

17.1 O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicbes expressas regida pela Lei n°
14.133/21, e, com aplicagcdo subsidiaria do Decreto Federal n° 10.024/19, ainda, aplicando-lhe
supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado.

17.2 Os casos omissos serao resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 Fica eleito o foro da cidade de Guanhaes/MG para dirimir as questdes decorrentes deste
instrumento ou de sua execugéo, com renuncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

18.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente instrumento
contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos efeitos.

Senhora do Porto, de de 2025

Sebastiao Augusto de Andrade Filho
Prefeito Municipal

Empresa Contratada
CNPJ:
Testemunhas:

Nome: CPF:

Nome: CPF:
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