PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14, P¢. Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000

E-mail: administracao@senhoradoporto.mg.gov.br  Tele fax: (33) 3424-1250

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO N.° 026/2025

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

Torna-se publico que o Municipio de Senhora do Porto, por meio do agente de contratacao,
realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor preco global, modo de disputa
aberto, na hip6tese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei

Complementar n.° 123, e demais legislacéo aplicavel.

Data de inicio do recebimento das propostas: 08/04/2025
Data fim do recebimento das propostas: 11/04/2025
Horario da Fase de Lances: 08:00hrs as 14 :00hrs

Link: www.licitardigital.com.br

1 - OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacéo
de empresa especializada para prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria de
Comunicacao da Prefeitura de Senhora do Porto com objetivo de gerenciar e monitorar as midias
sociais institucionais da Prefeitura, publicar noticias no site oficial, bem como servicos de
captacao, producao de artes, producdo, armazenamento e publicacdo de material audiovisual, de
interesse da Prefeitura durante o ano de 2025, por dispensa de licitacéo.

1.2. A contratagéo ocorrerd conforme previsto no do Anexo |, abaixo.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Dispensa Eletrénica e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2 - PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante plataforma de licitagdes

Licitar Digital - www.licitardigital.com.br
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2.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual e forma de envio
das propostas, vide campo > ajuda do sistema

(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor/dispensa-eletr%C3%B4nica )

2.3. O fornecedor é o responséavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4. N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

a. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

b. Empresa declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua

reabilitacao;

C. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancéo
aplicada;

d. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°,
V, da Lei n.° 9.605/1998;

e. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

f. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9°, 81°, art 14° da Lei

n.° 14.133/2021;

f.1.) Entende-se por “participacao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo
legal figure como socia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da
licitacdo ou mesmo a atuacao no processo licitatorio.

g. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
desta Dispensa Eletronica;

h. Empresa que se encontre em processo de dissolucdo ou faléncia;

i Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando

interesse econbmico em comum;
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j- Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao.

k. Os licitantes deverado estar previamente cadastrados na plataforma de licitacdes, o qual podera

ser realizado em www.licitardigital.com.br .

A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo

descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3 - INGRESSO NA DISPENSA DE LICITACAO E PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacédo do Aviso de Dispensa Eletrénica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.3. Ao apresentar a proposta a licitante declara que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.6. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia Simplificado, assumindo o
proponente o compromisso de prestar 0os servicos, em quantidades e qualidades adequadas, e
entregues nos locais indicados no termo de referéncia, visando a perfeita execucdo do objeto,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.

3.7. COMO CONDI(;AO PARA PARTICIPAQAO NO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA, A
LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGCOES:
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a. ( ) Declaro que nao incorro nas condi¢cBes impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei Federal
n° 14.133/21.

b. () Declaro que atendo aos requisitos de habilitacao, conforme disposto no art. 63, inciso |,
da Lei Federal n°® 14.133/21.

C. () Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/21.

d. () Declaro que a proposta apresentada para essa dispensa esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

e. ( ) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, 81° da Lei Federal n°
14.133/21.

f. ( ) Declaro que estou ciente do Aviso e concordo com as condi¢cdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°
14.133/21;

g. () Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.

h. () Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art.
5° da Constituicdo Federal/88.

i () Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢gfes e multas previstas neste
ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n®
123/2006, ndo contrariando o disposto no art 4° § 2° da Lei 14.133/2021. cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

j- () Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos.

3.8. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as

sancdes previstas em lei e neste Aviso.
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3.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o
caso).

3.10. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.10.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma
da secdo respectiva deste Aviso de Dispensa Eletronica,

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior ao lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o 6rgado ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secéo seguinte deste Aviso.

4 - DA ETAPA COMPETITIVA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. A partir das 8:00 horas da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletrbnica, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horéario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.4, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta. Durante o
procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagcdo do fornecedor.

4.5. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente

de classificagéo.
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4.6. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automéatica pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

4.7. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto & adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacao.

4.8. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo,
poderd haver a negociacdo de condicdes mais vantajosas com o fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco e, no insucesso desta, com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagao.

4.9. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessério, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

4.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.11. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.11.1. contiver vicios insanaveis;

4.11.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
4.11.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacéo;

4.11.4.ndo tiverem sua exequibilidadedemonstrada, quando exigidopela
Administracao;

4.11.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

4.12. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

4.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacéo,

observado o disposto neste Aviso de Dispensa eletrénica.

5 - HABILITACAO
5.1. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante vencedor,

a seguir informada:
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5.1.1. Ap6s a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

5.1.2. Complementacédo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

5.1.3. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

5.1.4. Os documentos de Habilitagcdo deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo definido neste edital de licitagdo, apos solicitacdo do agente de contratacdo ou da
comissao de contratagdo, quando o substituir, no sistema eletrdénico, no prazo de 2h (duas horas).
5.1.5. Podendo ser prorrogado este nas seguintes situacoes:

5.1.6. Por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagéo,
Pregoeiro ou pela comisséo de contratacdo, quando o substituir; ou

5.1.7. De oficio, a critério do Pregoeiro, agente de contratacdo ou da comisséo de contratacao,
quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio
dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade da documentacao:

5.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial no caso de firma individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades
comerciais e no caso de sociedade por a¢des, acompanhados de documentos que comprovem a
eleicdo de seus administradores;

c) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composicao da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

5.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
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c) regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) regularidade perante a Justica do Trabalho

5.1.3. DA REGULARIDADE ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

5.1.4. DA REGULARIDADE TECNICA

a) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com objeto da

licitacdo, através da apresentacdo de atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para fornecimento de
natureza e vulto similar e/ou compativel ao objeto desta licitacéo.

b) Atestados operacionais emitidos ap6s a vigéncia da Lei Nacional N° 14.133/2021
(01/01/2024) deverao obedecer ao disposto no art. 88, § 3°,;

c) A empresa contratada devera dispor de equipe prépria, devidamente qualificada e com
experiéncia comprovada por graduagdo nas areas de comunicagdo publica, ou jornalismo, ou
marketing digital, ou design gréafico, ou producédo audiovisual e/ou gestéo de redes sociais

Nota 01 - A verificag&o pelo 6rgéo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais
de oOrgdos e entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitag&o.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 — A auséncia de anexacéao de regularidade fiscal e social que possam ser conferidas em
meio eletrénico ndo serd motivo Unico para inabilitacdo do fornecedor, podendo o Agente de
Contratacao realizar a pesquisa eletronica para fins de analise da regularidade fiscal e social da

empresa.

5.2. Caso atendidas as condic8es de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada

por meio da plataforma http://www.licitardigital.com.br, nos documentos por ele abrangidos.

5.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
CADASTRAMENTO MUNICIPAL para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo

publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.
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5.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

5.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrdnica e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas ap6s
solicitagdo da Administracdo, sob pena de inabilitacéo.

5.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstra¢gdes contabeis do ultimo exercicio.

5.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista para Micro
empresas e Empresas de Pequeno Porte, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da declaracdo de vencedor da dispensa, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo do municipio de Senhora do Porto para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo das respectivas certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

5.6. A ndo regularizacdo da documentag&o no prazo previsto no item 5.5. implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangfes previstas neste Aviso, sendo facultado a
Administracdo convocar para nova sessao publica os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para contratacdo, ou revogar a dispensa.

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensa Eletronica.

5.8. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Municipio
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicbes de habilitacdo

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

6 — CONTRATACAO
6.1. Apos a homologacdo e adjudicagédo, caso se conclua pela contratagdo, que devera ser

imediata, sera emitido nota de empenho.
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7 - SANCOES

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, sera aplicada as seguintes
sancoes:

I - multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

I - impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.
7.1.2. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
sera aplicada as seguintes sancoes:

| - multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

Il -impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

7.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, serd aplicada as seguintes
sancoes:

| - multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

Il - impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

7.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execugdo do contrato, sera aplicada as seguintes sangoes:

| - multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.1.5. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

| - multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

| - multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.

Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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7.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.1.9. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

| — adverténcia;

7.1.10. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

| - multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

7.1.11. Dar causa a inexecucao total do contrato;

| - multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

7.1.12. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

| - multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

7.1.13. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.1.14. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

| - multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.1.15. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o

procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021.

8 - DAS DISPOSICOES GERAIS



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contrata¢céo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagéo, conforme o] caso.
8.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao.

8.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

8.4. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa eletrbnica serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
8.5. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Dispensa e de seus anexos ou
demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

8.6. Da sessdo publica sera divulgada Ata.

8.7. A publicidade do ato que autoriza a Dispensa Eletrdnica em raz&o do valor devera ser feita
no Diario Oficial do Municipio e no sitio oficial da Prefeitura de Senhora do Porto em até dez (10)
dias uteis apo6s a data de sua homologacéo.

8.8. Integram este Aviso de Aviso de Dispensa, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
1. ANEXO | — Termo de Referéncia

2. ANEXO Il — Minuta de Contrato
Senhora do Porto/MG, 07 de Abril de 2025

Tarcisio Afonso Guimaraes

Secretéario Municipal de Administragao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada
para prestagao de servigos de Assessoria e Consultoria de Comunicacgédo da Prefeitura de
Senhora do Porto com objetivo de gerenciar e monitorar as midias sociais institucionais
da Prefeitura, publicar noticias no site oficial, bem como servigcos de captacdo, producao
de artes, producéo, armazenamento e publicacdo de material audiovisual, de interesse da
Prefeitura durante o ano de 2025, conforme detalhamento dos servigos abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT.

1 Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de | Servico/M | 12
servigcos de Assessoria e Consultoria de Comunicacéo da | eses
Prefeitura de Senhora do Porto com objetivo de gerenciar
e monitorar as midias sociais institucionais da Prefeitura,
publicar noticias no site oficial, bem como servicos de
captacao, producéo de artes, producdo, armazenamento
e publicacdo de material audiovisual, de interesse da

Prefeitura durante o ano de 2025

1.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
a) Desenvolvimento de um plano de comunicacéo do governo;
b) Criacdo de uma linha editorial personalizada de postagens;
c) Elaboracao do calendario semanal de postagens;
d) Producao de artes e videos para internet;
e) Auxilio na transformacgédo dos textos para a linguagem a
f) Ser trabalhada nas redes sociais e site oficial do municipio;
g) Gestao das redes sociais oficiais e site oficial do municipio;
h) Analise de resultado e proposicdo de melhorias para a comunicacéo;
i) Atendimento nas demandas de comunicacdo das Secretarias Municipais;

j) Acompanhamento presencial nas agendas oficiais do governo, eventos e
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k) ReuniBes externas e no municipio, de acordo com a demanda da Prefeitura;
[) Atendimento presencial no municipio;
1.1.1. A empresa devera conter 0s seguintes equipamentos minimos para a prestacao dos
servigos acima mencionados:
a) Camera fotogréafica DSLR profissional;
b) Drone com Frequéncia de funcionamento 2,4 G/5 G, gravacao de video 4K HDR
de 10 bits ou superior;
c) Céamera Digital de Acdo Compacta a Prova d'agua com resolucdo de captura de
video 4K ou superior;
d) Estadio mével para fotografia e filmagem com iluminacao softbox ou superior e tela
chroma key;
e) Gravador de voz digital
f) Programas necessarios para edicdo de foto e video nivel profissional e
armazenamento para arquivos captados;
1.1.2. A prestacao dos servigos acima definidos deveré ser realizada de forma presencial,
com minimo de 3 vezes na semanais na sede da Prefeitura Senhora do Porto, além de
atendimento online nos demais dias de necessidade da Prefeitura.
1.1.3 Acompanhamento das agendas oficiais do governo, dentro e fora do municipio.
1.1.4. A prestacao de servigo devera ser realizada exclusivamente pela empresa licitada,
fica vedada a terceirizagéo do servigo
2 - NATUREZA DO OBJETO
Entende-se por objeto de mesma natureza aquele do mesmo ramo de atividade,
observada a linha de fornecimento consignada ao fornecedor, conforme a classe de
materiais e servigos utilizando o detalhamento de cada elemento de despesa da
PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002, e linha de fornecimento contida no
sistema de gestao.
3 -DO PRAZO DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato sera inicialmente de 12 meses, com possibilidade

de prorrogacédo, conforme disposto na Lei 14.133/2021.

4 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria de
comunicacdo institucional visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de Senhora
do Porto de gerir, de forma profissional, seus canais oficiais de comunicacao,
especialmente redes sociais e site institucional, promovendo a divulgacéo de informacdes
de interesse publico, a cobertura de eventos e o fortalecimento da relagéo entre o poder
publico e a populacao.

Os servicos a serem prestados incluem o desenvolvimento de plano de
comunicacgdo, criacdo de linha editorial, producéo de contetdos gréaficos e audiovisuais,
gestdo das midias digitais, acompanhamento de agendas oficiais e atendimento as
demandas das secretarias municipais, com execu¢ao majoritariamente presencial e uso de
equipamentos técnicos especificos exigidos no Termo de Referéncia.

Dada a complexidade e a natureza especializada das atividades, e considerando a
inexisténcia de estrutura técnica interna para execucao direta, justifica-se a contratagcdo de
empresa com equipe propria, qualificada e estrutura compativel, vedada a terceirizacao.

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para
prestagdo de servicos de comunicacao institucional da Prefeitura Municipal de Senhora do
Porto durante o exercicio de 2025. O objetivo é garantir a divulgacéo eficiente e qualificada
das acdes do governo municipal, campanhas publicas, eventos oficiais e informacdes de
interesse coletivo, fortalecendo a transparéncia, a imagem institucional e a proximidade
com a populacao.

A empresa contratada sera responsavel por elaborar um plano de comunicagéo,
criar uma linha editorial personalizada, organizar o calendario semanal de postagens,
produzir artes e videos para internet, adaptar textos institucionais para linguagem acessivel
nas redes sociais e site oficial, gerenciar esses canais digitais, analisar os resultados e
propor melhorias. Também cabera a contratada atender as demandas de comunicagéo das
secretarias municipais e acompanhar presencialmente agendas oficiais, eventos e
reuniées, com atendimento minimo presencial trés vezes por semana e suporte remoto nos
demais dias, conforme a necessidade da Prefeitura.

A execucdo do servico exige equipe propria e qualificada, bem como estrutura
técnica compativel, incluindo equipamentos como camera fotogréafica profissional, drone

com gravagao em 4K, estudio movel, camera de acao, gravador de voz digital e softwares
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profissionais para edicio e armazenamento de contetdo. E vedada a terceirizacdo dos
Servicos.

Diante da auséncia de equipe interna com a capacitacdo necessaria e da
complexidade técnica das atividades, a contratacdo especializada se mostra a solugéo
mais adequada e eficiente, assegurando qualidade, continuidade e alinhamento com o
interesse publico.

No tocante a forma de contratacdo, salientamos que a mesma ocorrera por meio
de Dispensa de Licitacdo, considerando tratar-se de servico de valor inferior a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), conforme disposi¢cdo do art. 75, Il, da Lei 14.133/2021 c/c o Decreto Federal
12.343/2024.

Desse modo, a Administracdo Publica consegue atender rapidamente as suas
demandas, especialmente em situagfes que exigem solugfes imediatas ou que séo de
baixa complexidade. Além disso, ocorre uma simplificagdo do procedimento, que reduz a
sobrecarga administrativa e permite que os gestores direcionem esforgos para outras
atividades prioritarias.

6 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratacdo exige o atendimento a um conjunto de requisitos técnicos,
operacionais e funcionais indispensaveis para a adequada execugdo dos servigos de
comunicagdo institucional, conforme descrito a seguir:

A empresa contratada devera dispor de equipe prépria, devidamente qualificada e
com experiéncia comprovada nas areas de comunicag¢ao publica, jornalismo, marketing
digital, design gréafico, producdo audiovisual e gestdo de redes sociais. E vedada a
terceirizacdo dos servicos, sendo obrigatéria a atuacdo direta da contratada no
cumprimento de todas as obriga¢c0es estabelecidas.

Além da qualificacdo técnica, sera exigida da empresa a disponibilidade de
equipamentos minimos, em perfeitas condicdes de uso, adequados as atividades
contratadas, incluindo: camera fotografica DSLR profissional; drone com frequéncia de
funcionamento 2,4 G/5 G e gravacao de video 4K HDR de 10 bits ou superior; camera
digital de acdo compacta a prova d'agua com resolucao de video 4K ou superior; estudio

movel para fotografia e filmagem com iluminacdo softbox ou superior e tela chroma key;
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gravador de voz digital; programas de edi¢do de fotos e videos em nivel profissional; além
de estrutura de armazenamento seguro para 0s arquivos produzidos.

A prestacao dos servicos devera ocorrer de forma presencial minima de trés vezes
por semana na sede da Prefeitura de Senhora do Porto, com atendimento remoto nos
demais dias, conforme a necessidade da Administracdo. A contratada devera ainda
acompanhar presencialmente agendas oficiais do governo, eventos, reunides internas e
externas, dentro e fora do municipio, sempre que demandada.

Todos os servigos deverdo ser executados de forma continua, padronizada e em
conformidade com o planejamento da comunicacéo institucional do Municipio, observando
prazos, orientacOes e diretrizes previamente definidos no Termo de Referéncia e nos
documentos que compdem a contratacao.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execucgdo do objeto da contratac@o sera realizada de forma continua, planejada e
coordenada com a Administracdo Municipal, observando as diretrizes e detalhamento dos
Servigos estabelecidas no Termo de Referéncia e nas orienta¢gdes da Administracdo da
Prefeitura de Senhora do Porto;
7.2. A Administracdo emitir4, previamente a cada atividade a ser executada, ordem de
servico, por meio da qual serdo formalmente solicitadas a prestacao dos servigos previstas
no contrato.
7.2.1. A prestacdo dos servicos observara as condicdes, prazos e especificagbes
constantes da respectiva ordem de servico, a qual sera emitida pela Prefeitura Municipal
de Senhora do Porto/MG.
7.2.2. A empresa contratada devera iniciar os trabalhos no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas a contar do recebimento da ordem de servigo.
7.3. A empresa contratada sera responsavel por desenvolver e implementar um plano de
comunicacgdo institucional, contemplando diretrizes estratégicas, objetivos, publicos-alvo,
cronograma de acbGes e métricas de avaliacdo. Esse plano servird de base para a
organizacao das atividades ao longo da vigéncia contratual.
7.4. A contratada devera manter atendimento presencial minimo de trés vezes por semana
na sede da Prefeitura, além de realizar acompanhamentos presenciais em eventos,

agendas oficiais e reunides internas ou externas, sempre que demandado. Nos demais
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dias, devera prestar suporte remoto, por meio de canais eletrénicos, garantindo
disponibilidade e resposta as solicitacdes da Administracéo.

7.4.1. Todos os conteudos produzidos deverdo observar o padréo visual e comunicacional
definido pela Prefeitura, com linguagem clara, acessivel e alinhada as boas préaticas da
comunicacgao publica. Os materiais deverdo ser armazenados em meio digital seguro, com
acesso facilitado a Administragéo.

7.5. A empresa devera utilizar equipamentos préprios e profissionais, conforme listado nos
requisitos minimos da contratacdo, sendo vedada a subcontratacdo ou terceirizacédo de
gualquer etapa da execucao. Os servicos deverao ser prestados por equipe propria da
contratada, com qualificacdo compativel com as fun¢bes desempenhadas.

7.6. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Prefeitura, que verificara o cumprimento das obriga¢des contratuais, a conformidade dos
servicos prestados e a aderéncia ao planejamento de comunicagéo previamente aprovado.
8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Gestédo do Contrato

8.1.1. A execucao do objeto sera acompanhada por gestor previamente designado, que
deverd zelar pela conformidade com as especificagfes técnicas e prazos de execucao.
8.1.2. O gestor do contrato devera assegurar que todas as clausulas contratuais sejam
cumpridas, bem como monitorar a execug¢do dos servigos conforme os termos
acordados.

8.1.3. Sempre que necessario o gestor do contrato devera elaborar relatérios periddicos
sobre a execucdo do contrato, destacando o cumprimento de prazos, a qualidade dos
servigcos entregues e qualquer ocorréncia que possa impactar a execugéo contratual.

8.2. Fiscaliza¢cédo do Contrato

8.2.1. A fiscalizacdo do contrato sera realizada por um fiscal designado, que atuara de
forma complementar ao gestor do contrato, com foco na verificagdo técnica e

operacional da prestacéo dos servicos.

9 - DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir

do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
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banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, em obediéncia a ordem
cronolégica de pagamento.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagcdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

9.5. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

10.1. A selecéo se dard por meio da Dispensa de Licitagdo, conforme art. 75, Il da Lei
14.133/2021, para valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte
€ cinco reais e cinquenta e nove centavos) - valores atualizados pelo Decreto 12.343/2024.
10.2. A empresa considerada vencedora sera aguela que atender aos seguintes critérios:
Habilitacdo: A empresa devera apresentar todos os documentos exigidos para
comprovacao da regularidade fiscal, juridica, trabalhista e previdenciaria, além de atender
aos requisitos técnicos previstos no aviso de contratagao.

Menor_Preco: O critério de julgamento adotado ser4 o de menor preco global, ou seja,
sera considerada vencedora a empresa que oferecer a proposta mais vantajosa para o

Municipio de Senhora do Porto—MG.

11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
DA ADOCAO DE ORGCAMENTO SIGILOSO CONFORME A LEI FEDERAL N° 14.133/2021, ART. 24
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Com base na Lei Federal n°® 14.133/2021, especificamente no Art. 24, e considerando as
particularidades do objeto de contratacdo, justifica-se a necessidade de manter o
orcamento estimado desta contratacdo em carater sigiloso pelos seguintes motivos:

1. Especificidade do Objeto:

A contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de Assessoria
e Consultoria de Comunicagdo da Prefeitura de Senhora do Porto com objetivo de
gerenciar e monitorar as midias sociais institucionais da Prefeitura, publicar noticias no site
oficial, bem como servigos de captagdo, producado de artes, produgéo, armazenamento e
publicagdo de material audiovisual, de interesse da Prefeitura durante o ano de 2025,
devido a sua variedade e complexidade, pode suscitar estratégias de mercado que
influenciam o comportamento dos fornecedores. A divulgagcdo do orcamento estimado
poderia levar a uma reducdo na competitividade das propostas ou incentivar 0s
fornecedores a ajustarem suas ofertas para se alinharem ao orgamento revelado, em vez

de apresentar cotagfes baseadas nas condi¢des reais de mercado.

2. Transparéncia e Controle:
Conforme o Art. 24, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021, o carater sigiloso do orgamento
ndo prejudica a transparéncia e o controle da contratagdo, pois 0 orcamento ficara
disponivel para os 6rgados de controle interno e externo. Isso assegura que a fiscalizacao
do processo licitatorio e a integridade da contratagéo estejam garantidas.
3. Divulgacéo de Detalhamento e Quantitativos:
Embora o orcamento estimado seja mantido em sigilo, todas as outras informacdes
necessarias para a elaboracdo das propostas serdo divulgadas. Isso permitird que os
fornecedores apresentem propostas detalhadas e competitivas, sem a influéncia direta do
valor or¢ado, garantindo uma competicdo justa e transparente.

Por essas razdes, e em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021, Art. 24,
justifica-se a decisdo de manter o orcamento estimado em carater sigiloso para esta

contratacéo especifica.

12 - DEVERES DA CONTRATADA E CONTRATANTE:
12.1 SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento,
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obriga-se, ainda, a Contratada a:

12.1.1. E-MAIL INSTILTUCIONAL: E dever da contratada manter durante o periodo de
vigéncia do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para
executar os contatos oficiais com o Municipio de Senhora do Porto/MG, para realizacdo de
contratos, adendos, renovagdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.
12.1.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido no item DAS CONDICOES PARA
ASSINATURA DO CONTRATO constante na Minuta do Contrato.

12.1.3. Efetuar a execucao do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com
a emisséo da ordem de compra, em conformidade com o que trata o termo de referéncia.
12.1.4. A prestacdo dos servicos sera proviséria para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes da proposta.

12.1.5. O pedido de prorrogacdo de prazo para execuc¢do do objeto somente sera
conhecido pela Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, caso 0 mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes do Municipio de Senhora do Porto/MG,
antes de expirar 0 prazo contratual inicialmente estabelecido.

12.1.6. Garantir os servigos contra defeitos de execugdo e também, contra vicios, defeitos
ou incorregdes, resultantes da execugao.

12.1.7. Arcar com todos os Onus necessarios a completa execucdo dos servicos,
considerando-se como tal a disponibilizacdo, conforme quantitativos dos adjudicados, tais
como mao de obra, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

12.1.8. Substituir e/ou corrigir, no prazo estipulado, os servi¢cos que, durante a execugao,
estiverem em desacordo com as condi¢cfes necessarias estabelecidas neste instrumento.
12.1.9. Substituir e/ou corrigir, ainda, por outro de mesma qualidade, todo servi¢co que nao
atenderem os padrbes de qualidade exigidos.

12.1.10. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva execucédo do objeto licitado e efetua-
la de acordo com as especificagcdes e instrucdes deste Instrumento e seus anexos.
12.1.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des,
resultantes da execucéo do(s) servico(s), num prazo estipulado no Termo de Referéncia,
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o
tempo extra despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas

neste instrumento.
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12.1.12. Manter durante a execucao do contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.

12.1.13. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por
forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

12.1.14. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao Municipio de Senhora do Porto ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou
dolo.

12.1.15. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso |V, da Lei Federal n® 14.133/21.

Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

12.2. SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

12.2.1. Prestar ao prestador de servico todas as informagdes solicitadas e necessérias para
a execucao dos servigos.

12.2.2. Emitir ordem de servico.

12.2.3. Designar servidores para acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato.

12.2.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢gfes estabelecidas.
12.2.5. Rejeitar todo servico de ma qualidade e em desconformidade com as
especificacfes deste Termo de Referéncia.

12.2.6. Notificar o prestador de servico, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeicdes na execucdo dos servi¢os, fixando prazo para sua corregao.

12.2.7. Arcar com as despesas de alimentacdo e hospedagem para a equipe técnica
durante as visitas e prestacao de servicos na sede do Municipio de Senhora do Porto /MG.
13. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

13.1. A elaboracado dos Estudos Técnicos Preliminar — ETP — para a aquisicéo de bens, a
contratacdo de servicos e obras, € facultada a elaboracdo de ETP, nos casos de

contratac@es por dispensa em fungéo do valor, conforme disp8e o art. 14, |, da IN 58/2022.
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Nesse sentido, o Termo de Referéncia elaborado fornece uma descricdo detalhada
e clara do objeto da contratacdo, abordando todos 0s aspectos necessarios para que as
empresas interessadas possam elaborar suas propostas com precisao.

Além disso, o art. 18 § 3° da mesma lei permite a especificacdo do objeto apenas
em termo de referéncia ou projeto béasico, dispensando a elaboracéo de projetos, quando
se tratar de estudo técnico preliminar para aquisicdo de bens comuns e contratacao de
obras e servicos comuns de engenharia, desde que isso ndo prejudique a afericdo dos
padrées de desempenho e qualidade desejados.

Neste caso, o TR é suficiente para garantir que os padrbes de desempenho e
gualidade sejam atendidos, pois detalha as especificagbes técnicas, 0s requisitos de
seguranca, e as normas que devem ser observadas. Portanto, esta claramente
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e
gqualidade almejados, justificando a dispensa do ETP.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas correrdo pela dotagdo orcamentaria 02002001.0412200062.012 —
33903900000 — Ficha 084

Senhora do Porto/MG, 28 de marcgo de 2025.

Tarcisio Afonso Guimaraes
Secretaria Municipal de Administracao
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO N.°__ /2025
DISPENSA ELETRONICA N° __ /2025

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

CONTRATO N° __ /2025

PARTES:
CONTRATANTE:

, com sede na , n°

— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo

seu , senhor
, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX,

doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA:
, com sede na , n°
— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX. XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo
seu , senhor

, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, E-
MAIL INSTITUCIONAL: ,
doravante denominada CONTRATADA,

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do Processo
Administrativo de Contratacdo n° XXX/2025, Dispensa Eletrénica n°®. _ /| e pelas
condicfes que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria

de Comunicacgéo da Prefeitura de Senhora do Porto com objetivo de gerenciar e monitorar as
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midias sociais institucionais da Prefeitura, publicar noticias no site oficial, bem como servicos de
captacao, producdo de artes, producdo, armazenamento e publicacdo de material audiovisual,
de interesse da Prefeitura durante o ano de 2025

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os
fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condicdes do Processo
Administrativo de Contratacdo __ /2025 e demais anexos que formam o Aviso de Dispensa
Eletrénica N° ___ /2025 independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$ .

, correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA, de acordo com

os valores e quantitativos abaixo relacionados, que sera adquirido de forma parcelada:
ITEM | UNID | QUANT | DESCRICAO V. UNI V. TOTAL

2.2. O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir 0s quantitativos, respeitando os limites
legais, conforme art 125 da Lei Federal 14.133/2021.

2.3. Serao incorporados ao contrato, mediante Aditamento todas e quaisquer modificacdes, que
venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragbes unilaterais do
CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O presente instrumento tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO/RECEBIMENTO/

4.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento serd efetuado conforme o

que estabelece no termo de referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precgos, no prazo
inferior a 01 (um) ano, podendo apds o0 13° més o prec¢o ser reajustado através do indice IGPM

publicado pela FGV.
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5.2. para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato, nos termos
do art. 124, inciso Il da Lei Federal N° 14.133/2021.

5.2.1. A solicitacéo de alteracdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e justificado, devendo
ainda o Fornecedor contratado comprovar o aumento ou reducao dos precos.

5.2.2. A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro sera de
10(dez) dias Uteis apOs seu protocolo.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes dotacdes
or¢camentarias:

02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 084

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento,
obriga-se, ainda, a Contratada a:

7.1.1. E-MAIL INSTILTUCIONAL: E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia
do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar 0s
contatos oficiais com o Municipio de Senhora do Porto/MG, para realizagdo de contratos,
adendos, renovag0es, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.1.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido no item DAS CONDICOES PARA ASSINATURA
DO CONTRATO constante na Minuta do Contrato.

7.1.3. Efetuar a execucdo do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissdo da ordem de compra, em conformidade com o que trata o termo de referéncia.

7.1.4. A prestacao dos servigcos sera provisoria para posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificacbes da proposta.

7.1.5. O pedido de prorrogacéo de prazo para execucao do objeto somente sera conhecido pela
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, caso o0 mesmo seja devidamente fundamentado e
entregue no Setor de Licitagcdes do Municipio de Senhora do Porto/MG, antes de expirar o prazo

contratual inicialmente estabelecido.
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7.1.6. Garantir os servi¢cos contra defeitos de execug¢do e também, contra vicios, defeitos ou
incorrecdes, resultantes da execucao.

7.1.7. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucdo dos servicos, considerando-
se como tal a disponibilizacdo, conforme quantitativos dos adjudicados, tais como méo de obra,
encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.1.8. Substituir e/ou corrigir, no prazo estipulado, os servicos que, durante a execucao,
estiverem em desacordo com as condi¢des necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.1.9. Substituir e/ou corrigir, ainda, por outro de mesma qualidade, todo servico que nao
atenderem os padrdes de qualidade exigidos.

7.1.10. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva execucao do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagdes e instrugdes deste Instrumento e seus anexos.

7.1.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées,
resultantes da execugéo do(s) servigo(s), num prazo estipulado no Termo de Referéncia, salvo
quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra
despendido podera ser computado para aplicagédo das penalidades previstas neste instrumento.
7.1.12. Manter durante a execug¢do do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

7.1.13. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agfes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes
judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

7.1.14. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao Municipio de Senhora do Porto ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.1.15. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21.

7.2. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE
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8.1. A Contratante compete as obriga¢des do termo de referéncia, Anexo | do Aviso de Dispensa
Eletronica, bem como efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia, e ainda acompanhar a execucao contratual.

8.2. Compete a contratante observar o disposto no art. 91, § 4° da Lei Federal N° 14.133/2021
para que Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracéo
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao
respectivo processo.

CLAUSULA NONA - DA EXTINCAO

9.1. O contrato celebrado podera ser EXTINTO conforme nas hip6teses do art. 137 da Lei
Federal N° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagfes assumidas pela CONTRATADA serao
aplicadas as sang¢fes constantes no Aviso de Dispensa Eletrénica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO

11.1. A Contratada ndo poder& ceder ou transferir o contrato sem a autorizacdo expressa da
Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

12.1. O presente contrato é regido pela Lei n® 14.133/21, bem como pelas clausulas e condi¢cbes
constantes do Aviso de Dispensa Eletrbnica n°® 006/2025, Processo Administrativo de
Contratacdo n° 026/2025.

12.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

13.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

| - Unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificacéo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacao técnica
a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - Por acordo entre as partes:
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a) quando necessaria a modificacdo do modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em
relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento
dos bens;

13.2. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO DE CONTRATO

14.1. A gestdo dos contratos sera desenvolvida pelo Secretario Municipal responsavel pela
demanda de contratacdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacéo
conforme estabelecer ato proprio e especifico, para exercicio das funcdes estabelecidas.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Guanhaes - Minas
Gerais, com excluséo de qualgquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam
um sé efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Senhora do Porto, de de 2025

Sebastido Augusto de Andrade Filho
Prefeito Municipal

Empresa contratada
CNPJ:

TESTEMUNHAS:

1- CPF:

5. CPF:




