PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO Folhan®
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tele fax: (33) 3424-1250

PROCESSO LICITATORIO N° 101/2025
PREGAO ELETRONICO N° 04/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacado de servicos de Assessoria
e Consultoria na Gestao de recursos e convénios publicos para atender a Administracao
Municipal de Senhora do Porto/MG

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 30 DE JANEIRO DE 2026

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS: 09:00 HORAS DE 30/01/2026
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
https:/llicitar.digital/

PORTARIA N° 142/2025: PREGOEIRO OFICIAL. Deisiane Miranda Nunes

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: SIGILOSO
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagées — https://licitar.digital/ > edital PE 101/2025

* Licitacao destinada exclusivamente a participagao de ME ou EPP na forma da LC
123/06 bem como na nova redagao da LC 147/14.
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EDITAL DE LICITAGAO — NORMAS

1 - PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE SENHORA DO PORTO/MG, realizara a Licitacdo na Modalidade Pregéo,
na Forma Eletrénica, em sessao publica a ser realizada na Plataforma de Licita¢des Licitar Digital
(https://licitar.digital/) a qual, conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2. Os trabalhos serdao conduzidos pela Sra. Deisiane Miranda Nunes, Pregoeira oficial e pela
Equipe de Apoio, designada pela Portaria n° 142/2025, anexado aos autos do procedimento e
regido pelas Leis n° 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06 e subsidiariamente pelo Decreto
Federal n°® 10.024/2019, demais normas pertinentes e pelas condicbes estabelecidas pelo
presente Edital.

1.3. O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no sitio eletrdnico oficial da
Prefeitura Municipal de através do endereco eletrbnico www.senhoradoporto.mg.gov.br e na
Plataforma de Licitagbes Licitar Digital através do endereco eletronico (https:/licitar.digital/) e
também no prédio sede da Prefeitura Municipal de SENHORA DO PORTO, em dias € horarios de
expediente, a partir da data de sua publicagao.

1.4. Toda e qualquer alteracédo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensao ou revogacao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletrénico
(https://licitar.digital/), bem como, no sitio eletrbnico oficial do municipio de SENHORA DO
PORTO/MG www.senhoradoporto.mg.gov.br

1.5. A Administracdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o endereco
eletronico (https://licitar.digital/) ou nao visualize a alteragao no sitio eletrénico oficial supracitado,
consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo: Contratagdo de empresa especializada para prestacao
de servigos de Assessoria e Consultoria na Gestao de recursos e convénios publicos para atender
a Administragao Municipal de Senhora do Porto/MG.

2.2. Especificagdes constantes nos anexos a este edital.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar deste Pregéo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificagao exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2. Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

3.2.1. Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

3.2.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida sua reabilitagao;
3.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancgéo
aplicada;
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3.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razao do disposto no art. 72, § 8°,
V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagoes previstas no art. 9°, §1°, art. 14° da Lei
n.° 14.133/2021;

3.2.6.1. Entende-se por “participacéo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participagao no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo
legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da
licitacdo ou mesmo a atuacao no processo licitatorio.

3.2.7. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéao;

3.2.8. Empresa que se encontre em processo de dissolugcio ou faléncia;

3.2.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econémico em comum;

3.2.10. Consoércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigéo.

3.3. Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagbes, o qual
podera ser realizado em (https://licitar.digital/)

3.4. A observancia das vedagdes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste
Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site (https:/licitar.digital/) no local
especifico dentro do processo licitatério em analise. cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a
peticao no prazo de 02 (dois) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura
do certame.

4.1.1. Caso seja acolhida a impugnagéo contra o Ato Convocatério, sera designada nova data
para a realizagéo do Certame.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagéao da
sessao publica do Pregao, hipétese em que tal comunicagao nao tera efeito de recurso.

4.3. A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante nao o impedira de participar
do Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO
5.1. O Pregédo Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condigbes de seguranca (criptografia e autenticacao) em todas as suas fases.
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5.2. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregao Eletrénico
deverao dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio
da Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital (https://licitar.digital/).

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de
SENHORA DO PORTO/MG, ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacado, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncédo de capacidade técnica para a
realizacao das transacgdes inerentes ao pregao eletronico.

5.5. A participacdo no Pregao Eletrbnico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacéo,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.
5.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

5.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA
“SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS
SEGUINTES DECLARAGOES:

( ) Declaro que nao incorri nas condigbes impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagao, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

() Declaro que minha proposta econbmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condig¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.
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( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art.
5° da Constituicao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangbdes e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, nao contrariando o disposto no art 4° § 2° da Lei 14.133/2021. cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos.

5.8. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sancodes previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo
do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2. O envio da proposta e dos documentos de habilitagao exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrébnico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

6.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagcdo dos procedimentos de negociagéo e
julgamento da proposta.

6.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

6.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado apés o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo
Pregoeiro, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo, podendo ser prorrogado.

6.9. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacéo original ou a copia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da solicitagdo do Pregoeiro, via
sistema.
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6.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados
da tradugéao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha
a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
6.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario e total do item;

7.1.2. Descrigéo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagado do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam-se a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.6. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do pregéao eletrdnico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor, a
seguir informada:

8.1.1. Apds a apresentagcao dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I. Complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.
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8.1.2. Os documentos de habilitacado deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo definido neste edital de licitagdo, apds solicitagdo do Pregoeiro ou da equipe de apoio,
quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de 2h (duas horas), podendo ser prorrogado
este nas seguintes situacoes:

I. Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro ou equipe de apoio,
quando o substituir; ou

Il. De oficio, a critério do pregoeiro ou equipe de apoio, quando o substituir, quando constatado
que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a
verificagao de conformidade da documentacao.

8.1.3. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do interessado detentor
da proposta classificada e para os fins de habilitagdo, o eventual descumprimento das condicbes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de algum dos impedimentos referidos neste
Termo, sera verificado pela Pregoeira, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniao (TCU);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);

e) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposicao para
consulta, conforme o caso.

8.1.4. As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderao ser substituidas pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e,
também, de seu socio majoritario, por for¢ga do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre
as sancodes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

8.2. DA HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1. Registro comercial no caso de firma individual,

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracdo em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais
e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos que comprovem a elei¢cao de
seus administradores;

8.2.3. Comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composigao da diretoria em exercicio;

8.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.3.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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8.3.2. Ainscricao no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.3.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. A regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

8.3.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.3.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicao Federal. (Que devera
ser comprovado conforme clausula 5.7 deste Edital.

Nota 01. A verificagao pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais
de o6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

Nota 02. As certidbes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 — A auséncia de anexagao de certiddo fiscal, social e trabalhista que possam ser
conferidas em meio eletrénico ndo sera motivo Unico para inabilitagdo do fornecedor, podendo o
Pregoeiro(a) realizar a pesquisa eletrénica para fins de anélise da regularidade fiscal da empresa.

8.4 - DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA
8.4.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
8.4.2 Balango Patrimonial referentes aos dois ultimos exercicios:
a) Balanco Patrimonial e demonstracéo de resultado dos dois ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentaveis na forma da lei, que comprovem a boa situagéo econémico financeira
da licitante, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.
b) Tratando-se de empresa que ainda nao encerrou 0 seu primeiro exercicio contabil, por ter
sido constituida a menos de um ano, devera apresentar, em substituicdo ao subitem anterior, o
balanco de abertura, considerando-o para fins de comprovagao da boa situagao financeira.
c) Para efeitos de comprovagao da boa situagao financeira do licitante, serdo avaliadas as
demonstracgdes de Liquidez Corrente, Liquidez Geral e indice de Solvéncia Geral, realizando-se
célculo de indices contabeis, adotando-se as seguintes formulas e pontuagodes:
c.1) indice de Liquidez Geral (ILG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):
ILG = (Ativo Circulante) + (Realizavel a Longo Prazo)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

c.2) indice de Solvéncia Geral (ISG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):
ISG = (Ativo Total)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

c.3) indice de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):
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ILC = (Ativo Circulante)
(Passivo Circulante)
OBSERVAGAO: Nos indices acima manter as 2 (duas) casas decimais.
c.4) As formulas deveréo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos, anexados ao
balanco, e assinado pelo representante legal da empresa e/ou contador da empresa.
c.5) A empresa que apresentar resultado menor que 1.00 (um.zero.zero) em qualquer dos indices

referidos no item 8.4, Il, letra “c” de “c1” a “c3" devera comprovar patriménio liquido de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratagao.

8. 5. DA QUALIFICAGAO TECNICA

a) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com objeto da
licitacdo, através da apresentacdo de atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para fornecimento de
natureza e vulto similar e/ou compativel ao objeto desta licitacao.

a') atestados emitidos apds a vigéncia da Lei Nacional N° 14.133/2021 (01/01/2024) deverao
obedecer ao disposto no art. 88, § 3°;

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

9.1. A abertura da presente licitagado dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
9.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.8. O lance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo.

9.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

9.11. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagcao
aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de
R$ 10,00 (dez reais).
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9.12. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.13. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessao publica.

9.14. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.15.1. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera
a Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo
publica de lances, em prol da consecugao do melhor preco.

9.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.19. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

9.20. No caso de desconexao com a Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.21. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

9.22. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
€ servigos:

9.23.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao.

9.23.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei.

9.23.3. Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento.

9.23.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgaos de controle.
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9.23.5. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade
da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.23.6. Empresas brasileiras;

9.23.7. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.23.8. Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

9.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor precgo, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacédo em condi¢des diferentes das previstas
neste Edital.

9.25. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.26. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto
quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado
que, no prazo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado,
envie, através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.27. ApOs a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na Lei n°
14.133/2021.

10.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado, ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

10.3. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada na forma da Lei Federal 14.133/2021.

10.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia,
€ a ocorréncia sera registrada em ata;

10.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitagcao da proposta.

10.6. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagao escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
10.7. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
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procedéncia, além de outras informacbes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, no prazo indicado pelo Pregoeiro, sem prejuizo do
seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

10.7.1. A PROPONENTE provisoriamente classificada em primeiro lugar podera ser convocada
para, em até 2 (duas) horas contados da convocagéao, apresentar o catalogo técnico dos produtos
ofertados.

10.7.2. Desde que devidamente justificada, a PROPONENTE podera solicitar a prorrogacao do
prazo acima por no maximo 2 (duas) horas, ficando a critério do MUNICIPIO a concessdo
excepcional da prorrogacgao.

10.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacio.

10.8.1. Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um unico item do lote implicard na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender
aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data
e horario para a sua continuidade.

10.10. O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor prego,
vedada a negociagao em condicdes diversas das previstas neste Edital.

10.11. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chaf’.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. Para o julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados o valor
minimo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos
de desempenho e qualidade e demais condi¢cbes definidas neste Edital.

11.2. O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor / maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitagcado das propostas ou, quando for o caso, apds
negociagcao e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor / mais
vantajoso.

11.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagdo das condigbes habilitatérias do
proponente, na ordem de classificagdo, ordenada e sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4. No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerao estes ultimos
e, entre pregos unitarios e totais, os primeiros.

11.5. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacao em vigor.

11.6. Serdo também desclassificadas as propostas que:
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11.6.1. Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informagao(des) suficiente(s) que permitam) a
perfeita identificacdo do material licitado;

11.6.2. Contiverem qualquer limitagao ou condigao substancialmente contrastante com o presente
Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

11.7. Caso nado sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor precgo e valor estimado para a aquisi¢do do bem.

11.8. A critério do Pregoeiro os fornecedores classificados em primeiro lugar poderdo ser
convocados a apresentar amostras dos produtos ofertados para avaliagdo da qualidade e
conformidade com as especificagbes técnicas requeridas.

11.8.1. No caso de convocacao de apresentacdo de amostras, o processo sera suspenso até a
analise final das amostras.

11.8.2. Apds a analise de amostras, a sessao sera retomada apds aviso prévio no sistema com,
no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

11.8.3. ApOs reiniciada a sessédo, sera apresentado o resultado das amostras, devendo proceder
a convocacgao na ordem de classificagdo de algum item que tenha sua amostra rejeitada, para
apresentagdo de nova amostra nas mesmas condigcdes da primeira convocagdo, € assim
sucessivamente.

11.8.4. Apos a fase de aceitagcdo das amostras, serdo analisados documentos de habilitacdo
daquelas Propostas finais, e constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor, sendo que o processo sera homologado o procedimento e
adjudicado o objeto da licitagdo pela autoridade competente.

11.9. Apds a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificagdo econémico-financeira,
qualificagao técnica e/ou inidoneidade, em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos
apos o julgamento.

11.10. Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1. APROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregéao eletrdnico.

12.1.1. A proposta somente ndo sera atualizada automaticamente quando houver mais de um item
dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualizagéo dos valores de sua proposta no prazo de 02
(duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado pela administragao.

13. DO RECURSO

13.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo fiscal, social
e Trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o
caso, concedera o prazo de (10) dez minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual (is) decisdo(des) pretende recorrer e por
quais motivos, em campo proprio do sistema.
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13.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengao de interpor recurso, no momento
da sesséo publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito.

13.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

13.3.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo entra no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢cbes de admissibilidade do recurso.

13.3.2. A falta de apresentacdo das razbes de recurso, em campo proprio do sistema, também
importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicagado do objeto da
licitagdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4. A recorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razées do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais LICITANTES,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazbes, também via sistema, em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Apds a declaragdo do vencedor da licitagdo, caberd a Pregoeira encaminhar o processo
licitatorio a Autoridade Competente para adjudicagéo do objeto e homologagéao do procedimento
licitatério, observado o disposto no artigo 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15 — DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. 15.1. Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrénico para assinar a ARP, que obedecera ao modelo Anexo Il, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da convocacao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratacdo. A Ata de
Registro de Pregos/contrato sera disponibilizada e enviada aos fornecedores participantes
exclusivamente por meio da plataforma Licitar Digital, a qual constitui meio oficial de comunicagéo
entre a Administracao e os licitantes, dispensando-se o encaminhamento por via fisica ou outro
meio eletronico.

15.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacao do processo licitatério ou outra para sua deciséo.

15.3. Sera facultado a Administragao, quando o convocado nao assinar o termo de contrato/ARP
ou ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigbes estabelecidas,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdao do
contrato/ARP nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, conforme Art. 90 da lei Federal
14.133/2021.

16 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO
16.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/21.
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17. DAS OBRIGAGOES DOS FORNECEDORES

17.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento,
bem como o termo de referéncia, obriga-se, ainda, a Contratada a:

17.1.1. E-MAIL INSTILTUCIONAL: E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia
do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os
contatos oficiais com o Municipio, para realizagdo de contratos, adendos, renovacoes,
notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

17.1.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido no item DAS CONDICOES PARA ASSINATURA
DO CONTRATO constante na Minuta do Contrato.

17.1.3. Efetuar a execucdo do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissao da ordem de servigo, em conformidade com o que trata o termo de referéncia.

17.1.4. A prestacao dos servicos devera atender as especificacbes do termo de referéncia e em
conformidade com as especificagdes da proposta.

17.1.5. O pedido de prorrogacao de prazo para execug¢ao do objeto somente sera conhecido pela
Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio, caso 0 mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitagbes do Municipio, antes de expirar o prazo contratual
inicialmente estabelecido.

17.1.6. Garantir os servicos contra defeitos de execugado e também, contra vicios, defeitos ou
incorregdes, resultantes da execucgéao.

17.1.7. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucao dos servigos, considerando-
se como tal a disponibilizagdo, conforme quantitativos dos adjudicados, tais como méao de obra,
encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

17.1.8. Substituir e/ou corrigir, no prazo estipulado, os servigos que, durante a execugao,
estiverem em desacordo com as condi¢gdes necessarias estabelecidas neste instrumento.

17.1.9. Substituir e/ou corrigir, ainda, por outro de mesma qualidade, todo servico que nao
atenderem os padrdes de qualidade exigidos.

17.1.10. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva execugédo do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagdes e instrugcdes deste Instrumento e seus anexos.

17.1.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes,
resultantes da execugéo do(s) servigo(s), num prazo estipulado no Termo de Referéncia, salvo
quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra
despendido podera ser computado para aplicacao das penalidades previstas neste instrumento.
17.1.12. Manter durante a execugao do contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagao.

17.1.13. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer ag¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acgdes
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

17.1.14. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao Municipio ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.
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17.1.15. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21.

17.1.16. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

18 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

18.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento,
bem como o termo de referéncia, obriga-se, ainda, a contratante:

18.1.1. Prestar ao prestador de servigco todas as informacdes solicitadas e necessarias para a
execugao dos servigos.

18.1.2. Emitir ordem de servigo.

18.1.3. Designar servidores para acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato.

18.1.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢cbes estabelecidas.

18.1.5. Rejeitar todo servigo de ma qualidade e em desconformidade com as especificagdes deste
Termo de Referéncia.

18.1.6. Notificar o prestador de servico, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeicdes na execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

19 — DA FISCALIZAGCAO

19.1. A execucao dos servicos e o cumprimento do disposto neste instrumento, bem como o
disposto no termo de referéncia serao fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio do Sr.
Roberto Rodrigues da Silva, nomeado através da portaria n° 106/2025 que acompanhara a
execucgao dos servigos, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para
execucao dos servicos do mesmo e apresentagao de documentos fiscais, notificando a empresa
vencedora a respeito de quaisquer reclamacoées ou solicitagdes havidas.

19.2. Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizagdo representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribui¢des:

a) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacdes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

b) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da prestacao dos
Servigos;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) ou servigos, em desacordo com as especificagcdes exigidas;

d) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagcao de andlise;

e) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo na execugao dos servigos,
devidamente motivado e justificado;

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) servicos ao que foi solicitado;

g) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obriga¢cdes assumidas;

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condigdes previstas neste instrumento;
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i) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

j) Solicitar a aplicagcéo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

k) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

1) No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto
deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento pela efetiva execucao do objeto deste instrumento sera de acordo com o termo
de referéncia e, sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia apds a apresentagdo documentos fiscais,
a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagao da Nota Fiscal correspondente,
com a aceitacido e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a
ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/21.

20.1.1. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo que somente atestou o recebimento e liberara a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢cbes pactuadas.

20.1.2. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a aceitagao
e liquidacdo do objeto pela fiscalizagdo do Municipio de SENHORA DO PORTO/MG e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢gbes pactuadas.

20.1.3. Para execugao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de SENHORA
DO PORTO/MG, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o
numero da Ordem de Compra.

20.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impeg¢am a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagdo da situagdo ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
6nus ao Municipio de Senhora do Porto/MG.

20.2. A critério da Administracdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

20.3. O Municipio de Senhora do Porto/MG, podera sustar todo e qualquer pagamento do prego
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou
mais das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador
do Municipio de Senhora do Porto/MG

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que
a CONTRATADA atenda a clausula infringida.
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c¢) A CONTRATADA retarda indevidamente a execug¢ao do objeto ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Senhora do Porto/MG quer proveniente da
execugao deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas
e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

20.4. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta das dotagdes do ano corrente e dos
anos vindouros.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infrages previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecugao parcial do Contrato;

Il - Dar causa a inexecugao parcial do Contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - Dar causa a inexecucgao total do Contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - Nao celebrar o Contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaragao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagcdo ou a execugao do Contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do Contrato;

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2. Pela inexecucgao total ou parcial do objeto, a Administracdo pode aplicar a empresa
fornecedora/contratada as seguintes sancoes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do Contrato, sempre que
nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei 14.133/21);

b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il, lll,
IV, V, VI e VIl do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos incisos nas alineas VIII, IX, X, XI e Xll do subitem acima deste instrumento, bem como nos
incisos II, I, IV, V, VI e VII, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei);

d). Das infragdes e sangdes aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

| — Adverténcia;
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b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execucgao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos

21.3. A aplicagao das sancgdes previstas nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de reparagao
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

21.4. Todas as sancgoes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°).

21.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

22 - DO REAJUSTAMENTO

21.1. Conforme as normas financeiras vigentes, nao havera reajustamento de pre¢os, no prazo
inferior a 01 (um) ano, podendo apds o 13° més o prego ser reajustado através do indice IGPM
publicado pela FGV.

23 — DO ACRESCIMO/SUPRESSAO
23.1. Nao sera permitido efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pelo instrumento
convocatorio, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

24 — DA EXTINGAO DO CONTRATO

24.1. O Contratado tera seu contrato extinto quando:

a. Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificagdes, de projetos ou de prazos;

b. Desatendimento das determinagcbes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;
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c¢. Alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

d. Decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

e. Caso fortuito ou for¢ga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do contrato;
f. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade
contratante;

g. Nao cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.

25 — DISPOSICOES GERAIS

25.1. E facultado ao(a) PREGOEIRO(A) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboracao de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisées.

25.2. Qualquer solicitacdo de prorrogagdo de prazo para o fornecimento, decorrentes desta
licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e
devidamente fundamentada.

25.3. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitagdo apresentados na sessao.

25.4. E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autorizagéo
expressa da Administragao.

25.5. A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, por
motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel de oficio ou por
provocacgao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

25.6. O PREGOEIRO, no interesse da Administracao, podera relevar omissées puramente formais
observadas na documentagao e proposta, desde que ndo contrariem a legislagédo vigente e n&o
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

25.7. E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessao do pregéo.
25.8. Informagbes sobre o andamento da licitagdo poderdo ser obtidas junto a Comissédo de
Licitagdes, nos dias uteis, das 8h as 11h e das 12 h as 16h ou pelo telefone (33) 3424-1250. Ainda,
poderao ser acompanhadas as fases através do Portal Eletronico_https://licitar.digital/ .

25.09. Interessados poderdo adquirir cépia do Edital somente via download do arquivo atraves do
Portal Eletronico https://licitar.digital ou www.senhoradoporto.mg.gov.br.

25.10. O licitante devera examinar detidamente as disposigbes contidas neste Edital e seus
anexos, pois o0 simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagao
utilizado, submete-a a aceitagao incondicional de seus termos, independente de transcrigao, bem
como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos preceitos legais e
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regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegagdo de desconhecimento de qualquer
pormenor.

25.11. No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos, prevalecerao
as disposicdes do primeiro.

25.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

25.12.1. Considera-se dia do comeco do prazo:

a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo da informacao na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for pelos correios.
25.13. Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer
época ou oportunidade, a apresentacao de outros documentos ou informagdes complementares
que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrugdo do processo, conforme faculta o Art.
59, § 2° ¢/c art. 64 da Lei Federal n° 14.133/21.

25.14. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante
a utilizagéo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se o autor as sanc¢des
legais e administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e no Cédigo Penal Brasileiro.
25.15. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

25.16. O Instrumento Convocatério € parte integrante do Contrato.

25.17 Integram o Presente Edital:

a) Anexo |. Termo de Referéncia;

¢) Anexo Il — Minuta do Contrato;

Senhora do Porto/MG, 08 de Janeiro de 2026.

Monique dos Reis Alves
Pregoeira Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

I. INFORMAGOES BASICAS
Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao
Il. OBJETO (art. 6°, XXIll, “a” da Lei n. 14.133/2021)

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de Assessoria e
Consultoria na Gestao de recursos e convénios publicos para atender a Administragao
Municipal de Senhora do Porto/MG.

2.1.1. Da quantidade, especificacao, unidade de medida e valor:

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE UNIDADE
Prestacdo de servicos de Assessoria e
Consultoria na Gestdo de recursos e

01 convénios publicos para atender a 12 Servico/ més
Administracdo Municipal de Senhora do
Porto / MG

2.2. A execugdao compreendera suporte técnico e operacional, com profissionais
capacitados, para elaboragdo, acompanhamento e fiscalizagao de projetos, pareceres e
planejamentos relacionados a convénios de recursos municipais, estaduais e federais.
Inclui-se a prestacdo de contas, cadastramento e gerenciamento em sistemas oficiais
(SICONV, SIGCON, SISMOB, SIMEC, Obras 2.0, SEI, TransfereGOV, entre outros), além
de orientagao quanto a correta aplicagédo das normas legais e orgamentarias. Os servigos
englobam apoio na elaboracdo e revisdo de propostas e planos de trabalho,
acompanhamento das demandas de convénios, monitoramento da adimpléncia municipal,
orientagao as Secretarias quanto as obrigagdes junto aos 6rgaos de controle e treinamento
da equipe em gestdo de convénios. O atendimento sera prestado de forma remota,
telefébnica e presencial, garantindo suporte técnico continuo as necessidades da
Administragdo Municipal.

DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

¢ O objeto desta licitagao é a contratagcado de empresa especializada na prestagcao de
servigos técnicos de assessoria e consultoria na elaboragéo, execugéao e fiscalizagéo de
projetos, pareceres, estudos, planejamentos e gestdo de convénios oriundos de recursos
municipais, estaduais e federais, prestagdo de contas, cadastramento, gerenciamento e
prestacado de contas “online” de convénios no Portal dos Convénios SICONV, SIGCON,
SISMOB, SIMEC-MODULO — OBRAS e demais.

e Consultoria técnica e Assessoria para suporte na area de gestdo de convénios e
instrumentos de transferéncia voluntaria com repasses Federal e Estadual, atualizagao e
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atendimento técnico via telefone, acesso remoto, visita in loco e devendo ainda atender
todas as necessidades legais administrativo e treinamento em gestdo de convénios.
Suporte na elaboragdo e correcdo propostas, planos de trabalho, encaminhamentos,
acompanhamento das demandas ligadas a convénios. Suporte e orientagdo no
acompanhamento e monitoramento e treinamento no preenchimento dos sistemas:
TrasfereGOV, SIMEC, Obras 2.0, SIGCON, SEI e todos os outros ligados a gestao de
recursos e convénios.

e Suporte e orientacdo na interpretacdo e aplicacdo das regras orgcamentarias, de
execucao e prestacdo de contas de termos de compromisso, contratos de repasse,
convénios entre outros instrumentos congéneres.

o Assessoria e suporte na interpretacdo, orientacdo e aplicagcdo dos arcaboucgos
legais aplicados a convénios e recursos de transferéncia voluntaria repassados pelos
governos Estadual e Federal.

e Assessoria, suporte e orientagdo nas regras de execug¢ao de recursos repassados
pelos governos Estadual e Federal e suas aplicagdes.

e Suporte e orientacdo na interpretagédo e aplicacdo das regras orgamentarias e de
execucdo de termos de compromisso, contratos de repasse, convénios entre outros
instrumentos congéneres.

o Assessoria e suporte na interpretacido, orientacdo e aplicacdo dos arcaboucos
legais aplicados aos convénios e recursos transferidos.

e Suporte e orientagado no monitoramento e manuteng¢ao da adimpléncia do municipio
junto aos governos Federal e Estadual.

e Suporte e orientagdo no monitoramento e no alerta diario das obrigagbes de
atividades das diversas Secretarias do municipio junto aos governos Federal e Estadual
através de boletins diarios explicativos.

+ Servicos de Gestao Publica com énfase na captagao, execucdo e prestacao de
contas de convénios, exercendo entre outras agdes, as seguintes:

e Elaborar e acompanhar todas as propostas e planos de trabalhos de interesse do
Municipio de Senhora do Porto por meio dos sistemas informatizados dos governos
Federal e Estadual (SICONV, SIGCON, FNS, SISMOB e AFINS), visando a eventual
captacao de recursos financeiros para a celebragdo convénios, contratos de repasses,
termos de cooperacéo, termo de compromisso, termo de responsabilidade, cadastramento
de emendas parlamentares e instrumentos congéneres, nos termos das legislagbes
vigentes;

e Incluir no Portal de Convénios — SICONV do Governo Federal, informacdes
referentes aos procedimentos licitatérios decorrentes das contratagdes que porventura
vierem a ser contratadas com recursos oriundos do Orcamento Geral da Unido - OGU, nos
termos das legisla¢des vigentes;

e Incluir no Portal de Convénios — SICONV do Governo Federal, informacgdes
referentes aos pagamentos oriundos de contratos de repasses, nos termos da legislagéo
vigente;
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e Incluir e acompanhar no Portal de Convénios — SICONV do Governo Federal,
documentacédo e as informagdes necessarias para a analise e aprovagao das prestacoes
de contas dos recursos oriundos de contratos de repasse, nos termos da legislagéo vigente;

e Acompanhar junto a Caixa Econdmica Federal os tramites de todos os contratos de
repasses firmados pelo Municipio e Ministérios;

o Elaborar e acompanhar junto as Secretarias de Estado, com sede em Belo
Horizonte, todos os projetos (Planos de Trabalhos), via SIGCON, visando a transferéncia
de recursos financeiros mediante a celebragao de convénios, termos de ajustes, termos de
adeséo, termos de responsabilidade e congéneres;

e Elaborar, semestralmente, 0 monitoramento dos convénios firmados com Estado
de Minas Gerais, via o Sistema de Gestdo de Convénios do Estado de Minas Gerais —
SIGCON;

e Elaborar, gerir e monitorar o processo de prestagéo de contas de recursos oriundos
do Fundo Estadual de Assisténcia Social — FEAS — Programa Piso Mineiro, através do
Sistema de Gestdo de Convénios do Estado de Minas Gerais — SIGCON, bem como, do
SUAS web do Governo Federal,

¢ MDS através do SUAS web, nos termos das legislagdes vigentes;

e Monitorar os instrumentos firmados e tomar as devidas providéncias para
regularizagdo de pendéncias, quando necessario.

2.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/21.

2.4. O servico objeto da presente contratacdo, por se tratar de prestagdo de servigos
técnicos especializados de assessoria e consultoria em gestdo de convénios e recursos
publicos, com ampla disponibilidade de fornecedores no mercado, é plenamente passivel
de competicdo, enquadrando-se no conceito de bens e servigos comuns, conforme
definicao constante no art. 6°, inciso XLI, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Dessa forma, a contratacdo devera ser viabilizada mediante procedimento licitatério, na
modalidade Pregéao Eletronico, solugao que se mostra adequada para assegurar a selecao
da proposta mais vantajosa para a Administragcdo Municipal, com observancia dos
principios da legalidade, isonomia, competitividade, transparéncia e eficiéncia. Tal
encaminhamento garante, ainda, maior seguranca juridica, padronizacado dos critérios de
julgamento e compatibilidade entre o objeto contratado e os valores praticados no mercado,
atendendo de forma satisfatdria as necessidades da Administracdo Municipal de Senhora
do Porto/MG.

M. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021)

3.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de assessoria e
consultoria em gestdo de convénios e recursos publicos justifica-se pela necessidade da
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Administracdo Municipal de Senhora do Porto/MG de dispor de suporte técnico qualificado,
capaz de assegurar a adequada elaboracdo, execugdo, acompanhamento e prestagao de
contas dos convénios e instrumentos congéneres firmados junto a 6érgaos estaduais e
federais. A complexidade normativa, a multiplicidade de exigéncias procedimentais e a
necessidade de observancia rigorosa de prazos e condicionantes técnicas demandam
atuacgao especializada, continua e alinhada as boas praticas da gestao publica.

3.2. Considerando a natureza do objeto, a existéncia de pluralidade de empresas aptas a sua
execugcdo e a necessidade de garantir transparéncia, isonomia e competitividade, a
contratacdo devera ser realizada mediante procedimento licitatério, na modalidade Pregéo
Eletronico, nos termos da Lei n°® 14.133/2021. Tal solugdo assegura a selegdo da proposta
mais vantajosa para a Administracao, compativel com os valores praticados no mercado, ao
mesmo tempo em que promove eficiéncia administrativa, seguranca juridica e adequado
controle da aplicagdo dos recursos publicos.

Iv. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘c’ da
Lei n. 14.133/2021)

4.1. A solugéo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagao
de servicos de assessoria e consultoria em gestao de convénios e recursos publicos, de forma
a atender, de maneira integral e continua, as necessidades da Administragdo Municipal de
Senhora do Porto/MG. Os servicos compreendem o suporte técnico a elaboragao, execucgao,
monitoramento e prestacao de contas de convénios e instrumentos congéneres firmados junto
as esferas estadual e federal, incluindo o cadastramento, acompanhamento e gerenciamento
em plataformas oficiais, tais como TransfereGov, SIMEC, SIGCON, SISMOB, Obras 2.0, SEI
e sistemas correlatos.

4.2. A solugdo abrange, ainda, a orientagdo quanto a correta aplicacao das normas legais,
administrativas e orgamentarias pertinentes, o apoio técnico na elaboragao e revisdo de
propostas, planos de trabalho e demais instrumentos necessarios a formalizagao e execucao
dos convénios, bem como 0 acompanhamento das demandas apresentadas pelas Secretarias
Municipais. Inclui-se, também, o monitoramento da situagcado de regularidade do Municipio
perante os 6rgaos concedentes e de controle, além da orientagcéo técnica as equipes locais
para a adequada utilizagdo dos sistemas de gestdo de convénios. A execucdo dos servi¢os
devera ocorrer de forma integrada, por meio de atendimentos presenciais, remotos e
telefénicos, assegurando suporte técnico continuo e eficiente.

4.3. A adogcdo dessa solugdo possibilita que a Administragdo Municipal conte com
assessoramento técnico qualificado, capaz de promover maior eficiéncia administrativa,
transparéncia e segurancga juridica na gestdo dos recursos publicos, bem como de contribuir
para a ampliagdo da capacidade de captagdo de recursos e para o cumprimento das
exigéncias legais, normativas e institucionais aplicaveis aos convénios e instrumentos
congéneres.

V. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
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5.1. A contratagdo devera garantir que a empresa possua comprovada experiéncia na
prestacdo de servigos de assessoria e consultoria em gestdo de convénios e recursos
publicos, com capacidade técnica para atuar em todas as etapas do ciclo dos instrumentos
de transferéncia voluntaria, desde a elaboragcdo até a prestagdo de contas. A contratada
devera disponibilizar profissionais qualificados, com conhecimento atualizado da legislacao
aplicavel e dos sistemas informatizados utilizados na gestao publica (TransfereGov, SIMEC,
SIGCON, SISMOB, Obras 2.0, SEI e correlatos).

5.2. Devera ser assegurado atendimento continuo, por meio presencial, remoto e telefénico,
de forma a atender tempestivamente as demandas da Administracdo Municipal. Todos os
custos relacionados a execucdo dos servigcos, incluindo deslocamentos, encargos
trabalhistas, tributarios e previdenciarios, correrdo por conta exclusiva da contratada, nao
cabendo ao Municipio quaisquer 6nus adicionais além do valor contratado.

5.3. Como requisito adicional, a empresa devera manter sigilo e confidencialidade sobre todas
as informacdes, dados e documentos acessados em razao da execugao contratual, além de
observar as normas legais, orcamentarias e de integridade aplicaveis a gestado dos recursos
publicos.

VL. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

6.1. A contratada sera responsavel por acompanhar todas as etapas do ciclo dos convénios
e instrumentos congéneres, incluindo elaboracdo de propostas, cadastramento em sistemas
oficiais, monitoramento da execucéo, orientagao técnica, treinamento da equipe local e apoio
na prestacao de contas. A execugao dar-se-a por meio de equipe técnica previamente definida
e devidamente habilitada, devendo a empresa apresentar relatérios periddicos das atividades
desenvolvidas, como forma de comprovar a efetiva execugao do objeto.

6.2. Servigos de Gestao Publica com énfase na captagao, execugao e prestacido de contas
de convénios, exercendo, entre outras, as seguintes agdes:

a) Elaborar e acompanhar todas as propostas e planos de trabalhos de interesse do
Municipio de Senhora do Porto/MG por meio dos sistemas informatizados dos
governos Federal e Estadual (SICONV, SIGCON, FNS, SISMOB e afins), visando a
captacado de recursos financeiros para a celebracdo de convénios, contratos de
repasse, termos de cooperagdo, termo de compromisso, termo de responsabilidade,
cadastramento de emendas parlamentares e instrumentos congéneres, nos termos
das legislagdes vigentes;

b) Incluir no Portal de Convénios — SICONV do Governo Federal informagodes referentes
aos procedimentos licitatérios decorrentes das contratacdes financiadas com recursos
do Orgamento Geral da Unido — OGU, em conformidade com a legislagao vigente;

c) Incluir no SICONV as informacdes referentes aos pagamentos oriundos de contratos
de repasse, nos termos da legislagao vigente;
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d) Incluir e acompanhar no SICONV a documentacgao e as informagdes necessarias para
analise e aprovacgao das prestacdes de contas dos recursos recebidos, observando a
legislacao aplicavel,

e) Acompanhar junto a Caixa Econdémica Federal os trémites relativos a todos os
contratos de repasse firmados pelo Municipio com Ministérios e demais 6rgéaos;

f) Elaborar e acompanhar, junto as Secretarias de Estado sediadas em Belo Horizonte,
todos os projetos (Planos de Trabalho) via SIGCON, objetivando a transferéncia de
recursos financeiros mediante convénios, termos de ajuste, termos de adesao, termos
de responsabilidade e congéneres;

g) Elaborar, semestralmente, o monitoramento dos convénios firmados com o Estado de
Minas Gerais por meio do Sistema de Gestao de Convénios do Estado — SIGCON;

h) Elaborar, gerir e monitorar o processo de prestagdo de contas de recursos oriundos
do Fundo Estadual de Assisténcia Social — FEAS (Programa Piso Mineiro), por meio
do SIGCON e do SUAS Web do Governo Federal;

i) Monitorar permanentemente os instrumentos firmados e adotar as providéncias
necessarias para a regularizagao de eventuais pendéncias.

6.3. O suporte sera prestado via telefone, acesso remoto e visitas presenciais (in loco),
abrangendo todas as necessidades legais, administrativas e de treinamento em gestao de
convénios.

6.4. Durante a vigéncia do contrato, a empresa contratada devera apresentar a fiscalizagéo e
a unidade gestora relatérios mensais detalhando os servigos efetivamente executados, em
conformidade com o cronograma estabelecido pela Administragao Municipal.

VI. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

7.1. A Administracdo Municipal designara como Gestor do contrato o Sr. Tarcisio Afonso
Guimaraes e como Fiscal do Contrato o Sr. Roberto Rodrigues da Silva, nos termos da
legislagdo vigente, que serao responsaveis pelo acompanhamento técnico, administrativo e
operacional da execugao dos servicos contratados, especialmente quanto ao cumprimento
dos prazos, a qualidade do servigo prestado e a observancia das obrigacdes estabelecidas
no instrumento contratual.

7.2. O Fiscal do Contrato devera manter registro sistematico da execugao dos servigos, com
anotagoes referentes as atividades desenvolvidas, a pontualidade na entrega dos relatérios,
a efetividade das orientacbes prestadas, ao cumprimento das metas estabelecidas e a
regularidade da consultoria técnica. Eventuais falhas, atrasos ou descumprimentos
contratuais deverdo ser comunicados de imediato a autoridade competente, com
recomendacéao de providéncias corretivas.

7.3. O contrato devera ser executado com estrita observancia as clausulas pactuadas, sendo
cada parte responsavel pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial de suas
obrigagdes, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
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7.4. Em caso de impedimento legal, de caso fortuito ou forca maior, ou ainda de suspensao
temporaria da prestacao dos servigos por razdes técnicas, operacionais ou administrativas
devidamente justificadas, o prazo contratual podera ser ajustado por periodo equivalente,
mediante simples apostilamento, desde que mantido o equilibrio econédmico-financeiro e
assegurada a viabilidade da execucéo dos servigos.

7.5. As comunicagcbes entre a Administragdo e a contratada deverdo ocorrer
preferencialmente por escrito, inclusive por meio eletrbnico, desde que garantidas a
integridade, autenticidade e rastreabilidade das mensagens, permitindo sua posterior
verificagcao e arquivamento.

7.6. A Administracdo podera convocar representantes da empresa contratada, sempre que
necessario, para tratar de pendéncias, ajustes técnicos, esclarecimentos sobre a execugéo
do contrato ou qualquer outro aspecto vinculado a prestacédo dos servigos.

7.7. Sera mantido registro proprio de fiscalizagdo, no qual o Fiscal designado anotara todas
as ocorréncias relevantes relativas a execugao contratual, inclusive sobre a regularidade das
atividades desempenhadas, a adequacao dos procedimentos adotados e a conformidade dos
servicos prestados.

7.8. A atividade de fiscalizacdo exercida pela Administracdo nido exclui nem atenua a
responsabilidade integral da contratada perante o Municipio ou terceiros, especialmente
quanto a prestacdo completa e tempestiva dos servicos e ao cumprimento de todas as
obrigagdes técnicas, legais e regulamentares associadas ao objeto contratado.

7.9. A contratada respondera integralmente por quaisquer danos diretos causados ao
Municipio em decorréncia de falhas na execugédo dos servigos, auséncia ou negligéncia de
sua equipe técnica, descumprimento das exigéncias legais ou inobservancia das condigbes
pactuadas, independentemente da existéncia de fiscalizacdo pela Administracao.

VIIl. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da presente contratagdo sera efetuado pelo Municipio de
Senhora do Porto/MG em parcelas mensais, apds a efetiva prestacdo dos servicos de
assessoria e consultoria em gestao de convénios, devidamente atestada pelo Gestor ou Fiscal
do Contrato designado. A liberagao da despesa ficara condicionada a apresentacao da nota
fiscal correspondente, acompanhada da documentagéao exigida pela legislagédo vigente, bem
como da comprovagéo da execugao regular do objeto contratado.

8.1.1. A quitacao sera realizada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega
da documentacao fiscal correta e completa, nos termos do art. 141 da Lei Federal n°
14.133/2021, e observada a comprovacao de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista
da contratada.

8.2. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséo;

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execucgao do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro ou omissao na documentagao fiscal, ou qualquer impedimento a liquidacao
da despesa, esta ficara suspensa até a regularizacio pela contratada, reiniciando-se o prazo
para pagamento apés a entrega da documentagao corrigida, sem prejuizo a Administracao;

8.4. A nota fiscal devera vir acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal da empresa,
a ser verificada mediante consulta a sitios eletrbnicos oficiais ou apresentacdo dos
documentos previstos no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, depdsito em conta
corrente, boleto bancario ou PIX, conforme indicado pela contratada na emissdo da nota
fiscal.

8.6. Quando do pagamento, sera promovida a retengdo dos tributos incidentes, conforme a
legislagdo vigente, independentemente da apresentacdo de planilha de composi¢cao de
precos.

8.7. A presente contratagdo ndo permite antecipacdo de pagamento, salvo mediante prévia
autorizacao legal e justificativa formal da Administracao, nos termos da legislagao aplicavel.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de julgamento pelo
menor preco.

a) A participacao no Pregao Eletrbnico se dara mediante plataforma de licitagdes Licitar Digital
- www.licitardigital.com.br.

9.2. O fornecimento do objeto sera continuado.
X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n. 14.133/2021)

O valor estimado dessa contratagéo € SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei 14.133/21.
Art. 24. Desde que justificado, o orcamento
estimado da contratagcdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais
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informacbes necessarias para a elaboragao
das propostas, e, nesse caso:
| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de
controle interno e externo;
A divulgacdo antecipada dos precos de referéncia pode comprometer a competitividade da
licitagdo, ensejando alinhamento prévio de precos entre fornecedores e reduzindo a
efetividade da disputa, o que poderia resultar em prejuizo ao erario.

Assim, a manutencao do carater sigiloso do orcamento estimado até a fase adequada do
processo licitatério visa preservar o interesse publico, assegurar maior vantajosidade a
Administracao e garantir a observancia dos principios da eficiéncia e da economicidade.

Justifica-se, portanto, a manutengao do sigilo do orcamento estimado até a abertura das
propostas apresentadas pelos licitantes. Ressalta-se que o detalhamento dos quantitativos,
especificagdes técnicas e demais informacdes necessarias a elaboracao das propostas sao
de conhecimento publico e constam integralmente neste Termo de Referéncia.
XI.LADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)
02002001.0412200062.012 — 33903500000 — Ficha 082

XIl. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)

12.1. S0 obrigagdes do Municipio de Senhora do Porto/MG, na qualidade de Contratante:

12.1.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, nos
termos deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e do contrato celebrado;

12.1.2. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugéo do objeto contratado;

12.1.3. Notificar a Contratada por escrito sempre que forem constatadas falhas,
irregularidades ou inadequagdes na execucdo do objeto, exigindo sua regularizagdo, correcédo
ou complementacao, as expensas da contratada, no prazo estabelecido;

12.1.4. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, e promover o acompanhamento da
execucao contratual;

12.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condigbes previstas no contrato,
apo6s a devida comprovacao da execucgéao e atesto de conformidade pelo fiscal responsavel;

12.1.6. Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas contratualmente em caso de
inexecugao total ou parcial do objeto, conforme legislagéo vigente;

12.1.7. Acionar o 6rgao de representagao judicial do Municipio, sempre que constatado
descumprimento contratual grave que demande medidas administrativas ou judiciais;
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12.1.8. Responder, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a eventuais requerimentos da
contratada relativos a reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro ou outras solicitagdes, salvo
prorrogacao expressamente justificada;

12.1.9. Manifestar-se, de forma fundamentada, sobre solicitagdes, duvidas ou reclamacoes
relativas a execucao contratual, ressalvados os requerimentos impertinentes, protelatérios ou
sem relevancia para a adequada execucgao do ajuste;

12.1.10. Concluida a instru¢ao de eventual requerimento da contratada, a Administracao tera
o prazo de 10 (dez) dias uteis para decidir, podendo prorrogar, de forma justificada, por igual
periodo;

12.1.11. A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pela Contratada
perante terceiros, mesmo que vinculados a execugao contratual, tampouco por eventuais
danos a terceiros decorrentes de atos da empresa, seus prepostos, empregados ou
representantes.

Xlll. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)
13.1. S0 obriga¢des da contratada:

13.1.1. Prestar os servicos de assessoria e consultoria em gestdo de convénios e recursos
publicos, de forma continua, conforme especificacdes constantes da proposta e deste Termo
de Referéncia.

13.1.2. Garantir o acompanhamento técnico das etapas de elaboracdo, execucao,
monitoramento e prestacdo de contas de convénios e instrumentos congéneres, assegurando
a conformidade com as normas legais, orgamentarias e administrativas.

13.1.3. Orientar e apoiar as Secretarias Municipais e demais setores da Administracdo no
correto preenchimento e utilizagdo dos sistemas oficiais de gestdo de convénios, como
TransfereGov, SIMEC, SIGCON, SISMOB, Obras 2.0, SEI e afins.

13.1.4. Atender prontamente a todas as determinagdes formais do gestor e do fiscal do
contrato, fornecendo informacoes, relatorios e esclarecimentos sempre que solicitado.

13.1.5. Corrigir, ajustar ou regularizar, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, quaisquer
inconformidades na execugao dos servigos, inclusive no que se refere a exatiddao das
informagbes prestadas ou a efetividade das orientagdes fornecidas.

13.1.6. Responder integralmente por eventuais danos causados ao Municipio ou a terceiros
em decorréncia da ma execugao dos servicos, sem prejuizo das penalidades cabiveis,
podendo os valores correspondentes ser descontados de pagamentos devidos.

13.1.7. Apresentar, juntamente com a nota fiscal, a documentacdo comprobatéria da
regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e tributaria exigida nos termos do art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021, quando nao for possivel a verificagdo automatizada pela Administragao.
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13.1.8. Cumprir integralmente as obrigacdes trabalhistas, fiscais, comerciais, previdenciarias
e demais previstas em legislagédo especifica, sendo vedada a transferéncia desses encargos
a Administragado Publica.

13.1.9. Comunicar formalmente a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, quaisquer intercorréncias, impedimentos ou imprevistos que impactem na
regularidade da prestacéo dos servigos.

13.1.10. Suspender imediatamente qualquer conduta ou procedimento inadequado ou
contrario as determinac¢des da Administragdo, promovendo os ajustes necessarios.

13.1.11. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacao juridica, fiscal
e técnica exigidas para a contratagao, inclusive a regularidade junto aos érgédos competentes.

13.1.12. Indicar formalmente preposto responsavel por representar a empresa contratada
perante a Administracdo durante todo o periodo de execugdo do contrato, servindo como
interlocutor oficial para comunicacdes e deliberagdes administrativas.

13.1.13. Elaborar e entregar relatérios mensais das atividades realizadas, devidamente
assinados, detalhando os servigos prestados e as orientagdes repassadas a Administracao.

13.1.14. Arcar com todos os encargos e custos decorrentes da execugdo do contrato,
incluindo tributos, encargos trabalhistas, operacionais, comerciais, transporte e deslocamento
de pessoal, ndo cabendo a Administragcao qualquer 6nus adicional além do valor contratado.

13.1.15. Prestar, sempre que solicitado, os esclarecimentos necessarios a fiscalizacao e a
gestdo contratual, atendendo com presteza as solicitagbes da Administracdo dentro dos
prazos estabelecidos.

13.1.16. Assumir total responsabilidade por eventuais danos causados ao Municipio ou a
terceiros em decorréncia de sua conduta, omissdo ou da atuacdo de seus empregados,
prepostos ou representantes, promovendo a reparagao integral dos prejuizos, quando for o
caso.

XIV. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do Contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragcdo ou de aceitagéo
expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.
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14.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exceg¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

XV. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 14.133/21)

15.1. Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecucéao parcial do Contrato;

Il - Dar causa a inexecugao parcial do Contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - Dar causa a inexecucgao total do Contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIIl - Apresentar declaragdao ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do Contrato;

IX - Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do Contrato;

X - Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste Termo, a Administragdo pode aplicar a
empresa fornecedora/contratada as seguintes sanc¢des:
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a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do Contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei 14.133/21);

b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos |l,
I, 1V, V, VI e VIl do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos nas alineas VIII, IX, X, Xl e Xll do subitem acima deste instrumento, bem
como nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei);

d). Das infracdes e sancoes aplicaveis aos contratados quando:
a) Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;
| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos
c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugido ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

I - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;
Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos

15.3. A aplicacdo das sancgbes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

15.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

15.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

XVI. DISPOSIGOES FINAIS

16.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel é um dos trés pilares das
compras publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, torna-se necessario que
o contratado observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da
contratagdo, contida nas legislagdes correlatas;

16.2. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragdo, devera ser
observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n° 14.133/2021;

16.3. Qualquer comunicacao pertinente ao contrato, a ser realizada entre o contratado e o
municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatérias ou sobre rescisao contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por
meio eletrénico, admitida a comunicagdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se
devidamente comprovado o recebimento pelo particular;

16.4. As partes CONTRATANTES elegem o foro da comarca de Guanhaes/MG como
competente para dirimir quaisquer questbes oriundas da contratacdo, inclusive os casos
omissos que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja;

16.5. A participagcao de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagao tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes.

Senhora do Porto/MG, 05 de dezembro de 2025.

Tarcisio Afonso Guimaraes
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO Il - MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATO N° __ /202X
PARTES:

CONTRATANTE:

Municipio de Senhora do Porto, com sede na Praca Monsenhor José Coelho n° 155 — Centro —
Senhora do Porto — Minas Gerais — CEP: 39.745-000, inscrita no CNPJ/MF N. 18.307.504/0001-
14, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal Sr. Sebastido Augusto de Andrade Filho,
portador do CPF N. 062.305.166-40, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA:
, com sede na , n°
— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo
seu , senhor
, portador do CPF N. XXX XXX.XXX-XX, E-
MAIL INSTITUCIONAL.: , doravante

denominada CONTRATADA,

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do Processo
Administrativo n°. 101/2025 Pregao Eletrénico n°. 045/2025 e pelas condi¢des que estipulam a
seqguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de Assessoria e
Consultoria na Gestao de recursos e convénios publicos para atender a Administragao Municipal
de Senhora do Porto/MG.

PARAGRAFO UNICO. Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins
de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢des do Processo Administrativo
101/2025 bem como o contrato e demais anexos que formam o Processo Licitatorio, independente
de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$ .
, correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA, de acordo com
os valores e quantitativos abaixo relacionados, que sera adquirido de forma parcelada:
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Item Desscrigao do Servigo Unidade | Quant. Valor Valor
Unit. Total

01 Prestacdo de servicos de Assessoria e Més 12
Consultoria na Gestao de recursos e convénios
publicos para atender a Administragcao Municipal
de Senhora do Porto/MG

2.2. O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites legais,
conforme Art. 125 da Lei Federal 14.133/2021.

2.3. Serao incorporados ao contrato, mediante Aditamento todas e quaisquer modificagdes, que
venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragcdes unilaterais do
CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1. O presente instrumento tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO/RECEBIMENTO

4.1. O pagamento pela efetiva execucao do objeto deste instrumento sera de acordo com o termo
de referéncia e, sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia apds a apresentagcdo documentos fiscais,
a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagao da Nota Fiscal correspondente,
com a aceitacido e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a
ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/21.

4.1.1. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo que somente atestou o recebimento e liberara a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢cbes pactuadas.

4.1.2. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a aceitagéo e
liquidagao do objeto pela fiscalizagcao do Municipio de SENHORA DO PORTO/MG e cumprimento
pela empresa de todas as condi¢cbes pactuadas.

4.1.3. Para execugao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de SENHORA
DO PORTO/MG, informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o
numero da Ordem de Compra.

4.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagdo da situagdo ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
Onus ao Municipio de Senhora do Porto/MG.

4.2. A critério da Administracdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.
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4.3. O Municipio de Senhora do Porto/MG, podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou
suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais
das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo o6rgao fiscalizador
do Municipio de Senhora do Porto/MG

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que
a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarda indevidamente a execug¢do do objeto ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Senhora do Porto/MG quer proveniente da
execugao deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipéteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas
e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

4.4. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta das dotacdes do ano corrente e dos
anos vindouros.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:

XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XX XX XXXXXXX XXX

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento, bem
como o termo de referéncia, obriga-se, ainda, a Contratada a:

7.1.1. E-MAIL INSTILTUCIONAL: E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia do
contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o Municipio, para realizacdo de contratos, adendos, renovacgoes, notificagoes, oficios
e todos demais atos administrativos.

7.1.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido no item DAS CONDICOES PARA ASSINATURA
DO CONTRATO constante na Minuta do Contrato.

7.1.3. Efetuar a execucgao do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissao
da ordem de servigo, em conformidade com o que trata o termo de referéncia.

7.1.4. A prestagdo dos servigcos devera atender as especificagées do termo de referéncia e em
conformidade com as especificagbes da proposta.

7.1.5. O pedido de prorrogagao de prazo para execugao do objeto somente sera conhecido pela
Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio, caso o0 mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitagbes do Municipio, antes de expirar o prazo contratual
inicialmente estabelecido.

7.1.6. Garantir os servicos contra defeitos de execugao e também, contra vicios, defeitos ou
incorregoes, resultantes da execucgao.
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7.1.7. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucao dos servicos, considerando-se
como tal a disponibilizagdo, conforme quantitativos dos adjudicados, tais como mao de obra,
encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.1.8. Substituir e/ou corrigir, no prazo estipulado, os servigcos que, durante a execugao, estiverem
em desacordo com as condi¢cdes necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.1.9. Substituir e/ou corrigir, ainda, por outro de mesma qualidade, todo servico que néao
atenderem os padrdes de qualidade exigidos.

7.1.10. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva execucao do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagoes e instrugcdes deste Instrumento e seus anexos.

7.1.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da
execugao do(s) servigo(s), num prazo estipulado no Termo de Referéncia, salvo quando o defeito
for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera
ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

7.1.12. Manter durante a execuc¢ao do contrato todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacédo
exigidas na licitacéo.

7.1.13. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acgdes
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

7.1.14. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao Municipio ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.1.15. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso
IV, da Lei Federal n°® 14.133/21.

7.1.16. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracéo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento, bem
como o termo de referéncia, obriga-se, ainda, a contratante:

8.1.1. Prestar ao prestador de servigo todas as informagdes solicitadas e necessarias para a
execugao dos servigos.

8.1.2. Emitir ordem de servico.

8.1.3. Designar servidores para acompanhar e fiscalizar a execugédo do Contrato.

8.1.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas.

8.1.5. Rejeitar todo servigo de ma qualidade e em desconformidade com as especificagbes deste
Termo de Referéncia.

88.1.6. Notificar o prestador de servigo, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeigdes na execugao dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
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9.1. O contrato celebrado podera ser rescindido conforme estabelecido no instrumento
convocatério e lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecucéao parcial do Contrato;

Il - Dar causa a inexecugao parcial do Contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - Dar causa a inexecucao total do Contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execucao do Contrato;

IX - Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execucao do Contrato;

X - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIlI - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste Termo, a Administracdo pode aplicar a
empresa fornecedora/contratada as seguintes sangdes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do Contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei 14.133/21);

b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos |, I,
IV, V, VI e VIl do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos incisos nas alineas VIII, IX, X, Xl e XlI do subitem acima deste instrumento, bem como nos
incisos Il, 1ll, 1V, V, VI e VII, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei);

d). Das infragdes e sangdes aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

¢) Dar causa a inexecugao total do contrato;

I - Multa no percentual de 20% do valor contratado;
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Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

I - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos

10.3. A aplicacao das sangoes previstas neste Termo nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

10.4. Todas as sang¢des previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

10.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO
11.1. A Contratada n&o podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagao expressa da
Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

12.1. O presente contrato é regido pela Lei n° 14.133/21, bem como pelas clausulas e condicbes
constantes do Edital do Pregéo Eletronico n°® 045/2025 Processo Licitatério n°® 101/2025.

12.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERAGAO DO CONTRATO

13.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

l. Unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor adequagao técnica
a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificagao do percentual contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il. por acordo entre as partes:

a) quando necessaria a modificagdo do modo de fornecimento, em face de verificagédo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposi¢cao de circunstancias
supervenientes, mantido o percentual inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em
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relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagédo de fornecimento
dos bens;

¢) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

13.2 A solicitacdo de alteragao de precos visando o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e justificado, devendo ainda
o contratado comprovar o aumento ou reducéo dos precos, € encaminhar ao setor juridico pelo e-
mail juridico@senhoradoporto.mg.gov.br

13.2.1 A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro sera
analisada pelo setor juridico e encaminha ao fornecedor em até 15 (quinze) dias uteis apds seu
protocolo.

13.3. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GESTAO DE CONTRATO

14.1. A gestdo dos contratos sera desenvolvida pelo Secretario Municipal responsavel pela
demanda de contratacdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacao
conforme estabelecer ato proprio e especifico, para exercicio das fungdes estabelecidas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

15.1. O Contratado tera seu contrato extinto quando:

a. Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificagdes, de projetos ou de prazos;

b. Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

c¢. Alteracao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

d. Decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

e. Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do contrato;
f. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6érgao ou da entidade
contratante;

g. Nao cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Guanhaes/Minas
Gerais, com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.
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E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam
um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, ¢ pelas testemunhas abaixo.

Senhora do Porto, de de 2026

Sebastiao Augusto de Andrade Filho
Prefeito Municipal

Empresa
CNPJ:

TESTEMUNHAS:

Nome: CPF:

Nome: CPF:




