PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 041/2026
PREGAO ELETRONICO N° 016/2026

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n°123/06 E IN SEGES/ME N°
73/2022.

OBJETO: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servicos de
oficineiro(a), por profissional qualificado(a), para o desenvolvimento de oficinas de
artesanato destinadas ao atendimento de criangas, adolescentes, adultos e idosos da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Senhora do Porto/MG.

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social.
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até as 10:00 horas do dia 10/08/2026

ABERTURA DE PROPOSTAS: As 10:00 horas do dia 10/08/2026

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Plataforma De Licitagbes Licitar Digital —
www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 011/2026: Pregoeiro(a) Monique dos Reis Alves
TIPO: Menor prego por item.
MODO DE DISPUTA: Aberto

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagfes — www.licitardigital.com.br > edital PE 016/2026.
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS

PROCESSO LICITATORIO N° 041/2026
PREGAO ELETRONICO N° 016/2026
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

1. PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO — MG, realizara a Licitagdo na
Modalidade Pregéo, na Forma Eletrdnica, em sessao publica a ser realizada na Plataforma
de Licita¢des Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO |
deste edital.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Monique dos Reis Alves e pela Equipe de
Apoio, designada pela portaria N° 011/2026 anexado aos autos do procedimento e regido
pelas Leis n® 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, demais normas pertinentes e pelas
condi¢Oes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3. O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, através do enderegco eletrdnico
www.senhoradoporto.mg.gov.br, na Plataforma de Licitagcdes Licitar Digital, através do
enderego eletrdnico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto, em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua
publicagéo.

1.4. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no
endereco eletrénico www.licitardigital.com.br, bem como, no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, www.senhoradoporto.mg.gov.br.

1.5. A Administracdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o
endereco eletrénico www.licitardigital.com.br ou n&o visualize a alterag&o no sitio eletrénico
oficial supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

2. OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para
prestacdo de servicos de oficineiro(a), por profissional qualificado(a), para o
desenvolvimento de oficinas de artesanato destinadas ao atendimento de criangas,
adolescentes, adultos e idosos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Senhora do
Porto/MG, conforme especificacbes constantes nos anexos a este edital.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregéo as pessoas fisicas e empresas legalmente constituidas
€ que comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus
Anexos.
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3.2. Nao poderéao participar do presente certame a empresa:

3.2.1. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

3.2.2. Empresa declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

3.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sangao
aplicada;

3.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art. 72,
§ 8° V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, art 14 da
Lei n.° 14.133/2021;

3.2.6.1. Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitagcdo ou mesmo a atua¢ao no processo licitatorio.

3.2.7. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

3.2.8. Empresa que se encontre em processo de dissolucédo ou faléncia;

3.2.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
gue tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum;

3.2.10. Consoércio de empresas!, qualquer que seja sua forma de constituicéo.
3.3. Os licitantes deverédo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o qual
podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

A vedacdo a participacéo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consoércio se justifica
pelo fato e que a futura contratagdo é considerado objeto perfeitamente simples, pertinente e compativel para
véarias empresas atuantes do ramo licitado, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante
a qualificacao fiscal, trabalhista e econémico-financeira, condi¢cdes suficientes para a execugdo de contratos
dessa natureza, 0 que nao tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais. A auséncia de consorcio
ndo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a formacao de consorcios é admitida
quando o objeto a ser licitado envolve questfes de alta complexidade ou de valor ou técnica. Nestes casos, a
Administracdo, com vistas a aumentar o numero de participantes, admite a formacgao de consorcio. Tendo em
vista que é prerrogativa do Poder Publico, na condigcdo de contratante, a escolha da participacéo, ou ndo, de
empresas constituidas ou a serem constituidas sob a forma de consoércio, com as devidas justificativas, conforme
se depreende da literalidade do texto da Lei n°® 14.133/21, que em seu artigo 15 que atribui a Administracéo a
prerrogativa de admissao de consércios em licitagdes por ela promovidas , pelos motivos ja expostos, conclui-se
gue a vedacgdo de constituicdo de empresas em consorcio, para o caso concreto, € o que melhor atende ao
interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade, economicidade e moralidade.
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3.4. A observancia das vedac¢@es supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério
deste Pregéo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br,
no local especifico dentro do processo licitatorio em andlise - cabendo o(a) Pregoeiro(a)
decidir sobre a petigdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior
a data da abertura do certame.

4.1.1. Caso seja acolhida a impugnagéo contra o Ato Convocatorio, sera designada nova
data para a realizacdo do Certame.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que néo o fizer até o terceiro dia Util que anteceder a data de realizagédo
da sessdao publica do Pregao, hipétese em que tal comunicacgdo nao tera efeito de recurso.
4.3. A impugnacgéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1. O Pregdo Eletrbénico seré realizado em sesséo publica, por meio da internet, mediante
condi¢gBes de seguranca (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

5.2. Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados na participacdo do Pregéo
Eletrénico deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitagbes da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qgualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Senhora do Porto/MG, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da
licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.
5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢éo de capacidade técnica
para a realizacdo das transagfes inerentes ao pregao eletronico.

5.5. A participacdo no Pregao Eletrdnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitacé@o, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observando data e horario limite
estabelecido.

5.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital.

Ressalte-se que a nossa decisdo com relacdo a vedagdo a participagdo de consorcios, para 0 caso concreto,
ndo compromete a competitividade.
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5.7. COMO CONDIGAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:

( ) Declaro que nao incorro nas condicdes impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei
Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade
e autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta,
conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢gfes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n°® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que néo
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicdo Federal/88.

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1°
e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancfes e multas previstas
neste ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a


mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

Lei Complementar n® 123/2006, ndo contrariando o disposto no art 4° § 2° da Lei
14.133/2021. cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a
exercer 0 direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

5.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante as
sancdes previstas em lei e neste Edital.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio de
Propostas.

6.2. O envio da proposta e os documentos de habilitacéo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3. Os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados apenas pelo licitante
vencedor em formato digital, apés o encerramento da fase de lances, via sistema, apés
solicitagcdo do agente de contratagdo ou da comissédo de contratacdo, quando o substituir,
no sistema eletroénico, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo nas seguintes
situacoes:

| - Por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacédo ou
pela comisséo de contratacdo, quando o substituir; ou

Il - De oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comissao de contratagdo, quando o
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade.

6.3.1. ApOs a apresentagdo dos documentos de habilitacdo conforme 6.3 deste Edital,
fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede
de diligéncia.

6.3.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacgées no sistema eletrénico durante a sesséao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
6.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inseridos no sistema;

6.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apoés a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
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6.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do(a) Pregoeiro(a) e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessérios a
confirmacao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados
pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido
pelo(a) Pregoeiro(a), de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.
6.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagéo original ou a cépia
autenticada exigida, no prazo méaximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitacédo
do pregoeiro, via sistema.

6.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

6.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugéo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitéario e total dos itens;

7.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, marca, prazo de garantia etc.
7.2. Todas as especificac6es do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos.

7.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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7.5. O prazo de validade da proposta € fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

7.6. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos has normas de regéncia
de contratacBes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante
na plataforma do pregéo Eletrénico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8. Os documentos listados no item da HABILITACAO do Licitante Vencedor deverdo ser
anexados no sistema, apos a convocacao feita pelo Pregoeiro(a), e sua auséncia ensejara
em INABILITACAO.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, serdo exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 e constam detalhados no Termo
de Referéncia

Nota 01 — A verificagéo pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos
oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins
de habilitagé&o.

Nota 02 — As certidées que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-
se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — A auséncia de anexagdo de certidao fiscal, social e trabalhista que possam ser
conferidas em meio eletrbnico ndo sera motivo Unico para inabilitacdo do fornecedor,
podendo o(a) Pregoeiro(a) realizar a pesquisa eletronica para fins de analise da regularidade
fiscal da empresa.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
que contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificacbes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

9.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e Contratada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitagéao.

9.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarédo da fase de lances.
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9.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

9.8. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.
9.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacéo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta
deveré ser de R$ 10,00 (dez reais).

9.12. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrbnico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

9.13. A etapa de lances da sesséao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

9.14. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediérios.

9.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente.

9.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecucédo do melhor prego.

9.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

9.18. N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.19. Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

9.20. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcgéo
dos lances.

9.21. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

9.21.1. O mesmo interregno de tempo aplica-se aos demais casos de suspenséo, tendo em
vista que o art. 43 da IN SEGES/ME 73/2022 determina que uma vez suspensa, a retomada
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da sessdo somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema, com antecedéncia
minima de 24 horas, e com registro em ata.

9.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23. Em relacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparag¢do com
os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto Federal 8.538/2015.

9.23.1. Em caso de empate ficto, devera ser concedido tratamento favorecido as MES/EPPs
participantes do certame, sendo assegurado a essas, a oportunidade de apresentar proposta
de preco inferior, no prazo de 3 (trés) minutos, visando cobrir a oferta daquela considerada
vencedora do certame (empresa de grande porte), situacao na qual sera adjudicado em favor
da referida microempresa/empresa de pequeno porte.

9.23.2. Nessas condi¢cdes, consideram-se empatadas as propostas de microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance.

9.23.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

9.24. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances).

9.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

9.25.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

9.25.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverédo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigac¢Oes previstos nesta Lei;

9.25.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.25.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientactes
dos 6rgéos de controle.

9.25.5. Empresas estabelecidas no territorio do Estado do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.25.6. Empresas brasileiras;
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9.25.7. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.25.8. Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

9.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico
dentre as propostas empatadas

9.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes
diferentes das previstas neste Edital.

9.28. A negociacado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.29. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizard a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado, quando
for o caso. No entanto quando se tratar de mais de um item por lote o(a) Pregoeiro(a)
solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que aprovado, envie, através do sistema, a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.30. Apds a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo
ao méximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
10.3. A Administracé@o podera, em caso de suspeita de inexequibilidade, realizar diligéncias
para aferir a exequibilidade das propostas conforme orienta¢cdes constantes no Anexo lll.
10.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera constada em ata;

10.5. O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.6. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo(a)
Pregoeiro(a).
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10.7. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se 0s
gue contenham as caracteristicas do servigo ofertado, tais como: metodologia, capacidade
técnica, prazo de execucao, encaminhados por meio eletrdnico, no prazo indicado pelo(a)
Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

10.7.1. A proponente provisoriamente classificada em primeiro lugar sera convocada pelo
Pregoeiro para, no prazo minimo de 2 (duas) horas, contadas da convocacao, apresentar
catalogo, prospecto ou ficha técnica das propostas ofertadas, especificamente no que diz
respeito aos itens indicados pelo Pregoeiro(a), em lingua portuguesa ou acompanhados de
traducdo, contendo informacdes suficientes para comprovacdo do atendimento as
especificagbes exigidas neste Termo de Referéncia.

10.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
10.8.1. Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um unico item do lote implicara na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se
atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.9. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sesséo, informando no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.

10.10. O(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.
10.11. Também nas hip6teses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes pelo “chat”.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, observados
0 valor maximo aceitavel, os prazos para execucao, as especificacdes técnicas, parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢6es definidas neste Edital.

11.2. O(a) Pregoeiro(a) anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor
valor/maior vantajosidade imediatamente apdés a fase de aceitacdo das propostas ou,
guando for o caso, apés negociacédo e decisao pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitacao do
lance de menor valor/mais vantajoso.

11.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade néo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro podera examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagdo das condicbes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificagéo, ordenada e sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.
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11.4. No caso de discordancia entre valores huméricos e por extenso, prevalecerdo estes
ultimos e, entre pre¢os unitérios e totais, 0s primeiros.

11.5. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.

11.6. Serdo também desclassificadas as propostas que:

11.6.1. Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informacao(6es) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificacdo do servico licitado;

11.6.2. Contiverem qualquer limitacdo ou condicao substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisao do(a) Pregoeiro(a).
11.7. Caso néo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor prego e valor estimado para a contratagdo do servico.

11.8. Apés a habilitacao, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista qualificagdo econdmico-
financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou
somente conhecidos apos o julgamento.

11.9. Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1. A proposta final do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregao eletrbnico.

12.1.1. A proposta somente néo sera atualizada automaticamente quando houver mais de
um item dentro do lote (quando for o caso), cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos valores
de sua proposta no prazo 02 (dois) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo
desde que aprovado pela administracéo.

12.1.2. Ao final do certame, devera o licitante vencedor atualizar a proposta em até 02 (dois)
dias uteis, com os descontos ofertados de forma homogénea, mantendo-se a proporgéo de
desconto para cada item, a fim de evitar jogo de planilhas

12.3. @) licitante vencedor devera encaminhar por e-mail
compras@senhoradoporto.mg.gov.br a indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia,
para fins de pagamento, no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13. DO RECURSO

13.1. O(a) Pregoeiro(a) declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagédo
fiscal, social e Trabalhista, econémica financeira e qualificacdo técnica, da vencedora,
conforme o exigido no Termo de Referéncia, para que qualquer licitante manifeste
“imediatamente” apds a declaragao do vencedor, a intengcéo de recorrer, em campo proprio
do sistema, limitado o tempo em até dez minutos.

13.2. A falta de manifestacdo imediata da intencdo de interpor recurso, no momento da
sessao publica deste Pregéo, implica a preclusédo desse direito.


mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br
mailto:compras@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

13.3. A falta de apresentacao das raz8es de recurso, em campo préprio do sistema, também
importard a preclusao do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacao do objeto
da licitagdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
13.5. O provimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
autoridade superior, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. Apbs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. Findo o processo licitatorio, a participante vencedora sera convocada via sistema
eletrénico (Plataforma Licitar Digital) a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo, no
prazo de 5 (cinco) dias contados da convocagdo emitida pelo Setor, sob pena de decair do
direito a contratacao.

15.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacao do processo licitatorio ou outra for sua deciséao.

15.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o contrato ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢fes estabelecidas,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do
contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, conforme artigo 90 da lei Federal
14.133/2021.

15.4. Como condigdo prévia para assinatura de Aditivos/ Contrato sera verificado pelo(a)
Pregoeiro(a) ou por Agente de Contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);
e) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposi¢do
para consulta, conforme o caso.

15.4.1. As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderdo ser substituidas
pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

15.4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e,
também, de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que preveé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

16. DA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1. Encerrado o procedimento licitatorio, a pessoa fisica ou o representante legal da
empresa cuja proposta foi declarada vencedora sera convocado via sistema eletrénico e
(Licitar Digital) para firmar/assinar o Contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta
contratual em anexo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocacgéo, podendo ser
prorrogado uma vez por igual periodo mediante solicitag@o da parte durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.
16.1.1. Ser& facultado a Administragcdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cbes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebracdo do contrato nas condicbes propostas pelo licitante vencedor.

16.2. O Contrato celebrado podera ser extinto a qualguer momento, nos termos dos art. 137
a 139 da Lei 14.133/21.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Das infracOes e sancfes aplicaveis aos licitantes quando:

17.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sancgdes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitagcdo em todos os itens propostos
pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

17.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, seré aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos
pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

17.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos
pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

17.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
17.1.5. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
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a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
17.1.6. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
17.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
17.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. E facultado o(a) Pregoeiro(a) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucéo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboracao
de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

18.2. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para a execuc¢do, decorrentes desta
licitacdo, somente seréa analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e
devidamente fundamentada.

18.3. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como
dos documentos de habilitacdo apresentados na sesséao.

18.4. E vedado a fornecedora Contratada subcontratar total ou parcialmente a execuc&o sem
autorizacdo expressa da Administragao.

18.5. A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razées de interesse publico,
por motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

18.6. O(A) PREGOEIRO(A), no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacéo e proposta, desde que néo contrariem a
legislacao vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promocgéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo.

18.7. E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do
pregéo.

18.8. Informacdes sobre o andamento da licitacdo poderdo ser obtidas junto ao Setor de
LicitagBes, nos dias Uteis. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal
Eletrénico www.licitardigital.com.br.
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18.10. Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo
através do Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br ou
www.senhoradoporto.mg.gov.br

18.11. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e seus
anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagdo
utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricao,
bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos preceitos
legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de
gualguer pormenor.

18.12. No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos,
prevalecerdo as disposi¢des do primeiro.

18.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

18.13.1. Considera-se dia do comec¢o do prazo:

a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da informacéo na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificacéo for pelos
correios.

18.14. Cada licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
gualguer época ou oportunidade, a apresentagdo de outros documentos ou informacgdes
complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrugdo do processo,
conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/21.

18.15. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio
mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se o
autor as sancdes legais e administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e no Cdodigo
Penal Brasileiro.

18.16. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

18.17. O Instrumento Convocatdério é parte integrante do Contrato.

18.18. Integram o Presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta do Contrato

c) Anexo Il - Diligéncia De Comprovacéao De Exequibilidade De Precgos

Senhora do Porto/MG, 22 de julho de 2026.

Deisiane Miranda Nunes
Pregoeira Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

I.  INFORMACOES BASICAS
1.1. Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social

[I. OBJETO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021)

2.1. Contratacéo de pessoa fisica ou juridica para prestagéo de servigos de oficineiro(a),
por profissional qualificado(a), para o desenvolvimento de oficinas de artesanato
destinadas ao atendimento de criancas, adolescentes, adultos e idosos da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Senhora do Porto/MG, conforme especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia.

2.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, com possibilidade de prorrogacéo,
conforme disposto na Lei 14.133/2021.

2.3. O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio de
padrBes usuais de mercado, especialmente quanto a carga horaria, cronograma, locais
de execugdo, publico atendido, atividades a serem desenvolvidas, qualificacdo minima
exigida e forma de acompanhamento. Desta forma, entende-se que o objeto desta
contratagéo é classificado como servico comum para fins do disposto no art. 6°, XllI, da
Lei Federal n® 14.133/2021, podendo, portanto, ser contratado por meio de processo
licitatério na modalidade Pregao, preferencialmente na forma eletrénica.

ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNIDADE | QUANTIDADE
MEDIDA

Objetivo:
Contratacdo de profissional qualificadas para prestacdo de servigos
de ensino e desenvolvimento de oficinas de artesanato, destinadas
ao atendimento de criangas, adolescentes, adultos e idosos,
conforme necessidade, na comunidade de Sdo José do Jacaré.
Informagdes sobre a oficina de atividade fisica e recreagdo do
CRAS:
As atividades deverdo contemplar aulas teéricas e praticas em
diferentes técnicas artesanais, tais como pintura, bordado, croché,
tricd, costura criativa, reciclagem artesanal, decoragdo, trabalhos MES 12
manuais e demais modalidades correlatas, visando a promogéo da
inclusdo social, geracdo de renda, desenvolvimento cultural,
fortalecimento de vinculos comunitarios e valorizagdo da economia
criativa.
As professoras contratadas deverao:

e Planejar e ministrar aulas e oficinas;

o Elaborar cronogramas e atividades;

e Orientar e acompanhar os participantes durante as

atividades;
o Zelar pela organizagéo dos materiais e do espago utilizado;
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e Incentivar a criatividade, coordenacdo motora e
desenvolvimento artistico dos alunos;

o Apresentar relatdrios de atividades quando solicitado pela
contratante.

Oficinas de Atividade e Recreagao:
O Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV)
utiliza essas oficinas como estratégias para incentivar a participagao
em grupos, melhorar a qualidade de vida e complementar o trabalho
social com familias. Estas oficinas ajudam a prevenir situagdes de
risco social e s@o estruturadas conforme os trés eixos orientadores
do SCFV:
- Convivéncia Social;
- Direito de Ser;
- Participacao Social.
Para a prestacdo destes servicos, é necessaria uma profissional de
nivel médio, mas devera observar critérios de qualificagdo técnica,
experiéncia comprovada na area de artesanato e capacidade de
conducdo de oficinas em grupo. A carga horaria prevista é de 26
horas semanais, conforme o cronograma da Secretaria de
Assisténcia Social.
Objetivo:
Prestagdo de servigos de ensino e desenvolvimento de oficinas de
artesanato, destinadas ao atendimento de criangas, adolescentes,
adultos e idosos, conforme necessidade, na cidade de Sra do Porto.
Informacgdes sobre a oficina de atividade fisica e recreagao do
CRAS:
As atividades deverdo contemplar aulas teéricas e praticas em
diferentes técnicas artesanais, tais como pintura, bordado, croché,
tricd, costura criativa, reciclagem artesanal, decoragéo, trabalhos
manuais € demais modalidades correlatas, visando a promogéo da
inclusdo social, geragcdo de renda, desenvolvimento cultural,
fortalecimento de vinculos comunitarios e valorizagdo da economia
02 |criativa. MES 12
As professoras contratadas deverao:
e Planejar e ministrar aulas e oficinas;
o Elaborar cronogramas e atividades;
e Orientar e acompanhar os participantes durante as
atividades;
e Zelar pela organizag&o dos materiais e do espaco utilizado;
e Incentivar a criatividade, coordenacdo motora e
desenvolvimento artistico dos alunos;
e Apresentar relatérios de atividades quando solicitado pela
contratante.

Oficinas de Atividade e Recreacao:
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O Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV)
utiliza essas oficinas como estratégias para incentivar a participagao
em grupos, melhorar a qualidade de vida e complementar o trabalho
social com familias. Estas oficinas ajudam a prevenir situagdes de
risco social e sdo estruturadas conforme os trés eixos orientadores
do SCFV:
- Convivéncia Social;
- Direito de Ser;
- Participagdo Social.
Para a prestacdo destes servicos, é necesséaria uma profissional de
nivel médio, mas devera observar critérios de qualificagdo técnica,
experiéncia comprovada na area de artesanato e capacidade de
conducdo de oficinas em grupo. A carga horaria prevista é de 26
horas semanais, conforme o cronograma da Secretaria de
Assisténcia Social.
Objetivo:
Prestacdo de servicos de ensino e desenvolvimento de oficinas de
artesanato, destinadas ao atendimento de criangas, adolescentes,
adultos e idosos, conforme necessidade, na cidade de Sra do Porto.
Informagdes sobre a oficina de atividade fisica e recreagdo do
CRAS:
As atividades deverdo contemplar aulas teéricas e praticas em
diferentes técnicas artesanais, tais como pintura, bordado, croché,
tricd, costura criativa, reciclagem artesanal, decoracdo, trabalhos
manuais e demais modalidades correlatas, visando a promogéo da
inclusdo social, geracdo de renda, desenvolvimento cultural,
fortalecimento de vinculos comunitarios e valorizagdo da economia
criativa.
As professoras contratadas deverao:
e Planejar e ministrar aulas e oficinas;
e Elaborar cronogramas e atividades; MES 12
e Orientar e acompanhar os participantes durante as
atividades;
e Zelar pela organizagéo dos materiais e do espaco utilizado;
e Incentivar a criatividade, coordenacdo motora e
desenvolvimento artistico dos alunos;
o Apresentar relatorios de atividades quando solicitado pela
contratante.
Oficinas de Atividade e Recreacao:

03

O Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV)
utiliza essas oficinas como estratégias para incentivar a participagao
em grupos, melhorar a qualidade de vida e complementar o trabalho
social com familias. Estas oficinas ajudam a prevenir situagdes de
risco social e s@o estruturadas conforme os trés eixos orientadores
do SCFV:

- Convivéncia Social;
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- Direito de Ser;

- Participacao Social.

Para a prestacdo destes servicos, é necessaria uma profissional de
nivel médio, mas devera observar critérios de qualificagdo técnica,
experiéncia comprovada na area de artesanato e capacidade de
conducdo de oficinas em grupo. A carga horaria prevista é de 26
horas semanais, conforme o cronograma da Secretaria de
Assisténcia Social

.  FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021)

3.1. A contratagdo de pessoa fisica ou juridica para prestagédo de servigos de oficineiro(a),
por profissional qualificado(a), fundamenta-se na necessidade de fortalecimento das ac¢des
socioassistenciais desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Senhora do Porto/MG, especialmente no ambito do Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS) e do Servi¢o de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV).
3.2. A demanda decorre da necessidade de promover atividades de convivéncia, integracao
social, desenvolvimento de habilidades e fortalecimento de vinculos familiares e
comunitarios, destinadas ao atendimento de criangas, adolescentes, adultos e idosos
acompanhados pela politica municipal de assisténcia social.
3.3. As oficinas de artesanato constituem instrumento de incluséo social, valorizacao cultural,
incentivo a criatividade, coordenagcdo motora, participacdo comunitaria e, quando possivel,
estimulo a geracao de renda, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida dos usuarios
atendidos.
3.4. A contratacdo também se justifica pela necessidade de disponibilizacéo de profissionais
qualificados para planejamento, ministracdo e acompanhamento das oficinas, considerando
a demanda existente nos grupos atendidos pelo CRAS e pelo SCFV, incluindo idosos,
pessoas inscritas no Cadastro Unico, beneficiarios do Programa Bolsa Familia, beneficiarios
do Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC), criangcas, adolescentes, comunidade
qguilombola e demais usuarios dos servigos socioassistenciais.
3.5. Os beneficios diretos e indiretos esperados consistem na ampliacéo e continuidade das
atividades ofertadas, melhoria da organizacdo dos grupos, fortalecimento da convivéncia
social, prevencéo de situagfes de vulnerabilidade e risco social, incentivo a participagéo dos
usuarios e aprimoramento dos servi¢os publicos prestados pela assisténcia social municipal.
3.6. A contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, que ficara responsavel pela definigdo dos grupos, locais de atendimento,
cronograma, fornecimento dos materiais necessarios e acompanhamento da execucao das
atividades, de acordo com as necessidades do servigo publico.

IV. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’ da
Lei n. 14.133/2021)
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4.1. Diante da necessidade identificada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Senhora do Porto/MG, entende-se como solucao adequada a contratacdo de pessoa fisica
ou juridica para prestacdo de servicos de oficineiro(a), por profissional qualificado(a),
destinado ao desenvolvimento de oficinas de artesanato no ambito das ac0bes
socioassistenciais do Municipio.

4.2. A solucdo compreende a execucao de oficinas de artesanato voltadas ao atendimento
de criangas, adolescentes, adultos e idosos, conforme a demanda da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, especialmente no ambito do Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS) e do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV).

4.3. As oficinas destinam-se ao atendimento dos grupos acompanhados pela politica
municipal de assisténcia social, incluindo idosos, pessoas inscritas no Cadastro Unico,
beneficiarios do Programa Bolsa Familia, beneficiarios do Beneficio de Prestagdo
Continuada (BPC), criangas, adolescentes, comunidade quilombola e demais usuérios
atendidos pelos servigos socioassistenciais.

4.4. A contratacdo sera estruturada em 03 (trés) itens, correspondendo cada item a
prestacdo dos servicos por 01 (um) profissional distinto, com carga horéria prevista de 26
(vinte e seis) horas semanais por item, conforme cronograma definido pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.

4.5. O Item 01 correspondera a prestacdo de servicos de oficinas de artesanato na
comunidade de Sao José do Jacaré, visando atender aos usuarios acompanhados naquela
localidade, conforme as demandas socioassistenciais identificadas pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social.

4.6. O Item 02 correspondera a prestagéo de servigos de oficinas de artesanato na cidade
de Senhora do Porto/MG, no &mbito das a¢fes socioassistenciais desenvolvidas na sede do
Municipio, conforme o planejamento da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e as
necessidades dos grupos atendidos pelo CRAS e pelo SCFV.

4.7. O Iltem 03 também correspondera a prestacao de servigos de oficinas de artesanato na
cidade de Senhora do Porto/MG, em complementagéo ao Item 02, diante da necessidade
de disponibilizacdo de mais de um profissional para atendimento da demanda existente na
sede do Municipio, observada a organizacao definida pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

4.8. A distribuicao especifica dos grupos, publicos beneficiarios, locais de realizacdo das
oficinas, dias e horarios de execucéo ficara a cargo da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, conforme planejamento interno, demanda dos usuarios, organizacdo do CRAS e
programacéo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV).

4.9. A solucdo contempla a execucdo de aulas tedricas e praticas em diferentes técnicas
artesanais, tais como pintura, bordado, croché, tricd, costura criativa, reciclagem artesanal,
decoracado, trabalhos manuais e demais modalidades correlatas compativeis com 0s
objetivos da politica socioassistencial.

4.10. As atividades deverdo contribuir para a promocao da inclusdo social, fortalecimento
dos vinculos familiares e comunitarios, desenvolvimento cultural, incentivo a criatividade,


mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

coordenacdo motora, convivéncia em grupo, valorizacdo da economia criativa e, quando
possivel, estimulo a geracdo de renda.

4.11. O profissional responsavel pela execucdo das oficinas devera planejar e ministrar
aulas, elaborar cronogramas e atividades, orientar e acompanhar os participantes durante a
execucdo das préticas artesanais, zelar pela organizacdo dos materiais e do espaco
utilizado, incentivar o desenvolvimento artistico dos usuarios e apresentar relatérios das
atividades quando solicitado pela Administracéo.

4.12. As oficinas deverdo observar os eixos orientadores do Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV), especialmente a convivéncia social, o direito de ser e a
participacao social, funcionando como estratégia de incentivo a participacdo em grupos,
melhoria da qualidade de vida e complementacéo do trabalho social com familias.

4.13. A solugdo também considera os atendimentos atualmente realizados pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, tais como oficinas de artesanato com o Grupo Girassol da
terceira idade, oficinas de artesanato na Comunidade Quilombola e oficinas de artesanato
com criangas e adolescentes.

4.14. Para adequada execucdo dos servigos, o profissional devera possuir, no minimo,
escolaridade de nivel médio, qualificacao técnica compativel, experiéncia comprovada na
area de artesanato e capacidade de conducao de oficinas em grupo, sem prejuizo de outras
exigéncias objetivas previstas neste Termo de Referéncia.

4.15. Na hipétese de contratacdo de pessoa juridica, esta devera indicar profissional(is)
responsavel(is) pela execugcdo das oficinas, os quais deverdo atender aos requisitos
minimos de qualificacdo, experiéncia e capacidade técnica exigidos para o desenvolvimento
das atividades.

4.16. Caberd a Secretaria Municipal de Assisténcia Social fornecer ao contratado as
informacgdes necessérias sobre o funcionamento das oficinas, disponibilizar a relagdo dos
locais e participantes, indicar enderecos e contatos necessérios a organizacdo das
atividades, bem como orientar e acompanhar, quando necessario, a execu¢éo dos servigos.
4.17. Os materiais de consumo e permanentes necessarios ao desenvolvimento das oficinas
serdo disponibilizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme
planejamento, proposta de trabalho ou plano de acdo aprovado, ndo integrando o objeto
principal da contrata¢do o fornecimento de insumos pelo contratado, salvo previsédo expressa
em sentido diverso neste Termo de Referéncia.

4.18. Por se tratar de prestacdo de servicos de natureza comum, cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital e em seus anexos, a
contratacdo sera realizada por meio de Pregéo Eletrénico, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.19. Nao sera adotado o Sistema de Registro de Precos, considerando que a demanda se
encontra previamente definida quanto ao periodo de execucdo e aos quantitativos
estimados, com prazo previsto de 12 (doze) meses, ndo se tratando de necessidade
eventual, futura ou de quantitativo incerto.
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4.20. Considerando a natureza do objeto, ndo se aplicam exigéncias relacionadas a garantia
de bens, manutenc¢do ou assisténcia técnica tipica de equipamentos. A adequada execucao
da solucdo serd assegurada por meio do acompanhamento contratual, comprovacédo da
carga horéria, apresentacao de relatérios, verificacdo das atividades realizadas, controle da
frequéncia das oficinas e possibilidade de correcéo de falhas ou glosa proporcional em caso
de inexecucdo parcial.

4.21. A solucdo escolhida apresenta adequacdo técnica e econdmica, pois permite a
Administracdo assegurar a continuidade das atividades socioassistenciais, ampliar o
atendimento aos usuarios, organizar a execugao por cronograma, acompanhar os resultados
obtidos e selecionar prestador qualificado mediante procedimento competitivo, transparente
e isondémico.

4.22. Dessa forma, a solugdo proposta mostra-se compativel com a necessidade publica
identificada, contribuindo para o fortalecimento das acdes do CRAS e do SCFV, para a
promocao da inclusdo social, para a valorizacdo cultural e para o desenvolvimento de
habilidades dos usuarios atendidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

V. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
5.1. Entende-se necessario que o objeto da contratacdo apresente requisitos minimos de
gualificacdo, execucgdo, seguranga e acompanhamento, a fim de garantir a adequada
prestacao dos servigos de oficinas de artesanato no ambito das agdes socioassistenciais da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Senhora do Porto/MG.

5.2. O contratado devera ser pessoa fisica ou juridica apta a prestacdo dos servicos,
devendo comprovar qualificagdo compativel com o objeto, experiéncia na area de artesanato
e capacidade para conducao de oficinas em grupo, observadas as condi¢Oes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no edital.

5.3. O profissional responsavel pela execucdo das oficinas devera possuir, no minimo,
escolaridade de nivel médio, bem como conhecimento pratico em técnicas artesanais, tais
como pintura, bordado, croché, tricd, costura criativa, reciclagem artesanal, decoragéo,
trabalhos manuais e demais modalidades correlatas.

5.4. A comprovacgao da qualificac@o e experiéncia podera ocorrer por meio de certificados,
declaracdes, atestados, portfélio, comprovacdo de atuacdo anterior em oficinas, cursos,
projetos sociais, atividades artesanais ou documentos equivalentes capazes de demonstrar
a aptidao do profissional para execucdo do objeto.

5.5. Na hipétese de participacdo de pessoa juridica, esta devera indicar o(s) profissional(is)
responsavel(is) pela execucdo das oficinas, os quais deverdo atender aos mesmos
requisitos minimos de escolaridade, qualificacdo, experiéncia e capacidade técnica exigidos
para pessoa fisica.

5.6. Para fins de assinatura do contrato, a pessoa juridica vencedora devera apresentar
comprovacao de vinculo entre o profissional indicado e a empresa, admitidas, de maneira
ndo exaustiva, as seguintes formas: socio constante do contrato social; empregado com
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vinculo formal, mediante CTPS ou contrato de trabalho; contrato de prestacéo de servicos
vigente; ou contrato de prestacdo de servigos futuros.

5.7. A substituicdo do profissional indicado pela pessoa juridica somente podera ocorrer
mediante prévia comunicacdo a Administracdo e desde que o substituto comprove atender
aos requisitos minimos exigidos neste Termo de Referéncia.

5.8. Cada item correspondera a execuc¢ao dos servicos por 01 (um) profissional distinto, com
carga horaria prevista de 26 (vinte e seis) horas semanais por item, conforme cronograma
definido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

5.9. A pessoa fisica podera participar e apresentar proposta para um ou mais itens. Caso
seja vencedora de mais de um item, devera comprovar, antes da assinatura do contrato, a
compatibilidade de horarios para execucdo integral da carga horaria correspondente aos
itens adjudicados, considerando que cada item corresponde a 26 (vinte e seis) horas
semanais. Nao comprovada a compatibilidade, a pessoa fisica devera optar pelo item que
pretende executar, observadas as regras previstas no edital.

5.10. Na hip6tese de contratacdo de pessoa fisica, os servicos deverdo ser executados
pessoalmente pelo contratado, sendo vedada a substituicdo por terceiros sem prévia e
expressa autorizacdo da Administracdo. Eventual substituicdo, em carater excepcional,
somente podera ocorrer mediante justificativa aceita pela Administragdo e comprovacao de
gue o substituto atende integralmente aos requisitos de qualificacdo, escolaridade,
experiéncia e capacidade técnica exigidos neste Termo de Referéncia.

5.11. O contratado devera executar as oficinas conforme planejamento, cronograma, locais,
grupos e orientacdes definidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, observadas
as necessidades do CRAS e do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
(SCFV).

5.12. O contratado devera planejar e ministrar aulas, elaborar cronogramas e atividades,
orientar e acompanhar 0s participantes durante as praticas artesanais, zelar pela
organizacdo dos materiais e do espaco utilizado, incentivar a criatividade e o
desenvolvimento artistico dos usuéarios e apresentar relatérios de atividades quando
solicitado pela Administragéo.

5.13. As atividades deverdo ser adequadas ao publico atendido, especialmente criancas,
adolescentes, adultos e idosos, devendo observar linguagem acessivel, metodologia
compativel com a faixa etéria, cuidado com limitagdes dos participantes e ambiente seguro
para execuc¢do das oficinas.

5.14. Os materiais de consumo e permanentes necessarios ao desenvolvimento das oficinas
serdo disponibilizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, ndo integrando o
objeto principal da contrata¢do o fornecimento de insumos pelo contratado, salvo previsdo
expressa em sentido diverso.

5.15. O contratado devera utilizar os materiais disponibilizados de forma adequada,
responsavel e econdmica, evitando desperdicios, zelando pela conservagédo dos bens e
contribuindo para a organizacdo do ambiente ao final das atividades.
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5.16. As oficinas deverdo incentivar, sempre que compativel com o planejamento da
Secretaria, praticas sustentaveis, reaproveitamento de materiais, reciclagem artesanal, uso
consciente de insumos e descarte adequado dos residuos gerados.

5.17. O contratado deverd manter conduta compativel com a natureza socioassistencial das
atividades, observando urbanidade, respeito aos usuérios, sigilo quanto as informacfes
pessoais recebidas, protecdo de dados e cuidado especial com publicos em situacdo de
vulnerabilidade social.

5.18. A execucao dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pela Administracéao,
mediante verificacdo do cumprimento da carga horaria, realizagcdo das oficinas,
apresentacdo de relatorios, frequéncia das atividades, atendimento ao cronograma e
qualidade da execucéo.

5.19. Os requisitos previstos neste topico sdo considerados necessarios e suficientes para
assegurar a selecao de prestador apto a execucao do objeto, sem restringir indevidamente
a competitividade e sem caracterizar exigéncias excessivas ou incompativeis com a
natureza comum dos servicos.

VI. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)
6.1. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser executado de forma continua, durante
0 prazo de vigéncia contratual, mediante prestacdo de servi¢cos de oficinas de artesanato,
observada a carga horaria de 26 (vinte e seis) horas semanais por item, conforme
cronograma, locais, grupos e orientacdes definidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.
6.2. Cada item correspondera a execucdo dos servigos por 01 (um) profissional distinto,
sendo o Item 01 destinado & comunidade de S&o José do Jacaré e os Itens 02 e 03
destinados a cidade de Senhora do Porto/MG, cabendo a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social organizar a distribuicdo especifica dos grupos, publicos beneficiarios,
dias, horérios e locais de realizacdo das oficinas, conforme planejamento interno, demanda
dos usuérios, organizagdo do CRAS e programacao do Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV).
6.3. As oficinas deverdo contemplar aulas teéricas e praticas em técnicas artesanais, tais
como pintura, bordado, croché, tricd, costura criativa, reciclagem artesanal, decoracao,
trabalhos manuais e demais modalidades correlatas, adequadas ao publico atendido e aos
objetivos da politica municipal de assisténcia social.
6.4. O contratado deverd planejar e ministrar as oficinas, elaborar cronogramas e atividades,
orientar e acompanhar os participantes durante a execucao das praticas artesanais, zelar
pela organizagdo dos materiais e do espago utilizado, incentivar a criatividade, a
coordenagdo motora e o desenvolvimento artistico dos usuérios, bem como apresentar
relatérios de atividades quando solicitado pela Administracao.
6.5. Os materiais de consumo e permanentes necessarios ao desenvolvimento das oficinas
serdo disponibilizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, cabendo ao
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contratado utiliza-los de forma adequada, responsavel e econdmica, evitando desperdicios,
zelando pela conservacgdo dos bens e contribuindo para a organizacao do ambiente ao final
das atividades.

6.6. A execucdo dos servicos devera observar as orientagBes da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, especialmente quanto ao funcionamento das oficinas, relacéo dos locais
e participantes, horarios, grupos atendidos, uso dos materiais, conduta perante os usuarios,
protecdo de dados pessoais e cuidado especial com criancas, adolescentes, adultos e
idosos atendidos.

6.7. O acompanhamento da execucédo sera realizado pelo fiscal do contrato, que verificara
0 cumprimento da carga horéria, a realizacdo das oficinas, a compatibilidade das atividades
com o cronograma aprovado, a qualidade da execucéo, a frequéncia das atividades e os
relatérios apresentados pelo contratado.

6.8. Em conformidade com o art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, o objeto deste Termo
sera recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
verificacdo inicial da execugao dos servigos, da carga horaria, dos relatérios e das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado ou atesto que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

6.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, no edital, no
contrato ou nas orientagdes formais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, hipotese
em que a contratada devera promover a corre¢do das falhas, reposi¢cdo da atividade ndo
executada, adequacdo do servico ou outra providéncia cabivel, no prazo definido pela
Administracéo, sem prejuizo da aplicacdo de glosa proporcional e das penalidades cabiveis.
6.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
administrativa, trabalhista, previdenciaria, fiscal ou ético-profissional da contratada pelos
prejuizos decorrentes da inobservancia das obrigacdes assumidas, respondendo
integralmente por quaisquer danos causados ao Municipio, aos usuarios atendidos ou a
terceiros em razéo da execugao dos servigos.

6.11. Todas as despesas decorrentes da execucdo dos servigcos, incluindo encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributarios, deslocamentos, alimentacdo, transporte e
guaisquer outras obrigacdes legais ou operacionais necessarias a prestacdo do servico,
correrdo por conta exclusiva da contratada, ndo gerando vinculo empregaticio entre seus
profissionais e a Administracéo Publica.

6.12. Afiscalizacdo contratual exercida pela Administracao limitar-se-a ao acompanhamento
da execucdo do objeto, verificagdo do cumprimento das obrigacdes pactuadas, avaliacdo
dos resultados e adocgdo das providéncias cabiveis em caso de descumprimento, ndo
caracterizando subordinacdo juridica, vinculo empregaticio ou relagdo funcional entre o
contratado, seus profissionais e 0 Municipio.
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VIl.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlIl, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)
7.1. A Administracdo Municipal designara um Gestor e um Fiscal do Contrato, responsaveis
por acompanhar a execucdo dos servicos de oficinas de artesanato, garantindo o
cumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no
contrato.
7.2. O Fiscal do Contrato devera registrar e relatar eventuais irregularidades na execucao
dos servicos, especialmente quanto ao cumprimento da carga horaria, cronograma,
realizacao das oficinas, apresentacao de relatérios, qualidade das atividades desenvolvidas
e atendimento as orientagcdes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, podendo
solicitar ajustes e providéncias a contratada para garantir o adequado atendimento da
demanda.
7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e as normas da Lei Federal
n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.
7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo, suspenséo do contrato ou outro fato
devidamente justificado que comprometa a execugdo das oficinas, o cronograma de
execucdo podera ser ajustado ou prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante registro préprio ou simples apostila, quando cabivel.
7.5. As comunicacdes entre a Administragdo e a contratada deverdo ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de meio eletrénico para
encaminhamento de orientagfes, solicitacdes, notificagbes, relatorios, cronogramas e
demais comunicacgdes relacionadas a execucao contratual.
7.6. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social podera convocar o contratado ou seu
representante para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato,
especialmente em casos de necessidade de adequac¢éo do cronograma, correcéo de falhas,
reorganizacao das atividades ou esclarecimentos sobre a execugéo das oficinas.
7.7. O Fiscal do Contrato devera acompanhar e fiscalizar a execucédo dos servi¢os, anotando
em registro préprio todas as ocorréncias relevantes e determinando o que for necessério a
regularizacéo de falhas, atrasos, auséncias, descumprimento de carga horéria, inadequacéao
das atividades ou outras desconformidades observadas.
7.8. A fiscalizacdo exercida pela Administragéo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade decorrente da execucéo
dos servigos, ndo implicando corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes por
falhas, danos ou prejuizos causados pelo contratado.
7.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao, aos
usuérios atendidos ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento realizado pela
Administracdo Municipal.
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VIIl. DO PAGAMENTO (Art. 6°, inc. XXIll, “g”)

8.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto deste Termo serd efetuado pelo
Municipio, por processo legal, apés a liquidacdo da despesa, nas condi¢cdes exigidas e
apresentacdo dos documentos fiscais devidos em até 30 (Trinta) dias, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.2. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséo;

8.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagao, sem
onus a contratante;

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.5. O pagamento serd efetuado através de boleto bancario, transferéncia bancéria,
depdsito em conta corrente ou ainda através de pix.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

8.8. A presente contratacdo ndo permite a antecipag¢édo de pagamento.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELE(}AO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade Pregdo, sob a forma eletrbnica, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor prego por item, por se tratar de servico comum, cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no edital e em seus anexos.
9.2. A prestacao do objeto sera continuada, pelo prazo estimado de 12 (doze) meses, sendo
a contratacdo estruturada em 03 (trés) itens, correspondendo cada item a execucao dos
servicos por 01 (um) profissional distinto, conforme condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
9.3. Para fins de habilitac@o sera solicitada a seguinte documentagéo:
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9.3.1. Habilitac&o Juridica
a) Registro comercial, no caso de firma individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhados de documentos
que comprovem a eleicdo de seus administradores;
c) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composicao da diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
9.3.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto da contratacao;
¢) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;
d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;
f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
9.3.3. Regularidade Econémica e Financeira
a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do
interessado.
b) Balancgo patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem indices superiores a 1 (um) para 0s seguintes indicadores:
LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Exigivel a
Longo Prazo)
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante
c) Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
referidos na alinea anterior, sera exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo ou
patriménio liquido minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.
d) Os documentos referidos limitar-se-ao ao Ultimo exercicio social no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
e) Os documentos contdbeis deverdo observar o limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao SPED, conforme normas
da Receita Federal.
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f) As empresas constituidas no mesmo exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverao
atender integralmente as exigéncias de habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura, devidamente registrado.

9.3.4. Habilitacdo Técnica

a) comprovacao de escolaridade minima de nivel médio do profissional responsavel pela
execucao das oficinas;

b) comprovacéao de qualificacdo, experiéncia ou conhecimento pratico na area de artesanato,
admitida a apresentacdo de certificados, declaracbes, atestados, portfélio, contratos
anteriores, comprovacao de participacdo ou ministracdo de cursos, oficinas, projetos sociais
ou documentos equivalentes;

) no caso de pessoa juridica, indicacdo nominal do profissional que executara o0s servicos,
acompanhado dos documentos comprobatoérios de que este atende aos requisitos técnicos
exigidos neste instrumento;

9.3.5. Da habilitacéo para pessoa fisica
| — Quando o profissional interessado for pessoa fisica, devera comprovar habilitagéo legal
para o exercicio da atividade correspondente ao item pretendido, mediante apresentacao da
documentacdao técnica prevista no item 9.3.4 deste Termo de Referéncia.

Il — O profissional devera declarar que executara pessoalmente os servigos, sendo vedada
a sua substituicdo por terceiro sem prévia autorizacdo da Administracdo e sem a
correspondente comprovacao da habilitagdo técnica exigida.

[l — Para fins de habilitacdo, a pessoa fisica deverd apresentar também o0s seguintes
documentos:

a) Documento oficial de identificacdo com foto;

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

c) Comprovante de residéncia atualizado;

d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

f) certiddo negativa de insolvéncia civil;

g) declaracéo de que atende os requisitos do edital;

h) declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica.

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “i” da Lei n.
14.133/2021)
10.1. O custo estimado total da contratacao foi apurado nos termos do art. 23, 8§1°, inciso Il,
da Lei Federal n° 14.133/2021 e corresponde ao valor maximo aceitavel, conforme custos
unitarios apostos em anexo.

10.5 O valor estimado dessa contratacdo € SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei
14.133/21.
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Art. 24. Desde que justificado, o orcamento
estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais
informacfes necessarias para a elaboracéo
das propostas, e, nesse caso:
| - 0 sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de
controle interno e externo;
A divulgacéo antecipada dos precos de referéncia pode comprometer a competitividade da
licitacdo, com possivel alinhamento prévio de precos entre fornecedores, reduzindo a
efetividade da disputa e resultando em prejuizo ao erario.
Ao manter sigiloso 0 orgamento estimado da contratacéo até a fase adequada do processo
licitatorio, busca-se preservar o interesse publico e assegurar maior vantajosidade a
Administracdo, conforme os principios da eficiéncia e da economicidade.
Justifica-se assim a manutencdo do carater sigiloso até a abertura das propostas mais
vantajosas. O detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para
elaboragéo das propostas sdo de conhecimento publico.

Xl. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIIl, “j” da Lei n. 14.133/2021)
11.1. 02007002.0824500122.176 — 33903900000 — Ficha 238

Xll.  OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)
12.1. S&o obrigacdes da Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas deste Termo de Referéncia, do Edital, do Contrato e os termos de sua
proposta;

12.1.2. Disponibilizar as condigfes necessarias a execug¢do dos servicos, especialmente
guanto a indicacéo dos locais de realizagdo das oficinas, grupos atendidos, cronograma,
horarios, orientagbes de funcionamento e demais informacdes necessarias ao
desenvolvimento das atividades;

12.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre falhas, irregularidades, auséncias,
descumprimento de carga horaria, inadequacdo das atividades ou demais incorre¢cdes
verificadas na execucdo dos servi¢os, para que sejam corrigidas, no todo ou em parte, as
suas expensas, quando cabivel;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigactes
pela Contratada, especialmente quanto a realizacdo das oficinas, cumprimento da carga
horéria, apresentagéo de relatorios, qualidade das atividades desenvolvidas e atendimento
ao publico beneficiario;

12.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente aos servigos
efetivamente prestados, no prazo, forma e condicbes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, no Edital e no Contrato;
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12.1.6. Aplicar a Contratada as sancfes cabiveis, quando constatada a inexecucdao total ou
parcial do contrato, observados o contraditério, a ampla defesa e as disposicbes da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

12.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial do Municipio para ado¢édo das medidas
cabiveis quando houver descumprimento de obrigacdes pela Contratada que possa gerar
prejuizo a Administracdo, aos usuarios atendidos ou a terceiros;

12.1.8. Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuacdo e restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro formulados pela Contratada no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, quando devidamente instruidos;

12.1.9. Emitir decisdo expressa sobre todas as solicitagfes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execuc¢ao do ajuste;

12.1.10. Concluida a instru¢cédo do requerimento, a Administracéo tera o prazo de 10 (dez)
dias uteis para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo;

12.1.11. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos, profissionais indicados ou subordinados.

Xll.  OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes do contrato e deste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obriga¢ges a seguir dispostas:
13.1.1. Executar os servicos de oficinas de artesanato conforme especificagcdes, carga
horaria, cronograma, locais, grupos atendidos e demais condi¢cdes estabelecidas no
contrato, neste Termo de Referéncia e nas orientagbes da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;

13.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios, falhas, danos ou prejuizos decorrentes da execucao
do objeto, inclusive em relacdo a qualidade das atividades desenvolvidas, a conduta do
profissional responsavel e ao adequado atendimento dos usuarios, observada a legislacao
aplicavel,

13.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, nos termos do art. 137, 11, da Lei n°® 14.133/2021, prestando todos 0s
esclarecimentos e informacdes solicitados;

13.1.4. Reparar, corrigir, adequar ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0os servicos nos quais se verificarem falhas, vicios,
defeitos, incorrecbes, descumprimento de cronograma, auséncia de carga horaria ou
inadequacdo das atividades executadas;

13.1.5. Responsabilizar-se pelos danos decorrentes da execucgdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragéo, aos usuarios atendidos ou a terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo
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contratual pela Contratante, que ficard autorizada a descontar dos pagamentos devidos, ou
da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.1.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores Municipal, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal, recibo ou documento equivalente,
conforme o caso, os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista exigiveis,
observada a natureza juridica do contratado, pessoa fisica ou juridica, incluindo, quando
aplicavel:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal da sede
ou domicilio do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF, quando aplicavel; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, quando aplicavel,

13.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, tributarias, comerciais e demais previstas em legislacéo especifica,
cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

13.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal, acidente, auséncia, impossibilidade de realizagdo de oficina, dificuldade
operacional ou situagcdo que possa comprometer a execucao dos servigos;

13.1.9. Paralisar, por determinacédo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com as condigbes estabelecidas, com a boa técnica, com as
orientacdes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social ou que ponha em risco a
segurancga dos usuarios, servidores, bens publicos ou terceiros;

13.1.10. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo;

13.1.11. Cumeprir, quando aplicavel, durante todo o periodo de execucao do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia
Social ou aprendiz, bem como as demais reservas de cargos previstas na legislacédo, nos
termos do art. 116 da Lei n® 14.133/2021;

13.1.12. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
anteceder a atividade programada, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
cronograma ou da carga horaria prevista, com a devida justificativa e comprovacédo, quando
cabivel;

13.1.13. Indicar preposto ou responsavel para representa-la durante a execuc¢ao do contrato,
no caso de pessoa juridica, ou manter canal de comunicacao direto com a Administracao,
no caso de pessoa fisica;

13.1.14. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Contratante inerentes
a execucdo do objeto contratual, especialmente quanto aos locais de realiza¢do das oficinas,
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grupos atendidos, horéarios, uso dos materiais, apresentacao de relatérios e adequacao das
atividades ao publico beneficiario;

13.1.15. Comprovar, quando aplicavel, a reserva de cargos a que se refere a clausula acima,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencherem
as referidas vagas, nos termos do art. 116, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133/2021;
13.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato, especialmente dados pessoais, enderecos, contatos, informacdes familiares,
sociais ou cadastrais dos usuarios atendidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
13.1.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos custos
de sua proposta, inclusive quanto a deslocamentos, alimentacdo, transporte, encargos,
tributos e demais despesas necessdrias a execu¢do dos servicos, exceto quando ocorrer
algum dos eventos previstos no art. 124, I, “d”, da Lei n°® 14.133/2021;

13.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a, conduta, protecdo aos usuarios, uso adequado dos
materiais, organizacdo dos espagos e demais orientacdes estabelecidas pela Contratante;
13.1.19. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante,
permitindo o acompanhamento das oficinas, a verificagdo da carga horéria, a anélise dos
relatorios, o controle da frequéncia das atividades e a adocao de providéncias pelo fiscal do
contrato sempre que necessario a regular execucao do objeto.

XIV. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagcdo
expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

14.4. A Administracéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de sub-operacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacao do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

XV.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 14.133/21)
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15.1. Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - N@o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIIl - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Pela inexecug&o total ou parcial do objeto deste Termo, a Administracdo pode aplicar
a empresa fornecedora/contratada as seguintes sangoes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei 14.133/21);
b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos
I, I, 1v, V, VI e VIl do subitem acima deste instrumento de contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei 14.133/21)

c). Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos nas alineas VIII, IX, X, Xl e XlI do subitem acima deste Contrato, bem
como nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei);

d). Multa de:

1. Moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.;

2. Moratéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso injustificado
na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida;

3. Compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
inexecucéo total da obrigacdo assumida;

15.3. A aplicagédo das sanc¢fes previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)
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15.4. Todas as sancdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

15.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

XVI.  DISPOSICOES FINAIS

16.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel € um dos pilares das
compras publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, torna-se necessario que
o contratado observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da
contratagdo, contida nas legislaces correlatas;

16.2. No tocante a recursos, representaces e pedidos de reconsideracdo, devera ser
observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

16.3. Qualquer comunicacéo pertinente ao contrato, a ser realizada entre o contratado e o
municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatérias ou sobre resciséo contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por
meio eletrénico, admitida a comunicagao por aplicativo de mensagens instantaneas, se
devidamente comprovado o recebimento pelo particular;

16.4. As partes CONTRATANTES elegem o foro da comarca de Guanhdes/MG como
competente para dirimir quaisquer questdes oriundas da contratagdo, inclusive 0os casos
omissos que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja;

16.5. A participacdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitacédo
tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes.

Senhora do Porto/MG, 25 de junho de 2026.

Sebastido Augusto de Andrade Neto

Secretario Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social

Girlene Bento da Silva

Secretaria Adjunto de Assisténcia e Desenvolvimento Social

Daniella Gomes de Andrade
Assistente Administrativo
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 041/2026
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 016/2026
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

PARTES:

CONTRATANTE:

Prefeitura Municipal de Senhora Do Porto, com sede na pra¢ca Monsenhor José Coelho n°
155 — Centro, na cidade de Senhora do Porto, CEP 39.745-000 — MG, inscrita no CNPJ n°
18.307.504/0001-14, neste ato representado pelo Sr. Sebastido Augusto de Andrade Neto,
Secretario Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, portador do CPF n°
XXX.XXX.XXX-XX, residente e domiciliado no municipio de Senhora do Porto/MG.

CONTRATADA:

XXOXXXXXXXXXXXXX, COmM sede na XXXXXXXXXXXXX, N° XXXXxXX — Bairro xxxxxxx, na cidade de
XXXXXXXXXXXXX, CEP N° XXXXXXXXX — XX, inscrita N0 CNPJ n° xXX.XXX.XXX/XXXX-XX, heste ato
representada pelo seu XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, SENNOr XXXXXXXXXXXXXXX, portador do
CPF n® xxx.XXX.XxXX-XX, e-mail institucional: XXxXXXXXXXXXXXX.

Pelo presente Contrato entre as partes acima qualificadas, é firmado e ajustado, a
contratagdo do servigo constante no objeto do Pregdo Eletronico n® 016/2026, Processo
Administrativo n® 041/2026, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e alteracdes
posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratagéo de pessoa fisica ou juridica para
prestacdo de servicos de oficineiro(a), por profissional qualificado(a), para o
desenvolvimento de oficinas de artesanato destinadas ao atendimento de criangas,
adolescentes, adultos e idosos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Senhora do
Porto/MG., conforme quantidades e especificagdes indicados neste instrumento contratual,
no Edital do Pregdo Eletrénico supracitado, e normas constantes no Termo de Referéncia.
2.2. A execucéo do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de referéncia,
anexo do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento,
independente de transcrigao.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteraco no objeto somente podera ser efetivada
mediante prévia e expressa autorizacdo por escrito do Municipio de Senhora do Porto e
desde que dentro das hipéteses legais dispostas na Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. Conforme proposta final da Contratada, o valor para a execuc¢ao do objeto do presente
Contrato ocorrera conforme os valores abaixo discriminados:
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VALOR

ITEM | DESCRICAO | QUANT UNID VALOR UNITARIO TOTAL

2.2. No valor contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que
venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalacdo/montagem/desmontagem, perdas, mao de obra, equipamento, encargos
tributérios, trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a
prestacéo do servico.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta
das dotacdes abaixo citados, e de suas subsequentes.

02007002.0824500122.176 — 33903900000 — Ficha 238

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Todas as condicdes de execucédo estdo dispostas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. O prazo de validade do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme disposto no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. Todas as obrigacdes da contratada estédo dispostas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. Todas as obrigacdes do contratante estdo dispostas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

8.1. O cumprimento do disposto neste instrumento sera fiscalizado pelo CONTRATANTE,
por intermédio do fiscal do contrato, que acompanhara a prestacdo do servigo, de acordo
com o determinado, controlando os prazos estabelecidos e apresentacdo de documentos
fiscais, notificando a Contratada a respeito de quaisquer reclamacfes ou solicitacdes
havidas.

8.1.1. Fiscal do contrato: Daniella Gomes de Andrade

8.1.2. Gestor do contrato: Sebastido Augusto de Andrade Neto

8.2 - Resguardada a disposi¢cdo do subitem precedente, a fiscalizagdo representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a) Receber o servico, verificando a sua conformidade com as especificagcdes estabelecidas
e da proposta;
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b) Assegurar a contratada o acesso as suas dependéncias, por ocasido da execucao;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar o(s) servico(s)
prestado(s) em desacordo com as especificacdes exigidas;

d) Comunicar oficialmente a Contratada quanto a rejeicdo do(s) servicos(s), devidamente
motivado e justificado;

e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) servico(s) prestado(s) ao que foi solicitado;

f) Exigir da Contratada o cumprimento rigoroso das obrigacdes assumidas;

g) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela Contratada, de condi¢bes
previstas neste instrumento;

h) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, a participante vencedora, no tocante
ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

i) Solicitar a aplicagcéo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a participante vencedora;
j) Instruir o(s) recurso(s) da participante vencedora no tocante ao pedido de cancelamento
de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

k) No exercicio de suas atribui¢cdes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricdes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacgdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO
9.1. Todas as condi¢Bes de pagamento estéo dispostas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO RECEBIMENTO
10.1. Todas as condi¢bes de recebimento estéo dispostas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTAMENTO

11.1. N&o havera reajustamento de precos no prazo inferior a 01 (um) ano, contado do
orcamento estimado, conforme disposicéo do art. 92, 83° da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. Apo6s decorrido o interregno acima, o reajuste ocorrera através do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO ACRESCIMO E SUPRESSAO
12.1. Poderao ser efetuados acréscimos e/ou supressdes nos quantitativos fixados neste
instrumento, conforme disposicao do art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
13.1. Os precos poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos, nas seguintes
situacgoes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢édo da
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ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein® 14.133, de 2021,

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos;

13.2. A solicitacdo de alteracdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio
econbmico-financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e
justificado, devendo ainda a Contratada comprovar o aumento ou reducgdo dos pregos.
13.2.1. A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
sera de 10 (dez) dias Uteis apbs seu protocolo.

13.3. Em decorréncia das alteracdes tributarias dispostas pela EC 132/2023, fica desde ja
assegurado a CONTRATADA o direito ao reequilibrio econdmico-financeiro do presente
contrato, nos termos dos arts. 373 a 377 da Lei Complementar n® 214/2025, sempre que
restar comprovado o efetivo desequilibrio decorrente da alteracédo da carga tributaria efetiva
suportada em razdo das mudancas promovidas pela Reforma Tributaria.

13.3.1. ACONTRATANTE procederd, de oficio, a revisdo do contrato para restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro quando constatada redugéo da carga tributéria efetiva
suportada pela CONTRATADA, assegurado a esta o exercicio do contraditério e da ampla
defesa.

13.3.2. A discussao acerca do reequilibrio econémico-financeiro decorrente da Reforma
Tributaria ndo autoriza a paralisacdo ou a suspensdo da execucdo do objeto contratual,
devendo as partes, durante o tramite do procedimento, manter o cumprimento integral das
obrigacdes contratuais assumidas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Todas as sanc¢oes estdo dispostas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

15.1. O Contratado sera extinto nas seguintes hipéteses:

15.1.1. Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

15.1.2. Desatendimento das determinacgdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

15.1.3. Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

15.1.4. Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

15.1.5. Caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo
do contrato;

15.1.6. Atraso na obtencao da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracédo
substancial do anteprojeto que dela resultar, quando aplicavel, ainda que obtida no prazo
previsto;
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15.1.7. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méaxima do érgdo ou da
entidade contratante;

15.1.8. Nao cumprimento das obrigac@es relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

16.1. O presente contrato é regido pela Lei n® 14.133/21, Processo Administrativo Licitatério
n°® 041/2026 e, ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢des de direito privado.

16.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes, recorrendo-
se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da cidade de Foro da Comarca de Guanhdes - Minas Gerais para
dirimir as questdes decorrentes deste instrumento ou de sua execucdo, com renuncia
expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

17.2. Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam 0 presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus
juridicos efeitos.

Senhora do Porto, de de 2026
Sebastido Augusto de Andrade Neto Empresa Contratada
Secretario Municipal Assisténcia e CNPJ:

Desenvolvimento Social

TESTEMUNHAS:

NOME: CPF:

NOME: CPF:
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ANEXO Il - DILIGENCIA DE COMPROVACAO DE EXEQUIBILIDADE DE PRECOS

Orientacdes e Modelos para Apresentacdo de Documentos

Processo Licitatorio n® 041/2026
Pregéo Eletronico n°016/2026

I. FINALIDADE E CONTEXTO

1.1. O art. 59, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021 estabelece que serdo desclassificadas
as propostas que néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando assim exigido
pela Administragdo. Em complemento, o § 2° do mesmo dispositivo confere
expressamente ao 6rgao ou entidade licitante a faculdade de realizar diligéncias para
aferir a exequibilidade das propostas ou de exigir dos préprios licitantes que a
demonstrem, instrumentalizando, assim, o exercicio do controle sobre a viabilidade
econdmico-financeira das ofertas recebidas.

1.2. Em termos gerais, a exequibilidade de uma proposta diz respeito a real capacidade
do licitante de executar 0 objeto contratado pelo preco ofertado, sem comprometimento
da qualidade, da regularidade e da continuidade da prestacdo. Propostas inexequiveis,
aguelas cujos valores se revelam artificialmente reduzidos, sem lastro econdmico
suficiente, representam grave risco a eficiéncia administrativa e a consecucdo do
interesse publico, podendo resultar em execucgéo deficiente, abandono do contrato ou
oneragao injustificada do erario.

1.3. Nesse contexto, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acérdao
214/2025 — Plenéario, Acordao 2.185/2025 — Plenario, Acorddo 465/2024 — Plenario,
Acordao 803/2024 — Plenario) consolidou o entendimento de que a presuncdo de
exequibilidade das propostas tem natureza relativa (iuris tantum), admitindo, portanto,
prova em contrario. Isso significa que, diante de indicios de inexequibilidade,
especialmente quando os valores ofertados se situam significativamente abaixo dos
referenciais de mercado ou dos custos minimos estimados, cabe a Administracdo
instaurar o contraditorio, oportunizando ao licitante a demonstracdo concreta de que
detém condic¢des técnicas e econdmicas para honrar a proposta apresentada, antes de
proceder a sua desclassificagao.

1.4. Em observancia a esse regramento legal e jurisprudencial, sdo estabelecidas a
seguir as regras e orientacdes que disciplinardo o procedimento de comprovacao de
exequibilidade das propostas no ambito deste certame, definindo os critérios, os
documentos exigidos e os parametros que norteardo a analise da Administracao.

[I. REGRAS GERAIS PARA TODOS OS DOCUMENTOS
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2.1. Sao requisitos minimos obrigatorios para qualquer modalidade de comprovacéo:
2.1.1. Identificacdo do processo licitatério (nimero e objeto).

2.1.2. Data de realizacdo da pesquisa ou da verificacao de estoque.

2.1.3. ldentificacdo completa do responsavel pela pesquisa (nome, CPF e
cargo/funcao).

2.1.4. Assinatura original do responsavel.

2.1.5. Local (municipio/UF) e data de emisséo do documento.

ATENCAO: Toda documentacdo devera ser assinada pelo responsavel pela
pesquisa ou pelo representante legal da empresa. Documentos sem assinatura
serdo considerados invalidos e néo seréo aceitos para fins de comprovacéo.

lll. MODELOS DE COMPROVACAO
3.1. COMPROVACAO POR ESTOQUE
3.1.1. Esta modalidade aplica-se quando o licitante possui os itens ofertados em seu
proprio estoque, demonstrando que 0s precos praticados sdo compativeis com 0s
valores de aquisi¢ao anteriores, ou que a empresa ja detém os bens e pode fornecé-los
nos termos do edital.
3.1.2. Documentos obrigatorios:
a) Nota Fiscal de Aquisicdo dos produtos (copia legivel, evidenciando valor
unitario, quantidade e data de compra); e
b) Declaracdo/Atestado de Estoque, conforme modelo abaixo, atestando que os
itens constam fisicamente no estoque da empresa na data da diligéncia.
3.1.3. Modelo de Atestado de Estoque

ATESTADO DE EXISTENCIA EM ESTOQUE

Eu, (NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL), portador(a) do CPF n° (CPF), na qualidade de
(CARGO/FUNCAO) da empresa (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n® (CNPJ),
com sede na (ENDERECO COMPLETO), DECLARO E ATESTO que os itens relacionados abaixo,
objeto do Processo Licitatrio n° (NUMERO DO PROCESSO) — (BREVE DESCRICAO DO OBJETO),
encontram-se devidamente registrados e disponiveis no estoque desta empresa, podendo ser fornecidos
nos termos do edital, conforme demonstrado pela(s) Nota(s) Fiscal(is) de aquisicdo anexa(s):

Iltem Descri¢cdo do Produto Qtd. em  VIr. Unit. Vir. N° NF
Estoque NF (R$) Ofertado
(R$)

1 R$ R$ NFn°



mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

2 R$ R$ NFno

Declaro, ainda, que os precos ofertados sdo exequiveis e compativeis com os valores praticados pelo
mercado, considerando os custos de aquisicdo demonstrados nas Notas Fiscais ora apresentadas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaracdo, ciente das sancdes civis e penais cabiveis
na hipotese de falsidade.

(Municipio/UF), de de 20 .

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA)

Nome: CPF:

Cargo/Funcéo: CNPJ:

ATENCAO: Utilize o modelo acima, preenchendo todos os campos destacados.
O documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa quando
disponivel.

3.2. COMPROVACAO POR ANALISE DE PRECOS DE MERCADO (COTACAO)
3.2.1. Esta modalidade aplica-se quando o licitante realiza pesquisa de precos junto a
fornecedores ou outras fontes de mercado para demonstrar que os valores ofertados
sdo compativeis com os praticados no mercado, nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e da IN SEGES/ME n° 65/2021.
3.2.2. Cada cotacao utilizada como fonte de pesquisa devera conter, obrigatoriamente:
a) ldentificagcdo do fornecedor consultado: Razéo Social e CNPJ;
b) Endereco completo do estabelecimento (logradouro, nimero, bairro, municipio,
UF e CEP);
c) Telefone e/ou e-mail de contato do fornecedor;
d) Nome e identificagdo do atendente/representante que forneceu o preco;
e) Data e horario em que a cotacao foi realizada;
f) Preco unitario cotado para cada item;
g) Assinatura do responséavel pela coleta da cotagdo (representante legal da
empresa ou contador).
3.2.3. Modelo de Folha de Registro de Cotacéo

REGISTRO DE COTACAO DE PRECOS DE MERCADO
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| — IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Processo Licitatério n° Modalidade:

Objeto:
Empresa Licitante: CNPJ:

Il — IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR CONSULTADO

Razéo
Social:

CNPJ: Insc. Estadual:

Endereco:

Bairro / Municipio / UF:

CEP: Telefone:

E-mail

Nome do Atendente / Representante:

Il — DADOS DA COLETA DE PRECOS

Data da cotacao / /

Meio de contato utilizado () Presencial () E-mail () Site/Portal () Outro:

IV — PRECOS COTADOS

Item Descrigao Und. Qtd. VIr. Unit. Observacdes
(R$)

V — DECLARACAO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA COLETA

| H

Eu, (NOME COMPLETO), portador(a) do CPF n° (CPF), na qualidade de Representante legal da
empresa da empresa licitante, ATESTO que, no dia (DATA) as (HORARIO)h, realizei cotaco de precos
junto ao fornecedor (RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR) (CNPJ: (CNPJ DO FORNECEDOR)), sendo
atendida(o) pelo(a) Sr.(a) (NOME DO ATENDENTE), cujos precos coletados estéo registrados na tabela
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acima, para fins de comprovacdo de exequibilidade no Processo Licitatorio n° (NUMERO DO
PROCESSO).

Anexo: Cotacéo de precos datada e assinada pelo distribuidor/fornecedor

(Municipio/UF), de de 20

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA)

Nome: CPF:

Cargo/Funcéo: CNPJ Empresa:

ATEN(;AO: Para cada fornecedor consultado, devera ser preenchida uma folha
de registro individualizada conforme o modelo abaixo. Recomenda-se a coleta
de, no minimo, 3 (trés) cota¢bes de fornecedores distintos.

IV. PRAZO PARA REAPRESENTACAO E ORIENTACOES FINAIS

4.1. Os licitantes que apresentaram documentacdo com irregularidades formais deveréo
protocolar a documentacao saneada, nos termos desta orientacdo, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis contados da data de publicacdo ou notificacdo desta diligéncia, sob pena de
desclassificagdo da proposta por inexequibilidade ndo comprovada, nos termos do art.
59, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

4.2. Duvidas sobre o preenchimento dos modelos deverdo ser dirigidas ao setor
responsavel pela conducédo do processo licitatorio, nos enderecos e contatos constantes
do edital

ATENCAO: Documentos entregues fora do prazo, sem assinatura, sem 0s
dados de identificacdo do fornecedor ou sem o registro de data e horario da
cotacdo NAO serdo considerados para fins de comprovacéo de exequibilidade.
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