PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 021/2026

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n° 123/06 E IN SEGES/ME
N° 73/2022.

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
assessoria de comunicacgdo institucional, compreendendo concepcdo e producdo de
design gréfico institucional, producgéo fotografica e audiovisual institucional de caréater
informativo, destinada ao registro de eventos e a producdo de conteddo para redes
sociais, site oficial e arquivo institucional, em atendimento as demandas da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto/MG.

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administracéo

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até as 10:00 horas do dia 31/08/2026
ABERTURA DE PROPOSTAS: As 10:00 horas do dia 31/08/2026

REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Plataforma De Licitagdes Licitar Digital —
www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 011/2026: Pregoeiro(a) Deisiane Miranda Nunes
TIPO: Menor preco Global

MODO DE DISPUTA: Aberto

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagbes — www.licitardigital.com.br > edital PE
021/2026.
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS

PROCESSO LICITATORIO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 021/2026
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1. PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO - MG, realizara a
Licitacdo na Modalidade Pregdo, na Forma Eletronica, em sessdo publica a ser
realizada na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), conforme
especificado no ANEXO | deste edital.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Deisiane Miranda Nunes e pela Equipe de
Apoio, designada pela portaria N° 011/2026 anexado aos autos do procedimento e
regido pelas Leis n°® 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, demais normas pertinentes
e pelas condicdes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3. O Edital e seus Anexos poderéao ser obtidos gratuitamente no sitio eletrénico oficial
da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, através do enderego eletrénico
www.senhoradoporto.mg.gov.br, na Plataforma de LicitagBes Licitar Digital, através do
endereco eletrdnico wwuw.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Senhora do Porto, em dias e horéarios de expediente, a partir da data de
sua publicacao.

1.4. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensao ou revogacao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no
endereco eletrdnico www.licitardigital.com.br, bem como, no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, www.senhoradoporto.mg.gov.br.

1.5. A Administracdo ndo se responsabilizar4 caso o pretenso licitante ndo acesse 0
enderego eletrénico www.licitardigital.com.br ou ndo visualize a alteracdo no sitio
eletrénico oficial supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos
publicados.

2. OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo: Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de assessoria de comunicacao institucional, compreendendo
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concepcao e producao de design grafico institucional, producao fotogréfica e audiovisual
institucional de carater informativo, destinada ao registro de eventos e a producédo de
conteudo para redes sociais, site oficial e arquivo institucional, em atendimento as
demandas da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, conforme especificacbes
constantes nos anexos a este edital.

3. CONDICOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste Edital e seus
Anexos.

3.2. Nao poderéao participar do presente certame a empresa:

3.2.1. Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sancao aplicada;

3.2.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida sua reabilitacéo;

3.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com 0 Municipio, durante o prazo da
sancao aplicada;

3.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art.
72, 88° V, da Lein.® 9.605/1998;

3.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n.° 8.429/1992;

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 99, §1°, art
14 da Lei n.° 14.133/2021;

3.2.6.1. Entende-se por “participagao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas
no mencionado dispositivo legal figure como sbécia, pouco importando o seu
conhecimento técnico acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a atuagdo no processo
licitatorio.

3.2.7. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

3.2.8. Empresa que se encontre em processo de dissolucdo ou faléncia;

3.2.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
ndo agem representando interesse econémico em comum;
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3.2.10. Consoércio de empresas!, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3.3. Os licitantes deveréo estar previamente cadastrados na plataforma de licitages, o
qual podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4. A observancia das vedacfes supra é de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualguer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatério deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do processo licitatério em analise -
cabendo o(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
4.1.1. Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatério, sera designada nova
data para a realizacdo do Certame.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades,
0 proponente/licitante que nao o fizer até o terceiro dia Gtil que anteceder a data de
realizacdo da sessdo publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicagdo néo tera
efeito de recurso.

4.3. A impugnacdo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

1A vedacéo a participacéo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consorcio se
justifica pelo fato e que a futura contratacdo é considerado objeto perfeitamente simples, pertinente e
compativel para varias empresas atuantes do ramo licitado, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo
exigido no tocante a qualificagdo fiscal, trabalhista e econémico-financeira, condi¢cdes suficientes para a
execugdo de contratos dessa natureza, 0 que ndo tornard restrito 0 universo de possiveis licitantes
individuais. A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra,
a formacéo de consércios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade
ou de valor ou técnica. Nestes casos, a Administracdo, com vistas a aumentar o nimero de participantes,
admite a formagao de consorcio. Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Publico, na condicdo de
contratante, a escolha da participacdo, ou ndo, de empresas constituidas ou a serem constituidas sob a
forma de consorcio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n®
14.133/21, que em seu artigo 15 que atribui a Administragao a prerrogativa de admisséo de consdrcios em
licitagbes por ela promovidas , pelos motivos ja expostos, conclui-se que a vedacado de constituicdo de
empresas em consorcio, para o caso concreto, € o que melhor atende ao interesse publico, por prestigiar
os principios da competitividade, economicidade e moralidade.

Ressalte-se que a nossa decisdo com relagdo a vedacdo a participagdo de consorcios, para 0 caso
concreto, ndo compromete a competitividade.
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5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1. O Pregéo Eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da internet,
mediante condi¢cdes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

5.2. Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados na participagdo do Pregéo
Eletronico deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitagbes da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu uso
em qualquer transacgéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Senhora do Porto/MG, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da
licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do
acesso.

5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunc¢do de
capacidade técnica para a realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

5.5. A participag&o no Pregéo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal
do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pre¢cos e documentos
de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e
horario limite estabelecido.

5.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagédo previstas neste Edital.

5.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

( ) Declaro que néo incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da
Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art.
63, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.
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() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacao estd em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela
veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdémica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
da proposta, conforme art. 63, 81°, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condic¢des locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI,
da Lei Federal n° 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que
ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
dos 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.

( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
[ll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sanc¢des e multas
previstas neste ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n® 123/2006, ndo contrariando o disposto no art
4° § 2°da Lei 14.133/2021. cujos termos declaro conhecer na integra, estando
apto, portanto, a exercer 0 direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

5.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitarda o
licitante as san¢fes previstas em lei e neste Edital.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de
envio de Propostas.

6.2. O envio da proposta e os documentos de habilitacao exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados apenas pelo licitante
vencedor em formato digital, apos o encerramento da fase de lances, via sistema, apés
solicitacdo do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o
substituir, no sistema eletrénico, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo
nas seguintes situagoes:

| - Por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagéo
ou pela comissdo de contratagdo, quando o substituir; ou

Il - De oficio, a critério do agente de contrata¢éo ou da comissdo de contrata¢do, quando
0 substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio
dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade.

6.3.1. Apés a apresentacdo dos documentos de habilitacdo conforme 6.3 deste
Edital, fica vedada a substituicdo ou a apresentacédo de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia.

6.3.2 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacado de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta anteriormente inseridos no sistema;

6.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apoés a realizacdo dos procedimentos
de negociacédo e julgamento da proposta.

6.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do(a) Pregoeiro(a) e para
acesso publico apés o encerramento do envio de lances.
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6.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e j& apresentados, se houver, serao
encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de
lances no prazo definido pelo(a) Pregoeiro(a), de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitagéo, podendo ser prorrogado.

6.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relagéo a integridade do documento digital.

6.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentac&o original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da
solicitagdo do pregoeiro, via sistema.

6.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
agueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

6.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13. Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitério e total dos itens;

7.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, marca,
prazo de garantia etc.

7.2. Todas as especificac6es do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo sob alegac¢édo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

7.6. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratages publicas, quando participarem de licitagbes publicas.

7.7. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o
constante na plataforma do pregao Eletronico, devera ser considerado o descritivo do
Edital.

7.8. Os documentos listados no item da HABILITACAO do Licitante Vencedor dever&o
ser anexados no sistema, apds a convocacao feita pelo Pregoeiro(a), e sua auséncia
ensejara em INABILITACAO.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, seréo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 e constam detalhados no
Termo de Referéncia

Nota 01 — A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagdo.

Nota 02 — As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 — A auséncia de anexacao de certiddo fiscal, social e trabalhista que possam
ser conferidas em meio eletrénico ndo serd motivo Unico para inabilitagdo do fornecedor,
podendo o(a) Pregoeiro(a) realizar a pesquisa eletrébnica para fins de analise da
regularidade fiscal da empresa.
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9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O(a) Pregoeiro(a) verificar4 as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, que contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificagdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e Contratada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5. A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

9.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.8. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no
predmbulo.

9.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10. O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta deveréa ser de R$ 10,00 (dez reais).


mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

9.12. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

9.13. A etapa de lances da sesséo publica ter4 duragdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

9.14. A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente.

9.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo
sistema, podera o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol da consecucéo do melhor preco.

9.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

9.18. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

9.19. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.20. No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

9.21. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo(a) Pregoeiro(a)
aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagao.

9.21.1. O mesmo interregno de tempo aplica-se aos demais casos de suspenséo, tendo
em vista que o art. 43 da IN SEGES/ME 73/2022 determina que uma vez suspensa, a
retomada da sessdo somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema, com
antecedéncia minima de 24 horas, e com registro em ata.
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9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 - Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o0 sistema
identificara as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo
a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44
e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Federal 8.538/2015.

9.23.1. Em caso de empate ficto, deverd ser concedido tratamento favorecido as
MES/EPPs participantes do certame, sendo assegurado a essas, a oportunidade de
apresentar proposta de preco inferior, no prazo de 3 (trés) minutos, visando cobrir a
oferta daquela considerada vencedora do certame (empresa de grande porte), situacao
na qual seréa adjudicado em favor da referida microempresa/empresa de pequeno porte.
9.23.2. Nessas condic¢des, consideram-se empatadas as propostas de microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance.

9.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte gue se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

9.25. A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sO6 poderad haver empate entre propostas iguais (n&o
seguidas de lances).

9.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

9.26.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

9.26.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

9.26.3. Desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.26.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgdos de controle.

9.26.5. Empresas estabelecidas no territério do Estado do 6érgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual licitante ou, no caso de licitacao realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
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9.26.6. Empresas brasileiras;

9.26.7. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

9.26.8. Empresas que comprovem a pratica de mitigacado, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

9.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas

9.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicdes diferentes das previstas neste Edital.

9.29. A negociacao serda realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

9.30. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sesséo de disputa
automaticamente atualizard a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado,
quando for o caso. No entanto quando se tratar de mais de um item por lote o(a)
Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (dois) dias
teis, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado, envie, através do
sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, guando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.31. ApOs a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagéo e
julgamento da proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociagcdo, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
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10.3. A Administracdo podera, em caso de suspeita de inexequibilidade, realizar
diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas conforme orientagdes constantes
no Anexo V.

10.4. Na hip6tese de necessidade de suspensao da sesséo publica para a realiza¢do
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera constada em ata;

10.5. O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacédo da proposta.

10.6. O prazo estabelecido poderéa ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitagéo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo(a) Pregoeiro(a).

10.7. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se
0s que contenham as caracteristicas do servico ofertado, tais como: metodologia,
capacidade técnica, prazo de execucdo, encaminhados por meio eletrdnico, no prazo
indicado pelo(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.7.1. A proponente provisoriamente classificada em primeiro lugar serd convocada
pelo Pregoeiro para, no prazo minimo de 2 (duas) horas, contadas da convocacao,
apresentar catalogo, prospecto ou ficha técnica das propostas ofertadas,
especificamente no que diz respeito aos itens indicados pelo Pregoeiro(a), em lingua
portuguesa ou acompanhados de traducdo, contendo informagfes suficientes para
comprovacao do atendimento as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

10.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara
a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
10.8.1. Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um Unico item do lote implicara na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita
se atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.9. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

10.10. O(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletrbnico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
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negociar a obtencao de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das
previstas neste Edital.

10.11. Também nas hipbteses em que o(a) Pregoeiro(a) hdo aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12. A negociagédo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes pelo “chat”.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR GLOBAL,
observados o valor maximo aceitavel, os prazos para execuc¢do, as especificacdes
técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢cdes
definidas neste Edital.

11.2. O(a) Pregoeiro(a) anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor
valor/maior vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou,
guando for o caso, apos negociacao e decisdo pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitagédo
do lance de menor valor/mais vantajoso.

11.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade néo for aceitavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro podera examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificacdo das condi¢des
habilitatérias do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente,
até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

11.4. No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevaleceréo
estes ultimos e, entre precos unitarios e totais, os primeiros.

11.5. Seréo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou
da legislacédo em vigor.

11.6. Serdo também desclassificadas as propostas que:

11.6.1. Sejam incompletas, isto é, ndao conterem informacédo(6es) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificacdo do servico licitado;

11.6.2. Contiverem qualquer limitagéo ou condi¢do substancialmente contrastante com
o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do(a) Pregoeiro(a).
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11.7. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e valor estimado para a contratacdo do servico.

11.8. Apos a habilitacdo, poderd a licitante ser desqualificada por motivo relacionado
com a capacidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista qualificacao
econdmico-financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos
supervenientes ou somente conhecidos apdés o julgamento.

11.9. Da sesséo, 0 sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1. A proposta final do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente
pelo sistema de pregao eletrdnico.

12.1.1. A proposta somente nao serd atualizada automaticamente quando houver mais
de um item dentro do lote (quando for o caso), cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos
valores de sua proposta no prazo 02 (dois) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual
periodo desde que aprovado pela administracao.

12.1.2. Ao final do certame, devera o licitante vencedor atualizar a proposta em até 02
(dois) dias uteis, com os descontos ofertados de forma homogénea, mantendo-se a
propor¢éo de desconto para cada item, a fim de evitar jogo de planilhas

12.3. @] licitante vencedor devera encaminhar por e-mail
compras@senhoradoporto.mg.gov.br aindicagdo do banco, nimero da conta e agéncia,
para fins de pagamento, no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13. DO RECURSO

13.1. O(a) Pregoeiro(a) declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizagéo fiscal, social e Trabalhista, econdmica financeira e qualificagdo técnica,
da vencedora, conforme o exigido no Termo de Referéncia, para que qualquer licitante
manifeste “imediatamente” apds a declaracao do vencedor, a intencao de recorrer, em
campo proprio do sistema, limitado o tempo em até dez minutos.

13.2. A falta de manifestacédo imediata da intencéo de interpor recurso, no momento da
sessao publica deste Pregéo, implica a preclusédo desse direito.

13.3. A falta de apresentacéo das razdes de recurso, em campo préprio do sistema,
também importara a preclusdo do direito de recurso e, via de consequéncia, a
adjudicacao do objeto da licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.
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13.4. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razfes
do recurso, em campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as
demais LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via
sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

13.5. O provimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

14. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGCAO

14.1. O objeto da licitagcdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
autoridade superior, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrénico (Plataforma Licitar Digital) a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo,
no prazo de 5 (cinco) dias contados da convocacdo emitida pelo Setor, sob pena de
decair do direito a contratagao.

15.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que nao a homologacéo do processo licitatério ou outra for sua
decisao.

15.3. Sera facultado & Administragdo, quando o convocado ndo assinar o contrato ou
ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cbes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, ha ordem de classificagéo, para a
celebracéo do contrato nas condicdes propostas pelo licitante vencedor, conforme artigo
90 da lei Federal 14.133/2021.

15.4. Como condigdo prévia para assinatura de Aditivos/ Contrato sera verificado pelo(a)
Pregoeiro(a) ou por Agente de Contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
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c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniéo
(TCU);

d) Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNIA);

e) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a
disposicdo para consulta, conforme o caso.

15.4.1. As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderdo ser
substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da
Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

15.4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e,
também, de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

16. DA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja
proposta foi declarada vencedora serd convocado via sistema eletrénico e e-mail para
firmar/assinar o Contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta contratual em
anexo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da convocacdo, podendo ser
prorrogado uma vez por igual periodo mediante solicitacdo da parte durante seu
transcurso, devidamente justificada, e desde que 0 motivo apresentado seja aceito pela
Administracao.

16.1.1. Sera facultado a Administracao, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar ou nado retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condigbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢cdes propostas pelo licitante
vencedor.

16.2. O Contrato celebrado podera ser extinto a qualquer momento, nos termos dos art.
137 a 139 da Lei 14.133/21.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Das infracGes e sancfes aplicaveis aos licitantes quando:

17.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.
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17.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, sera aplicada as seguintes sanc¢fes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

17.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera
aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

17.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato, sera aplicada as
seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

17.1.5. Fraudar a licitac&o ou praticar ato fraudulento na execug&o do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

17.1.6. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

17.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

17.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. E facultado o(a) Pregoeiro(a) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer
fase do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgéos
competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisdes.

18.2. Qualquer solicitagéo de prorrogagéo de prazo para a execucao, decorrentes desta
licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e
devidamente fundamentada.

18.3. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais
como dos documentos de habilitagdo apresentados na sessao.

18.4. E vedado a fornecedora Contratada subcontratar total ou parcialmente a execugéo
sem autorizacdo expressa da Administragao.

18.5. A presente Licitacdo somente poderd ser revogada por razbes de interesse
publico, por motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel
de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.

18.6. O(A) PREGOEIRO(A), no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentagéo e proposta, desde que ndo contrariem
a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

18.7. E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sesséo
do pregao.

18.8. Informagbes sobre o andamento da licitacdo poderdo ser obtidas junto ao Setor
de LicitagBes, nos dias Uteis, por e-mail licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br. Ainda,
poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal Eletrdnico http
[lwww.licitardigital.com.br.

18.10. Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo
através do Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br ou
www.senhoradoporto.mg.gov.br
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18.11. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e
Seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico
de licitacdo utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional de seus termos,
independente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em
licitacdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo
aceita alegacao de desconhecimento de qualquer pormenor.

18.12. No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos,
prevalecerdo as disposi¢cdes do primeiro.

18.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias
de expediente na Administragao.

18.13.1. Considera-se dia do comec¢o do prazo:

a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da informacéo na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificacao for pelos
correios.

18.14. Cada licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
gualguer época ou oportunidade, a apresentacao de outros documentos ou informagdes
complementares que se fizerem necessérios, a fim de completar a instrucdo do
processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/21.
18.15. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio
mediante a utilizacao de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se
0 autor as sang0es legais e administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no
Cddigo Penal Brasileiro.

18.16. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.
18.17. O Instrumento Convocatério é parte integrante do Contrato.

18.18. Integram o Presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta do Contrato

c) Anexo IIl — Estudo Técnico Preliminar

d) Anexo IV - Diligéncia De Comprovacao De Exequibilidade De Precos

Senhora do Porto/MG, 11 de agosto de 2026.

Monique dos Reis Alves
Pregoeira Municipal
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

. INFORMACOES BASICAS

1.1. Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao.

Il. OBJETO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021)

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de assessoria de
comunicacgdo institucional, compreendendo concep¢ao e producao de design gréafico
institucional, producéo fotografica e audiovisual institucional de carater informativo,
destinada ao registro de eventos e a produgdo de contelddo para redes sociais, site
oficial e arquivo institucional, em atendimento as demandas da Prefeitura Municipal de
Senhora do Porto/MG, conforme especificacfes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

2.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, admitida a prorrogacao, nos termos do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio de
padrdes usuais de mercado. Desta forma, entende-se que o objeto desta contratacao é
classificado como bem comum para fins do disposto art. 6° Xlll da Lei Federal n°®
14.133/2021, podendo, portanto, ser contratado por meio de processo licitatorio na
modalidade pregéo, na forma eletrdnica.

lIl. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021)

3.1. A contratacdo fundamenta-se na auséncia, no quadro de pessoal do Municipio de
Senhora do Porto/MG, de servidores com formacdo e dedicacdo especifica as
atividades de comunicacao institucional, design gréafico e producédo audiovisual, 0 que
compromete a capacidade da Administracdo de diagnosticar suas necessidades de
comunicacdo e de informar a populacdo, de forma profissional e acessivel, o
funcionamento dos servicos e a¢bes desenvolvidos pelas diversas Secretarias.

3.2. Entre os beneficios diretos da contratagédo, destacam-se o suporte técnico continuo
ao planejamento da comunicacéo institucional, a padronizacdo da identidade visual e a
gualificacdo do registro fotografico e audiovisual informativo das a¢Bes municipais.
Como beneficios indiretos, aponta-se o fortalecimento da transparéncia ativa, o
aprimoramento da comunicacdo entre a Administracdo e a populagédo portuense e a
otimizacao dos recursos empregados na divulgacao institucional.

3.3. A solucéo proposta conecta-se ao planejamento municipal por atender a demanda
previamente identificada pela Secretaria Municipal de Administragéo, em consonancia
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com os principios da eficiéncia, da economicidade e da continuidade do servico publico,
assegurando a Administracdo 0S meios técnicos necessarios a comunicacao
institucional informativa de suas acoes.

IV. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da
Lei n. 14.133/2021)

4.1. Diante das alternativas de mercado analisadas no Estudo Técnico Preliminar, a
solucdo que melhor atende ao interesse publico consiste na contratacdo de empresa
especializada, mediante pregdo eletronico, pelo critério de julgamento de menor preco
global, para a prestacdo continuada, pelo prazo de 12 (doze) meses, dos servigos
descritos no item V deste Termo. Trata-se de bem comum, com especificacbes
passiveis de descricdo objetiva, o que possibilita ampla competitividade e sele¢céo da
proposta mais vantajosa.

4.2. Optou-se pela licitagdo do objeto como item Unico, e ndo pelo sistema de registro
de precos ou pelo parcelamento em lotes, por se tratar de servi¢co técnico unificado,
cujas frentes de planejamento da comunicacao, criacao visual, producéo audiovisual e
gestdo de midias digitais sdo interdependentes e exigem execu¢do coordenada por
equipe técnica Unica, sob pena de comprometimento da unidade de padrao técnico e de
identidade visual das entregas.

4.3. A delimitacdo do objeto ao carater estritamente informativo e jornalistico, com
expressa exclusdo de pegas e campanhas publicitarias, de promocao de terceiros e de
veiculacdo paga, é condicdo necessaria ao enquadramento da contratacdo como bem
comum e ao seu processamento por pregdo eletrdnico, afastando a incidéncia do
procedimento licitatorio especifico para contratacdo de agéncias de publicidade,
previsto na Lei n°® 12.232/2010.

V. ESPECIFICACAO DOS ITENS/SERVICOS E REQUISITOS DA CONTRATACAO
(art. 6°, XXIIl, alineas ‘@’ e ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

5.1. Detalhamento dos servi¢cos a serem executados pela contratada:
Planejamento Estratégico da Comunicacgéo Institucional

e Diagndstico situacional da administragdo municipal.
e Desenvolvimento de planos estratégicos de curto, médio e longo prazo.

e Definicdo de metas e indicadores de desempenho para cada setor da gestdo
publica.

e Identificacdo de desafios e oportunidades para otimizacdo dos servigcos publicos.

e Elaboragédo de diretrizes voltadas a melhoria da eficiéncia administrativa e a
promocéao da inovacdo na gestdo governamental.

Criacéo de Artes e Design Institucional
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Desenvolvimento de identidade visual para acdes de interesse publico e
materiais institucionais.

Criacdo de pecas gréficas para redes sociais, site oficial e materiais impressos.

Adaptacdo de conteudo para diferentes formatos de midia, respeitados 0s
padrdes técnicos e visuais definidos pela Administragéo.

Design de materiais para acfes de divulgacao institucional, compreendendo
jornais institucionais e informativos digitais, e papelaria oficial (pastas, cartdes,
envelopes, papel timbrado): concepcéo e desenvolvimento do design gréafico e
da diagramacdao das referidas pecas, incluida a criacao de leiaute, a aplicacéo
da identidade visual institucional e a entrega dos arquivos finais em formato
editavel e em alta resolucdo, adequados a impressao. Nao esta incluida nesta
contratacdo a impresséo fisica, a reproducdo gréafica ou o fornecimento do
material impresso, cuja eventual necessidade devera ser objeto de contratacédo
especifica e apartada.

Requisitos Técnicos de Entrega

Entrega dos arquivos em formatos editaveis (PSD, Al, CDR) e em alta resolucéo
(JPG, PNG, PDF para impressao).

Aplicagéo de técnicas de design responsivo para pegas digitais.

Uso de padrdes cromaticos adequados para impresséao e exibicdo digital (CMYK
e RGB).

Criacdo de mockups para visualizacao das pecas antes da producao final.

Fotografia, Producédo Audiovisual e Cobertura Aérea com Drone

Producdo de videos institucionais com edicdo profissional, trilhas sonoras
adequadas e elementos visuais dinamicos (VFX).

Realizacdo de entrevistas durante eventos, com registro audiovisual de falas de
autoridades, servidores e cidadaos.

Cobertura fotogréafica profissional de festividades, solenidades, eventos
culturais, esportivos e institucionais promovidos pela Administragdo Municipal.

Captacao de imagens aéreas por meio de drone, com registro em foto e video
dos eventos solicitados pela Administracdo, proporcionando tomadas
panoramicas e maior valorizacdo visual das a¢fes institucionais.

Producdo de Conteudos Audiovisuais Institucionais: producdo de videos e
contetdos audiovisuais de carater informativo, destinados a registrar,
documentar e divulgar acdes, programas e servi¢cos da Administracdo Municipal,
para veiculagdo em redes sociais institucionais, no site oficial da Prefeitura e
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para composi¢ao do arquivo institucional do Municipio. Os materiais deverao ter
finalidade estritamente informativa, comunicar a populacédo o funcionamento de
servicos publicos, a realizacdo de programas e acdes administrativas e a
cobertura de eventos institucionais, ndo se destinando a criacdo de pecas ou
campanhas publicitdrias, a promocdo de produtos, marcas ou servicos de
terceiros, nem a veiculacdo paga em meios de comunicacao. Os videos deverdo
ser entregues em formato compativel com as plataformas digitais oficiais do
Municipio, com duragcdo e especificacdes técnicas de resolucdo e edicdo
definidas conforme demanda de cada Secretaria, observados os prazos
estabelecidos no cronograma de execucao.

Edicdo, tratamento e entrega do material audiovisual em alta resolucgéo,
compativel com plataformas digitais e midias institucionais.

Equipamentos Minimos Exigidos

Camera fotografica DSLR profissional.

Céamera digital de agdo compacta a prova d'agua, com resolucdo de captura de
video em 4K ou superior.

Estudio movel para fotografia e filmagem, com iluminag&o em softbox ou superior
e tela de chroma key.

Gravador de voz digital.

Programas de edicao de foto e video em nivel profissional, com capacidade de
armazenamento para o0s arquivos captados.

Estabilizadores de imagem, radio comunicadores, tablets e notebooks para
edicdo de video e artes gréficas.

Gestao de Midias Digitais

Atualizacdo continua das informacgdes no sitio oficial e nas plataformas digitais
da Prefeitura.

Aperfeicoamento do layout e implementacdo de novas solugbes digitais,
conforme necessidade identificada.

Producéo de Conteado Institucional

Direcédo, roteirizacdo e execucao de videos voltados a divulgacdo de acdes
publicas e conteudos informativos nas redes sociais.

Assessoria de Imprensa Radiofénica: elaboracéo de releases, notas informativas
e pautas em formato de audio, destinados a disponibilizacdo a emissoras de
radio e demais veiculos de comunicacao, com finalidade estritamente jornalistica
e informativa acerca de programas, servicos e acdes da Administracdo
Municipal.

Elaboracé&o de boletins informativos digitais semanais ou mensais.
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e Apoio Técnico a Comunicacgdo Interna sobre Programas e Servi¢cos Publicos:
elaboracéo de pecas informativas simples (cartazes, folhetos e conteudos para
redes sociais) com linguagem clara e acessivel, destinadas a informar a
populacdo sobre o funcionamento, 0s requisitos e os prazos de programas,
servicos e acbes ja formulados pela Administracdo Municipal, a partir de
diretrizes de conteldo e mensagens-chave fornecidas pela prépria Secretaria
requisitante.

e Producéo de discursos e textos institucionais para divulgagéo oficial.

5.2. Requisitos de qualificacdo técnica: a licitante devera comprovar, mediante
atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, a execucao pretérita de servigos de natureza e complexidade compativeis com
0 objeto ora licitado, admitida a apresentacdo de portfélio demonstrativo de trabalhos
anteriores em comunicacao institucional, design gréafico e producdo audiovisual.

5.3. Requisitos legais e regulatérios: a licitante vencedora devera apresentar, junto
aos documentos de habilitacdo, declaracdo de que cumpre a legislagéo aplicavel ao
exercicio das atividades de comunicacdo social e producdo audiovisual,
comprometendo-se a operar aeronaves remotamente pilotadas (drones) em
conformidade com as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC) e do
Departamento de Controle do Espago Aéreo (DECEA).

5.4. Requisitos de sustentabilidade: em observancia ao Guia Nacional de
Contrata¢des Sustentaveis (AGU, 2024) e ao art. 5° da Lei n® 14.133/2021, a contratada
devera priorizar, sempre que tecnicamente viavel, a entrega digital de materiais em
detrimento da impresséo fisica, a utilizacdo de insumos graficos de menor impacto
ambiental e a destinagdo ambientalmente adequada de baterias e componentes
eletrbnicos, observada a logistica reversa aplicavel.

5.5. Cessao de direitos: todas as artes, fotografias, videos, roteiros e demais obras
intelectuais produzidas em razdo da execugdo contratual terdo seus direitos
patrimoniais de uso cedidos, em carater definitivo e ndo exclusivo, ao Municipio de
Senhora do Porto/MG, nos termos da Lei n° 9.610/1998, ficando a contratada
responsavel por eventuais direitos de imagem e de uso de trilhas sonoras, softwares e
demais insumos empregados na produgéo.

VI. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

6.1. Os servigos serdo executados de forma continua e mensal, mediante cronograma
de atividades a ser previamente pactuado entre a contratada e o Fiscal do Contrato,
observadas as demandas pontuais das Secretarias, notadamente quanto a cobertura
de eventos institucionais, cujo atendimento devera ser solicitado com antecedéncia
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minima de 48 (quarenta e oito) horas, ressalvadas situacdes de urgéncia devidamente
justificadas.

6.2. A contratada devera disponibilizar, mensalmente, relatério circunstanciado das
atividades executadas, acompanhado dos arquivos produzidos no periodo, em meio
digital, para fins de acompanhamento pelo Fiscal do Contrato e de instru¢cdo do processo
de pagamento.

6.3. Os servigos serdo recebidos de acordo com as condicbes e especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante comparacdo entre as entregas
realizadas e o relatorio mensal de atividades apresentado pela contratada.

6.4. Em conformidade com o art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto deste Termo sera
recebido, mediante recibo, da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade dos servigcos prestados com as
exigéncias contratuais; e;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. Constatada ndo conformidade nas entregas, a contratada devera sana-la no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da notificacdo do Fiscal do Contrato, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes cabiveis.

6.6. Todas as despesas decorrentes da execugdo dos servigos, incluidos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e quaisquer outras obrigacdes legais, correrdo por
conta exclusiva da contratada, ndo se estabelecendo vinculo empregaticio entre seus
profissionais e a Administragédo Publica.

VIl. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° XXIIl, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

7.1. A Administracao Municipal designara Gestor e Fiscal do Contrato, responsaveis por
acompanhar a execugcdo mensal dos servicos e o cumprimento do cronograma de
entregas pactuado com a contratada.

GESTOR: Tarcisio Afonso Guimarades — Secretario Municipal de Administragéo
FISCAL: Mariana de Souza e Souza — Secretaria Adjunta de Administracéo

7.2. O Fiscal do Contrato devera registrar e relatar eventuais irregularidades na
prestacdo dos servi¢os, podendo solicitar ajustes e providéncias a contratada para o
atendimento adequado das demandas do Municipio.
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7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

7.4. As comunicacdes entre 0 6rgao e a contratada serdo realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitido o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.5. A fiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, e sua ocorréncia ndo implica corresponsabilidade da
Administracéo ou de seus agentes.

VIIl. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apés a liquidacdo da despesa e
mediante atesto do Fiscal do Contrato quanto & conformidade dos servigos prestados
no periodo, observado o prazo de até 30 (trinta) dias, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Para fins de liquidagé&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséo;

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do érgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus a contratante.

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera efetuado através de transferéncia bancaria.

8.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8.8. A presente contratacdo ndo permite a antecipagédo de pagamento.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’ da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério na modalidade
pregao, sob a forma eletrénica, com critério de julgamento de menor preco global para
0 item Unico, em razdo da inviabilidade técnica de parcelamento do objeto, conforme
justificado no Estudo Técnico Preliminar.

9.2. Os servicos serdo executados de forma continua e mensal, mediante cronograma
de atividades a ser previamente pactuado entre a contratada e o Fiscal do Contrato,
observadas as demandas pontuais das Secretarias.

9.3. Para fins de habilitagéo, serdo exigidos os seguintes documentos, sem prejuizo de
outros previstos no edital:

9.3.1. Habilitacdo Juridica
a) Registro comercial no caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Gltima alteragédo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

c) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢éo da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista
a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;
f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
9.3.3. Regularidade econémica e financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragBes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais.

« E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

O Balanco Patrimonial deve estar assinado pelo representante legal e pelo
contador, indicando o numero e folhas do livro diario do qual foram transcritos.

« Comprovacdo da boa situagéo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (ILG), Solvéncia Geral (ISG) e Liquidez Corrente (ILC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

indice de Liquidez Geral (ILG) maior ou igual a 1.00:
ILG =  Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
indice de Solvéncia Geral (ISG) maior ou igual a 1.00:
ISG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
indice de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1.00:
ILC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

a) As empresas, que apresentarem resultado inferior a 01(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (ILG), Solvéncia Geral (ISG) e Liquidez Corrente (ILC), deverdo
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comprovar patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo ou item pertinente.

b) Quando se tratar de empresa individual ou sociedade por cotas de responsabilidade
limitada, a licitante devera apresentar em sua documentacdo os Termos de Abertura e
Encerramento do Livro Diario, registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil das
Pessoas Juridicas (quando for o caso), onde o0 balanco fiscal foi transcrito
(Embasamento legal: art. 3° do Decreto-Lei 305/1967 e art. 5° § 2° do Decreto-Lei
486/1968, bem como a Resolucéo 1.330/2011 do Conselho Federal de Contabilidade e
orientacgdo e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido Licitacdes e Contratos -
Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU - 42 edicdo, revista, ampliada e atualizada,
Brasilia, 2010 - Copyright 2010).

c) As empresas recém-constituidas, que iniciaram suas atividades no exercicio em que
se realizar a licitagdo ou que ainda ndo encerraram seu exercicio social, deverdo
apresentar o BALANCO DE ABERTURA, registrado na Junta Comercial ou érgéo
equivalente, obedecidos os aspectos legais e formais da sua elaboracéo.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo dever&o atender a todas as
exigéncias da habilitacédo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

e) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragBes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos. (Lei n°14.133, de 2021, art. 69, §6°).

9.3.4. DA HABILITACAO TECNICA

|. apresentar, junto ao Documentos de Habilitagdo, Declaracdo que que cumpre todos
0s requisitos legais em legislagfes legais e infralegais (como Instru¢cdes normativas,
Regulamentos, Resolugbes, Portarias, etc) especificas para cumprimento do objeto, e
gue ira, caso seja solicitado para fins de execucdo do objeto, apresentar registros, ou
licengas ou documentos pertinentes para a referida comprovacao.

II. A licitante deverd comprovar, mediante atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, a execugdo pretérita de
servigos de natureza e complexidade compativeis com o objeto ora licitado, admitida a
apresentacdo de portfélio demonstrativo de trabalhos anteriores em comunicacao
institucional, design gréfico e producao audiovisual.

9.3.4.1. Requisitos legais e regulatdrios: A licitante vencedora devera apresentar,
junto aos documentos de habilitacdo, declaracdo de que cumpre a legislacéo aplicavel
ao exercicio das atividades de comunicacdo social e producdo audiovisual,
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comprometendo-se a operar aeronaves remotamente pilotadas (drones) em
conformidade com as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC) e do
Departamento de Controle do Espaco Aéreo (DECEA).

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “i” da Lei n.
14.133/2021)

10.1. O custo estimado total da contrata¢&o foi apurado nos termos do art. 23, §81°, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021, com base no Relatoério de Precos Médios de Compras n° 2555
(Pesquisa de Precos n® 000049/2026), e corresponde ao valor maximo aceitavel.

10.2. A pesquisa de precos foi realizada por meio de cotagéo eletrbnica no sistema
Licitar Digital, plataforma oficial utilizada pelo Municipio de Senhora do Porto/MG para
a coleta de orcamentos (Cotacao Eletronica n® 042/2026). Nesse modelo, o objeto e as
especificagbes técnicas do servico permaneceram acessiveis a qualquer interessado,
sem que a Administragdo selecionasse previamente os fornecedores convidados a
apresentar orcamento, 0 que assegura a imparcialidade da pesquisa e a observancia
aos principios da isonomia e da impessoalidade, previstos no art. 5° da Lei n°
14.133/2021. Optou-se por essa metodologia, em detrimento de outras admitidas pelo
art. 23, 8 1°, da mesma Lei (como banco de pregos, PNCP ou contratacdes similares de
outros entes), por entender-se que tais fontes ndo refletiriam adequadamente a
realidade da presente contratacdo, tendo em vista que o objeto compreende parcela
presencial e parcela remota dos servigos, 0 que agrega custos variaveis que oscilam
conforme as caracteristicas de cada municipio. A opcédo justifica-se pela natureza
especifica e pouco padronizada do objeto, que combina planejamento de comunicacao,
design gréfico e producdo audiovisual institucional em prestacdo unificada, sem
correspondéncia direta em bases de precos de bens ou servigos padronizados,
tampouco em contratagcdes similares disponiveis para consulta no periodo de 1 (um)
ano anterior a realizagdo da pesquisa.

DA ADOCAO DE ORCAMENTO SIGILOSO CONFORME A LEI FEDERAL N°
14.133/2021, ART. 24
O valor estimado dessa contratacédo é SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei
14.133/21.

Art. 24. Desde que justificado, o orcamento
estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais
informacBes necessarias para a elaboragdo das
propostas, e, nesse caso:

| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgados de
controle interno e externo;
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A divulgacdo antecipada dos precos de referéncia pode comprometer a
competitividade da licitagdo, com possivel alinhamento prévio de precos entre
fornecedores, reduzindo a efetividade da disputa e resultando em prejuizo ao erario.
Ao manter sigiloso o orcamento estimado da contratacdo até a fase adequada do
processo licitatério, busca-se preservar o interesse publico e assegurar maior
vantajosidade a Administracdo, conforme os principios da eficiéncia e da
economicidade

Justifica-se assim a manutencédo do carater sigiloso até a abertura das propostas mais
vantajosas. O detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessérias
para elaborag&o das propostas sdo de conhecimento publico.

Xl. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIIl, “j” da Lei n. 14.133/2021)
11.1. 02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 046

XlI. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)
12.1. S&o obrigacdes da Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;
12.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecfes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,

no total ou em parte, as suas expensas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do instrumento de ARP/contrato e o

cumprimento das obrigagfes pelo Contratado;

12.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Instrumento, Edital e

Contrato;

12.1.6. Aplicar ao Contratado san¢cbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do

Instrumento de contrato;

12.1.7. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial do Municipio para adocdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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12.1.8. Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuacado e reestabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias
dateis.

12.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execu¢cdo do ARP/contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucao do ajuste.

12.1.10. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 10

(dez) dias uteis para decidir, admitida a prorrogacédo motivada por igual periodo.

12.1.11. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do instrumento de ARP/
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

XlIl. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

13.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucéo do objeto, observadas, ainda, as seguintes obrigacdes:
13.2. Executar os servicos conforme especificacfes, prazos e condicdes constantes
deste Termo de Referéncia, acompanhados da respectiva nota fiscal.

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078/1990).

13.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do contrato,
prestando todo esclarecimento ou informagé&o solicitados.

13.5. Reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no prazo fixado pelo Fiscal do
contrato, 0s servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

13.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em decorréncia de sua culpa ou dolo na execu¢éo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Fiscal
do Contrato, que fica autorizado a descontar dos pagamentos devidos, ou da garantia
contratual, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

13.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista por meio
do Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio, apresentar, juntamente com a
Nota Fiscal para fins de pagamento:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

c) certiddes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal de sua sede;
d) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo contratual, sem
transferéncia de responsabilidade a contratante.

13.9. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que possa comprometer a execu¢ao dos servicos.

13.10. Paralisar, mediante determinagéo do Fiscal do Contrato, qualquer atividade que
nado esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que coloque em risco a
seguranca de pessoas ou de bens de terceiros.

13.11. Manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢cbes exigidas para a
habilitag&o na licitagéo.

13.12. Cumprir, durante a execug¢ao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social ou aprendiz, na forma do art.
116 da Lei n® 14.133/2021.

13.13. Comprovar, quando solicitado pelo Fiscal do Contrato, o cumprimento da reserva
de cargos referida no item anterior, mediante indicacdo nominal dos empregados que
preencheram as respectivas vagas, nos termos do art. 116, paragrafo Unico, da Lei n°®
14.133/2021.

13.14. Comunicar a contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
em relacdo ao prazo estabelecido, os motivos que eventualmente impossibilitem o
cumprimento dos prazos de entrega previstos no cronograma de execugdo, com a
devida comprovacao.

13.15. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo contratual.

13.16. Atender prontamente as demais orientacdes e exigéncias da contratante
inerentes a execugao do objeto contratual.

13.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

13.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento do
guantitativo de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los caso o previsto inicialmente nao
seja suficiente para o atendimento do objeto contratual, ressalvadas as hipoteses de
recomposicao de precos previstas no art. 124, I, alinea 'd’, da Lei n® 14.133/2021.
13.19. Cumprir, além das disposicdoes legais federais, estaduais e municipais
pertinentes, as normas internas de seguranca da contratante aplicaveis a execucao dos
servicos em suas dependéncias ou em eventos publicos.

13.19. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante,
cujo representante ter4 poderes para sustar a execugdo dos servicos, total ou
parcialmente, sempre que verificada irregularidade que assim o exija.
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13.20. Ceder a contratante os direitos patrimoniais de uso das obras produzidas em
decorréncia da execuc¢dao contratual, nos termos do item 5.5 deste Termo de Referéncia.
13.21. Abster-se de produzir pecas ou campanhas publicitarias, de promover produtos,
marcas ou servi¢cos de terceiros, ou de veicular, de forma paga, qualquer conteido em
meios de comunicacdo, observado o carater estritamente informativo do objeto
contratual, nos termos do item 2.4 deste Termo de Referéncia.

13.22. Nao executar, sem prévia e especifica contratacdo apartada, servicos de
impressao fisica, reproducao gréfica ou fornecimento de material impresso, entregando
os arquivos gréficos exclusivamente em formato digital editavel e em alta resolucéo.
13.23. Operar equipamentos de captacao aérea (drones) em conformidade com as
normas da ANAC e do DECEA, respondendo exclusivamente por eventuais infracdes
administrativas decorrentes de sua operagéo.

XIV. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacao expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

14.4. A Administracéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
0s contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacgao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacoes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

XV. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV, da Lei 14.133/21)

15.1. Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
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- Das infrac@es e sanc¢fes aplicaveis aos licitantes quando:

15.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

15.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, sera aplicada as seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

15.1.3. N&@o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera
aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

15.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato, sera aplicada as
seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
15.1.5. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
15.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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15.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
15.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

XVI. DISPOSICOES FINAIS

16.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel constitui um dos
pilares das compras publicas, nos termos do art. 5° da Lei n® 14.133/2021, a contratada
deverd observar as exigéncias ambientais e sociais pertinentes ao objeto da
contratagéo, na forma da legislacéo correlata.

16.2. No tocante a recursos, representagdes e pedidos de reconsideracdo, observar-se-
a o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

16.3. Qualquer comunicacdo pertinente ao contrato, inclusive para manifestacdo de
defesa ou ciéncia de decisbes sancionatérias, devera ocorrer por escrito,
preferencialmente por meio eletrénico, admitida a comunicagdo por aplicativo de
mensagens instantaneas, se devidamente comprovado o recebimento pela contratada.

16.4. As partes elegem o foro da Comarca de Guanh&es/MG como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas da contratagdo, inclusive 0os casos omissos que nédo
puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

16.5. A participacdo de qualquer licitante no certame implica a aceitacdo tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condi¢coes.

Senhora do Porto/MG, 28 de julho de 2026.

Tarcisio Afonso Guimaraes

Secretaria Municipal de Administracéo

Mariana de Souza e Souza
Secretéaria Adjunta de Administracao
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 047/2026
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 021/2026
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

PARTES:

CONTRATANTE:

Prefeitura Municipal de Senhora do Porto, com sede na Praca Monsenhor José Coelho,
n°® 155 — Centro, na cidade de Senhora do Porto, CEP 39.745-000 — MG, inscrita no
CNPJ n° 18.307.504/0001-14, neste ato representado pelo S. Tarcisio Afonso
Guimaraes, secretario Municipal de Administracao, portador do CPF n® 275.xXXX.XxX-53,
residente e domiciliado no municipio de Senhora do Porto

CONTRATADA:

XXXXXXXXXXXXXXX, COmM sede na XXXXXXXXXXXXX, N° XXXXXX — Bairro xxxxxxx, na cidade
de XxXXXXXXXXXXXX, CEP n® XXXXXXXXX — XX, inscrita no CNPJ N° XX.XXX.XXX/XXXX-XX, heste
ato representada pelo Seu XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, SEeNhor XXXXXXXXXXXXXXX,
portador do CPF n® xxx.xxx.xxx-xX, e-mail institucional: XXXXXXXXXXXXXX.

Pelo presente Contrato entre as partes acima qualificadas, é firmado e ajustado, a
contratacdo do servico constante no objeto do PREGAO ELETRONICO n° 021/2026,
Processo Administrativo n © 047/2026, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e
alteracdes posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servicos de assessoria de comunicacgao institucional, compreendendo
concepcéo e producao de design gréfico institucional, producéo fotografica e audiovisual
institucional de carater informativo, destinada ao registro de eventos e a producéo de
conteudo para redes sociais, site oficial e arquivo institucional, em atendimento as
demandas da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, conforme quantidades e
especificaces indicados neste instrumento contratual, no Edital do Pregdo Eletrbnico
supracitado, e normas constantes no Termo de Referéncia.

2.2. A execucgdo do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de
referéncia, anexo do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste
instrumento, independente de transcri¢do.
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PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteragdo no objeto somente podera ser
efetivada mediante prévia e expressa autoriza¢ao por escrito do Municipio de Senhora
do Porto e desde que dentro das hipoteses legais dispostas na Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. Conforme proposta final da empresa Contratada, o valor para a execucédo do objeto
do presente Contrato ocorrera conforme os valores abaixo discriminados:

VALOR

ITEM | DESCRICAO | QUANT UNID VALOR UNITARIO TOTAL

2.2. No valor contratado estao incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas
gue venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalacdo/montagem/desmontagem, perdas, mao de obra, equipamento, encargos
tributérios, trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a
prestacéo do servico.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por
conta das dotacbes abaixo citados, e de suas subsequentes.

02002001.0412200062.012 — 33903900000 — Ficha 046

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO
OBJETO

4.1. Todas as condicdes de execucdo estdo dispostas no Termo de Referéncia.
CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O prazo de validade do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme disposto no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Todas as obrigacdes da contratada estédo dispostas no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. Todas as obrigacdes do contratante estdo dispostas no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO

8.1. O cumprimento do disposto neste instrumento sera fiscalizado pelo
CONTRATANTE, por intermédio do fiscal do contrato, que acompanhara a prestagcéo
do servico, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos e
apresentacdo de documentos fiscais, notificando a Contratada a respeito de quaisquer
reclamagdes ou solicitagdes havidas.

8.1.1. Fiscal do contrato: Mariana de Souza e Souza

8.1.2. Gestor do contrato: Tarcisio Afonso Guimaraes

8.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscaliza¢do representara o
CONTRATANTE e ter& as seguintes atribui¢des:

a) Receber o servigo, verificando a sua conformidade com as especificagoes
estabelecidas e da proposta;

b) Assegurar a contratada o acesso as suas dependéncias, por ocasido da execugao;
c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar o(s) servigo(s)
prestado(s) em desacordo com as especificagdes exigidas;

d) Comunicar oficialmente a Contratada quanto a rejeicdo do(s) servigcos(s),
devidamente motivado e justificado;

e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apos a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) servico(s) prestado(s) ao que foi solicitado;

f) Exigir da Contratada o cumprimento rigoroso das obriga¢gfes assumidas;

g) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela Contratada, de
condigdes previstas neste instrumento;

h) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante
ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

i) Solicitar a aplicacédo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;
i) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento
de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

k) No exercicio de suas atribui¢cdes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricdes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes
relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. Todas as condi¢Bes de pagamento estdo dispostas no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA DECIMA — DO RECEBIMENTO
10.1. Todas as condicdes de recebimento estéo dispostas no Termo de Referéncia.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTAMENTO

11.1. Nao havera reajustamento de precos no prazo inferior a 01 (um) ano, contado do
orcamento estimado — datado em 20/07/2026, conforme disposicdo do art. 92, 83° da
Lei n°® 14.133/2021.

11.2. ApGs decorrido o interregno acima, o reajuste ocorrera através do indice IPCA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACRESCIMO E SUPRESSAO

12.1. Poderdo ser efetuados acréscimos e/ou supressfes nos quantitativos fixados
neste instrumento, conforme disposi¢ao do art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS
PRECOS

13.1. Os precos poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos,
nas seguintes situacoes:

a) em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s
precos;

13.2. A solicitagdo de alteragdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e
justificado, devendo ainda a Contratada comprovar o aumento ou redugéo dos precos.
13.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro sera de 10 (dez) dias uteis ap6s seu protocolo.

13.3. Em decorréncia das alteracdes tributarias dispostas pela EC 132/2023, fica desde
ja assegurado & CONTRATADA o direito ao reequilibrio econémico-financeiro do
presente contrato, nos termos dos arts. 373 a 377 da Lei Complementar n® 214/2025,
sempre que restar comprovado o efetivo desequilibrio decorrente da altera¢éo da carga
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tributéria efetiva suportada em razdo das mudancas promovidas pela Reforma
Tributaria.

13.3.1. A CONTRATANTE procederd, de oficio, a revisdo do contrato para
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro quando constatada reducédo da
carga tributéria efetiva suportada pela CONTRATADA, assegurado a esta 0 exercicio
do contraditério e da ampla defesa.

13.3.2. A discusséo acerca do reequilibrio econémico-financeiro decorrente da Reforma
Tributaria ndo autoriza a paralisacdo ou a suspensao da execuc¢ao do objeto contratual,
devendo as partes, durante o tramite do procedimento, manter o cumprimento integral
das obrigacdes contratuais assumidas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Todas as sancdes estdo dispostas no Termo de Referéncia.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

15.1. O Contratado sera extinto nas seguintes hipéteses:

15.1.1. Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de
clausulas contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

15.1.2. Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;
15.1.3. Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

15.1.4. Decretagédo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

15.1.5. Caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execucao do contrato;

15.1.6. Atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou
alteracdo substancial do anteprojeto que dela resultar, quando aplicavel, ainda que
obtida no prazo previsto;

15.1.7. Razdbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou
da entidade contratante;

15.1.8. Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS
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16.1. O presente contrato € regido pela Lei n°® 14.133/21, Processo Administrativo
Licitatorio n® 047/2026 e, ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria
geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

16.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteracoes,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da cidade de Foro da Comarca de Guanhées - Minas Gerais para
dirimir as questdes decorrentes deste instrumento ou de sua execug¢do, com rendncia
expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

17.2. Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus

juridicos efeitos.

Senhora do Porto, de de

Tarcisio Afonso Guimaraes
Secretario Municipal de Administracao

Empresa contratada
CNPJ:
TESTEMUNHAS:

NOME: CPF:

NOME: CPF:



mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
l. INTRODUCAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar e demonstrar a
necessidade da Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG em contratar empresa
especializada para a prestacéo de servicos de assessoria de comunicacao institucional,
compreendendo concepgdo e producdo de design gréfico institucional, producdo
fotogréafica e audiovisual institucional de carater informativo, destinada ao registro de
eventos e a producao de conteudo para redes sociais, site oficial e arquivo institucional
, em atendimento as demandas das diversas Secretarias. A contratacdo abrange, ainda,
atividades de diagndstico e planejamento da comunicacgéo institucional, criacdo de artes
e identidade visual, cobertura fotografica e audiovisual com captacdo aérea por drone,
gestdo de midias digitais e producao de contetido institucional, conforme detalhamento
técnico constante do item V deste Estudo.

ll. DESCRIGAO DA NECESSIDADE (Art. 18, § 1°, inc. |, da Lei Federal 14.133/2021)

2.1. Anecessidade decorre da auséncia, no quadro de pessoal do Municipio de Senhora
do Porto/MG, de servidores com formacédo e dedicacao especifica as atividades de
comunicacdo institucional, design grafico, fotografia e producéo audiovisual. Trata-se de
municipio de pequeno porte populacdo estimada em 3.066 habitantes, segundo o
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE, 2025), cuja estrutura administrativa
ndo comporta, sem descontinuidade de outras funcdes essenciais, a internalizacéo
dessas competéncias técnicas especificas.

2.2. A caréncia identificada compromete a capacidade da Administragdo de planejar e
diagnosticar suas necessidades de comunicagdo institucional, de padronizar sua
identidade visual e de comunicar a populagéo, de forma profissional, informativa e
acessivel, o funcionamento dos servicos publicos e as ag¢Bes desenvolvidas pelas
diversas Secretarias.

2.3. A auséncia de suporte técnico especializado nessas areas compromete, ainda, o
registro histérico e a divulgacdo informativa de eventos, solenidades e acbes de
interesse publico promovidas pela Administracdo, em prejuizo da transparéncia ativa e
da prestacdo de contas a sociedade, sem que isso configure, contudo, atividade de
publicidade governamental, a qual ndo se destina a presente contratacao.

2.4. Nesse contexto, a contratagcdo de empresa especializada apresenta-se como
solucdo necessaria e proporcional, permitindo que o Municipio disponha, de forma
continua, dos servicos técnicos de comunicacao institucional informativa e de producéo
de conteudo indispensaveis a boa prestacdo de contas e a transparéncia da gestao
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publica, sem a necessidade de ampliacdo do quadro efetivo de servidores para atender
demanda de natureza especializada e permanente.

ll. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO (Art. 18, §1°,
inc. )

3.1. Ainda que o Municipio de Senhora do Porto/MG nao disponha de Plano de
Contratacdes Anual formalmente instituido, a presente contratacdo guarda plena
conformidade com a Lei Orgamentéria Anual vigente e com as diretrizes estratégicas da
Administracéo, voltadas ao aprimoramento da eficiéncia administrativa, a qualificagdo
da comunicacao institucional e ao fortalecimento da gestéo orientada a resultados, na
forma da justificativa apresentada pela Secretaria Municipal de Administracéo.

IV. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (Art. 18, §1°, inc. Ill, da Lei
n. 14.133/2021)

4.1. Entende-se necessario que a empresa a ser contratada disponha de equipe técnica
multidisciplinar, capacitada para a execugdo simultdnea das seguintes frentes de
atuacao: diagnostico e planejamento da comunicagéo institucional, com definicdo de
diretrizes e linguagem para os contetdos a serem produzidos; concepcao e produgao
de design gréafico e identidade visual institucional; fotografia e produgéo audiovisual
institucional de carater informativo, incluida a captacdo aérea por meio de drone; e
gestdo de midias digitais e produgéo de contetdo institucional multiplataforma, incluida
a assessoria de imprensa radiofénica.

4.2. Os servigos de planejamento e diagndstico a que se refere o item 4.1, 7', restringem-
se ao ambito da comunicacgdo institucional, identificacdo de publicos, canais e
necessidades informacionais das Secretarias, ndo se estendendo a assessoria
estratégica de gestédo publica em sentido amplo, tampouco a formulacdo de politicas
publicas, atribuicbes que permanecem privativas da Administracdo Municipal.

4.3. Os servigos possuem natureza estritamente informativa e jornalistica, destinando-
se a comunicar a populagédo o funcionamento de servi¢cos publicos, a realizacdo de
programas e a¢des administrativas e a cobertura de eventos institucionais. E vedada a
producdo de pecas ou campanhas publicitarias, a promocédo de produtos, marcas ou
servicos de terceiros e a veiculagdo paga em meios de comunicacdo, de modo a
preservar a contratagdo no &mbito da comunicagéo institucional, distinta da atividade de
publicidade governamental disciplinada pela Lei n® 12.232/2010.

4.4, Exige-se, ainda, que a contratada disponha de equipamentos minimos compativeis
com a natureza técnica dos servigos, notadamente camera fotografica DSLR
profissional, cAmera de acdo compacta a prova d'agua com captura de video em 4K ou
superior, estudio movel com iluminagdo em softbox e tela de chroma key, gravador de
voz digital, programas de edicdo de imagem e video em nivel profissional,
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estabilizadores de imagem e equipamentos de comunicacao e edicdo mével, conforme
detalhamento constante do Termo de Referéncia.

4.5. Os produtos entregues, pecas graficas, videos institucionais e materiais
fotogréaficos, deverdo ser disponibilizados em formatos editaveis (PSD, Al, CDR) e em
alta resolucao, observados os padrbes crométicos adequados a impressdo (CMYK) e a
exibicdo digital (RGB), de modo a assegurar sua reutilizacdo pela Administracdo em
diferentes suportes e finalidades institucionais. N&o integra o objeto desta contratacdo
a impressao fisica, a reproducéo gréafica ou o fornecimento de material impresso, cuja
eventual necessidade devera ser satisfeita mediante contratacéo especifica e apartada.

V. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (Art. 18, § 1°, inc.
IV, da Lei n. 14.133/2021)

5.1. A contratagdo compreende item Unico de prestacdo de servicos continuados,
mensurado em meses de prestagao efetiva, conforme quadro a seguir:

~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO
Prestagdo de servigos de assessoria de
comunicacgao institucional, compreendendo
01 deS|gn,_ gréfico |n_st|tl_JC|onaI, produgao Més 12 R #we
fotografica e audiovisual de carater
informativo e producdao de conteudo
institucional.

5.2. A quantidade estimada corresponde ao periodo de 12 (doze) meses de vigéncia
contratual, tomando-se por parédmetro a natureza continua das atividades de
comunicacdo institucional, cuja necessidade ndo se esgota em prestacao pontual, mas
se renova mensalmente conforme a dindmica das acdes e eventos da Administracdo
Municipal.

VI. LEVANTAMENTO DO MERCADO (Art. 18, 81°, inc. V, da Lei n. 14.133/2021)

6.1. No levantamento realizado junto ao mercado regional, verificou-se a existéncia de
empresas especializadas na prestacdo conjunta de servicos de comunicacao
institucional, design grafico e producdo audiovisual informativa, aptas a atender a
demanda do Municipio.

6.2. Considerou-se, como primeira alternativa, a internalizacdo dos servicos mediante
contratagdo ou remanejamento de servidores efetivos para o desempenho das
atividades de comunicacao, design e producéo audiovisual. Essa alternativa revelou-se
inviavel em razdo do reduzido quadro de pessoal do Municipio cuja receita bruta
realizada em 2024 totalizou R$ 32.863.725,63, conforme dados do Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Siconfi/IBGE), bem como
da necessidade de investimento em equipamentos especializados de fotografia,
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filmagem e captacdo aérea, cuja aquisicado isolada ndo se justificaria economicamente
frente ao volume de demanda.

6.3. Avaliou-se, também, a contratacdo avulsa e fracionada de profissionais autbnomos
para cada frente de atuacdo (design, fotografia, edicdo de video, assessoria de
imprensa). Essa alternativa mostrou-se pouco eficiente, por comprometer a unidade de
identidade visual e de linha editorial institucional, dificultar a coordenacéo simultanea
das entregas e elevar o custo de transacao decorrente da gestao de multiplos contratos
de pequeno valor, além de ndo assegurar a disponibilidade de equipamentos técnicos
exigidos para a cobertura aérea e a producgéo audiovisual profissional.

6.4. Por fim, avaliou-se a contratacdo de empresa especializada, mediante licitacdo na
modalidade pregado eletrbnico, para a prestacao unificada e continua dos servigcos
descritos, solucdo que se revelou mais vantajosa técnica e economicamente, por
assegurar unidade de padréo técnico e visual, integragdo entre o planejamento e a
execugdo da comunicagéo institucional, e disponibilidade de equipe e equipamentos
especializados sob Unica relagéo contratual.

VIl. ESTIMATIVA DE VALORES (Art. 18, 8 1°,inc. VI, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. A estimativa de valores foi obtida por meio de pesquisa de precos realizada junto a
fornecedores do ramo pertinente ao objeto, consolidada no Relatério de Precos Médios
de Compras n° 2561, referente & Pesquisa de Precos n° 000055/2026, de 20/07/2026,
cujo método de apuracado adotado foi a média aritmética simples dos orcamentos
coletados, em conformidade com o art. 23, § 1°, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021.

7.1.1. Registra-se que a pesquisa direta com fornecedores (art. 23, 8§ 1°, inciso 1V) foi
adotada em carater subsidiario aos parametros preferenciais dos incisos |, Il e V do
mesmo dispositivo respectivamente, Painel de Pre¢os, contrata¢des similares de outros
entes publicos e base nacional de notas fiscais eletrénicas, nos termos do § 2° do art.
23 da Lei n° 14.133/2021. A opgéao justifica-se pela natureza especifica e pouco
padronizada do objeto, que combina planejamento de comunicacado, design grafico e
producao audiovisual institucional em prestacéo unificada, sem correspondéncia direta
em bases de precos de bens ou servigos padronizados, tampouco em contratacdes
similares disponiveis para consulta no periodo de 1 (um) ano anterior a realizagéo da
pesquisa.

7.2. O valor mensal médio apurado para o item Unico de contratacdo foi de R$ *****
totalizando o montante estimado de R$ **** para o periodo de 12 (doze) meses de
vigéncia contratual, conforme demonstrado no quadro a seguir:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Prestacdo de servicos de R s "
assessoria  de  comunicacdo  Mes 12 R$ R$
institucional, design gréfico,

01
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producao fotografica e audiovisual
de caréter informativo

VIIl. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 18, §1°, inc. VII, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. Diante das alternativas analisadas, conclui-se que a melhor solugdo para o
atendimento da necessidade identificada consiste na contratacdo de empresa
especializada, por meio de licitagdo na modalidade pregdo eletronico, critério de
julgamento de menor preco, para a prestacdo continuada, pelo periodo de 12 (doze)
meses, dos servicos de assessoria de comunicagao institucional, criacdo de artes e
identidade visual, fotografia e produg&o audiovisual de carater informativo, incluida a
captacdo aérea por drone, gestdo de midias digitais e producdo de conteudo
institucional.

8.2. Trata-se de servico enquadravel na hipétese de bem comum, nos termos do art. 6°,
inciso XIlI, da Lei n° 14.133/2021, porquanto seus padrdes de desempenho e qualidade
sdo passiveis de definicAo objetiva no instrumento convocatorio, conforme
especificacbes técnicas detalhadas no Termo de Referéncia, admitindo-se o
processamento por meio de pregédo eletronico. A delimitagdo do carater informativo do
objeto, com expressa vedagédo a producdo de pecas publicitarias, € o que permite o
enquadramento como bem comum e afasta a incidéncia do regime préprio de
contratacdo de agéncias de publicidade, disciplinado pela Lei n°® 12.232/2010.

8.3. A contratacdo de empresa especializada, e ndo a mera contratacdo avulsa de
profissionais autbnomos, justifica-se pela natureza da prestacdo, que exige gestdo
integrada de mudltiplas competéncias técnicas, criativa, jornalistica e técnico-
operacional, associadas ao emprego de equipamentos profissionais de captacdo e
edicdo de imagem e video, cuja provisado isolada pela Administragdo ndo se mostra
economicamente racional.

8.4. Sob o aspecto técnico, a solugdo assegura a Administracdo Municipal o suporte
necessario a qualificagdo da comunicacado institucional informativa; sob o aspecto
econdmico, permite a obtencdo de proposta mais vantajosa mediante disputa em
ambiente eletrénico, em conformidade com o0s principios da eficiéncia, da
economicidade e da competitividade que regem as licitacdes publicas.

IX. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO (Art.
18, § 1°,inc. VIII, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. Diferentemente de contratacdes cujo objeto comporta divisdo em itens autbnomos
e independentes entre si, a presente contratacdo tem por objeto a prestacao de servi¢o
técnico unificado, cujas frentes de atuagéo, planejamento da comunicagéo, criagdo
visual, producdo audiovisual e gestdo de midias digitais, sdo interdependentes e
concorrem, de forma integrada, para um mesmo resultado institucional: a comunicacao
informativa e padronizada das a¢Ges da Administragédo a sociedade.

9.2. O parcelamento do objeto em itens ou lotes distintos, a serem executados por
fornecedores diversos, comprometeria a unidade de linha editorial, de identidade visual


mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

e de padrao técnico das entregas, além de dificultar a coordenacdo simultdnea das
atividades e a responsabilizacdo unificada pela qualidade do servico prestado, em
prejuizo do interesse publico.

9.3. Diante disso, e observado o disposto no art. 40, § 1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
que autoriza a vedacéao ao parcelamento quando comprovada a inviabilidade técnica ou
a perda de economia de escala, justifica-se a licitacdo do objeto como item Unico,
mantida a ampla divulgac&o do certame de modo a assegurar a participacdo do maior
namero possivel de empresas do ramo pertinente, inclusive microempresas e empresas
de pequeno porte que reinam a qualificagdo técnica exigida.

X. RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, 81°, inc. IX, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. Pretende-se, com a contratacdo, dotar a Administragdo Municipal de suporte
técnico continuo ao planejamento e diagnostico da comunicagdo institucional,
viabilizando a definicdo de diretrizes de conteddo e linguagem adequadas a cada
Secretaria e a identificacdo de oportunidades de melhoria na comunicagdo com a
populacao.

10.2. Almeja-se, ainda, qualificar a comunicacao institucional informativa do Municipio,
mediante padronizacdo da identidade visual, producao de contetdo fotografico e
audiovisual profissional e gestéo continua das plataformas digitais oficiais, fortalecendo
a transparéncia ativa e o relacionamento entre a Administracdo e a populacdo
portuense, sem incursionar em atividade de publicidade governamental.

10.3. Espera-se, por decorréncia, aprimorar o registro historico e documental das acbes
e eventos institucionais promovidos pela Administracdo, ampliando o alcance das
politicas publicas municipais junto a sociedade e contribuindo para a efetividade da
gestao publica local.

XI. PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO (Art. 18, §1°, inc.
X, da Lei n. 14.133/2021)

11.1. Nao sao exigidas providéncias prévias de natureza fisica ou de capacitacao de
pessoal para a celebracdo do contrato, uma vez que 0s servicos serdo executados pela
prépria contratada, com equipe técnica e equipamentos de sua responsabilidade. A
gestdo e a fiscalizacdo contratual serdo exercidas por servidor ou comissdo a ser
formalmente designado pela autoridade competente, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

Xll. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, §1°, inc.
Xl, da Lei n. 14.133/2021)

12.1. A presente contratacdo ndo guarda dependéncia funcional com outras
contratacBes em curso ou pretendidas pelo Municipio, tratando-se de servigco autbnomo
e suficiente, por si s6, ao atendimento da necessidade identificada.

XlIl. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS (Art. 18, §1°, inc. XII)
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13.1. A contratacdo apresenta baixo potencial de impacto ambiental, por se tratar de
prestacdo de servigcos técnicos e intelectuais. Ainda assim, em observancia ao Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis (AGU, 2024) e ao art. 5° da Lei n°® 14.133/2021,
recomenda-se que a contratada priorize, sempre que tecnicamente viavel, a entrega
digital de materiais em detrimento da impressao fisica, a utilizacdo de insumos gréaficos
de menor impacto ambiental nas pecas impressas eventualmente demandadas, e a
destinacdo ambientalmente adequada de baterias e demais componentes eletrdnicos
empregados nos equipamentos de captacdo de imagem, observada a logistica reversa
aplicavel.

13.2. Recomenda-se, ainda, que se avalie, no instrumento convocatério, a viabilidade
de critérios que favorecam a contratacdo de empresas sediadas na regido do Vale do
Rio Doce/MG, medida que se harmoniza com o principio do desenvolvimento nacional
sustentavel, previsto no art. 11, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021.

XIV. DECI:ARAQAO SOBRE A NECESSIDADE DE OBSERVANCIA DA
LEGISLACAO FEDERAL

14.1. A execucédo do objeto ndo decorre do emprego de recursos federais vinculados a
convénios ou transferéncias com finalidade especifica, tratando-se de despesa
custeada com recursos proprios do Municipio de Senhora do Porto/MG, observadas as
normas gerais da Lei n® 14.133/2021 e seus regulamentos, sem incidéncia de normativa
federal especifica sobre transferéncias voluntarias.

XV. DECLARAGAO DE VIABILIDADE — CONCLUSAO (Art. 18, § 1°, inc. XIlI)

15.1. Diante do exposto, considerando a necessidade identificada, os requisitos técnicos
da contratagdo, a estimativa de quantidades e valores, o levantamento de mercado e a
descricdo da solugdo proposta, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de assessoria de
comunicagdo institucional, design gréfico, producao fotogréfica e audiovisual de carater
informativo, mediante licitagdo na modalidade pregéo eletrénico, pelo prazo de 12 (doze)
meses, prorrogavel nos termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021.

15.2. A solucao proposta atende ao interesse publico municipal, em consonancia com
os principios da eficiéncia, da economicidade, da continuidade da acao administrativa e
da transparéncia.

XVI. ANEXOS

16.1. Sao anexos do presente Estudo Técnico Preliminar:

Anexo | — Ata de Propostas — Cotagao Eletronica ***/2026 (******)
Anexo Il — Quadro Comparativo;

Anexo lll - Relatério de Pregcos Médios de Compras n° 2561 (Pesquisa de Precos n°
000055/2026, de 20/07/2026).

XVII. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO ETP
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17.1. Responsavel pela elaboracao:
Tarcisio Afonso Guimaraes, Secretaria Municipal de Administracao.

Mariana de Souza e Souza, Secretaria Adjunta de Administracao

Senhora do Porto/MG, 23 de julho de 2026.

Tarcisio Afonso Guimaraes

Secretaria Municipal de Administragdo

Mariana de Souza e Souza
Secretéaria Adjunta de Administracao
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ANEXO IV

DILIGENCIA DE COMPROVACAO DE EXEQUIBILIDADE DE PRECOS
OrientacOes e Modelos para Apresentacdo de Documentos

Processo Licitatorio n® 047/2026
Pregéo Eletrdnico n° 021/2026

I. FINALIDADE E CONTEXTO

1.1. O art. 59, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021 estabelece que serdo desclassificadas
as propostas que nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando assim exigido
pela Administragdo. Em complemento, o § 2° do mesmo dispositivo confere
expressamente ao 6rgao ou entidade licitante a faculdade de realizar diligéncias para
aferir a exequibilidade das propostas ou de exigir dos préprios licitantes que a
demonstrem, instrumentalizando, assim, o exercicio do controle sobre a viabilidade
econdmico-financeira das ofertas recebidas.

1.2. Em termos gerais, a exequibilidade de uma proposta diz respeito a real capacidade
do licitante de executar 0 objeto contratado pelo preco ofertado, sem comprometimento
da qualidade, da regularidade e da continuidade da prestacéo. Propostas inexequiveis
— aquelas cujos valores se revelam artificialmente reduzidos, sem lastro econémico
suficient
interesse publico, podendo resultar em execuc¢éo deficiente, abandono do contrato ou
oneracgdo injustificada do erario.

1.3. Nesse contexto, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acérdao
214/2025 — Plenéario, Acordao 2.185/2025 — Plenario, Acorddo 465/2024 — Plenario,
Acérdao 803/2024 — Plenario) consolidou o entendimento de que a presuncdo de
exequibilidade das propostas tem natureza relativa (iuris tantum), admitindo, portanto,
prova em contrario. Isso significa que, diante de indicios de inexequibilidade —
especialmente quando os valores ofertados se situam significativamente abaixo dos
referenciais de mercado ou dos custos minimos estimados —, cabe & Administracao
instaurar o contraditorio, oportunizando ao licitante a demonstracdo concreta de que
detém condicdes técnicas e econdmicas para honrar a proposta apresentada, antes de
proceder a sua desclassificagao.

1.4. Em observancia a esse regramento legal e jurisprudencial, sdo estabelecidas a
seguir as regras e orientacdes que disciplinardo o procedimento de comprovacao de
exequibilidade das propostas no ambito deste certame, definindo os critérios, os
documentos exigidos e os parametros que norteardo a analise da Administracao.



mailto:licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rubrica

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
Tel: (33) 3424-1250 E-mail: licitacao@senhoradoporto.mg.gov.br

II. REGRAS GERAIS PARA TODOS OS DOCUMENTOS

2.1. Sao requisitos minimos obrigatorios para qualquer modalidade de comprovacéo:
2.1.1. Identificacdo do processo licitatério (nimero e objeto).

2.1.2. Data de realizacdo da pesquisa ou da verificacao de estoque.

2.1.3. Identificacdo completa do responséavel pela pesquisa (nome, CPF e
cargo/funcao).

2.1.4. Assinatura original do responsavel.

2.1.5. Local (municipio/UF) e data de emisséo do documento.

ATENCAO: Toda documentacio devera ser assinada pelo responsavel pela
pesquisa ou pelo representante legal da empresa. Documentos sem assinatura
serao considerados invalidos e ndo serdo aceitos para fins de comprovacao.

lIl. MODELOS DE COMPROVACAO

3.1. COMPROVACAO POR ESTOQUE
3.1.1. Esta modalidade aplica-se quando o licitante possui os itens ofertados em seu
proprio estoque, demonstrando que 0s precos praticados sao compativeis com 0s
valores de aquisi¢éo anteriores, ou que a empresa ja detém os bens e pode fornecé-los
nos termos do edital.
3.1.2. Documentos obrigatorios:
a) Nota Fiscal de Aquisicdo dos produtos (copia legivel, evidenciando valor
unitario, quantidade e data de compra); e
b) Declaracdo/Atestado de Estoque, conforme modelo abaixo, atestando que os
itens constam fisicamente no estoque da empresa na data da diligéncia.
3.1.3. Modelo de Atestado de Estoque

ATESTADO DE EXISTENCIA EM ESTOQUE

Eu, (NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL), portador(a) do CPF n° (CPF), na qualidade de
(CARGO/FUNCAO) da empresa (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n® (CNPJ),
com sede na (ENDERECO COMPLETO), DECLARO E ATESTO que os itens relacionados abaixo,
objeto do Processo Licitatério n° (NUMERO DO PROCESSO) — (BREVE DESCRICAO DO OBJETO),
encontram-se devidamente registrados e disponiveis no estoque desta empresa, podendo ser fornecidos
nos termos do edital, conforme demonstrado pela(s) Nota(s) Fiscal(is) de aquisicdo anexa(s):

Iltem Descri¢cdo do Produto Qtd. em  VIr. Unit. Vir. N° NF
Estoque NF (R$)  Ofertado
(R$)
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1 R$ R$ NFne

2 R$ R$ NFne

Declaro, ainda, que os precos ofertados sdo exequiveis e compativeis com os valores praticados pelo
mercado, considerando os custos de aquisicdo demonstrados nas Notas Fiscais ora apresentadas.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente declaracao, ciente das sancdes civis e penais cabiveis
na hipétese de falsidade.

(Municipio/UF), de de 20__

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA)

Nome: CPF:

Cargo/Funcéo: CNPJ:

ATENCAO: Utilize o modelo acima, preenchendo todos os campos destacados.
O documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa quando
disponivel.

3.2. COMPROVAGAO POR ANALISE DE PRECOS DE MERCADO (COTACAO)

3.2.1. Esta modalidade aplica-se quando o licitante realiza pesquisa de pregos junto a
fornecedores ou outras fontes de mercado para demonstrar que os valores ofertados
sdo compativeis com os praticados no mercado, nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e da IN SEGES/ME n° 65/2021.
3.2.2. Cada cotacao utilizada como fonte de pesquisa devera conter, obrigatoriamente:
a) ldentificacdo do fornecedor consultado: Raz&o Social e CNPJ;
b) Endereco completo do estabelecimento (logradouro, nimero, bairro, municipio,
UF e CEP);
c) Telefone e/ou e-mail de contato do fornecedor;
d) Nome e identificacéo do atendente/representante que forneceu o preco;
e) Data e horario em que a cotacao foi realizada;
f) Preco unitario cotado para cada item;
g) Assinatura do responsavel pela coleta da cotagdo (representante legal da
empresa ou contador).
3.2.3. Modelo de Folha de Registro de Cotacao
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REGISTRO DE COTACAO DE PRECOS DE MERCADO

| — IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Processo Licitatério n° Modalidade:
Objeto:
Empresa Licitante: CNPJ:

Il — IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR CONSULTADO

Razéo
Social:

CNPJ: Insc. Estadual:

Endereco:

Bairro / Municipio / UF:

CEP: Telefone:

E-mail

Nome do Atendente / Representante:

Il — DADOS DA COLETA DE PRECOS

Data da cotacao / /

Meio de contato utilizado () Presencial () E-mail () Site/Portal () Outro:

IV — PRECOS COTADOS

Iltem Descricao und. Qtd. VIr. Unit. Observacbes
(R$)
1
2
3

V — DECLARACAO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA COLETA
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Eu, (NOME COMPLETO), portador(a) do CPF n° (CPF), na qualidade de Representante legal da
empresa da empresa licitante, ATESTO que, no dia (DATA) as (HORARIO)h, realizei cotaco de precos
junto ao fornecedor (RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR) (CNPJ: (CNPJ DO FORNECEDOR)), sendo
atendida(o) pelo(a) Sr.(a) (NOME DO ATENDENTE), cujos precos coletados estéo registrados na tabela
acima, para fins de comprovacdo de exequibilidade no Processo Licitatorio n° (NUMERO DO
PROCESSO).

Anexo: Cotacdo de precos datada e assinada pelo distribuidor/fornecedor

(Municipio/UF), de de 20

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA)

Nome: CPF:

Cargo/Funcéo: CNPJ Empresa:

ATEN(;AO: Para cada fornecedor consultado, devera ser preenchida uma folha
de registro individualizada conforme o modelo abaixo. Recomenda-se a coleta
de, no minimo, 3 (trés) cotacbes de fornecedores distintos.

IV. PRAZO PARA REAPRESENTACAO E ORIENTACOES FINAIS

4.1. Os licitantes que apresentaram documentac¢éo com irregularidades formais deverao
protocolar a documentag¢éo saneada, nos termos desta orientagdo, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis contados da data de publicacdo ou notificacao desta diligéncia, sob pena de
desclassificagdo da proposta por inexequibilidade ndo comprovada, nos termos do art.
59, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

4.2. Duvidas sobre o preenchimento dos modelos deverdo ser dirigidas ao setor
responsavel pela condugéo do processo licitatorio, nos enderegos e contatos constantes
do edital

ATENCAO: Documentos entregues fora do prazo, sem assinatura, sem 0s
dados de identificacdo do fornecedor ou sem o registro de data e horario da
cotacdo NAO serédo considerados para fins de comprovacéo de exequibilidade.

Municipio Senhora do Porto, de de 20

Assinatura
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